Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 139/ 10), ¢lanka 1.
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih
pravila (Narodne novine broj 78/11) i €lanka 72. Statuta Osnovne $kole ,.Brac¢a Radié¢*
Koprivnica, ravnatelj $kole Kre$o Grgac, prof., donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA RACUNA, NJIHOVE PROVJERE I
PRAVOVREMENOG PLACANJA

Clanak 1.

Ovom Procedurom propisuje se postupak zaprimanja i provjere raduna te pravovremenog
placanja u Osnovnoj $koli ,,Braca Radi¢* Koprivnica.

Clanak 2.

Postupak zaprimanja i provjere racuna te pravovremenog placanja provodi se po sljedeéoj

proceduri:

NAZIV PROCEDURE

Zaprimanje, provjera i placanje rauna

CILJ PROCESA

Cilj procesa je kontrola, evidentiranje i placanje raGuna prema dospijeéu

GLAVNI RIZICI

Gubitak i otecenje rauna, nemoguénost pronalaZenja rauna, nemoguénost plaéanja raduna

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ Zaprimanje ulaznih raGuna

AKTIVNOSTI

Zaprimanje ulaznih rauna, provjera racuna, upis rauna u knjigu URA,
klasifikacija raCuna prema vrstama usluga, knjiZenje raduna, odlaganje racuna,
placanje raéuna

1ZLAZ Provjereni i pladeni raGuni

Ustrojstvena jedinica: Osnovna $kola

Celnik ustrojstvene jedinice: Ravnatelj

POSLOVNI PROCES

AKTIVNOSTI U PROCESU

Zaprimanje ulaznih rauna

Preuzimanje racuna, upis datuma prijema

Provjera raCuna i upis u knjigu
ulaznih ra¢una

Dostava racuna likvidaturi, provjera racuna, upis u knjigu ulaznih
racuna

Kontroliranje i knjiZzenje raGuna

Kontiranje raCuna prema vrstama, knjizenje raGuna u raunalu

QOdlaganje i placanje rauna
prema dospijecu rac¢una

Odlaganje racuna u registratore, placanje racuna prema dospijeéu
placanja
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Clanak 3.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a bit ¢e objavljena na web stranici i oglasnoj
plo¢i Skole.

KLASA: 003-05/20-01/03
URBROJ: 2137-30-01-20-1
Koprivnica, 2.3.2020.

eSo Grgac, prof.



