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Temeljem clanka 28. stavka 8. i clanka 118. stavka 2. podstavka 5. Zakona o odgoju
i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, (,Narodne novine* broj 87/08, 86/09, 92/10,
105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19,
64/20) te clanaka 58., stavak 1., podstavak 6. Statuta Osnovne §kole ,Bra¢a Radié“ s
Koprivnica, Skolski odbor na prijedlog Uciteljskog vijeca i ravnatelja, te danog miSljenja
Vijeca roditelja, na sjednici odrzanoj 6. listopada 2021. godine donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE ZA SKOLSKU GODINU
2021./2022.

Koprivnica, 6. listopada 2021. godine



PODACI O OSNOVNOJ SKOLI ,BRACA RADIC“ KOPRIVNICA
(osobna karta Skole)

Osnovna §kola: OSNOVNA SKOLA ,BRACA RADIC“ KOPRIVNICA

Adresa sjedista: Miklinovec 6a

Broj i naziv poste: 48000 Koprivnica

Zupanija: Koprivnicko-krizevacka

Broj telefona: 048/642-025 Broj telefaksa: 048/642-026
E-mail Skole: ured@os-braca-radic-koprivnica.skole.hr

Internetska stranica: os-braca-radic-koprivnica.skole.hr

Sifra Skole: 06-037-002 Ravnatelj Skole: KreSo Grgac, prof.
Maticni broj Skole: 3009556 Zamjenica ravnatelja: Vesna Petrusic¢, nast.
OIB: 13567291238 Tajnica Skole: Anita Brkovié, up. prav.

Podrucne sSkole:

PS Starigrad, Kresimirova 30, voditeljica Ana Tot. dipl.u¢.

Broj ucenika:

I.-IV. razredi: 435 Broj razrednih odjela I.-IV.: 20
V.-VIII. razredi: 465 Broj razrednih odjela V.-VIIL.: 20
Ukupan broj uc¢enika: 900 Ukupno razrednih odjela: 40

Broj ucenika s teSkoéama u razvoju: 57

Broj putnika: 382

Broj podruc¢nih razrednih odjela:

PS Starigrad: 4 razredna odjela

Broj smjena: dvije

Pocetak i zavrSetak smjena:
1. smjena: 8:00 — 12:40
2. smjena: 13:15 - 17:55



Broj djelatnika:
a) ucitelja razredne nastave: 21
b) ucitelja predmetne nastave: 43
¢) struénih suradnika: 7
d) ostalih djelatnika: 17
€) broj nestru¢nih uditelja: 0
f) broj pripravnika: 4
g) broj mentora: 2
h) broj savjetnika: 5
i) broj voditelja Zupanijskih struénih vijeéa : 4

j) broj pomoénika u nastavi i strucni komunikacijskih djelatnika: 8

Broj racunala u Skoli: 212

Broj uéionica: 25 (MS), 2 PS Starigrad
Broj specijaliziranih uéionica: 5
Broj sportskih dvorana: 2

Broj sportskih igralista: 1

Skolska knjiZnica: 1

Skolska kuhinja: 2
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1. Podatci o uyjetima rada

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Osnovna §kola ,,Bra¢a Radi¢, Koprivnica svojim Skolskim podruc¢jem obuhvaéa dio
Grada Koprivnice, te prigradska naselja Starigrad, Draganovec, HereSin, Staglinec i
Bakov¢cice.

U mati¢noj §koli u Koprivnici organizirana je nastava za ucenike od 1. do 4. razreda
s podruéja Grada i prigradskih naselja Here$in, Staglinec i manjeg broja ucenika iz
Starigrada, Draganovca i Bakovcica.

Nastavu od 5. do 8. razreda polaze ucenici Grada Koprivnice i prigradskih naselja
Staglinec, Bakovéice, Heresin i Starigrad.

Nastavu od 1. do 4. razreda u PS Starigrad polaze ucenici iz prigradskih naselja
Starigrad i Draganovec.

Gravitacijsko Skolsko podrucje izrazito je Siroko. Ucenici su udaljeni od skole i do
dvanaest kilometara. Izmjenom postoje¢e mreze Skola i upisnih podrucja moglo bi se
optimizirati sadasnje stanje.

Prometna povezanost izmedu prigradskih naselja i Skole je dobra. Ceste su
asfaltirane, a za uéenike je organiziran prijevoz autobusom temeljen na Clanku 69. Zakona
o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli.

1.2. Unutrasnji Skolski prostori

Matic¢na skola u Koprivnici sagradena je 1989. godine kada je i opremljena. 2004.,
2005. i 2006. godine obnovljena je unutrasnjost Skolske zgrade, zamijenjen dio stolarije i
izvr§eni potrebni popravci. Godine 2011. zamijenjen je parket u sportskoj dvorani, a 2013.
godine dio stolarije na sjevernoj strani §kolske zgrade. 2014. godine zamijenjena je stolarija
na juznom dijelu kata, kotao u kotlovnici i radijatori u cijeloj zgradi, te je zamijenjen sustav
automatske regulacije postrojenja sustava toplozracnog grijanja. 2015. godine u skoli je
ugradena nova mrezna oprema za beziCni Internet, te je ugradena preostala plasticna
stolarija na cijeloj zgradi. Tijekom 2016.1 2017. godine obnovljen je parket u osam ucionica
razredne nastave u Mati¢noj §koli. Tijekom ljetnih praznika 2018. godine zapocela je
sveobuhvatna energetska obnova zgrade Maticne Skole koja je zavrSila u ozujku 2019.
godine. Vrijednost izvrSenih radova bila je oko 10.5 milijuna kuna. Tijekom 2019. i 2020.
godine pristupilo se temeljitoj obnovi i krecenju zidova vec¢ine hodnika Skole te Skolske
sportske dvorane. Krajem 2020. godine obnovljeni su parketi u sportskoj dvorani te su
povucene nove linije. Nastavljeni su soboslikarski radovi na katu predmetne nastave.
Takoder se pristupilo brusenju i lakiranju parketa u uredima i preostalim ucionicama.



MS sadrzi sljedece prostore:

e o e b nb e b Namjenapo i f T T E
o - Naziv prostora | Br Vel. (m?) |  Smjenama-razr. J Q?te?nijenOSt &
u% - G L | I. smjena | II. smjena | Opéa | Didakticka
ucionice za II. i IIl. razred 4 234,00 3. razred 2. razred 4 4
prosjecna velic¢ina uéionice - 58,50 - -
ucionice za I. i IV, razred 4 234,00 1. razred 4, razred 4 4
prosjeéna veli¢ina uéionica - 58,50 - -
Informatika RN 1 58,50 5 5
Strani jezici RN 1 58,50 4 4
didakticke zbirke 1 10,56 3. razred 2.Arazred 4 3
didakticke zbirke 1 10,63 1. razred 4, razred 4 4
Hrvatski jezik 2 109,00 5.i7.r. 6.i8. r 4 4
kabinet hrvatskog jezika 1 17,66 5.i7.r. 6.i8. r 3 3
Likovna kultura 1 54,75 5.i7.r 6.i8.r 4 4
kabinet likovne kulture 1 17,22 5.i7.r. 6.i8. r 4 4
spremiste likovne kulture 1 17,66 5.i7.r. 6.i8. r 3 3
Glazbena kultura 1 70,20 5.i7.r. 6.i8. r 4 4
kabinet glazbene kulture 1 13,40 5.17.r. 6.i8. r 3 4
Strani jezici 2 110,60 5.i7.r. 6.i8. r 4 4
kabinet stranih jezika 1 17,70 5.i7.r. 6.i8. r 4 4
Matematika 2 110,00 5.i7.r. 6.18. r 4 4
kabinet matematike 1 11,40 5.17.r. 6.18. r 4 4
kabinet za radionice 1 17,55 5.17.r. 6.i8. r 4 3
Priroda, biologija 1 73,59 5.i7.r. 6.18. r 4 4
Fizika, kemija 1 72,04 5.i7.r. 6.i8. r 3 4
kabine;ifzzkg%akemija’ 1 47,80 | 5.i7.r. | 6.i8.r | 4 4
Povijest 1 54,75 5.17.r. 6.i8. r 4 4
kabinet povijest 1 17,66 5.i7. 1. 6.18. r 3 4
Geografija 1 52,28 5.i7.r. 6.18. r 4 )
kabinet geografije 1 18,50 5.i7.r 6.18. r 3 4
Tehnicka kultura 1 76,00 S.17.r 6.i8.r 4 4




~ Namjena po

Néziv prdstbra Br - Vel. (m?) | ,_ Smjenama-razr. : : Opremljenost r
Loas L o e I. smjena | II. smjena | Opca | Didakticka

Informatika 1 51,95 5.17.r. 6.i8.r 3 4

kabinet tehnickog i informatike 1 17,19 5.i7.r. 6.18. r 3 4

spremiste tehnicke kulture 1 17,66 5.17.r. 6.i8.r 3 3

Tjelesna i zdravstvena kultura

dvorana velika 1 672,54 5.i7.r. 6.18.r 4 4

dvorana mala 1 139,20 5.17.r. 6.i8.r 4 4

kabinet TZK 2 38,36 5.i7. 1. 6.18. 1 3 3

svlacionice za ucenike 4 68,76 S5.17.r. 6.18. r 3 -

Knjiznica 1 112,80 S.i7. 1. 6.i8.r 4 4

Vjeronauk 1 35,75 S5.i7. 1. 6.i8. r 4 4

Kabinet vjeronauka 1 11,75 S.i7. 1. 6.i8. r 4 4

Zbornica 1 45,00 - - 4 4

Uredi 6 129,00 - - 4 4

Pred prostor 1 278,00 - - 4 -

Hodnici 6 852,00 - - 4 -

Spremiste za potrosni materijal 1 17,00 - - - -

Sanitarni cvorouvi 6 131,00 - - 4 -

Kuhinja i prostor za blagovanje 280,00 - - 4 -
UKUPNO: 4484,00

Podrucna Skola Starigrad

Zgrada PS Starigrad izgradena je 1954. godine, a 1997., 1999., 2005. i 2012. godine
djelomi¢no obnovljena (zamjena stolarije, obnova parketa, bojenje zidova, prikljuc¢ak na
vodovod, centralno grijanje). 2015. godine zamijenjen je bojler za centralno grijanje zbog
dotrajalost. 2017. godine izvrSeno je bojanje zidova u ucionicama i hodniku. Krajem 2019.
godine obnovljeni su parketi u dvije ucionice.

Tijekom 2018. godine pristupilo se adaptaciji dijela §kolske zgrade kako bi se izgradila
blagovaona za ucenike te se od skolske godine 2019./2020. krenulo s prehranom ucenika.
U ljeto 2021. godine napravljena je nadstre$nica kod ulaza u Skolu te pristupna rampa za

osobe s invaliditetom.



‘Namjena po

kNézkivkkpfosto‘r‘a - | Br. | Vei, (niz) - ‘k smjenama - razr. Opremljeég St‘ £
‘ ‘ : | I. smjena | Il smjena | Opca | Didakticka
ucionica za I. i II. razred 1 60,00 1. razred 2. razred 4 4
ucionica za III. I IV. razred 1 60,00 3. razred 4. razred 4 4
didakticka zbirka, knjiZnica-
zbornica ! 16,5 ] . 3 *
hodnici 35,3 4 -
sanitarni évorovi 3 36,00 4 -
spremiste 1 2,12 - -
kuhinja 7,8 3
blagovaona 23,8 3
UKUPNO: 241,52

1.3. Skolski okolis i plan uredenja

e NaZIV pmstom ; Vel(mz) ocjena Stanja
1. Sportsko igraliste (MS) 2930 3
2. Zelena povrsina (MS) 7 000 4
3. Zelena povrsina (PS Starigrad) 1200 3
UKUPNO: 11 130

Uz Skolske zgrade nalaze se zelene povrsine na kojima ucenici borave prije nastave i
za vrijeme velikog odmora.

Mati¢na Skola u Koprivnici dovoljno je udaljena od prometnica te je ureden prostor
za prihvat ucenika (asfaltna povrsina od 2650 m?2). Pored ove povrsine ureden je dio zelene
povrsine od 7000 m?2. Uredenje prostora oko §kole svakodnevno je, a prema potrebi vrsi se
kosnja trave i sadnja cvijeca. Okoli§ Skole ureduje komunalno poduzeée, domari i uéenici
clanovi EKO skupina.

MS ima izgradeno vanjsko igraliste povr§ine 2930 m2. Igraliste je asfaltirano i
opremljeno te se na njemu odrzava nastava TZK. Opremljeno je odbojkasko igraliste, dva
kosarkaska i dva rukometna igraliSta. IgraliSta su osvijetljena. Tijekom sljedeée godine
predvidena je izrada projektne dokumentacije za izgradnju potpuno novog sportskog
igraliSta s atletskom stazom i svim popratnim sadrzajima. Podru¢na skola Starigrad ima
povrsinu od 1200 m?. Ureduju je uciteljice i ucenici, a ko§nju trave obavlja spremadica. Uz
skolu se nalazi asfaltna povr§ina koja sluzi za nastavu TZK i ostale igre ucéenika kad
vremenski uvjeti to dozvoljavaju. U zimskim mjesecima otezano je odvijanje nastave TZK jer

Skola nema prikladan zatvoreni prostor.
9




Uz MS potrebno je nastaviti njegovati zelenilo posadeno 2004. i 2005. godine. 2015.
godine na zelenim povrS§inama oko Skole posadeno je deset stabala rijetkih i ugrozenih
vockarica koje je potrebno s posebnom paznjom njegovati i odrzavati. Tijekom 2021. godine
ucenici su posadili povrée u visoke gredice te su posadene jagode u drvene bacve. Uz zelene
povrsine tijekom 2018. godine obnovljene su klupe, a tijekom 2021. godine postavljeni su
novi kosevi za smece, kucice za ptice i nastambe za kukce. Pristupilo se i povecanju

osvjetljenja cjelokupnog vanjskog prostora koje je joS uvijek nedostatno.

Tijekom ove §k. god. u planu je daljnje uredenje Skolskog okoliSa.

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

f‘:  Nastavna sredstvai‘poma;gala :

razglas 1
pianino-sintesajzer 3
Audio oprema
karaoke zvucnik 2
CD player, muzicka linija 12
Video-oprema i foto- video kamera 1
oprema fotoaparat 7
prijenosno racunalo 132
tableti 561
projektor 27
racunala 80
Informaticka oprema | printer 5
interaktivna ploca i pametni 5
ekran
grafoskopi 2
vV 12
DVD player 2
1.5. Knjizni fond Skole
. Nastavna sredstva i pomagaia o Stanje - S,tandafd
Lektirni naslovi (I. - IV. razred) 2462 2700
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 2333 2700
Ostala knjizevna djela 3896 1800

10



: Nééta\}na sredstva i pomagaia Stanje Standard
Struéna literatura za ucitelje 379 900
Ostalo (referentna literatura) 1046 900
UKUPNO: 10116 9000

1.6. Plan obnove i adaptacije prostora i opremanja Skole

U okviru sredstava predvidenih za usluge tehnickog i investicijskog odrzavanja i
kapitalnih ulaganja nastojat ¢emo i u ovoj §kolskoj godini pobolj$ati uvjete rada uéenicima

i uciteljima Skole.

Ovisno o sredstvima iz Proracuna grada Koprivnice potrebno je:

- izraditi projektnu dokumentaciju za izgradnji potpuno novog vanjskog sports;kog

igraliSta s atletskom stazom

- u PS Starigrad napraviti drenazu za oborinske vode u dvori§tu §kole te sanirati

ulazni zid u skolu
- zamijeniti plocice u Skolskoj kuhinji

- nabaviti hladnjak i parnokonvekcijsku pe¢ za §kolsku kuhinju

- nabaviti klima uredaje za ucionice geografije, fizike, biologije, glazbene kulture,

knjiznice, likovne kulture i za uéionice u PS Starigrad

- nabaviti ormar i ladicar za knjiznicu
- nabaviti ormare za PS Starigrad

- nabaviti novi namjes§taj za ucionice geografije, povijesti i fizike

- nabaviti novi namjestaj za ured voditelja racunovodstva

- opremiti dio u€ionica pametnim televizorima ili pametnim interaktivnim ekranima
- nabaviti dva stolna racunala za urede logopeda i racunovodstvenog referenta

- kupiti licencu za izradu videa

- nabaviti novi monitor za ucionicu u PS Starigrad

- zamijeniti dotrajala vrata na ucionicama
- okreciti zidove u ucionicama razredne nastave

- nastaviti s obogacivanjem knjiznog fonda (lektirna djela, strucna literatura)

11
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3. Podaci o organizaciji rada

3.1. Organizacija smjena

Maticna Skola

. smjena 1.1 3. smjena5.i7. | smjena2 i4. | smjena6.i8.
1. sat 8:00 - 8:40 8:00 - 8:40 13:15 - 13:55 13:15-13:55
2. sat 8:45 -9:25 8:45 ~ 9:25 14:15 - 14:55 14:00 - 14:40
3. sat 9:45 - 10:25 9:30 - 10:10 15:00 - 15:40 15:00 - 15:40
4, sat 10:30-11:10 10:30-11:10 15:45 - 16:25 15:45 - 16:25
5. sat 11:15-11:55 11:15-11:55 16:30 - 17:10 16:30 - 17:10
6. sat 12:00 - 12:40 12:00 - 12:40 17:15-17:55 17:15-17:55

Napomena: smjene se rotiraju tjedno

Podruc¢na Skola Starigrad

1.12. razred

- Jutarnja smjena

|  Popodnevna smjena

1. sat 8:00 - 8:40 13:15 - 13:55
2. sat 8:45 - 9:25 14:10 - 14:50
3. sat 9:40 - 10:20 14:55 - 15:35
4. sat 10:25 - 11:05 15:40 - 16:20
5. sat 11:10 - 11:50 16:25 - 17:05
6. sat 11:55 -12:35 17:10 - 17:50
3.14. razred
[ - Jutarﬁja smjena Popédhevna Smjehai
1. sat 8:00 - 8:40 13:15-13:55
2. sat 8:45 - 9:25 14:00 - 14:40
3. sat 9:30 - 10:10 14:55 - 15:35
4. sat 10:25 - 11:05 15:40 - 16:20
5. sat 11:10 - 11:50 16:25 - 17:05
6. sat 11:55-12:35 17:10 - 17:50

Napomena: smjene se rotiraju tjedno
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Raspored dezurstva

- Mati¢na Skola — razredna nastava ‘
Ponedjeliak |  Utorak J  Srijeda | Cetvrtak |  Petak
Liiljana Vesna o ~ Kristina B 1.t
. . . e Narcisa Kolar .2 LT

0 Pavlekovi¢ Petrusic Brozovi¢ - haizmjenicno

— Ksenija Renata Senka Ivan Golubié Dubravka
Bukvi¢ Blazinec Pavkovié Krejcir
Marija Ines Dragica Edita Sinjeri

< Petras Turk Ljubié Stefanek 2.i4.r.

' | Sanja Kovaéi¢ | Snjezana Janji¢ | Ljubica Levak Vfasnet nazmjenicno

Mlinarié

~ Ponedjeliak |

~ Matiéna skola — predmetna nastava

 Srijeda

~ Petak

Natalija Tanja Gali¢
Josip Pankari¢ Lidija Havaié Flamaceta B J Anica Vuceta
. ermanec
o Magdicé
& | Antonio Stipan | Kristina Ruzié Marijana | Andreja Lukacic | 5 1y o q0ac
Lokotar Franji¢
Stefica Sambula Mihael Buzina Ml}:’]ang‘ Ines Vadunec Ana Turk
Premec Susilovi¢
Velimir Fijok Sladan Mustac Mara Grasié Sanja Pakasin Ivana Flajs
® Lidija Petras Ana Jelié Mofulfa Jasmina Markié Maja Puhac¢
O Matijasko

Danijela Ban

Irena Hontié
Pranié

Petra Rozmaric

Miroslav
Tropsek

Ana Rumek

~ PS Starigrad

L POnedj‘eljék ~ Utorak . Srijeda | Cetvrtak .  Petak ‘ 
. 9 J eleng‘ K_Ielenzui‘ Jelena Bistrovié
o B Jelena Bistrovi¢ Bistrovi¢ . L
L . iy Jelena Bistrovic¢
— T Bistrovi¢ . . .2 Ana
- Valentina Rajn Ivan Golubié
Posavec Strnad
o Melita Melita Pintarié Melita Pintaric¢ Melita Pintari¢
" ,g Pintarié Melita Pintarié¢ (zamjena (zamjena Jelena | (zamjena Jelena
L8 (zamjena (zamjena Jelena | Jelena Raki¢) Rakid) Rakic)
9 Jelena Rakié) .. . . Ana
o} .
Rakic) Ivan Golubi¢ Valentina Rajn Posavec Strnad
« e Ana Tot Ana Tot Ana Tot
I E Ana Tot Ana Tot Ana Posavec
ay Ivan Golubié¢ Valentina Rajn
Strnad
(]
< _g Maja Solina Maja Solina Maja Solina
L 8 Maja Solina Maja Solina Ana
N9 Valentina Rajn Ivan Golubié¢
=3 Posavec Strnad
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3.2. Godisnji kalendar $kole 2021./2022. godine

Na temelju Odluke o pocetku i zavr§etku nastavne godine, broju radnih dana i
trajanju odmora ucenika osnovnih i srednjih §kola za skolsku godinu 2021./2022. koju je
donio ministar znanosti i obrazovanja, nastava pocinje 6. rujna 2021. godine, a zavrsava
2 1. lipnja 2022. godine.

 Obrazovno
_ razdoblje

| Mjesec |

 Brojdana |

radnih

_nastavnih |

| Blagdanii |

neradni
- dani

~ dana

Nadnevci

: obiljezavanja:
 blagdana i
. praznika'i
nenastavnih

| @Upisur

 razred
b) Popravei -
~ ¢) Podjela

| sviedodzbi

1.
polugodiste
od 6.9. do
23.12. 2021.
75
nastavnih
dana

IX.

22

19

21

21

10

XI.

20

18

10

1.11. Svi sveti;
18.11. Dan
sje¢anja na zrtve
Domovinskog
rata i Dan
sje¢anja na
Zrtvu Vukovara

XII.

23

17

24. 12. Badnjak
25.12. Bozié¢
26.12. Sveti

Stjepan

2.
polugodiste
od 10.1. do
21.6. 2022.

103 nastavna
dana

20

16

11

1.1. Nova godina
6.1. Sveta tri
kralja

1I.

20

15

II1.

23

23

Iv.

21

14

10

17.4. Uskrs
18.4. Uskrsni
ponedjeljak

21

21

10

1.5. Praznik
rada
27.5. Mathema
30.5. Dan
drzavnosti

upis u I.
razred svibanj

20

14

10

10. 6. Dan skole
16.6. Tijelovo
22.6. Dan antif.
borbe

dopunski rad
—od 27.6. do
5.7.

VII.

21

10

6. 7. podjela
svjedodzbi

VIII.

21

10

5.8. Dan
pobjede i
domovinske
zahvalnosti
15.8. Velika
Gospa

23.124.8.
popravni
ispiti

Ukupno:

12

252

178

113
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Napomena: U Skolskoj godini moguce je ostvariti ukupno 178 nastavnih dana. Kako bismo
mogli provesti aktivnosti planirane Skolskim kurikulumom dva dana u tijeku §kolske

godine bit ¢e radna, ali nenastavna:
-svibanj — Mathema -27.5. 2022.
- lipanj — Dan skole — 10.6. 2022.

- planirano: 176 nastavnih dana

ODMORI ZA UCENIKE

Jesenski odmor za ucéenike: od 2. do 3. studenog 2021.

Zimski odmor za uéenike: od 24. prosinca 2021. do 7. sijecnja 2022.1io0d 21. do 25.
veljace 2022.

Proljetni odmor za ucenike: od 14. do 22. travnja 2022.

Ljetni odmor pocinje 23. lipnja 2022.
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3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

 Rjesenjem odreden oblik |  Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja po razredima
. reda - ot fao 3 b4 s L6 %] 8 | Ukupno
Model individualizacije 2 2 1 5 4 1 5 7 27
Prilagodeni program 3 0 0 3 5 8 5 6 30
Pripremna nastava / / / / / / / / /
Dopunska nastava 1 4 5
uéenja hrvatskog jezika
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4. Tjedni i godisnji broj sati po razredima i oblicima odgojno-obrazovnog rada

4.1. Tjedni broj nastavnih sati redovne nastave po razredima

. : L G Razred
oo bl el e e e 7] s
Hrvatski jezik 25 25 25 25 25 25 20 20 190
Likovna kultura 40
Glazbena kultura 40
Engleski jezik 10 10 10 10 15 15 15 15 100
Matematika 20 20 20 20 20 20 20 20 160
Priroda - - - - 7,5 10 - - 17,5
Biologija - - - - - - 10 10 20
Kemija - - - - - - 10 10 20
Fizika - - - - - - 10 10 20
Priroda i drustvo 10 10 10 15 - - - - 45
Povijest - - - - 10 10 10 10 40
Geografija - - - - 7,5 10 10 10 37,5
Tehnicka kultura - - - - 5 5 5 5 20
TZK 15 15 15 10 10 10 10 10 95
Informatika - - - - 10 10 - - 20
Ukupno 20 20 90 20 120 125 130 130 865
| predmer o0 broj el edovne nestave po adielima ia L mared |
o o ke BB Te ] ld ) ST ] e
Hrvatski jezik 175 175 175 175 175 875
Likovna kultura 35 35 35 35 35 175
Glazbena kultura 35 35 35 35 35 175
Engleski jezik 70 70 70 70 70 350
Matematika 140 140 140 140 140 700
Priroda i drustvo 70 70 70 70 70 350
TZK 105 105 105 105 105 525
Ukupno 630 630 630 630 630 3150
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==

‘ Pfe dﬁet Godi$nji broj sati redovne nastave po odjelima za 2. razred Ukﬁpno
| " 2a ] 2w | 2d | 2.sT
Hrvatski jezik 175 175 175 175 175 875
Likovna kultura 35 35 35 35 35 175
Glazbena kultura 35 35 35 35 35 175
Engleski jezik 70 70 70 70 70 350
Matematika 140 140 140 140 140 700
Priroda i drustvo 70 70 70 70 70 350
TZK 105 105 105 105 105 525
Ukupno 630 630 630 630 630 3150

. Predmet

| God1sn11 bI‘OJ satl redovne nastave po odjehma za 3 razred k

e rd Ukasin
. 3a 3 ST e
Hrvatski jezik 175 175 175 175 175 875
Likovna kultura 35 35 35 35 35 175
Glazbena kultura 35 35 35 35 35 175
Engleski jezik 70 70 70 70 70 350
Matematika 140 140 140 140 140 700
Priroda i drustvo 70 70 70 70 70 350
TZK 105 105 105 105 105 525
Ukupno 630 630 630 630 630 3150
; Predmet ; God1sn31 bro; satl redovn§ nastave 1132 od;ehmg zla 4. razred Ukupn o
L e _4b 4c | 4d | 45T G
Hrvatski jezik 175 175 175 175 175 875
Likovna kultura 35 35 35 35 35 175
Glazbena kultura 35 35 35 35 35 175
Engleski jezik 70 70 70 70 70 350
Matematika 140 140 140 140 140 700
Priroda i drustvo 105 105 105 105 105 525
TZK 70 70 70 70 70 350
Ukupno 630 630 630 630 630 3150
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4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave

Red. | Naziv TR Razrefi/ Broj .| PR Sal_r___nastaVe —1
Y  lzvrsitelj | Broj ruva Razredni odjel tiedno disni
I 12’/817,7 3.a,3.b,3.¢,3.d;
1. van v 11 1ble1.d 22 770
Golubi¢ 3./102 St:1.2.3. 4
4./19 T
. 1./18
Mihaela
2. Petersdorfer 2522 9 1'2’2'2’%’2’i“2’%d 18 630
VJERONAUK Ramaj ’ T
6./23
4./26 ,
3. vana Flajs | 6./85 | 10 |+©6206D0,6.4d6.el ,, 700
8.4,8.h,8.¢,8.d,8.¢e
8./96
Andreja
o 5./115 5.a,5.b,5.¢,5.d,5.e
4 Lukaci¢ | 7' 106 | 19 | 7a7b7crdre| 2° 700
Franji¢
UKUPNO: 80 2800
Ana
Mihalec 1./88 l.a,1.b,1.c,1.d
5. (zamjena za 3.48 10 3.a,3.b,3.¢,3.d 20 700
Irinu 4. 42 4.a,4.d
Znidar)
. St./61 St:1.,2.,3.,4
INFORMATIKA 79T
6. Valentina | 564 | 10 | 2.2,2b2c24d 20 700
J 4./41 4.b,4.c
7. Maja Puhac 8./83 5 8. a,b,c,d,e 10 350
8. Lidija 7./87 5 7. a,b,c,d,e 10 350
Havaic
UKUPNO: 60 2100
4./28
.. 4.c, 4.d, 5r, 5r
Danijela 5./26 ’ P
% | NJEMACKI Ficko 6./25 | 't | P 6;;;(17][‘;‘6;&6 22 770
JEZIK 7./36 e ’
Anastazija 4./32
10. Matijak 6./15 4 | 4.8t, 4.a, 4.b, 6ad 8 280
UKUPNO: 30 1050
4./4
Irena Karas 5./3 4.d, 5.c,d; 7.a,b,c,
11. FR‘?JE%IIJ{SKI (zamjena za 6./9 S 6.a,b,d,e; 10 350
Anu Kuhar) 7./4 8. b,d,e
8./4
UKUPNO: 10 350
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4.2.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave

 memer JPORUL gy PR B
oy | odjel e | Tjedno | God. | ucenika o
la Vesna Petrusi¢ 1 35 2 MS
1.b Ksenija Bukvié 1 35 3 MS
l.c Kristina Brozovié¢ 1 35 2 MS
1.d Narcisa Kolar 1 35 2 MS
1. St Jelena Bistrovié 1 35 2 PS ST
2.a Dragica Ljubié¢ 1 35 2 MS
2.b Marija Petras 1 35 3 MS
2.c Edita Sinjeri Stefanek | 1 35 2 MS
2.d Ines Turk 1 35 2 MS
HRVATSKI 2. st Ana Tot 1 35 3 PS ST
JEZIK/ -
MATEMATIKA 3.a Senka Pavkovic¢ 1 35 2 MS
3.b Dubravka Krejcir 1 35 4 MS
3.c Ljiljana Pavlekovié 1 35 3 MS
3.d Renata Blazinec 1 35 2 MS
3.8t Melita Pintari¢ 1 35 4 PS ST
4.a Snjezana Janji¢ 1 35 2 MS
4.b Ljubica Levak 1 35 5 MS
4.c Vesnica Mlinari¢ 1 35 4 MS
4.d Sanja Kovagcié 1 35 8 MS
4.5t Maja Solina 1 35 2 PS ST
Sladan Mustaé 1 35 - MS
Petra Rozmari¢ 1 35 - MS
H%\g;’fim Ivana Pintari¢ 1 35 13 MS
Ines Vadunec 1 35 16 MS
Tanja Gali¢ Bermanec 1 35 13 MS
Velimir Fijok 1 35 18 MS
Marijana Lokotar 1 35 10 MS
MATEMATIKA Mara Grasic¢ 1 35 12 MS
Mirjana Susilovié 1 35 16 MS
Iva Araé 1 35 6 MS
ENGLESKI Natalija Flamaceta Magdi¢ 1 35 16 MS
JEZIK Danijela Ban 1 35 10 MS




;: - kPredmet\

= = — ; A 5 s e
| RZZZ?/ “ f ‘I‘Iéite‘ljk 'ki“jedno; nl uc]ig{a ; Skolak;
T i AnaTurk | 1 35k 19 | MS 7]

Ana Jelié 1 35 12 MS

Ana Posavec Strnad 2 70 22 MPSS+

4.2.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Predmet

THRVATSKI |

JEZIK l.a Vesna Petrusié 1 35 16 MS
1.b Ksenija Bukvi¢ 1 35 8 MS
l.c Kristina Brozovi¢ 1 35 14 MS
1.d Narcisa Kolar 1 35 10 MS
1. Jelena Bistrovi¢ 1 35 10 PS ST
2.a Dragica Ljubié 1 35 10 MS
2.b Marija Petras 1 35 10 MS
2.c Edita Sinjeri Stefanek 1 35 10 MS
2.d Ines Turk 1 35 10 MS
2. Ana Tot 1 35 7 PS ST
MATEMATIKA 3.a Senka Pavkovié 1 35 5 MS
3.b Dubravka Krejéir 1 35 8 MS
3.c Ljiljana Pavlekovi¢ 1 35 9 MS
3.d Renata Blazinec 1 35 10 MS
3. Melita Pintarié 1 35 8 PS ST
4.a Snjezana Janjié¢ 1 35 6 MS
4.b Ljubica Levak 1 35 7 MS
4.c Vesnica Mlinari¢ 1 35 9 MS
4.d Sanja Kovagié¢ 1 35 MS
4. Maja Solina 1 35 7 PS ST
6.,8. Sladan Mustaé 1 35 6 MS
HRVATSKI 8.bis8.d Ines Vadunec 1 35 3 MS
JEZIK Tanja Gali¢ Bermanec 1 35 1 MS
Petra Rozmari¢ 1 35 6 MS
MATEMATIKA Velimir Fijok 1 35 2 MS
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- . o Br.Sati | Broj | .
- odjel | o | Tjedno | God. ucenika

Marijana Lokotar 1 35 10 MS
Mara Grasié 1 35 15 MS
Mirjana Susilovi¢ 1 35 7 MS
Ana Turk 1 35 15 MS
ENGLESKI .. &
JEZIK Ana Jeli¢ 1 35 12 MS
Danijela Ban 1 35 10 MS
Lidija Petras 1 35 10 MS
POVIJEST -
Anica Vuceta 1 35 9 MS
GEOGRAFILJA Stefica Sambula Premec 1 35 8 MS
Monika Matijagko 1 52 8 MS
FIZIKA Zeliko Lukaé 2 70 6 MS
PRIRODA Ana Rumek 0,5 17,5 12 MS
NJEMACKI .. .. -
JEZIK Anastazija Matijak 2 70 6 MS

4.3. Obuka plivanja

Program obuke neplivaca organizira se na gradskim bazenima Cerine za sve ucenike
trec¢ih razreda MS i podruc¢ne Skole Starigrad. Obuka neplivaéa treéeg razreda planira se
tijekom drugog polugodista za ukupno 80 uéenika MS i 22 ucenika PS Starigrad. O to¢nim
datumima odrzavanja Skole plivanja, ucenici i roditelji biti ¢e naknadno obavijesteni.

Program se odvija pod vodstvom strucnih trenera, a cilj je obuciti sve ucenike treéih
razreda osnovama plivanja.
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4.4. Izvannastavne aktivnosti

organizirat ¢emo niz izvannastavnih aktivnosti:

Broj sati

; B;r‘.v

Na temelju interesa ucenika i moguénosti organizacije rada i u ovoj Skolskoj godini

| bl . Ugitelj — — " | Skola
| aktmaost o : | Tjedno | God. | ucenika |
1. Likovna skupina Snjezana Janjié 1 35 10 MS
2. Mala kreativna Lijubica Levak 1 35 8 MS
skupina
3. | Dramsko-recitatorska | o hion Miinaric 1 35 11 MS
skupina
4. Recitatorska grupa Sanja Kovagcic¢ 1 35 7 MS
5. Pri¢aonica Ksenija Bukvié 1 35 8 MS
6. Plesna skupina Kristina Brozovic- 1 35 10 MS
Netrebasic
7. Likovna skupina Narcisa Kolar 1 35 12 MS
8. Papirnate éarolije Dragica Ljubié¢ 1 35 10 MS
0. Recitatorska skupina Marija Petras 1 35 10 MS
10. Likovna stvaraonica Edita Sinjeri- 1 35 10 MS
Stefanek
11. Eko skupina Ines Turk 1 35 20 MS
12. Likovna grupa Senka Pavkovi¢ 1 35 6 MS
13. Recitatorska skupina Dubravka Krejcir 1 35 S MS
14. Eko skupina Renata Blazinec 1 35 11 MS
15. Mali folklor Maja Solina 1 35 12 PQS
Starigrad
16. Dramska skupina Jelena Bistrovi¢ 1 35 S P.S
Starigrad
17. | Recitatorska skupina | Melita Pintaric 1 35 10 PS
Starigrad
18. Recitatorska skupina | Anastazija Matijak 1 35 30 MS
19. Literarna grupa Ivana Pintari¢ 1 35 5 MS
20. Povijesna grupa Anica Vuceta 2 70 11 MS
21. Planinarska sekcija Ivana Flajs, Mihacla 2 70 60 MS
Petersdorfer Ramaj
22. Karitativna skupina Andreja LUk acie 2 70 7 MS
Franjic¢
3. Djecéji zbor nizeg Kristina Buni¢ 1 35 40 MS
uzrasta Lovrek
24, Pjevacki zbor viseg Josip Pankarié 1 35 20 MS
uzrasta
25. Instrumentalna Josip Pankarié 1 35 6 MS
skupina
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| € : Izvanr'lastavna ‘ - Usitelj ; ; £ r‘ . Skela
br. ~ aktivnost o FreY Tjedno | God. | UCenika |
26. Likovna skupina Kristina Ruzi¢ 2 70 20 MS
27. Atletska grupa Jasmina Markié 1 35 15 MS
28. Badminton Jasmina Markié 1 35 10 MS
29. Vjezbaonica Jasmina Markié 2 70 20 MS
30. Odbojka Mihael Buzina 1 35 15 MS
31. Nogomet Mihael Buzina 1 35 15 MS
32. Skola za Pet+ Antonio Stipan 2 70 20 MS
33. Informaticka grupa Maja Puhagé 1 35 6 MS
34. Robotika Zeljko Lukag¢ 2 70 8 MS
35. Engleska igraonica Ana Posavec Strnad 1 35 3 MS
36. Deutsch+ Danijela Ficko 1 35 10 MS
37. Prva pomo¢ Lidija Petras 1 35 10 MS
38. Skola za 5+ Ana Rumek 2 70 35 MS
39. Kemijska grupa Irena Hontic- 2 70 12 MS
Pranié
Irena Karas
40. Francuska igraonica (zamjena za Anu 1 35 17 MS
Kuhar)
41. Mladi krojaéi Monika Matijasko 1 35 8 MS
42. | Planinarska skupina | >Stefica Sambula 1,5 35 11 MS
Premec
43. "Veseli Nijemci" Anastazija Matijak 1 35 42 MS
44. Mali informaticari Valentina Rajn 2 70 14 PS
Starigrad
45, Mali informatic¢ari Ana Mihalec 2 70 11 MS
46. Mali glagoljasi Ana Pajnié 2 70 14 MS
Izvannastavne aktivnosti (organizirane preko Grada i HSSS-a)
d. : LR Broj sati  Br. S
 Re Izvanr}astavna L were o Bl ) Sa o r. | skola
- br.  aktivnost e o | Tjedno | God. | ucenika o
. Edita Sinjeri ‘ ‘ .
1. Mala pricaonica Stefanck 1 35 10 MS
Ines Vadunec
2. Citateljski klub Tanja Galié¢ 1 35 10 MS
Bremanec
3. Planinarska sekcija Ana Rumek 2 70 15 MS
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W Red. ~ Izvannastavna . . ~ Brojsati | B e
- S Lo Ucitelj } FEs &L - Skola
. br. - aktivnost : | Tjedno | God. | ucenika ‘
4, Informaticka grupa Maja Puhaé 1 25 6 MS
5. Podmladak Crvenog Lidija Petras 1 35 8 MS
kriza
6. Grupa matematicara Mara Grasié 2 70 15 MS
osmih razreda
Univerzalna sportska Mihael Buzina =
v skola (preko HSSS) | Jasmina Markié 2 7 30 MS
Vjezbaonica (preko . . =
8. HSSS) Jasmina Markic¢ 2 75 20 MS
9. Atletika Jasmina Markié 1 35 15 MS
10. Plesna grupa Ines Turk 1 35 12 MS
17, | Dramsko-recitatorska | yoonion Miinaric 1 35 9 MS
skupina
12. Medijska skupina Ines Vadunec 1 35 8 MS
13. Mentalna aritmetika Marijana Lokotar 1 35 15 MS
Irena Karas
14. Francuska radionica (zamjena za Anu 1 35 24 MS
Kuhar)
15. Video grupa Sanja Pakasin 2 70 15 MS
16. Dramsko- .scenska Sladan Mu sta}ca 1 35 10 MS
skupina Petra Rozmaric
17, ?orr'lo.c u ucenju LUCIJ?. Hajdukovi¢ 1 35 ~ MS
ucenicima Romima Tajana Levak
1. | Radionicezadarovite | .o, paylekovic 1 35 20 MS
ucenike
19. Psiholoske radionice | ;o Auer-Gregor 2 70 20 MS
za ucenike
Kreativne radioni Vesna Auer-Gregor
20. atvne radionice 2& | Kristina Bunié 1 35 20 MS
darovite ucenike ‘
Lovrek

4.5. IzvansSkolske aktivnosti

Ucenici naSe Skole ukljucuju se u izvansSkolske aktivnosti prema moguénostima koje
organiziraju sredine u kojima zive. Ucenici se ukljucuju u sportska drustva (atletika,
nogomet, rukomet, koSarka, tenis, stolni tenis, karate, hrvanje, plivanje, ronjenje, boks,
streljastvo, triatlon), glazbenu S§kolu, plesnu S§kolu, likovni klub, §kolu stranih jezika,
folklor, vatrogasna drustva i drustva slicnih aktivnosti namijenjenih djeci.

4.6. Daroviti ucenici

Ove Skolske godine provest ¢e se generacijska identifikacija darovitih ucenika u
treéim i Cetvrtim razredima, koji se prikljucuju grupi ranije identificiranih ucenika, sada
polaznika 4. do 8. razreda (63 ucenika). Rad s darovitim ucenicima odvija se u sklopu
projekta ,Skola za pet plus“ od 2011. godine. Rad ée biti organiziran u 5 vr§njackih
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skupina. Sa svakom skupinom planirane su radionice u trajanju od dva sata, 2 puta
mjesecno. Svaka skupina ima dva stalna voditelja. Ovisno o potrebi tema kojima se na
radionicama bavi, skupine se spajaju, ili sudjeluju gosti. U svakom polugodistu odrzati ¢e
se najmanje dvije cjelodnevne terenske nastave u kojima ¢e sudjelovati svi ukljuceni
ucenici. Rad s uéenicima usmjeren je na razvoj konvergentnog, divergentnog misljenja,
kreativnosti, istrazivackog ucenja, usvajanje socijalnih vjeStina te podrSke osobnom
razvoju. Odvijati ¢ée se kroz iskustveno-psiholoske radionice, rad na zajednickim
projektima i istrazivacko-iskustveno ucenje na terenskoj nastavi. Projekti na kojima ée
ucCenici raditi vezani su uz prirodoslovlje, uredenje Skole te osmiSljavanje Skolskog
identiteta. Takoder se planiraju aktivnosti vezane uz upravljanje stresom i usvajanjem
vjestina vezanih uz to podrucje. U prvom polugodistu planiraju se iskustvene radionice e
vezane uz nastavak proslogodiSnje teme kako prilagoditi Skolsko okruZenje potrebama
ucenika te kreiranje identiteta i simbola Skole, izrada didaktickog materijala vezanog za
upravljanje stresom te suradnja sa SveudiliStem Sjever vezano uz zdravstvene teme te
medijske sadrzaje. Takoder ¢e se provoditi tijekom prvog polugodista gradski projekt
Knowledge Well usmjeren na darovite ucenike 6. i 7. razreda na 6 podrucja - drustvene
znanosti (geografija i povijest), prirodne znanosti (biologija/priroda i kemija), tehnicke
znanosti (matematika i IT) u partnerstvu s Skolama u prekograni¢nom podrucju u
Madarskoj (Héviz, Pécs). Cilj je rana identifikacija darovitih ucenika, razvoj kompetencija
ucitelja i struc¢nih suradnika, stvaranje uvjeta za provedbu kvalitetnih obrazovnih
programa u osnovnim Skolama u gradu Koprivnici na Sest podrucja izvrsnosti unutar tri
podrucja znanosti te uspostava 5 dobro opremljenih centara izvrsnosti u 5 §kola koja
sudjeluju u projektu u prekogranicnom podruéju Madarska — Hrvatska. Unutar nase skole
razvijati ¢e se centar izvrsnosti za povijest i geografiju. Planiraju se 3 edukativne radionice
za ucitelje te kamp svih ucenika u Hrvatskoj.
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5. Planovi rada ravnatelja, odgojno-obrazovnih i ostalih radnika

5.1. Plan rada ravnatelja

S

T Vrijeme | Potreban
. Sadrzaj rada : Lo : ;
L | ostvarivanja | broj sati
1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA 298
1.1. Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole VI - IX 50
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI -1IX 24
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI -IX 10
1.4. Izrada §kolskog kurikuluma VI -IX 20
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa Skole VI -1X 15
1.6. P.ltar}uanje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih IX — VI 20
vijeca
1.7. Izrada zaduzenja ucitelja VI - VIII 40
1.8. Izra(%a smjernica i pomoc uciteljima pri tematskim IX - VI 20
planiranjima
1.9. Planiranje i organizacija §kolskih projekata IX-VI 20
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX - VI 11
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI 11
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole IX-VI 15
1.13.0stali poslovi IX - VIII 42
2. POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA 336
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja,
broj ucenika po razredu, broj smjena, radno vrijeme
: o . . IX - VII 80
smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada
kompletne organizacije rada Skole).
2.2. Izrada Godi$njeg kalendara rada Skole VIII - IX 5
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI -1X 50
2.4. Organizacija i koordinacija samo vrednovanja i vanjskog X — VI 20
vrednovanja NCVVO-a Skole
2.5. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX - VII 20
2.6. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite
e IX - VI 10
ucenika
2.7. Organlzzi(:lja i priprema izvanucionicke nastave, izleta i IX - VI 30
ekskurzija
2.8. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX - VIII 30
2.10.0rganizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred IV - VII 15
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih
. . IX - VI 10
blagdana i praznika
2.12. Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja IX-VI 20
2.13. Organizacija popravnih, razrednih i predmetnih ispita VI i VIl 10
2.14. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI 15
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s  Vrijeme | Potreban
~ Sadrzaj rada T s
- .. L ostvarivanja | broj sati
2.15. Organizacija adaptacije prostora IX i VIII 16
2.16. Ostali poslovi IX - VIII 5
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 226
3.1. Pradenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX-VI 50
3.2. Vrednoyanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih XITi VI 10
razdoblja
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, IX — VI 40
struénim suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada §kolskih povjerenstava IX - VI 15
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX — VIII 15
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX - VIII 25
3.7. Pradenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX - VIII 20
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX — VIII 46
3.9. Ostali poslovi IX - VIII 5
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 79
4.1. Plan}re}njei pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i IX — VIII 60
strucnih tijela
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole IX - VIII 10
4.3. Ostali poslovi IX - VIII 9
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM 169
SURADNICIMA I RODITELJIMA
S.1. anyna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i IX — VIII 24
suradnicima
5.2. Praéenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX - VI 10
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 30
?.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika IX — VIII 20
skole
5.5.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX - VIII 20
5.6.Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX - 1VIII 30
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno obrazovni rad IX — VIII 5
5.8. Poslovi oko napredovanja uéitelja i struénih suradnika IX — VIII 20
5.9. Ostali poslovi IX - VIII 10
6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI 336
POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX - VIII 41
6.2. Provedba zakonskih i pod zakonskih akata te naputaka IX — VIII 20
MZO—a
6.3. Uskladivanje i provedba opéih i pojedinacnih akata skole IX ~ VIII 20
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe §kole IX — VIII 24
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX - VIII 20
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Lo - Vrijeme | Potreban
Sadrzaj rada . G
. ¢ ; ; _| ostvarivanja | brojsati
6.6. Poslovi zastupanja §kole IX - VIII 25
6.7. Rad i suradnja s ra¢unovodom §kole IX - VIII 41
6.8. Izrada financijskog plana skole X = XII 20
6.9. Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja IX - VIII 20
6.10. Organizacija i provedba inventure XII 5
6.11. Poslovi vezani uz e-Maticu i e- Dnevnik VI 45
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi VI 45
6.13. Organizacija nabave potro$nog materijala VIIL il 5
6.14. Ostali poslovi IX - VIII 5
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I 161
INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX - VIII 10
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja IX - VIII 10
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX - VIII 10
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
. IX — VIII 5
obrazovanja
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX - VIII S
7.6. Sultac.lnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj IX — VIII 5
razini
7.7. Suradnja s Upravnim odjelom za obrazovanje, kulturu,
. . " IX - VIII 10
znanost, sport i nacionalne manjine
7.8. Suradnja s osnivacem IX - VIII 20
7.9. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje IX - VIII 10
7.10.Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX - VIII 8
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX - VIII 10
7.12.Suradnja s Policijskom upravom IX -VIII 15
7.13.Suradnja sa Zupnim uredom IX — VIII 5
7.14.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim §kolama IX - VIII 8
7.15.Suradnja s turistickim agencijama IX - VIII 5
7 . 1§.Su£adn3a s kulturnim i $portskim ustanovama i IX - VIII 10
mstitucijama
7.18.Suradnja sa svim udrugama IX - VIl 5
7.19.0stali poslovi IX - VIII 10
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 82
8.1. Struéno usavrsavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 6
8.2. Struéno usavr$avanje u organizaciji ZSV-a, MZO-a, AZOO- IX - VI 45
a, HUROS-a, HZOS-a
8.3. Strucno usavrsSavanje u organizaciji ostalih udruga IX - VI 6
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| Saondrads | Wjeme: ) Potehon
L SR e : _ ostvarivanja broj sati
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature ) IX - VI 20
8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja IX-VI 5
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 89
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 60
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX~-VI 29
ZADUZENJA 1776 BLAGDANI 72 GODISNJI ODMOR 240 2088
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5.2.2. Plan i program rada logopeda

Plan i program rada stru¢nog suradnika
logopeda za §kolsku godinu 2021./2022.

PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA
S ___LOGOPEDA ZA SK. GOD. 2021./2022. ;
. | Podrugja i sadrzaj rada = S e
CBR L e | | sati | Realiz
I NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD 923 Pon - Pet
1. | RAD S UCENICIMA 696
11 Rad s djecom s te§ko¢ama u uéenju radi provodenja 45 tijekom
""" | dijagnostickog procesa trijaze godine
Grupni iindividualni rehabilitacijski rad s uc¢enicima koji .. ,
1.2. | pol t ilagod ili 541 tyekom
.2. | polaze nastavu po prilagodenom programu ili .
- g .. . godine
individualiziranom pristupu
L. . . i s . tijekom
1.3. | Individualni rad s uéenicima teskoc¢ama izgovora 65 .
godine
g C Lo 3.1 4.
1.4. | Pregled i dijagnosticiranje pri upisu u 1. razred 45 mjesec
2. | SURADNJA S UCITELJIMA 80
2.1. | Suradnja pri formiranju 1. i 5. razred 10 5 16nJ, 19.
20 Konzultacije pri ukljucivanju djece s IOOP u razredno 6 tijekom
7" 1 odjeljenje godine
Pratnja uditeljima na izletima i ekskurzijama u razrednim tijekom
2.3. L o . 3 16 .
odjelima gdje postoji potreba godine
Sudjelovanje pri izradi prilagodenog programa za djecu s tijekom
2.4. 12 .
POOP godine
Pomo¢ uciteljima u programiranju rada za djecu s IOOP koja tijekom
2.5. N C e 10 .
trebaju individualizirani pristup u radu godine
2.6. | Odrzavanje strucnih predavanja za ucitelje 6 tljek.om
godine
0.7 Prikupljanje izvje§éa uditelja o realizaciji prilagodenih 20 tijekom
""" | programa i individualiziranih postupaka za djecu s POOP godine
3. | SURADNJA S RODITELJIMA 77
Upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i znacajkama ..
w1 . . . . . tijekom
3.1. | teSkoca, davanje strucnih savjeta i naputaka za pomo¢ 27 odine
djetetu za ublaZavanje i otklanjanje teSkoce g
(] ’
Upoznavanje roditelja s izradenim prilagodenim programom tijekom
3.2. . 30 .
za ucenika s POOP godine
Radionice: poucavanje roditelja za primjeren rad s djetetom tijekom
3.3. e 20 .
u obitelji, godine
4. | SURADNJA SA STRUCNO-RAZVOJNOM SLUZBOM I 70
° | RAVNATELJOM
tijekom
godine
4.1. | Ustrojstvo i provodenje rada s djecom s POOP 10 rujan
Sudjelovanje na sastancima sinteze Povjerenstva za tijekom
4.2. o s . 25 }
primjeren oblik Skolovanja godine
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4.3. | Suradnja kod formiranja odjela prvih i petih razreda )
L . . tijekom
4.4, -
Tjedni sastanci plamraEnJe 30 godine
I POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG 584
' | PEDAGOSKOG RADA
1. | PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE 198
11 Izrada godiSnjeg plana i programa rada struénog suradnika 29 9. mjesec
logopeda
1.2. | Izrada planova i programa rada s ucenicima s POOP 55 tljek.om
godine
1.3. | Izrada programa za rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima 25 tg:(;(;lrél
1.4. | Izrada izvedbenog plana i programa rada logopeda 22 9. mjesec
1.5. | Izrada mjesecnih izvedbenih programa 22 tljek.om
godine
16 Izrada izvedbenog programa logopeda s obzirom na vrstu 21 tijekom
" | teSkocée u razvoju godine
17 ?udjelovapje u plan.lranju. i programiranju godiSnjeg rada 31 9. mjesec
s§kole, Kurikuluma i sl.
2. | PRIPREMANJE ZA NEPOSREDNI RAD 201
2.1. | Prikupljanje iobrada podataka o ucenicima s IOOP 24
2.2. | Pripremanje sastanaka Struc¢nog povjerenstva Skole 20
Koordinacija u izradi krajnjeg nalaza i misljenja s
2.3. | prijedlogom najprimjerenijeg oblika i odgoja obrazovanja 25
djeteta s IOOP
2.4. | Izrada prijedloga za aktivnosti u radu s uéenicima s IOOP 25 -
tijekom
2.5. | IzvjeSca ucitelja o realizaciji o radu s uéenicima s IOOP 23 godine
2.6. | Sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka 20
Uvodenje novih oblika pracdenja napredovanje ucenika s
2.7. 20
100P
2.8. | Pracenje socijalne prihvacenosti djece s IOOP 24
2.9. | Izrada instruktivnih i ispitnih materijala 20
3. | STRUCNO USAVRSAVANJE 92
3.1. | Sudjelovanje Zupanijskim struénim vijeéima logopeda 30
3.0 Sudjelovanje na stru¢nim skupovima i seminarima (MZOS, 30 tijekom
" | AZOO, HLD, ERF, HUD, UNICEF, FSO) godine
3.3. | Pracenje strucne literature 32
4. | SURADNJA SA STRUCNIM USTANOVAMA I SKOLSKIM 03
' | USTANOVAMA
Suradnja vezana za pomoc¢ ucenicima s IOOP(Centar za
4.1. | socijalnu skrb, Djecji dom Svitanje, zdravstvene ustanove, 20
udruga "Korak po korak") tijekom
Sudjelovanje u izradi krajnjeg misljenja za ucenike s IOOP - godine
4.2. | Povjerenstvo za utvrdivanje psihofizickog stanja ucenika - 28
Struéno povjerenstvo §kole i
4.3. | Sudjelovanje u radu Povjerenstva za upis u 1.razred 25 6. mjesec
Suradnja sa srodnim institucijama, razmjena iskustava, ..
. . y . tijekom
4.4. | usporedba i razmjena materijala za rad, metoda rada i sl. 20 godine
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III. | OSTALI POSLOVI 285
1. | VODENJE DOKUMENTACIJE 170
1.1. | Vodenje dosjea za svako dijete s POOP 30
1.2 Evidencija dnevne realizacije za ucenike ukljucene u reh. 25
" | postupke
1.3. | Izrada izvjeséa (godisnji, polugodisSnji, o projektima i sl.) 35 tijekom
1.4. | Pisanje nalaza i mi§ljenja logopeda 35 godine
Vrednovanje ucinkovitosti odgoja i obrazovanja i
1.5. DA 25
rehabilitacije
1.6. | Vodenje dnevnika rada 20
2 Prisustvovanje na sjednicama udéiteljskih i razrednih 20 tijekom
* | vijeéa, aktivima uéitelja RN i PN godine
3 Sudjelovanje u projektu "Odjek" - odabir kandidata, 35 tijekom
° | vodenje i praéenje rada pomoénika godine
. . < . . x . tijekom
4. | Poslovi vezani za pocetak i kraj Skolske godine 15 .
godine
5 Zaduzenja vezana za vanjsko vrednovanje, tim za 12 tijekom
| kvalitetu, prigodne svecanosti i dogadanja godine
6. | Poslovi po nalogu ravnatelja i3 tljek.om
godine
poslovi koji se ne mogu planirati, a vezani su uz potrebe tijekom
7. < 20
rada Skole godine
UKUPNO 1792
DRZAVNI PRAZNICI I BLAGDANI 72
GODISNJI ODMOR 224
UKUPNO SATI GODISNJE 2088

59



09

Is

-oulo3po 1
eloazer ofuageig

afuerrurerSoxrd
1 ofurearuejd ouaqpoaz]

€1

01

91

18

Sy

149

o1

9s

‘o103s eloazel
e3ougoro3np

1 B3ou0J031eIs]
ofueirary

1 olueseljstusQ

2AEISEU

nlueiruerd woss{ioeratosy
-oys(toeidajur wouasalu
1 wafusIpod n Jowod

t'c'l

eluealzest
1 ejeyafoad ofuestuelg

€7C1

e303epad
epel ewreigdoid 1 euerd
Sougasofw 1 3o[usTpos epeiz]

[

oepod B{onsIIEe)s

‘ewrn[nLIny So3s[oys

‘a103]g epel ewresdoid 1 euerd
Solusipon 1peJzr n ofuesoralpng

1'C1

sfuerruerd
- 1a07sod ysfioezruesio

182

ST

eSofepad ejrupeins Souonins
1 sroys epe1 uejd rufoazes
ugozodnp I IUQ0I0NIeIY
‘910)Ss epex ezijeue

‘eqruagn eonusdnysod y-zeiqo
-*3po ezijeue-efuszniyo

I 910Y$ ‘eyIuadn eqaijod
*zeiqo-'3po sfuearpiain

T°'1

HALIOVZITVHY HAOHICN I VNVIDOUd HINAOZVIEFO-ONCfODAO HINSTOMS ACNVINAAIRNI

| sousrre/spes snrpos |

foxq

Tupoy

T vavd VIWVIDoud
1 VNVId DACNSITOD HDONNIANO HOTAACTId

'¢c02Z/° 1202 "Aom M

*D0YVAId MINAWVIAS INDNALS

eoruanrdoy] ,21pey e9Rid, SO

pvbobvpad vpv.i woiboid 1 uvid usipor "¢ z'c




19

‘nross BOIIA [ J[0yspad

€ I I I n 209[p estdn ewRIuleR(pP s elupeing 1'1°¢
esa001d aj91TE e[afpo yrupaizex

&y v Y I € €1 8T+ O Y Y Y Y 14 v?@ﬁ@oua.w%w - o.-.:uumﬁuomﬁm .Wu:“omw sidn 1'2

NSIO0Ud NONAOZVALIO-ONCODAO N1 ACNVAOTICANS ONAIISOdIN 'C
91¢ 01 II €1 1 (4} €1 (4} 01 14} 19 LI 8L ONdN3N
‘npel Wos[oNS

1 wouaegiseu n | (eredewod 1 ealspais ‘ewaido
nusfurid naoyifu BUABISBU ‘Bpel opojow
I 1)souBUZ ‘fezapes) eso001d 3ouao0zeIqO
yrulo8po -oufo8po eweoIUABISES WIAS

01 ! ! ! ! I I ! ! I I efonipod | n efidesour ofusgerd 1 ofuspoan I'v'1
z1 eleuzods ewesdoxd nfioeziess

o1 0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 I 1| yrsou ofusperq ez ejofan ofuearreasQ v’
nsouanye
YIUAB)JSBUURAZI [ BPEI "ZBIqO
-*3po e3Iqo YI[elso ‘aaeiseu
elfuearpafzdeun 1 efusgead

6 ! ! ! ! 1 ! 1 4 sfuerrurerdod 1 sfuerrueld 9'¢'T
pe1 uerejsowes n exruaeidrid
ofuspoan ez vweidoird

0 " yrupenparpur ofuewordug sel
aftoejuoliio aureuolsojord

81 4 9 12 4 4 ! ! sfuerrurerdod 1 ofuerrueld PeT
ewil[aiipol1 s oafupeins

e 1 1 1 ‘wodtupalez sluesrwresdoad 1 ofuerruerqg el
WIOJIIS eyuadn elueasopaideu

01 ! I ! ! I 4 I ! ! I wouyes[o s eluagerd ofuesruerq el
a103s ofuearzoaod eureqaijod
“esyTuogn wrugasod s BUIOTUOON
eonudysod s epeJ nfuesrwessosd

11 1 1 1 1 1 4 1 1 4 YIuaozeiqo 1 nfuesruerd n ofuesoplpng 1'¢'1




a9

osusfurid i BUWIOTUPAIZEI
sfueinsiso T weJegrujes es elfupeins
81 ¢ ¢ 4 ¢ ¢ ¢ (4 4 ¢ ‘epel Souaozelqo | I exruagn eluagarsldo ofusgeid
-oulo3po e-ddN eluearrealso sfuageid 1'¢2
939311BAY [0AZEI epel Souaozeiqo
vee 8¢ 8¢ €e Le LE Le 6¢ L8 Le ST 1 sfuearpsfideur) | -oufo8po afusapoaz 1 sfusoeird ez
‘nloeizo
UIOS[S[OS
T [[oys N wisoupo
UWITSIBIoWap
sourxdo(] oowod
"epojouI
-0 EePIp
11 1 1 ! ! ! 1 1 1 ! ! 1 yisd
_-pad euonng ©00[TA YIUINIIS YIS[OS
‘epes SossoNs 1 e1olly yrugnas ofuearuiojut
1 Souaejseu 1 ejoys nfuewaido n elidoesour
BSI[QO T BPOIOW oluagead 1 ofueonjod "erellisyew
yraou susfwnd SoxanyepIp 3op9rerd
1 efuspoan T owaxdo 2AOU I3¥ABgRU
oftreonog eueld peizi n afueaoplpng raraLe
o705 peI IABISEU
01 1 1 1 ! ! I ! ! 1 ! eureusluwold 1 1[0¥$ N BpEI "ZeIqo-"3po
wru omorans | EOMIABISES ylas ofuearpofideun ‘1'2°¢
I1C (4 (4 (4 (4 (4 (4 (4 (4 (4 4 n afueaoralpng o1o¥g epex afuopardeupn z'Z
“epaizel q BxIuoQn
v 4 e[a[po yrupaizes a[UueIILIO L1%
b z “efueao[o3s Bpaizel T exiuan
speregod eralpo yrupaizel ofuesruiioy 9'1'¢C
uesafdsn ez paJzea
81 6 6 vlolAn ofuerealg | ‘I 1 nsidn 1d 903(p ysouqosods
‘Bpaizel '] aspRrzoyrsd afurearpiain S'1'¢e
eralpo yrupaizel (tarzod
S I 12 yias rejnun | ‘oxIuagn ‘sffsyrpor ez prujidn)
exruoon vdnid sidn ez erellrojews ewoaidrg +'1°C
9 I . 1 ¢ yruageupaln sidn
ofueziisoq ‘mposis | ©z ealsuarsfaod 1oa030p Tupey c1'C
©Zz 209[p 1}80[2JZ T[03]S N BUWIISOUAI}E
1 1 1 1 nsous(jwaidiid ofueaoajsnsiid “esxruodn
afuearpiain yonpng ejafsod eloeziuedip 17




€9

exruodn yrjaotep ofuogerd

81 4 4 4 4 4 4 4 [4 4 1 ‘ofuronjod ‘oftreavoon T
BO0$9]
TUAOZEI(O
01 I I L I I I ¢ I I v -o&omwo eosalazr
s.ﬁﬁa\ymﬁm.?w xd ‘aftoearesdo ewreidoid epeiz] Sv'e
n exsipod ya[dsnou nleaeljaizop
s 9 9 9 9 9 b 9 9 9 om0 owﬂwxm 1fo3] BWOION § pea -
oaou n sfuspoan rvweqarjod wrugasod
ve cleje el v ¥ lC T ‘eueunon s eyuoon efowynuepr | 147
Souaozeiqo {nfoazex
. -oufo3po - n PUIe0y$9) S [ofuagn
01 I 1 11 11 11 It | v I I Souozofwid | 1 1oTU9N KIAOIEp) BWrRqaIjod
oluendisg | wrnuqasod s BwWIIOIUIIN S peY bz
ayds1 aupaizel 1 auzewpaid
9 z ‘ouaeidod ez eaysuatafaod
npel n sfueaoalpng {¢cT
ey uadn elueaopaideu
1) 4 14 14 14 14 17 14 14 14 1 efoaze: ofusoeig L'eT
oluenorelp “esruaon
8l v v 1 1 1 1 1 I 1 OUATJUADI] exeur)sozl ezijeue 1 sfusgeig 9¢'T
“eltouajeduroy 1efoad
0c ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ 4 4 yruonas foazey -BUWIAOCWIT) WIUQNIIS N PBy Se'T
9¢ 14 4 4 4 4 [4 14 4 C A n pey T
ofuson oujoarzopalo ez esruoon
slueaeliqosodso 1 vweidoid
TL 8 8 8 8 8 8 8 8 8 Sousnuasdid Jos[sioxs
elioezijeal — (elioeziear 1
ewodrid) sotuorper axsodepsd [
ewessord 3ouaozeiqo
8l ¢ ¢ ¢ ¢ 4 4 4 ¢ 4 -oufo3po ofuspoazi oupaisodopn c'ee
a1ofu axsodepad
‘nralpo woupazel n ews[qoid
Le v L4 L4 b b 4 v b v sfueaesol1 ‘exruagn ofureseuod
‘extuoon eluearfusfoo sfuagerg zcee
1[a3n 1a0u ‘1orujsgod ‘oyruaodo
0s c 14 < 9 9 9 9 9 9 S[03[s ToTUpEI ZBIq0 ‘SPO ['7ew
‘nsoyuoyez | :eloejidsoy-esasold souaeiseu
re K 9 2 9 E 9 9 9 9 YISO[OWINOD m.awwowﬂ ayagreay olusoeidq €T




¥9

L ! 1 1 1 ! 1 ‘Isougnpng Od o slejuswnop s[uspop L'9C
[oureuorsojoid oourod

¢l ¢ ¢ ¢ 4 ¢ ¢ 0 axnipo rUARPO)S[ABS BUTEBNPIAIPU] 90
nfuagouop n olueael[sodez ez epoaeyz

8 ¢ ¢ ¢ ¢ owod afueznid | wogznfs WougnIls es elupeing c'9'7
exeIepod epeiqo ‘Bsalajul

St S g s yrureuotsajoid ofuearpiain +'9'C
- elueaozeiqo seae)seu

L £ S vz BAOUE]IST ofueliaeispaid €'9'7

0¢ S S S S asTuagn ez elueaepald 29T
"exqIuaon 0Od euwraofsod

L1 E S ¢ 4 I (4 sfuesrurioyug eu ewl[oion s efupeing 1°9¢C
‘T}ISOUATI B eyqruson sfueaerafursn

98 o1 se eI o1 8 0 b1 4 4 Y efloeurpiooy | 1 ofueIIWIIOJUI OUTRUOISOJOIJ 9'C

T 1 1 1 ! ! I 1 ! 1 1 wfuaznasjo s elupeing 9'G'¢C

b t ! 1 I Bf[o3poI 903fIA | +'G°SE
afuvav.iafwusn

el K K oupuolsafod 1 [jo3poy cSS¢T

2030p =

0e 8 ¢l pluvfjnvisojz vlousnaid gy | '1°S°S'C

napjsovu nuawpaid z

oI S S DU 2upaUzpd s zvlalud | '1°S'GE

c

paizoi ' nypzojod | '['C'S'C

naysfjeypor :90TUOIPBI ;
0 BRIPOd "BIIUMN osjsodepad /efueaepaid 1667
rloaze1 3ouqoso R C —

9¢ 14 14 v 14 14 4 14 1% 14 4 { efwesojsodoures vwl([2]IpoI s pel ruaepolafaeg c ey
ofueonog - 1o1upel ueloos
.vxw .M.U od - ‘Toruali] ‘1zoJepad rurelioos
0¥ 4 4 b 4 4 L4 b L4 L4 b I Dowod ‘zoroyisd rewroefugnils

QUQNIIS ofureznid us pel [uaepojsfaeg v'S¢C

St 14 14 14 14 14 14 14 14 1% v ‘ofueaololaes wofjoreuaes s elupeing £'qe

9t 12 1% 1% 9 9 9 14 v % 14 ‘elfoyron ewi[o31oN s pel tuaepolalaeg ST

P z ¢ ¢ | 1 | °P¥ womwmwmmm eruogn 999fip | I'I°S°C

89 4 8 8 8 8 8 8 8 8 elloeurpI00y BUIIOTUIQN S PBI TUABDO}IfABS 1'¢'2

T0€ 8C €e 14 se yA4 8¢ 62 o€ €e L1 1 elupeing pex ruaepojafaes | rufoazey S°C




S9

1 nsouye(alp

elexaloid yruonns
-ousalsuruz I elueAlzZeIIst

6 ! ! I ! ! ! ! I I auA0ZEIqO I yruloazer
-oufo3po 1 yrysfioxye sfusposoig 1'c¢
eluspaideun - efuesrfuswaianso
89 o | & | § | ¢ | L s )9 LS| 9§ L ¥ . w&q:% ifroxuny n efuearzensy z'e
ootuofurs | OUIPOS oxS[oxs/jseu nlels] eu
o1 8 8 “moxam n BlBI[NZal "ZBIQO-"3PO BZI[RUY e'1'e
epel 3ouaozeiqo elsTpodniod
& z e -oufo8po ‘1 nfexny eu vjejNzZol
sfuels ouynuan _qruaozeiqo-oufo3po ezijeuy c1e
IIPIAIN BIBI[NZAI B1RINZ3I
9 € € YIuA0ZeIqo YIUSIBAISO JZI[EUR QUIIPOLIa] 1'1°¢
-oufo3po aAa(fIo sauapiaIn
9¢ 8 8 € Y Y Y 0 s 4 Y 0 0 wWoZI[euy eU NSoupo n fueAoupaip 1€
VIVIArOdd I VONVAIZVALSI ‘VZITVNV HIMSCIANLS ACNAAOAOUd ‘VIVLIINZAN HINFIVALSO ALNVAONAICAA '€
LS6 6 6 96 | 91T | 00T | LIT 68 6 | ¢O1 88 68 0s ONdNMN
"B IUaQN
asfuearuriojuj sro¥g rIsouyerafp
o1 I I I I I T I I I T ‘T}SOUAT) B suaef 1 suInjny eweifoid
elloBUIPIOOY] iioezireas n sfueasorafpng 8°'C
S9ABISEU 9XITUOIQNUBAZI
- ‘rpoxrad
01 I I I I I I I I I 1 n 9[0XS ‘oABISBU 93SUIII]
‘eyorzI 1loeziuesio n efupeing LT
elueaoze1qO
eqaxjod 1 efo3po douanisaeipz
6 1 1 1 T T ! ! ! T YIujrsez-00s nfuapoaoad n ofuesoralpng
nluearreajso n -9]I}SBZ QUIAJSARIPZ
BUWIRDIUSIN D0WO] dd 1foezieas eu efupeing ¢'LC
“esaooi1d -1qo-3po aqponoid ofuageid
91 + 1 T 1 1 1 T 1 1 v exruorpns yidnap | ‘ilioezieal o 99safazr ‘ewrerdord
I eXIU29N 2In3iyn3y Souanjuasaxd S03S[0MG BpRIZ] 1.2
SUSA)SABIPZ TUd9dN e)IIsez
ik o o g € € € € € € € € 9 afuezipod dﬁﬁa_.moo” BUIA}SARIDZ L'z




99

€9

(4}

€1

e[[9310n sfueaesiaesn oudniyg

(A4

14!

-aftouajaduroy]
2uINIIS
afuezipod

afueaoralpns-efioninsur Y3nip
oeziuedio n ofuevaesises)

LTYy

9.

02!

01

81

0]

01

[44

¢l

o€

8¢

€61

ST

IT

(44

€C

(44

ST

€T

0c

9c

o1

elfueuz
olussouaad

1 ofuearpe3oqQ
-afuagn
oujoarzorafo
‘ofueaesisesn
ougnils
OUBIINUNIUO}]

oluenorelpns-efionynsur

yielso 1 OOV ‘SOZIN
ifioeziuedio n sfuesesisesn

91t

ewoeluonis
Bs pel TUAIJBINZUOoX-0udnilg

STy

elueaepaid ‘olueaoralpns
“BATupeIns yiuonas ASZ

v'i'v

1souQozeu
-egofia BUINIS IS[ONS ‘AN ‘AN
-T[03[$ N SfUeBABSIABSN OUINIIG

€1y

asiportad 1 2INjeISl]
QUQNIIS T UAAISUBUZ ofusei]

¢l

elueABSIABSI
Souonuays ewreadord
1 eueld 3alusipod epeiz]

'ty

eSo3epad
sfueaesiaesn oudnng

'y

VIAINLVTICA HINAOZVIFO-ONCLODAO ACNVAVSAAVSN ONIMNALS

8

II

cl

ONdNMN

11

0¢

01

~a[o3s
epel 9jo1IeA]

NJ9)TEA €z

WILL-9T0NS BAS([IO 1}SOUSIBAISO
ezI[eue

eUAlEInUEAY T BUALDRII[BAY

- 9103[g epel ofueAOUpaIAOWES

S'ce

eMIupeIns soudnis
epes sfuesouparsoureg

v'C'E

epes eluspardeun
tiosyuny n efeuzods vusfwirig

2R3

eluearzen)st eyejnzai
efioejardiaiur 1 epRIqO

c'Ce




£9

sfoeluownsiop
14 14 14 14 4 4 14 € 4 14 14 14 14 axsfjoon parSeid 7z°S
9¢ 14 14 14 (4 4 (4 14 [4 14 4 4 14 1ftorjuamns{op fossjoys o esug 1'cs
€€1 I cI 14! 8 8 cI €I 8 (48 o1 o1 (4! 3soujerafp eysfioejuswmyoq Z'S

"] "ONIIS T SUSAISURBUZ

sluaystioy eu el[ojrpolr 1 eljoipn

“efueUZ BIOAZI ‘exruoon osfueonjod ‘“efuepzt

yraou ofuearaout yruonais yraou nlueljaejspaid

Ot I I L I I I I L ! I ‘olfueaesisesn Lnfuearuniojur n afueasorafpns

oulnNIIs “erofp Yruamns[o] o3jAeqeU

ourenpiaiput | ‘elUeUz BIOAZI YIAOU ‘QINJEI]

ez ejafan 23nIp 1 2UINIIS dAB(RU
yrurewndo | e3orpalid 1peazr n afueaoalpng 1'1°S

nfuearreajso 3sourepadip
o1 0 0 ! ! T ! ! ! T ! T ! n ofueaopalpng eysfroewojur-ougajolqrg I's

LSONLVTICA VISCIOVINIINNNOA I VISCIOVINIOJANI-ONDHLOITIIg ‘S

9s¢ € 14 61 ST LT LT LT 0c LT ce 6¢ 91 ONdNIN

sluemzels ez ealsuaisfaod npel

€1 I I I I I I I I v I n sfuesorafpns -ewroruserdud
INS I3S T ew[olon s pey 97T b

BwIIoIu3ag0d

euwijojon 1 ewrotuaeidrid

€C 1 I 1 I 1 1 1 8 9 4 ewIfjo3ion 100wod
suonays ofueznad 1 ofusgeiy Sz

O.@OQOHOQEOM 2anjerall| NQSQC@GHH

o1 1 1 1 1 1 1 T 1 1 ! auoNIls ‘oluesesisesn oudniys
sfuezipoq | ®z d21njelsyy] eSorpsiiid epeizy v'Th

“elueuz a[1o310N BZ BOIUOIPEI
€ 1 ! 1 ofussouaid +pad /elueaepoid slueaezipQ A

1 ofuearpesoqQ (1ansre rudNI}S B{S[03[S)

€ 1 1 1 -ofuoon | ofu ueazI 1 1[oxs n elUeARSIARSh
OUJOAIZOT3[0 Soudnyis efioeurpiooy] A A

‘ofueaesiaesn elueaesisesn

[} I I 1 T 1 1 1 1 1 1 1 ougdnns eaoue[d nfuearreaiso n
oueirnunuoy | euill[eiron cowod BUTENPIAIPU] 1'Cd




89

880C ONdN3N
bcc sowrpo ifusrpon
TL tuep3erg
C6L1 8t 9g 09T | 89T | 891 | #81 | 091 | ¢€G1 | 941 | 091 | 941 | 9.1 ONdNMNTAAS
1aoisod
Q99 (4 14 i 4 4 8 14 8 14 8 8 8 14 ruoprapoaday - ONJAMA I'9
IAOISOd I'TVLSO ‘9
€1¢ 91 L1 0c 14! S1 61 14 ST 61 LI LI 1 44 ONdN3N
0L (4 S S S 9 9 9 9 9 9 9 1T Hruasuqg-? €'S
zEe b z v e ré + ¥ + z 4 z 4 npeI o affoviuswinsiop a[Uopop A
BWI[[9]JIPOI I BWIIOIUAON
144 4 [4 4 4 4 4 [4 4 [4 4 4 4 0 alfoBjUAWINS[OP S[USPOA ez's




5.2.4. Godisnji plan i program rada Skolskoga knjiznicara

| Aktinosti

~ Nositelj

b aktivnosti

Vrijeme

_realizacije

I. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

a) Neposredni rad s uéenicima

- organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s
skolske knjiznice te upucivanje uéenika za sluzenje
izvorima znanja

- posudba lektire, beletristike, struénih i popularno-
znanstvenih knjiga i periodike; pedagoS§ka pomoé

ucenicima u izboru knjizni¢ne grade za ucenje i
razvijanje intelektualnih sposobnosti

- promicanje Citanja i poboljsanje d&italacke
pismenosti ucenika provodenjem projekata za
poticanje ¢itanja

- organizacija nastavnih sati u knjiznici (Knjiznicéni
odgoj i obrazovanje)

- upoznavanje ucenika s knjizni¢énim poslovanjem

- upucivanje ucenika u nacine i metode rada na
istrazivackim zadacima (koriStenje  priruéne
literature i grade na internetu, pretrazivanje
knjizni¢nih kataloga)

- upoznavanje knjizni¢ne grade, Casopisa,
referentne zbirke i AV grade

- navikavanje na Citanje predgovora, pogovora,
bibliografija, kazala i sazetaka u strucnoj i
referentnoj literaturi

- pretrazivanje mreznih izvora, koriStenje
knjiznicnih kataloga, stvaranje navike i potrebe
navodenja koriStenih izvora, citiranja bibliografskih
podataka i postivanje autorskih prava; razvijanje
informacijske pismenosti

- pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane
teme ili referata

- pruzanje pristupa izvorima informacija kroz
izvora i bolju komunikaciju u usvajanju
suvremenih metoda ucenja i istrazivackog rada

-rad s uCenicima u ¢itaonici: koristenje racunala za
ucenje 1 istrazivanje te koriStenje periodike za
samostalno ucenje i istrazivanje uz uporabu
predmetnih kataloga za pojedine naslove periodike.

Ukljuceni su
svi ucenici
Skole

Svakodnevno
tijekom
nastavne
godine

. Br Oj :
_sati
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. e Nositeli |  Vrijeme | Broj
. Aktivnosti : J‘,‘ b ’1 AT . e J
. B . _aktivnosti |  realizacije sati
- poucavanje, savjetovanje i pomo¢ ucenicima u
samostalnom radu, ucenju i sluzenju izvorima
znanja, kao putokaz za cjelozivotno ucenje
- rad s uéenicima na promicanju zdravih navika
svakodnevnog zivljenja, ekoloske osvijeStenosti i
brige za okolis
b) Suradnja s nastavnicima, struénim suradnicima
i ravnateljem
- suradnja s nastavnicima svih nastavnih predmeta
i odgojnih podrué¢ja u nabavi grade za ucenike i
nastavnike
- suradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnicima u
vezi nabave struéne metodic¢ko-pedagoske literature
- suradnja s ravnateljem Skole u svrhu poboljSanja Knjizni¢ar
uvjeta rada u skolskoj knjiznici i ¢itaonici te suraduje s
nabave opreme i pomagala uéiteljima, ”Svakodnevno
tijekom Skolske
- suradnja s nastavnicima u vezi provedbe nastavnicima, godine
kulturnih aktivnosti i dogadanja u nasoj skoli: struénim
predavanja, susreti, gostovanja, predstave, izlozbe, suradnicima,
projekcije, predstavljanja i sl. ravnateljem,
. . . . . racunovotkinjo
- priprema i odabir literature za izvodenje m J

nastavnih sadrzaja i nabava lektirnih naslova za
hrvatski jezik i strane jezike

- suradnja s razrednicima svih razrednih odjela
tijekom §kolske godine u vezi dugovanja ucenika,
izvje§céa o posudbi i koriStenju knjizZni¢ne grade

- suradnja s ravnateljem u vezi odabira i nabave
knjiga za nagrade najboljim ucenicima na kraju
skolske godine

- suradnja s ra¢unovotkinjom u vezi nabave
knjizni¢nog fonda i opreme; godiSnja izviesca o
stanju i vrijednosti fonda

- sastanci struénog vijeca ucitelja Hrvatskog jezika
i razredne nastave u vezi provedbe kulturnih
aktivnosti §kole te nabave odredenih naslova
lektire i beletristike za ucenike

- posebna suradnja s podrué¢nim knjiznicama radi
organizirane razmjene knjiga
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B

| - Nositelj
~aktivnosti

 Vrijeme
realizacije

Broj

1I. STRUGNO-KNJIZNICNA 1 INFORMACIJSKO-
REFERALNA DJELATNOST

- organizacija i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici

- knjizniéno poslovanje: inventarizacija, signiranje,
klasifikacija i katalogizacija, predmetizacija, otpis i
revizija

- izrada statistickih pregleda o koristenju

pokazatelji

- izvjeScivanje ucenika i nastavnika o novim
knjigama i sadrzajima struénih ¢asopisa i razmjena
informacijskih materijala

- izrada godiSnjeg programa rada i pisanje izvjeSc¢a
(o stanju i vrijednosti fonda Skolske knjiZnice —
polugodiS$nja i godiSnja, u suradnji s
racunovodstvom $kole i Zupanijskom mati¢énom
sluzbom

- zaStita grade (pravilan smjeStaj, zastita i cuvanje
knjizni¢ne grade)

III. STRUCNO USAVRSAVANJE KNJIZNICARA

literature, struénih recenzija i prikaza knjiga
- pracenje i ¢itanje djecje i literature za mladez

- pracenje i Citanje literature s podrucja
knjiZnicarstva i dokumentaristike

- sudjelovanje na stru¢nim sastancima §kole

- sudjelovanje na struc¢nim sastancima S§kolskih
knjiznicara

. »
- sudjelovanje na sastancima Zupanijskog struénog
vijeéa Skolskih knjizni¢ara osnovnih i srednjih §kola

- sudjelovanje na seminarima, savjetovanjima i
webinarima za §kolske knjiznicare

- suradnja s matiénom sluzbom Nacionalne i
sveudiliSne knjiznice 1 2Zupanijskom mati¢nom
sluzbom

- suradnja s viSom savjetnicom za strucne

suradnike knjiznicare u Agenciji za odgoj i
obrazovanje

Knjiznicar

Knjiznicar

Tijekom ékolske\

godine

Tijekom Skolske
godine

1066

sati

355

sati
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Aktivn‘ostikf -

 Nositelj

aktivnosti

| Vrijeme
| realizacije

i s
| sati

- suradnja s ostalim knjiznicama

- suradnja s knjizarima i nakladnicima u svezi
novih izdanja priruénika i strucne literature za
potrebe ucenika i nastavnika §kole

- sudjelovanje na virtualnim  ucionicama
CARNetovog sustava za online ucenje

IV. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

- planiranje i programiranje kulturnih aktivnosti i
sadrzaja te izrada godis$njeg plana kulturnih akcija
knjiznice kroz §kolsku godinu

- organiziranje knjizevnih susreta, predavanja,
projekcija, natjecanja u znanju za ucenike i sl.

- organiziranje kazaliSnih priredaba 1 kino
projekcija

- obiljezavanje obljetnica i znacajnih datuma

- uredenje i obogadivanje prostora knjiznice i
¢itaonice

- izgradnja i ¢uvanje zavicajne zbirke

- koordinacija i suradnja s ¢imbenicima kulturnog i
javnog zivota u lokalnoj zajednici: Knjiznica i

Citaonica ,Fran Galovi¢“, Muzej grada Koprivnice,
Pucko otvoreno uciliSte Koprivnica i sl.

- informiranje ucenika o znacajnim kulturnim
manifestacijama u gradu Koprivnici i Hrvatskoj

Knjiznicar

Tijekom skolske |

godine

89

sati

266

sati

UKUPNO RADNI SATI:

1776

BLAGDANI:

72

GODISNJI ODMOR:

240

SVEUKUPNO:

2088
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5.3. Plan rada tajnika

Sadrzaj rada ‘

~ Planirano
_vrijeme

Vrijeme realizacije

1.

NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

Izrada normativnih akata i njihovih izmjena i dopuna
Pracenje i provodenje pravnih propisa putem
struénih seminara i literature

Izrada Ugovora, rjeSenja, odluka, sporazuma o radu
na dvije Skole

Savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih
propisa

420

Prema potrebi

2.

e & e o o o

PERSONALNO-KADROVSKI POSLOVI

Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika

Objava natjecaja

Prikupljanje molbi

Obavjesc¢ivanje kandidata po natjecaju

Vodenje personalne dokumentacije

Evidentiranje primljenih radnika

Prijava i odjava HZZO i HZMO

Prijava zasnivanja radnih odnosa resornom
Ministarstvu

Izrada odluka i rasporeda godiSnjeg odmora radnika,
odluka o tjednom i godiSnjem zaduzenju radnika
Mati¢na evidencija radnika-sredivanje mati¢ne knjige
radnika i personalnih dosjea, Registar zaposlenih u
javnim ustanovama, e-Matica

468

Svakodnevno

PRAVOVREMENA I ADEKVATNA ORGANIZACIJA
RADA RADNIKA NA POMOCNO-TEHNICKIM
POSLOVIMA

Provodenje kontrole nad radom radnika
Organiziranje i odrzavanje sastanaka

Vodenje brige o radnoj odjedi i obuéi

40

Prema potrebi

OSTALI POSLOVI

Rad sa strankama(zaposlenici, roditelji, ucenici)
Vodenje i izrada raznih statistickih podataka
Narudzba i nabava pedagoske dokumentacije i sitnog
inventara

organizacija pomoéno tehnickih poslova za vrijeme
Skolskih praznika

poslovi u vezi s protokoliranjem svjedodzbi i
zapisnika o popravnim ispitima

suradnja s drugim Skolama i ustanovama

pomo¢ pripravnicima pri spremanju struc¢nog ispita
{(zakoni)

nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja

poslovi sredivanja arhive Skole

suradnja s dobavljacima

javna nabava, jednostavna nabava

358

Svakodnevno
te prema potrebi

ADMINISTRATIVNI POSLOVI

primanje, razvodenje, razvrstavanje i otprema poste
vodenje urudzbenog zapisnika

sastavljanje i pisanje raznih dopisa, molbi, odgovora
izdavanje raznih potvrda i uvjerenja ucenicima i
radnicima Skole

izdavanje i prijem svjedodzbi i duplikata svjedodzbi
bivsim ucenicima Skole

vodenje police osiguranja ucenika

360

Svakodnevno,
prema potrebi
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~ Sadrzajrada

| Planirano

Vrijeme realizacije

e vodenje brige o matiénim knjigama ucenika tekuci
poslovi ’
s izdavanje putnih naloga
e poslovi telefonske sekretarice
5. RAD U SKOLSKOM ODBORU
e Konzultacije s ravnateljem i sindikalnim
povjerenikom i predsjednikom Skolskog odbora 64 Prema potrebi
e  Priprema potrebnih materijala, poziva, pisanje
zapisnika
6. POSLOVI U SVEZI INSPEKCIJSKIH PREGLEDA Tijekom godine u
e Vodenje evidencije o sanitarnim pregledima Skolske skladu sa vazeéim
Y 40 .
kuhinje zakonskim
e Ostali poslovi propisima
7. RAD U VIJECU RODITELJA
. Kogzul‘tacije s ravnateljem i predstavnicima Vijeca 42 Prema potrebi
roditelja
e Pripremanje potrebitih materijala, poziva i zapisnika
8. BLAGDANI 72
9. GODISNJI ODMOR 224
UKUPNO: 2088
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5.4, Plan rada radunovodstva

5.4.1. Voditeljica ra¢unovodstva

| Redni
broj

. Poslovi i zadatci -

- Broj sati

1.

Izrada finah(k:ijs“kog“pyléna Skbl‘ék, Obfazioéenja Flnancgskog bléha B

te njihovih Izmjena i dopuna

140

2.

Pracenje financijskih tro§kova prema planu

40

Izrada raznih izvjeSéa (dio Izvje§éa o radu §kole, dio Izvjeséa u
GodiSnjem planu i programu, Izvjesée DEC za 2021.god.,
Obrazlozenje izvrdenja financijskog plana za 2021. godinu,
obrazlozenje izvr§enja financijskog plana od 01.01.-30.06.2022.)

48

Izrada statistickih izvje§ca za Drzavni zavod za statistiku za 2021.
godinu o nabavi opreme

20

Izrada investicijskih elaborata za nabavu opreme (prikupljanje
zahtjeva za nabavu opreme od strane kolektiva, prikupljanje
ponuda od dobavljac¢a radi formiranja planiranih vrijednosti
nabave opreme)

40

Kontiranje i knjizenje izvoda, kontrola izvoda

182

Preuzimanje, kontrola i knjiZzenje ulaznih e-racuna (URA) kroz
sustav kolanja rac¢una, izrada zahtjeva za sva pla¢anja kroz
lokalnu riznicu Grada Koprivnice te kontrola i knjizenje putnih
naloga

572

Knjizenje izlaznih racuna za najam stanova, zakup prostora
Skole, za stari papir/zeljezo/ baterije, izlaznih raéuna za Grad
Koprivnicu (za rezije i ostale troskove u PS Bakov¢ice), izrada
Zahtjeva za naknadu Stete za o§teéene udzbenike i tablete te
pracenje naplate tih prihoda

138

Knjizenje placa i ostalih materijalnih prava, zahtjeva za isplatu
izvannastavnih aktivnosti, ugovora o djelu, mentorstva, knjizenje
place za pomoc¢nike u nastavi, knjizenje naknade za povjerenstva

68

10.

Vodenje knjiga sitnog inventara i osnovnih sredstava u analiti¢koj
evidenciji, oznacavanje nove opreme i sitnog inventara sa
inventurnim brojem

50

11.

Priprema za inventuru, knjizenje rezultata godisnjeg popisa,
isknjizavanje rashodovane imovine po izvr§enom preuzimanju
rashodovane imovine od strane pravne osobe zaduZene za
preuzimanje iste

90

12,

Izrada tromjesecnih izvjestaja (01.01.-31.03., 01.01.-30.06.,
01.01.-30.09.)

24

13.

Izrada godiSnjeg obraduna za 2021.godinu

70

14.

Izrada plana nabave te njihovih izmjena i dopuna, objava Plana
nabave u EOJN-u i web stranici Skole, uskladivanje Plana nabave
sa Planom nabave Osnivaca

32

15.

Vodenje registra ugovora (unos plana nabave te njegovih izmjena
i dopuna, unos i aZuriranje sklopljenih ugovora i narudzbenica,
unos izvrSenja ugovora)

40

16.

Pracenje realizacije sklopljenih Ugovora o nabavi roba i usluga (za
sve ugovore osim za ugovore za nabavu robe za §kolsku kuhinju)

16

17.

Priprema dokumentacije vezane uz Zakon o fiskalnoj
odgovornosti i Uredbi o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti kroz cijelu godinu

64
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. leilj‘u Pbélovi i; zada‘:c‘(’:ik’ - Broj sati
18. Priprema podataka na zahtjev Osnivaca 32
19. Rad sa strankama, uskladivanje 30
20. Pracenje zakonskih propisa i odlasci na seminare 32
21, Vodenje podataka u ISGE sustavu 24
22. Ostali poslovi po nalogu ravnatelja 24
23. Drzavni praznici 1 blagdani 72
24. Godisnji odmor 240

UKUPNO: ‘ 2088

5.4.2. Racunovodstveni referent

~ Poslovi i zadaci

Obracun place i ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj
Gradskoj Riznici, obrac¢uni drugog dohotka, izrada JOPPD
obrasca za svaku isplatu, izrada potvrda o isplac¢enim
doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, izrada M-4 obrasca

2. Zaprimanje i obrada putnih naloga 80

Izrada i provjera ugovora za Skolsku kuhinju sa roditeljima i
zaposlenima, vodenje i prikupljanje podataka o broju korisnika
usluga §kolske kuhinje, izrada racuna i uplatnica za §kolsku
kuhinju kontrola pla¢anja Skolske kuhinje (mati¢ne i podru¢ne
skole), izrada subvencija §kolske kuhinje prema Gradu
Koprivnica, pisanje opomena roditeljima za dug prema
nepodmirenim racunima za S§kolsku kuhinju, 480

4. Razni statisticki izvjeStaji 40

5. Rad sa strankama (zaposleni, roditelji, ucenici) 80

Rad sa komisijom vezano uz sastavljanje jelovnika i izrada
normativa za prehranu u Skolskoj kuhinji, koordinacija sa '
kuharicama, nabava robe za potrebe pripreme hrane za Skolsku

.. NS . . .o 160
kuhinju (mati¢na i podruc¢na), suradnja s dobavljac¢ima.
Vodenje razliCitih evidencija vezanih uz nabavu roba za Skolsku
kuhinju (materijalno knjigovodstvo, potrebe, jelovnici ,
7. normativi i slicno). Izrada narudzbenica za Skolsku kuhinju i
kontrola racuna (kompletiranje sa pripadaju¢om 272
dokumentacijom za naplatu)
Provodenje mjere Skolska Shema (shema voéa i povréa i 40
mlijeka)
Izrada dokumentacije vezane uz Zakon o fiskalnoj odgovornosti
i Uredbi o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti 40
Sudjelovanje u izradi plana nabave i pripreme dokumentacije za
provedbu Jednostavne nabave 40

10.




. Poslovi i zadaci

. Broj sati |

Praéehje izvréénja Ugdvokrak za skolsku kuhinju te pripréma
‘| podataka o njihovom izvrsenju za unos u Registar ugovora

11. Ostali poslovi po potrebi 64
12 Drzavni praznici i blagdani za razdoblje rujan 2021.-kolovoz
’ 2022.g. 72
13. Godisnji odmor 240
UKUPNO: 2088

5.5. Plan rada kuharica

Po‘slov1 na sas:caV}JanJu jelovnika, narudzbi namirnica i Tijekom godine 200
primanje namirnica

Vodenje knjige dnevnog utros§ka namirnica Tijekom godine 100
Vodenje brige o broju korisnika usluga §kolske kuhinje Tijekom godine 40
Priprema i kuhanje obroka Tijekom godine 776
Pripremanje mlijeCnog obroka i uzina Tijekom god. 180
Redovito préenje mjerila i kriterija HACCP sustava Tijekom godine 94
Poslovi ¢iSéenja kuhinje, restorana Tijekom godine 386
BLAGDANI: 2
GODISNJI ODMOR: 240
UKUPNO: 2088

5.6. Plan rada domara
- o Zadael 0 0 | Vrijeme | Brojsati

Odrzavanje sistema zagrijavanja objekta, rukovodenje .. .

kotlovnicom u MS, grijanja u PS Tijekom godine 80
Odrzavanje i popravak prozora, vrata, klupa, stolova, roleta, .. .

izmjena brava, izrada kljuéevau MSiPS Tijekom godine 360
Pop1:ayakv podova, lijepljenje plocica, popravak zbuke, krovista Tijekom godine 150
uMSiPS

Odrzavanje elektro instalacija u MS i PS Tijekom godine 50
Nabava i dostava materijala za odrzavanje MS i PS Tijekom godine 86
Odrzavanje dovodnih i odvodnih vodovodnih i kanalizacijskih
instalacija kao: mijeSalica za vodu, vodo-kotlica, umivaonike, Tijekom godine 130
§koljki i dasaka po sanitarnim évorovima u MS i PS
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| . k k Zadaci i  Vrijeme ij T -
kBriga o odrzaikanjﬁ vatrogasnih aparata, hidrérita, zar:n‘jenak k
dijelova, popravak nastavnih sredstava te rekvizita na Tijekom godine 100
sportskom igralistu u MS i PS
Obrezivanje Zivice, koSnja trave, ¢iSéenje snijega u MS Tijekom godine 167
Odrzavanje i Ijukovanje Skolskim sklonistima Tijekom godine 129
Izrada novog inventara
Briga o mjerama zaStite od pozara i zastite na radu Tijekom godine 172
Odvoz hrane u Podruéne §kole iz Matiéne skole Tijekom godine 352
BLAGDANI 72
GODISNJI ODMOR 240
UKUPNO: 2088
5.7. Plan rada spremacdica
e o Poslovi . - Vrijem‘ek  \ - Broj sati
Ciséenje ucionica, hodnlka, sanltarnlh cvorova ogtahh' Tijekom godine 1234
prostora, namjestaja, vrata, prozora, zidova, pranje zavjesa
Ciséenje hodnika i poda u sportskoj dvorani Tijekom godine 200
Pranje sanitarnih ¢vorova Tijekom godine 200
Ciscenje okolisa §kole (praznjenje koSeva za smece), Tijekom godine 142
BLAGDANTI: 72
GODISNJI ODMOR: 240
UKUPNO: 2088
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6. Planovi rada Skolskog odbora i struénih tijela

6. 1. Plan rada Skolskog odbora

Skolski odbor zasjedat ¢e prema potrebi, a obvezno:

Mjeseck o . Sadrzaj Predlagatelj

Analiza IzvjeSéa o realizaciji GodiSnjeg plana i programa
rada Skole za proslu Skolsku godinu
Analiza realizacije Skolskog kurikuluma za proslu
IX Skolsku godinu
Prethodna suglasnost za zasnivanje radnog odnosa
Prijenos nekretnina
DonoSenje Statutarne Odluke o izmjenama i dopunama
Statuta
Donosenje Skolskog kurikuluma i Godi§njeg plana i
programa rada Skole

Uciteljsko vijece,
ravnatelj,
racunovoda

predsjednik Skolskog

X - XII Rebalans prorac¢una rgsng:l’.
Prethodne suglasnosti za zapoS§ljavanje ta"nikJ’
Prijedlog financijskog plana J

I-1I Financijski plan - donosenje rz}vnatelj,
racunovoda

III Godisnji financijski obracun rgvnatelj,
racunovoda

IV - VI Razmatranje i odluc¢ivanje o zalbama, predstavkama i ravnatelj

prijedlozima tajnik
Uspjeh na kraju skolske godine
VII - VIII Odluka o nabavi opreme ravnatelj, tajnik

Suglasnost za prestanak radnog odnosa

6.2. Plan rada uditeljskog vije¢a

Pored zadaca koje su odredene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
skoli Uciteljsko vijeée donosit ¢e odluke i prijedloge koji doprinose unapredenju rada skole
u suradnji s VijeCem roditelja i Skolskim odborom.

- Mjesec

~ Sadrzaj ‘Vrijeme kIzvréitelj

Odluka o ispisu ucCenika s izborne
nastave
Odluka o oslobadanju nastave TZK
Odluka o polazenju nastave ucenika po
primjerenom obliku §kolovanja
Zaduzenje ucitelja za Skolsku godinu
Prijedlog:
Skolskog kurikuluma
IX GodiSnjeg plana i programa rada rujan
Verifikacija prilagodenih programa
Prijedlog stru¢nog usavrsavanja
Imenovanje voditelja struénih aktiva
Analiza:

Pravilnika o nacdinima, postupcima i
elementima vrednovanja ucenika u
osnovnoj i srednjoj §koli
Kuénog reda

ravnatelj
strucna sluzba
Skole
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Etickog kodeksa
Pravilnika o izvodenju izleta, ekskurzija i
drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti
izvan Skole
Pravilnika o tjednim radnim obvezama
uditelja i struénih suradnika u osnovnoj
Skoli
rarednici ostal
Sv. Nikole . . ucitelji
X-XI v listopad-studeni
Bozi¢nih blagdana strucna sluzba
Struéno usavrSavanje ucitelja - kol
predavanje skole
Obiljezavanje Bozica ruc luzb
Organizacija humanitarnog tjedna i . . _Strucna siuzba.
XII v . krajem prosinca | $kole, razrednici i
boziéne priredbe P
Aktivnosti za vrijeme zimskog odmora ostali ucitelji
Organizacija Skolskih natjecanja ucenika strqul a sluzba
-1 Struc¢no usavrSavanje ucitelja — sijecanj- veljaca sl;o'l e .
davanje razredrvl%m 1”osta11
pre ucitelji
Im - 1v Aktivnos:ci zauvrijem'e proljetnog odrgora ozujak- travanj str;aézrizd;ﬁleba
Organizacija vanjskog vrednovanja Skole
Priprema za organizaciju Dana Skole
— Orgamzac%a} rgzglé:skog rada ” . s truépa sluzba
VI Podjela sviedodzbi tijekom godine Skole
Upisi u 1. razred razredr}%u 1“osta11
Organizacija i provedba izleta i ekskurzija ucitelji
Popravni ispiti
Prijedlog zaduzenja ucitelja za Skolsku ravnateli
VIII godinu od 23. kolovoza .
Preispitivanje zaklju¢nih ocjena razrednici
Uspjeh ucenika na kraju Skolske godine

6.3. Plan rada razrednog vijeéa

STALNI ZADACI RAZREDNOG VIJECA:

- skrbi o odgoju i obrazovanju ucenika u razrednim odjelima

- skrbi o ostvarivanju nastavnog plana i programa nastavnih predmeta prema

kurikulumu §kole odobrenom od strane UV

- timska planiranja-korelacije

- utvrduje raspored pisanja testova i Skolskih zadac¢a prema nastavnom planu i
programu, a u skladu sa Pravilnikom o nacinima, postupcima i elementima
vrednovanja ucenika u osnovnoj i srednjoj skoli

- utvrduje dopunsku i dodatnu nastavu u skladu s odlukom Uciteljskog vijeca te skrbi
o pravilnoj provedbi istih u skladu sa moguénostima ucenika polaznika

- utvrduje 1 (odobrava) izvannastavne aktivnosti prema planu i programu razrednika

- utvrduje i (odobrava) projekte razrednog odjela prema planu i programu razrednika
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- predlaze oslobadanje ucenika od nastave tjelesne i zdravstvene kulture u skladu sa
lije¢nickom dokumentacijom prema zahtjevu razrednika

- utvrduje i (odobrava) na prijedlog razrednika poludnevne ili jednodnevne izleteili pak
viSednevne ekskurzije razrednog odjela prema planu i programu provedbe izleta

- suraduje sa VijeCem ucenika i VijeCem roditelja u svrhu poboljSanja medusobnog
rada

- suraduje sa Centrom 2za socijalnu skrb zbog zajednickog nadzora ucenika
problemati¢nog ponasanja ili nadzora ucenika slabijeg imovinskog stanja

- suraduje s roditeljima i skrbnicima ucenika u svrhu poboljSanja odgoja i obrazovanja
ucenika

- utvrduje i1 (odobrava) na prijedlog razrednika zahtjeve za individualizirane ili

prilagodene programe za pojedine ucenike u skladu sa lijecnickom dokumentacijom
- utvrduje na prijedlog razrednika op¢i uspjeh i vladanje uéenika na kraju nastavne
godine
- utvrduje na prijedlog razrednika i ¢lanova RV pedagoske mjere tijekom Skolske godine

- utvrduje na prijedlog razrednika uspjeh razrednog odjela na kraju na kraju nastavne
godine

6.4. Plan rada vijec¢a roditelja

Vijece roditelja sazivat Ce se prema potrebi, a obavezno:

| Mjesec |  Sadrzaj  Izvrsitelj
Konstituirajuéa sjednica
Misljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma i Godisnjeg
plana i programa rada Skole ravnateli
IX Analiza IzvjeSc¢a o realizaciji godiSnjeg plana i programa d J
rada S$kole pedagog
Analiza realizacije Skolskog kurikuluma za proslu §kolsku
godinu
Analiza financijskog plana za 2022. i 2023. godinu .
. o . I racunovoda
I Organizacija izleta i ekskurzija .
Prijedlog nabavke nastavnih sredstava i pomagala ravnatel]
I Financijsko poslovanje $kole za proteklu kalendarsku racunovoda
g godinu * ravnatelj
.. s . ravnatelj
VI Prijedlozi za idué¢u Skolsku godinu strucna sluzba skole

Uz navedeno Vijece roditelja sazivat cemo prema potrebi na zahtjev roditelja, struénih
sluzbi ili ravnatelja.
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6.5. Plan rada vijeéa ucenika

Vijece ucenika se formira na pocetku nove Skolske godine, a ¢ine ga predstavnici svih _

razrednih odjela Skole. Vijece ucenika ¢e se sastajati prema potrebi, a najmanje dva puta

godisnje. Neki od poslova kojima ¢e se baviti Vijece ucenika su sljedeci:

sugestije i prijedlozi za poboljSanje rada Skole
medusobni odnosi ucenika i ucitelja
angazman i rad ucenika u izvannastavnim aktivnostima

prijedlozi za pohvale i nagrade ucenika koji se isticu u radu ili izvannastavnim
aktivnostima

organizacija radnih i humanitarnih akcija ucenika (u cilju afirmacije ucenika skole i
pomoci odredenim kategorijama stanovnistva)

razmatranje uspjeha ucenika

obveze ucenika u §koli — izostajanje sa nastave, krSenje Skolskih pravila, prijedlozi
za poboljSanje ili eventualno sankcioniranje ucenika

druga pitanja znacajna za rad Skole, a ticu se 1 u nadleznosti su rada vije¢a ucenika

suradnja s uéenickim vijeéem OS Sokolovac ( susret i radionice tijekom §kolske
godine)

6.6. Plan rada razrednika

Planirani zadacii

aktivnosti | fadm  Vigeme

RAD RAZREDNIKA S
UCENICIMA

Skrbi o redovitom ocjenjivanju
ucenika iz svih predmeta. Pomaze
ucenicima u rjeSavanju Skolskih i
drugih problema.

Tijekom S§kolske godine

Utvrduje ocjenu ucenika iz vladanja.

Priopéuje uceniku opéi uspjeh. Lipanj

Briga o ucenickoj prehrani,
zdravstvenoj i socijalnoj skrbi uc¢enika Tijekom S§kolske godine
te o izvrSavanju ucenickih obveza.

RAD RAZREDNIKA U opceg uspjeha ucenika, podnosi
RAZREDNOM VIJECU izvjeScée o radu razrednog vijeca

Saztva sjednice razrednog vijeéa i

»
predsjedava im Tijekom §kolske godine

Predlaze razrednom vije¢u utvrdivanje
Lipanj, kolovoz

Vijecu ucitelja i ravnatelju skole.

Tjedna analiza i planiranje odgojno-

obrazovnog rada u razrednom odjelu. Tijekom Skolske godine

RAD S RODITELJIMA
UCENIKA

Odrzava roditeljske sastanke i
individualne razgovore s roditeljima i Tijekom §kolske godine
ucenicima.
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Poziva na razgovor roditelje koji ne
skrbe o ucenikovom redovitom
izvr§avanju Skolskih obveza.

Izvjescuje roditelje o postignutim
rezultatima ucenika u ucenju i
vladanju.

ADMINISTRATIVNI
POSLOVI RAZREDNIKA

Ispunjava i evidentira razredne
knjige, e- Dnevnik, mati¢ne knjige,
svjedodzbe, e-maticu, ucenicke
dosjee. Izraduje godisnji plan sata
razrednika.

Tijekom Skolske godine
(rujan, lipanj, srpanj,
kolovoz)

Poslovi oko upisa u 1. razred, upisa u

srednju §kolu, prijelaz iz 4. u 5.
razred.

Tijekom Skolske godine

"Planira i programira te provodi plan i

program rada razrednog odjela.

Tijekom Skolske godine
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7. Plan strucnog osposobljavanja i usavrsavanja

7.1. Strucno usavrsavanje uéitelja i struénih suradnika

Strucno usavrSavanje svih djelatnika u Skoli vrsit ¢e se u skladu s programom
strucnih sastanaka i seminara koje organizira Ministarstvo znanosti i obrazovanja ili se
organiziraju uz suglasnost Ministarstva. UCitelji ¢e obavezno prisustvovati Zupanijskim
strucnim vije¢ima kao i struénom usavrSavanju koje organizira Agencija za odgoj i
obrazovanje.

Pored ovog struc¢nog usavrsSavanja svaki od ucitelja individualno ¢e se usavrSavati uz
suradnju pedagoga, psihologa, defektologa-logopeda i knjiznicarke te na stru¢nim aktivima
unutar Skole.

Predvidena predavanja na Uciteljskom vijecu:

Metode i postupci u radu s djecom koja imaju primjereni oblik §kolovanja
Depresivnost kod djece

Samoregulacija ucenja

Ocjenjivanje ucenika

Karakteristike tinejdzerstva
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8. Podaci o ostalim aktivnostima u funkciji odgojno-obrazovnog rada i poslovanja
Skolske ustanove

8.1. Kulturna i javna djelatnost Skole

Kulturna i javna djelatnost S§kole organizirat ¢e se tijekom S$kolske godine
afirmiranjem skupina i sekcija koje rade u §koli i izvan nje u suradnji s kulturnim
institucijama i organima lokalne samouprave u gradu i Zupaniji (tribine, natjecanja, susreti,
gostovanja, promocije, projekcije, priredbe, izlozbe i sl.). U Skoli ¢e se obiljeziti znacajni
medunarodni i nacionalni datumi - izlozbama likovnih i literarnih radova, predavanjima,
susretima, radionicama, projekcijama filmova i svecanim priredbama.

Plan i program rada kulturne i javne djelatnosti Skole obuhvaca rad svih grupa koje
su osnovane u skoli.

PLAN KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI SKOLE 2021./2022.

Mjesec | Sadrzaj aktivnosti | Broj ucenika |  Nositelji aktivnosti
16. - 22.9. Ucitelji razredne nastave i
Europski tjedan 900 predmetne nastave, §k.
RUJAN kretanja knjiznicarka
26.9. Uciteljice engleskog,
Europski dan 438 njemackog i francuskog
jezika jezika, ucenici 4., 5., 6., 7.r.
27.9.-3. 10. Ucitelji razredne nastave i
Tjedan predmetne nastave, §k.
L 900 e o
cjeloZivotnog knjiznicarka
ucenja
4.10. - 10.10. U¢itelji i ucenici razrednfe i
L e s 900 predmetne nastave, struéni
Djecji tjedan ..
suradnici
15.10. - 15.11. = C s s .
Mjesec hrvatske 117 Skolski kngl?plc?}r, ucenici,
.. ucitelji
knjige
LISTOPAD 22. - 23. 1.0. 10 Uc1'teljl Hrvats“lfog"fl jezika,
Galoviceva jesen §kolska knjizni¢arka
tijekom mjeseca
listopada
Dan zahvalnosti za 435 ucenici i ucitelji razredne
plodove
zemlje Dan
kruha
6.11. . C 1 e s e e
skolski knjiznicar, ucitelji
Dan Grada - e s
. .. 100 razredne nastave, ucitelji
izlozbe, nastupi i
. predmetne nastave
prezentacija Skole
STUDENI 18.11. e 1es
Lo . ucitelji predmetne nastave,
Sjecanje na zrtve .
100 ucenici predmetne nastave,
Vukovara S e
ucitelji povijesti
Boziéne radionice i ucitelji razredne nastave,
PROSINAC | boziéni program u 200 voditelji izvannastavnih
holu skole aktivnosti, Skolski knjiznicar
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[ Mjesec

| Sadrzaj aktivnosti

| Broj ucenika

 Nositelji aktivnosti

Pripomena

Kino projekcije za

Skolska knjizni¢arka, ucenici

ucenike razredne i 900 e
1 ucitelji
predmetne nastave
26.1.
Dan sjec¢anja na
SIJEGANJ holnolfaust i 100 Ucitelji p<3v1jest1, raz'f?dfilcl 8.
sprjecavanja razreda, Skolska knjiznicarka
zlo¢ina protiv
covjecnosti
. svi ucenici Skolski knjiznic¢ar, ucenici i
14.2. Valentinovo Skole ugitelji
27.2. . e s
Dan ruzi¢astih 100 Sk"lSk:‘dlgnilzfnl;arka’
VELJACA majica pedagoginy
ii‘fsihsgza Skolska knjiznicarka,
_pr a . 900 nastavnici hrvatskoga jezika,
ucenike razredne i ..
_ ucenici visih razreda
predmetne nastave
zainteresirani
22.3. ucenici - C s .
. . §kolski knjiznicar, ucenici i
Medunarodni dan razredne i cr e
y ucitelji
poezije predmetne
nastave
Kino projekcije za - Sl L S
OZUJAK | ucenike razredne 400 Skolski knﬁziflaf » Heerei
OZUJAK nastave J
zainteresirani
Mjesec rauz(;zgiz i Uciteljica francuskog jezika,
frankofonije ucenici
predmetne
nastave
Koprivnicki 60 ucitelji razredne nastave,
klimatski tjedan ' uditelji predmetne nastave
Y17°4° voditelj likovne skupine,
Uskrs 200 Cp 1es
ucitelji razredne nastave
| 22.4. Dan planete 200 voditelji eko skupina, uditelji
TRAVANJ Zemlje razredne nastave
Kazalisne
predstave za skolski knjiznic¢ar, uéenici i
o 400 iy e
ucenike razredne ucitelji
nastave
. Dani medijske 50 Skolski knjizni¢ar, ugenici
pismenosti predmetne nastave
Dan7]§)i.ro e 100 §kolski knjiznicar, razredni
SVIBANJ T P
Mathema. 36 Ucitelji matematike
20.6.
ZavrSna svecanost ucitelji predmetne nastave,
o 100 2 s
za ucenike 8. §kolski knjiznicar
LIPANJ razreda
10.6 uditelji razredne nastave,
o 900 voditelji izvannastavnih
Dan skole
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8.2, Plan socijalne i zdravstvene zastite

Potrebno je kontinuirano, svakodnevno skrbiti za zdravlje ucenika pomnim
pracenjem i poduzimanjem postupaka za §to vece i bolje ostvarenje zdravlja. Provodit ¢emo
socijalnu zastitu ucenika uz pomo¢ mjera dogovorenih s njihovim roditeljima, a po potrebi i
sa Centrom za socijalnu skrb.

Posebnu brigu vodit éemo o zdravstvenoj zastiti ucenika u suradnji sa Skolskom
lije¢nicom. Poduzimat cemo potrebne preventivne mjere kako bi se §to vise zastitilo zdravlje
ucenika. Redovito se obavljaju lijecnicki pregledi, kao i cijepljenja.

Cijepljenja:

6. razred: provjera cjepnog statusa za HEPATITIS B i cijepljenje
neprocijepljenih ucenika (1. i 2. doza s razmakom od mjesec dana)
provjera cjepnog statusa za HEPATITIS B i cijepljenje
neprocijepljenih ucenika ( 3. doza )

8. razred: DI-TE pro adultis + POLIO

prije upisa u 1. razred osnovne Skole: OSPICE-ZAUSNJACI-RUBEOLA i
POLIO

neobavezno cijepljenje ucenika i ucenica VIII. razreda protiv HPVa

Neobavezno cijepljenje protiv bolesti COVID-19

Screeninzi:

3. razred: Pregled vida i vid na boje, TViTT
6. razred: Pregled kraljesnice, stopala, TT i TV
7. razred: Pregled sluha — audiometrija

zubne putovnice za ucenike VI. razreda (u suradnji sa stomatolozima)

Pregledi:

na zahtjev i prema situaciji (pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i
sposobnosti ucenika za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture, pregledi

ucenika prije Skolskih sportskih natjecanja, pregled ucenika prije pocetka

bavljenja tjelesnom aktivnoscu - §kola plivanja, izdavanje miSljenja za
profesionalnu orijentaciju)

pregled djece s poteSkocama u razvoju i ucenju

Ciljani sistematski pregled za ucenike 3. razreda

sistematski pregledi za ucenike 5. i 8. razreda te prije upisa u l.razred

osnovne Skole

Zdravstveni odgoj:

izbor tema sukladno uputama i preporukama Ministarstva zdravstva i
Ministarstva znanosti i obrazovanja za tekucu skolsku godinu

zdravstveni odgoj vezan za cijepljenje te odredene situacije i zahtjeve

Stomatoloski pregledi

6. razred: sistematski pregled usta i zubi - projekt ,Zubna putovnica®
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Od skolske godine 2016/2017. cjepivo protiv HPV -a je dostupno i besplatno za sve
ucenike i ucenice osmih razreda osnovne §kole. Preporuka je Ministarstva zdravstva i HZJZ
da se cijepe sve ucenice i ucenici u 8. razredu, ali ¢cjepivo nije obavezno.

Ove godine, kao i do sada, posebnu brigu poklanjat cemo prehrani u¢enika u skolskoj
kuhinji. U kuhinji se hrani oko 690 ucenika. Tjedno se pripremaju tri do ¢etiri kuhana
obrokai jedan do dva mlijeCna. Prehrana je organizirana u Mati¢noj Skoli te podruénoj Skoli
u Starigradu.

Svi ucenici putnici obuhvaéeni su prijevozom, §to je narocito vazno u zimskim
mjesecima ali i tijekom cCitave godine.

Kontinuirano suradujemo i s Centrom za socijalnu skrb, s ciljem pracenja socijalnog
statusa ucenika, otkrivanja rizi¢nih situacija i prevencije istih.

Buduci da u skoli djeluju ekoloSke sekcije, posebna paznja pridaje se razvijanju
ekoloske svijesti svih ucenika. Promovira se i zdrav nacin zZivota te oCuvanje prirodnih
resursa.

Organizaciju, dogovaranje i koordiniranje djelovanja vodit ¢e pedagog Skole u
suradnji s ostalim uciteljima, djelatnicima Skolske medicine, socijalnim radnicima,
roditeljima i drugim ciniteljima u §kolskom okruzenju.

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika $kole

1. periodi¢ni zdravstveni pregledi kuharica
2. sistematski pregledi dijela djelatnika sukladno Kolektivnom ugovoru za zaposlenike

u osnovnoskolskim ustanovama — 10. mjesec

8.4. Skolski preventivni program

U nasoj skoli provodit ¢e se nekoliko programa s ciljem prevencije ovisnosti i nasilja:

- Sat razrednika

- Integracija romske djece u §kolsku sredinu
- KiSobran otvori, za sebe se izbori!

- Dan ruzicastih majica

- Virtualna Setnja Skolom

- Pomozi prijatelju

- Latice — nasi prijatelji

- Projekt — Zrake ljubavi

Napomena: detaljna razrada Skolskog preventivnog programa u prilogu.
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8.5. Profesionalno informiranje i usmjeravanje

Po zavrSetku osnovnoskolskog obrazovanja, ucenici osmih razreda susreéu se s
prilicno zahtjevnim i odgovornim poslom - odabirom buduceg §kolovanja. Kao Svojevrsna
pomo¢ u odabiru buduceg obrazovanja, u Skolama se sustavno provodi profesionalna
orijentacija. Profesionalna orijentacija, kao Citav niz aktivnosti koje poticu uéenikovo
djelovanje u smjeru samoprocjene vlastitih sposobnosti, informiranja o zanimanjima na
trziStu rada kao i pokuSaja da samostalno odaberu zanimanje koje odgovara njihovim
osobnostima i aspiracijama, sastoji se od profesionalnog informiranja i profesionalnog
savjetovanja.

Veliku ulogu u profesionalnoj orijentaciji imaju razrednici koji prate uéenike i
usmjeravaju ih kroz predavanja na satovima razrednika. Osim njih, struéni suradnik
pedagog izraduje plan profesionalne orijentacije, kontinuirano suraduje sa Zavodom za
zapo§ljavanje, provodi anketiranje o profesionalnim namjerama ucenika za upis u srednju
skolu, upucuje ucenike na razne specijalisticke preglede i u dogovoru sa stru¢njacima daje
miSljenje o sklonostima i sposobnostima ucenika i preporuke za konaéni izbor zanimanja.
Pedagoginja ¢e u dogovoru s razrednicima informirati i usmjeravati uéenike osmih razreda
na satovima razrednika i provodit ¢e individualni rad s uc¢enicima. Takoder, organizirat ée
se skupni roditeljski sastanak gdje ¢e i roditelji biti upoznati s ¢imbenicima koji utjec¢u na
izbor zanimanja i postupcima upisa u srednju Skolu. Osim toga, zainteresirani uéenici
prisustvovat ¢e Obrtnickom i gospodarskom sajmu te Danima otvorenih vrata razli¢itih
srednjih Skola na podruc¢ju Zupanije. Po potrebi ¢e se pozvati i drugi struénjaci kako bi
olaksali roditeljima i ucenicima odabir buduceg zanimanja, odnosno nastavak §kolovanja.

. Plnieniposlevi  Vrijeme
Radni sastanak sa Zavodom za zaposljavanje Listopad -studeni 2021.
Ispunjavanje anketa o profesionalnim namjerama uéenika Prosinac 2021.

Odrzavanje sata razrednika na temu ,Ja u svojem buduéem Sijecanj-ozujak 2022.

zanimanju®

Individualni razgovori s uéenicima Tijekom S§kolske godine
Izrada panoa o elementima izbora zvanja ’ Travanj 2022.

Izrada panoa o raznim zanimanjima Travanj, svibanj 2022.
Predstavljanje raznih §kola putem letaka, panoa i filmova Travanj, svibanj, lipanj 2022.
Odrzavanje sata razrednika na temu ,Upisi u srednju® Svibanj 2022.

Odrzavanje roditeljskog sastanka na temu ,Izbor zanimanja -

upis u srednju skolu* Svibany, lipanj 2022.

Izrada i podjela informativnih letaka o upisima u SS Svibanj, lipanj 2022.

Tijekom $kolske godine
(po potrebi)
Tijekom §kolske godine
{(po potrebi)
Tijekom §kolske godine
(po potrebi)

Suradnja sa srednjim $kolama

Suradnja s razrednicima

Suradnja sa stru¢njacima
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8.6. Projekti

e . Projekti na razini Skole
* POSTCROSSING
» Citanjem do zvijezda
» Olimpijada &itanja 2021.
» KNJIGSAK
» CLILIG - Robotik
= ,Da F in Koprivnica®
= Tjedan cokolade
* Knowledge Well
= Sjeéanje na holokaust
= Pricajmo o Danici
= Zanimanja
=  Sigurnije Skole i vrtiéi
» Zene u kemiji
» Kemija hrane
= Vecer matematike
= Sat kodiranja
* Europski tjedan programiranja
= Tjedan mozga
= Virtualna Setnja Skolom
= Integracija romske djece u Skolsku sredinu
»  Skole za Afriku
» Skola za pet plus
=  KiSobran otvori, za sebe se izbori!

* Matematicki mini projekti

»  Projekti razrednih odjela
» (Citanje ne poznaje granice/ Branje ne pozna meja
= Advent u razredu
*=  Pravopisni odred
» Japanski tjedan
* Biografije poznatih Koprivni¢anaca
» U suvijetu prica
=  Mondrian iz Koprivnice
* Brojeuvi
» Zrake ljubavi
= Latice - nasi prijatelji

» Pomozi prijatelju



U svijetu nasih predaka

Sli¢ice iz proslosti zavicaja

Moj kuéni ljubimac/domacda Zivotinja

Brinemo o zdravlju

Nacionalni parkovi i prirodne posebnosti Republike Hrvatske

eTwinning projekt — Slova su nova fora

Napomena: detaljna razrada programa i projekata u Skolskom kurikulumu.

8.7. Ekskurzije, izleti i izvanudionicka nastava

Izvanucionicka nastava je oblik nastave koji podrazumijeva realizaciju planiranih
programskih sadrzaja izvan Skole. Cilj izvanucionicke nastave je ucenje otkrivanjem u
neposrednoj zivotnoj stvarnosti, pri ¢emu se ucenici susrecu s prirodnom i kulturnom
okolinom, ljudima koji u njoj zive i koji su utjecali na okolinu. Rad izvan §kole potice radost
otkrivanja, istraZivanja i stvaranja, pogodan je za timski rad te utjeCe na stvaranje
kvalitetnih odnosa unutar odgojno - obrazovne skupine.

U izvanucionicku nastavu spadaju: Skolski izleti, Skolske ekskurzije, terenske
nastave, skole u prirodi te druge odgojno-obrazovne aktivnosti izvan §kole poput posjeta
kinu, kazaliStu, galerijama, muzejima, tvornicama, vatrogasnim postajama, Skole plivanja i
drugih sli¢nih organizirani oblici poucavanja/ucenja izvan Skole.

Razred ; L T

~ Izvanucdionicka nastava

l.razred

Posjet Skolskoj knjiznici te Gradskoj knjiZnici i €itaonici ,Fran Galovi¢“

ZOO0 vrt Zagreb

Mjesto u kojem zivim

Kino i kazaliSne predstave

Kulturne ustanove u zaviaju

Promet — Zeljeznicki i autobusni kolodvor

Skolska olimpijada, Utrka grada, Sportske igre mladih, Europski §kolski sportski
dan

Tjedan kretanja, “Setnja Starigradom”

2.razred

Posjet Skolskoj knjiznici te Gradskoj knjiznici i ¢itaonici ,,Fran Galovi¢“

Vatrogasci

Mjesto u kojem zivim

Kino i kazaliSne predstave

Domovinski rat - Muzej grada Koprivnice

Kulturne ustanove u zavicaju

Promet — Zeljeznicki i autobusni kolodvor

Jesen i Dani kruha na Jastrebovom vrhu (Bakovéice); Stari zanati Hlebine
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 Razred

Izvanuéioniéka nastava

Vode u zavicaju

Skolska olimpijada, Utrka grada, Sportske igre mladih, Europski §kolski sportski
dan

Upoznajemo svoj zavicaj (Hlebine-Burdevac-Otrovanec)

Tjedan kretanja, “Setnja Starigradom”

3.razred

Posjet skolskoj knjiznici te Gradskoj knjiznici i ¢itaonici ,Fran Galovi¢®

Vatrogasci

Mjesto u kojem zivim

Kulturne ustanove u zavicaju

Kino i kazaliSne predstave

Skola plivanja

Moja zupanija

Domovinski rat - Muzej grada Koprivnice

Vode u zavicaju

burdevac - Stari grad - Purdevacki pijesci

Hrvatsko zagorje

Dani otvorenih vrata Sumarskog fakulteta, Zagreb

Suma, travnjak (Izletiste Crna gora i druga izletista u okolici)

Snalazenje u prostoru Vinica ( Pesek)

Pozdrav proljeéu ( Agroturizam Pozgaj, Stari zanati-Hlebine, PRC)

Skolska olimpijada, Utrka grada, Sportske igre mladih, Europski §kolski sportski
dan

Tjedan kretanja, “Setnja Starigradom”

4.razred

Posjet §kolskoj knjiznici te Gradskoj knjiznici i ¢itaonici ,,Fran Galovi¢®

Domovinski rat - Muzej grada Koprivnice

Nizinska i gorska Hrvatska

Zagreb

Tjedan kretanja, “Setnja Starigradom”

Vatrogasci

Kulturne ustanove u zavicaju

Durdevac - Stari grad - Purdevacki pijesci

Suma, travnjak (IzletiSte Crna gora i druga izleti§ta u okolici)

Skolska olimpijada, Utrka grada, Sportske igre mladih, Europski skolski sportski
dan

Kino i kazaliSne predstave

5.razred

Posjet lokalnim novinama i radiopostaji (Glas Podravine i Prigorja i RGP)

Primorska i/ili kontinentalna Hrvatska
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‘Razred

~ Izvanudioni¢ka nastava

Pdsjeti fnuzéju, galeﬁji, afhi\}u, bedemiina; pbsjet Zagreb'u' (Povijeéni "muzej,k‘ k

Arheolo§ki muzej, sabor)

Lonjsko polje, Cigoé, Sisak i Kostajnica

Posjet Burdevcu

Posjet Zagrebu

Dani medijske pismenosti

Odrzivi razvoj

Europski tjedan kretanja

Kino i kazaliSne predstave

Gorski kotar (Stara SuSica, Javorova Kosa), Moslavina (Moslavacka gora), Pakrac
(planinarski dom Omanovac ), Medvednica (Lipa).
Cambina, Jeskovo, Soderica, Répaska §uma, Bilogora (Anin i Stankov vrh)

Posjet Jastrebovom Vrhu

Skolska olimpijada, Utrka grada, Sportske igre mladih, Europski §kolski sportski
dan

Tjedan kretanja, “Setnja stazom Zivjeti zdravo®

6.razred

HNK Varazdin

Goethe Institut Kroatien Zagreb

Francuski institut, Zagreb

Put po Koprivnicko-krizevackoj zupaniji

Posjeti muzeju, galeriji, arhivu, bedemima; posjet Zagrebu (Povijesni muzej,
Arheolo§ki muzej, sabor)

Dani medijske pismenosti

Gorski kotar (Stara SuSica, Javorova Kosa), Moslavina (Moslavacka gora), Pakrac
(planinarski dom Omanovac ), Medvednica (Lipa).
Cambina, Jeskovo, Soderica, Repaska suma, Bilogora (Anin i Stankov vrh)

Kino i kazalisne predstave

Primorska i/ili kontinentalna Hrvatska

Posjet upravnim tijelima Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije

Advent u Zagrebu

Edukacijski centar Hrvatskog Crvenog kriZza u Zagrebu

Odrzivi razvoj

Skolska olimpijada, Utrka grada, Sportske igre mladih, Europski Skolski sportski
dan

Glazbeno kazaliste

Galerija Koprivnica

7 .razred

Goethe Institut Kroatien Zagreb

HNK Varazdin

Austrija

Francuski institut, Zagreb
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~ Izvanuéioniéka nastava

Posjeti i:nuzéjii, ga‘ller‘ijﬁi, ai‘hivu; bedemima; posjet Zagrebu (Poi)ijesni muzej , k

Arheoloski muzej, sabor)

ViSednevna nastava u Primorsku Hrvatsku( Sjeverna Dalmacija)

Kino i kazaliSne predstave

ViSednevna nastava u Primorsku Hrvatsku/Dalmaciju

Dani medijske pismenosti

Podravkin rekreacijski centar (PRC), Starigrad Koprivnica , Jastrebov vrh, Anin vrh,
Soderica

Podravske Sesvete, povodom Dana knjige

Advent u Varazdinu

Glazbeno kazaliSte

Galerija Koprivnica

Posjet Zagrebu (HRT, NSK, Escape Room)

Sjeverni Velebit i Memorijalni centar ,Nikola Tesla® Smiljan

Skolska olimpijada, Utrka grada, Sportske igre mladih, Europski §kolski sportski
dan

Gorski kotar (Stara Susica, Javorova Kosa), Moslavina (Moslavacka gora), Pakrac
(planinarski dom Omanovac ), Medvednica (Lipa).
Cambina, Je§kovo, Soderica, Repaska Suma, Bilogora (Anin i Stankov vrh)

8.razred

Interpretacjiski centar Petra Preradovica

Austrija -

Posjeti muzeju, galeriji, arhivu, bedemima; posjet Zagrebu (Povijesni muzej,
Arheolo§ki muzej, sabor)

Francuski institut, Zagreb

Danica (uz Dan sje¢anja na holokaust)

Istra

Glazbeno kazaliste

Dani medijske pismenosti

Gorski kotar (Stara SuSica, Javorova Kosa), Moslavina (Moslavacka gora), Pakrac
(planinarski dom Omanovac ), Medvednica (Lipa).

Cambina, Je§kovo, Soderica, Repaska Suma, Bilogora (Anin i Stankov vrh)

Edukacijski centar Hrvatskog Crvenog kriza u Zagrebu

Galerija Koprivnica

Kino i kazaliSne predstave

Zasadbreg, ACCREDO CENTAR

Dan otvorenih vrata PMF-a, Zagreb

Posjeti muzeju, izloZbama, sudjelovanje na radionicama i posjet galeriji

Skolska olimpijada, Utrka grada, Sportske igre mladih, Europski Skolski sportski
dan

Ucenicka ekskurzija u London
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“ Razred

Izvanucioni¢ka nastava

Hlebinska Skola naive

L Razred - Ek‘skﬁfiije ; o - ‘ Mjesee

4. razred | ViSsednevna ekskurzija‘ B Lipanj
Visednevna ekskurzija 7.a razreda Lipanj/kolovoz
Visednevna ekskurzija 7.b razreda Lipanj/kolovoz

7. razred | ViSednevna ekskurzija 7.c razreda Lipanj/kolovoz
ViSednevna ekskurzija 7.d razreda Lipanj/kolovoz
ViSednevna ekskﬁrzija 7.e razreda Lipaflj /kolovoz
Visednevna ekskurzija 8. razreda - London Travanj

8.razred
Jednodnevna ekskurzija 8.b razreda - Istra Lipanj
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9. Prilozi

Sastavni dijelovi Godisnjeg plana i programa rada skole su:

1.

S g A~ W N

Ravnatelj:

Kreso Grgac prof

/é/’”é’/ﬁ /;//W&

Godisnji izvedbeni kurikulumi

.Plan i program razrednika

. Prilagodeni planovi, programi rada za ucenike s teSko¢ama
. Odluke o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika
. Raspored sati

. Skolski preventivni program

Josip Pankari¢, prof.

Predsjednik Skolskog odbora:
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