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PODACI O OSNOVNOJ SKOLI ,BRACA RADIC“ KOPRIVNICA
(osobna karta skole)

Osnovna §kola: OSNOVNA SKOLA ,BRACA RADIC“ KOPRIVNICA

Adresa sjedista: Miklinovec 6a

Broj i naziv poste: 48000 Koprivnica

Zupanija: Koprivni¢ko-krizevacka

Broj telefona: 048/642-025 Broj telefaksa: 048/642-026
E-mail skole: ured@os-braca-radic-koprivnica.skole.hr

Internetska stranica: os-braca-radic-koprivnica.skole.hr

Sifra Skole: 06-037-002 Ravnatelj Skole: Kreso Grgac, prof.
Maticéni broj Skole: 3009556 Zamjenica ravnatelja: Vesna Petrusic, nast.
OIB: 13567291238 Tajnica Skole: Anita Brkovi¢, mag.admin.publ.

Podruéne skole:

PS Starigrad, Kresimirova 30, voditeljica Ana Tot. dipl.u¢.

Broj uc¢enika:

I.-IV. razredi: 378 Broj razrednih odjela I.-IV.: 20
V.-VIIIL. razredi: 440 Broj razrednih odjela V.-VIIIL.: 20
Ukupan broj ucenika: 818 Ukupno razrednih odjela: 40

Broj ucenika s teSkoc¢ama u razvoju: 67

Broj putnika:365

Broj podruénih razrednih odjela: 4
PS Starigrad: 4 razredna odjela

Broj smjena: dvije

Pocetak i zavrSetak smjena:
1. smjena: 8:00 - 13:10
2. smjena: 13:15 - 18:25



Broj djelatnika:
a) ucitelja razredne nastave: 22
b) ucditelja predmetne nastave: 44
c) struc¢nih suradnika: 4
d) ostalih djelatnika: 17
e) broj nestrucnih uditelja: 1
f) broj pripravnika: 1
g) broj mentora: 4
h) broj savjetnika: 1
i) broj izvrsnih savjetnika: 5
Jj) broj voditelja Zupanijskih struénih vijeéa : 6

k) broj pomoénika u nastavi i struc¢ni komunikacijskih djelatnika: 13

Broj racunala u Skoli: 237

Broj uéionica: 25 (MS), 2 PS Starigrad
Broj specijaliziranih uc¢ionica: 5

Broj sportskih dvorana: 2

Broj sportskih igralista: 1

Skolska knjiznica: 1

Skolska kuhinja: 2



SADRZAJ:

1. Podatei o0 uvjetima rada ciiissssiisssssissiiossensosnsosssirsssrssosisosivoissssssorisssssrisisisssesessee 6
1.1. Podaci o upisnom podrucju 6
1.2. Unutras$nji Skolski prostori 6
1.3. Skolski okoli§ i plan uredenja 9
1.4. Nastavna sredstva i pomagala 10
1.5. Knjizni¢ni fond skole 11
1.6. Plan obnove i adaptacije prostora i opremanja §kole 11

2. Podaci o izvrsiteljima poslova i njihovim zaduZenjima u §k. god. 2024./2025...12

2.1. Podaci o uciteljima razredne nastave 12
2.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave 13
2.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima 16
2.4. Podaci o pomoc¢nicima u nastavi i struénim komunikacijskim posrednicima 16
2.5. Podaci o pripravnicima 17
2.6. Podaci o ostalim sluzbenicima i zaposlenicima 18
2.7. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika skole 19
2.7.1. Tjedna i godiSnja zaduzenja ucitelja razredne nastave 19
2.7.2. Tjedna i godiSnja zaduzenja ucitelja predmetne nastave 21
2.7.3. Tjedna i godiSnja zaduzenja ravnatelja i stru¢nih suradnika skole 25
2.7.4. Tjedna i godiSnja zaduzenja ostalih radnika Skole 25
3. Podaci o organizaciji rada .......ccccvimiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii s s s ss s s 27
3.1. Organizacija smjena 27
3.2. Godisnji kalendar skole 2024 /2025. godine 29
3.3. Podaci o broju ucfenika i razrednih odjela 31
3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada 36
4. Tjedni i godiSnji broj sati po razredima i oblicima odgojno-obrazovnog rada...... 37
4.1. Tjedni broj nastavnih sati redovne nastave po razredima 37
4.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada 41
4.2.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave 41
4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave 43
4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave 45
4.3. Obuka plivanja 46
4.4. Izvannastavne aktivnosti 47
4.5. Izvans§kolske aktivnosti 50
4.6. Daroviti ucenici 50
S. Planovi rada ravnatelja, odgojno-obrazovnih i ostalih radnika.......cccccveieiarnnannnes 51
5.1. Plan rada ravnatelja 51
5.2. Plan rada struc¢nih suradnika 56
5.2.1. Plan i program rada psihologa 56
5.2.2. Plan i program rada logopeda 62
5.2.3. Godisnji plan i program rada pedagoga 65
5.2.4. Godisnji plan i program rada Skolskoga knjiznicara 72
5.3. Plan rada tajnika 91
5.4. Plan rada racunovodstva 93
5.4.1. Voditeljica racunovodstva 93

5.4.2. Racunovodstveni referent 94



5.5. Plan rada kuhara/kuharica 95

5.6. Plan rada domara-rukovatelja centralnim grijanjem 95
5.7. Plan rada spremacica 96
5.8. Plan rada pomoé¢nika u nastavi i struc¢nog komunikacijskog posrednika 96

6. Planovi rada Skolskog odbora i struénih tijela.....c.ccciiiiiiiiiiiiiiniiiiiiiiiiiiiii. 97

6.1. Plan rada skolskog odbora 97
6.2. Plan rada uditeljskog vijeca 97
6.3. Plan rada razrednog vijec¢a 98
6.4. Plan rada Vijeca roditelja 100
6.5. Plan rada Vijeé¢a ucenika 100
6.6. Plan rada razrednika 101
7. Plan struc¢nog osposobljavanja i usavrSavanja......c.ccerermnsieiinncianinnnns seksesiesarEIRs 102
7.1. Struc¢no usavrsavanje ucitelja i struc¢nih suradnika 102

8. Podaci o ostalim aktivnostima u funkciji odgojno-obrazovnog rada i poslovanja

SKoOISKe USTANOVE c.ccurereiiiirrieiieiiiienititetitiiiecitecececesecscesecesesesesnsasecscsssscscscssnssseses 103
8.1. Kulturna i javna djelatnost skole 103
8.3. Plan zdravstvene zaStite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole 107
8.4. Skolski preventivni program 107
8.5. Profesionalno informiranje i usmjeravanje 108
8.6. Projekti 109

Japa
nski tjedan 109
8.7. Ekskurzije, izleti i izvanucionicka nastava 110

6. Program mjera za povecanje sigurnosti u SKoli....cccceeecririeininiiierececcocececerecnneee 114
9.1. Protokol o postupanju u slucaju nasilja 115
9.2. Postupanje u slucaju kriznog dogadaja 116
9.3. Protokol o postupanju u slucaju seksualnog nasilja 117

80 2 2 ¥ [ 7 S R B Y PPN 119



1. Podatci o uvjetima rada

1.1. Podaci o upisnom podrudju

Osnovna §kola ,Brac¢a Radi¢“, Koprivnica svojim §kolskim podruéjem obuhvaca dio
Grada Koprivnice, te prigradska naselja Starigrad, Draganovec, HereSin, Staglinec i
Bakovcice.

U mati¢noj Skoli u Koprivnici organizirana je nastava za ucenike od 1. do 4. razreda
s podru¢ja Grada i prigradskih naselja HereSin, Staglinec i manjeg broja ucenika iz
Starigrada, Draganovca i Bakovcica.

Nastavu od 5. do 8. razreda polaze ucenici Grada Koprivnice i prigradskih naselja
Staglinec, Bakovéice, Heresin i Starigrad.

Nastavu od 1. do 4. razreda u PS Starigrad polaze ucenici iz prigradskih naselja
Starigrad i Draganovec.

Gravitacijsko Skolsko podrucje izrazito je Siroko. Ucenici su udaljeni od §kole i do
dvanaest kilometara. Prometna povezanost izmedu prigradskih naselja i §kole je dobra.
Ceste su asfaltirane, a za ucenike je organiziran prijevoz autobusom temeljen na Clanku
69. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli.

1.2. Unutrasnji Skolski prostori

Matic¢na Skola u Koprivnici sagradena je 1989. godine kada je i opremljena. 2004.,
2005. 1 2006. godine obnovljena je unutrasnjost Skolske zgrade, zamijenjen dio stolarije i
izvrSeni potrebni popravci. Godine 2011. zamijenjen je parket u sportskoj dvorani, a 2013.
godine dio stolarije na sjevernoj strani Skolske zgrade. 2014. godine zamijenjena je stolarija
na juznom dijelu kata, kotao u kotlovnici i radijatori u cijeloj zgradi, te je zamijenjen sustav
automatske regulacije postrojenja sustava toplozra¢nog grijanja. 2015. godine u $koli je
ugradena nova mrezna oprema za bezi¢ni Internet, te je ugradena preostala plasticna
stolarija na cijeloj zgradi. Tijekom 2016.1 2017. godine obnovljen je parket u osam ucionica
razredne nastave u Maticnoj Skoli. Tijekom ljetnih praznika 2018. godine zapocela je
sveobuhvatna energetska obnova zgrade Maticne Skole koja je zavrSila u ozujku 2019.
godine. Vrijednost izvr§enih radova bila je oko 10.5 milijuna kuna. Tijekom 2019. i 2020.
godine pristupilo se temeljitoj obnovi i bojanju zidova veéine hodnika Skole te Skolske
sportske dvorane. Krajem 2020. godine obnovljeni su parketi u sportskoj dvorani te su
povucene nove linije. Nastavljeni su soboslikarski radovi na katu predmetne nastave.
Takoder se pristupilo brusenju i lakiranju parketa u uredima i preostalim ucionicama.
Krajem 2021. godine obavljeni su soboslikarski radovi u svim ucionicama razredne nastave,
a tijekom ljeta 2022. godine obnovljena su i popravljena sva ucionicka i kabinetska ulazna
vrata. Tijekom ljetnih praznika 2023. godine na krovu Skolske sportske dvorane instalirana
je solarna elektrana koja ée zadovoljiti godiSnje potrebe Mati¢ne Skole za elektricnom
energijom. Tijekom 2024. godine izradena je projektna dokumentacija za obnovu vodovodne
1 kanalizacijske mreze te su klimatizirane sve preostale ucionice, uredi i §kolska knjiznica u
Mati¢noj S§koli i ucionice u PS Starigrad.



MS sadrzi sljedecée prostore:

Naziv prostora Vel. (m?) Snlzjil:ja:nn:-f:zr. Oprfmljenost
I. smjena | II. smjena | Opéa | Didakticka
ucionice za I. i IV, razred 234,00 1. razred | 4. razred 4 4
prosjecna veli¢ina ucionice 58,50 = -
ucionice za II. i III. razred 234,00 2. razred 3. razred 4 4
prosjecna veli¢ina ucionica 58,50 - -
Informatika RN 58,50 5 5
Strani jezici RN 58,50 4 4
didakticke zbirke 10,56 1. razred 4. razred 4 3
didakticke zbirke 10,63 2. razred 3. razred 4 4
Hruvatski jezik 109,00 5.i7. 1. 6.i8. 1 4 4
kabinet hrvatskog jezika 17,66 5.17. 6.18. r 3 3
Likovna kultura 54,75 5.17. 6.i8.r 4 4
kabinet likovne kulture 17,22 S.i7. 6.i8.r 4 4
spremiste likovne kulture 17,66 S.17. 6.18. 1 3 3
Glazbena kultura 70,20 5.17. 6.18. r 4 4
kabinet glazbene kulture 13,40 5.i7. 6.i8. 1 4 4
Strani jezici 110,60 5.17. 6.18.r 4 S
kabinet stranih jezika 17,70 5.17. 6.i8. r 4 4
Matematika 110,00 5.17. 6.i8. r 4 4
kabinet matematike 11,40 5.i7. 6.18.r 4 4
kabinet za radionice 17,55 5.17. 6.i8.r 4 3
Priroda, biologija 73,59 S5.17. 6.i8.r 4 4
Fizika, kemija 72,04 5.17. 6.i8. r 4 4
kabinegﬁg‘g?jakemija’ 47,89 | 5.i7. 6.i8.r | 4 4
Pouijest 54,75 S.17. 6.18. 1 4 4
kabinet povzje; 17,66 5.17. 6.18. 1 3 4




Naziv prostora Br. Vel. (m?) Sn?jz?azl:-f:zr. Opremisnast
1. smjena | II. smjena | Opéa | Didaktiéka
Geografija 1 52,28 5.i7.r. 6.i8.r 4 5
kabinet geografije 1 18,50 S.17.r. 6.i8. 1 3 4
Tehnic¢ka kultura 1 76,00 5.i7.r. 6.i8. r 4 4
Informatika 1 51,95 5.i7.r. 6.i8. r 4 5
kabinet tehnickog i informatike 1 17,19 S.i7.r. 6.i8. 1 3 4
spremiste tehnicke kulture 1 17,66 S.i7.r1. 6.i8. 1 3 3
Tjelesna i zdravstvena kultura
dvorana velika 1 672,54 5.i7.r. 6.i8. 1 4 4
dvorana mala 1 139,20 51i7.r. 6.18.r 4 4
kabinet TZK 2 38,36 5.17.r. 6.i8. r 3 3
svlacionice za ucenike 4 68,76 5.i7.r. 6.i8. r 3 -
Knjiznica 1 112,80 5.17. 1. 6.i8. r 4 4
Vjeronauk 1 35,75 5.17.r. 6.i8. r 4 4
Kabinet vjeronauka 1 11,75 S5.i7.r1. 6.i8. r 4 4
Zbomica 1 45,00 - - 4 4
Uredi 6 129,00 - - 4 4
Pred prostor 1 278,00 - - 4 -
Hodnici 6 852,00 - - 4 -
SpremiSte za potrosni materijal 1 17,00 - = = =
Sanitarni ¢vorovi 6 131,00 - - 4 -
Kuhinja i prostor za blagovanje 280,00 - - 4 -
UKUPNO: 4484,00

Podruc¢na Skola Starigrad

Zgrada PS Starigrad izgradena je 1954. godine, a 1997., 1999., 2005. i 2012. godine
djelomi¢no obnovljena (zamjena stolarije, obnova parketa, bojenje zidova, priklju¢ak na
vodovod, centralno grijanje). 2015. godine zamijenjen je bojler za centralno grijanje zbog
dotrajalost. 2017. godine izvrSeno je bojanje zidova u ucionicama i hodniku. Krajem 2019.
godine obnovljeni su parketi u dvije ucionice.

Tijekom 2018. godine pristupilo se adaptaciji dijela Skolske zgrade kako bi se izgradila
blagovaona za ucenike te se od §kolske godine 2019./2020. krenulo s prehranom ucenika.

U Ljeto 2021. godine napravljena je nadstresnica kod ulaza u skolu te pristupna rampa za
8



osobe s invaliditetom, a krajem godine saniran je i ulaz u Skolsku zgradu. Tijekom 2023.
godine pristupilo se nabavi garderobnih ormariéa za sve ucenike. Tijekom ljeta 2024.
godine klimatizirane su obadvije ucionice.

Namjena po .
. 'arm P Opremljenost
Naziv prostora Br. Vel. {m?) smjenama - ragr.
I. smjena | Il. smjena | Opéa | Didakti¢ka

ucionica za L. i II. razred 1 60,00 1. razred 2. razred 4 5
ucionica za III. I IV. razred 1 60,00 3. razred 4. razred 4 4
didakticka zbirka, knjiznica-

) 1 16,5 - - 3 4
zbornica
hodnici 35,3 4 -
sanitarni ¢vorovi 3 36,00 4 -
spremiste 1 2,12 = -
kuhinja 7,8 3
blagovaona 23,8 3
UKUPNO: 241,52

1.3. Skolski okolis i plan uredenja

Naziv prostora Vel. (m?) Ocjena stanja
1. Sportsko igraliste (MS) 2 930 3
2. Zelena povrsina (MS) 7 000 4
3. Zelena povrsina (PS Starigrad) 400 2
UKUPNO: 10 330 3

Uz skolske zgrade nalaze se zelene povrsine na kojima ucenici borave prije nastave i
za vrijeme velikog odmora.

Mati¢na Skola u Koprivnici dovoljno je udaljena od prometnica te je ureden prostor
za prihvat ucenika (asfaltna povrsina od 2650 m?). Pored ove povrsine ureden je dio zelene
povrsine od 7000 m2. Uredenje prostora oko §kole svakodnevno je, a prema potrebi vrsi se
kosnja trave, sadnja cvijeca, zaCinskog bilja, voéa i povréa.. Okolis Skole ureduje komunalno
poduzece, domari i ucenici ¢lanovi EKO skupina.

MS ima izgradeno vanjsko igraliSte povrsine 2930 m?. Igrali§te je asfaltirano i
opremljeno te se na njemu odrzava nastava TZK. Opremljeno je odbojkasko igraliste, dva
kosarkaSka i dva rukometna igraliSta. IgraliSta su osvijetljena. Tijeko 2024. godine
pristupilo se izdradi projektne dokumentacije za nadogradnju Mati¢ne §kole s pripadajucom
novom sportskom dvoranom i vanjskim sportskim terenima. Pocetak gradnje se ocekuje u
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proljece 2025. godine, a 2026. godine planira se uvodenje jednosmjenske nastave.
Podrucna Skola Starigrad ima povrsinu od 400 m2. Ureduju je uditeljice i u€enici, a kosnju
trave obavlja spremacica. Uz Skolu se nalazi asfaltna povrsina (u sklopu djecjeg vrti¢a) koja
sluzi za nastavu TZK i ostale igre ucenika kad vremenski uvjeti to dozvoljavaju. U zimskim
jesecima otezano je odvijanje nastave TZK jer Skola nema prikladan zatvoreni prostor.
Izradeno je idejno rjreSenje za nadogradnju Skole radi prelaska na jednosmjensku nastavu.

Uz MS potrebno je nastaviti njegovati zelenilo posadeno 2004. i 2005. godine. 2015.
godine na zelenim povrSinama oko Skole posadeno je deset stabala rijetkih i ugrozenih
vockarica koje je potrebno s posebnom paznjom njegovati i odrzavati. Tijekom 2021. godine
ucenici su posadili povrée u visoke gredice te su posadene jagode u drvene badve. Uz zelene
povrsine tijekom 2018. godine obnovljene su klupe, a tijekom 2021. godine postavljeni su
novi koSevi za smece, kudice za ptice i nastambe za kukce. U proljeée 2022. godine u
Skolskome dvoristu posadene su sadnice marelice i treSnje. Tijekom ove §k. god. u planu je
daljnje uredenje Skolskog okolisa.

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Nastavna sredstva i pomagala Stanje
razglas 1
pianino-sintesajzer 4
Audio oprema karaoke zvuénik 3
CD player, muzicka linija 9
Video-oprema i foto- video kamera 1
oprema fotoaparat 5
prijenosno racunalo 169
tableti 563
projektor 16
stolna racunala 68
printer 3
3D printer 1
Informaticka oprema | interaktivna ploca i pametni 7
ekran
grafoskopi 2
TV 21
DVD player 2
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1.5. Knjizniéni fond Skole

Standard za 8kolske
Knjizni¢éni fond Stanje knjiznice (NN
61/2023)
Ucenicki fond (lektirna djela i ostala knjizevna 8757 10 980
djela) (915 ué. x 12)
T , .y 500
Uciteljski fond (pedago§ko-metodicka grada) 425 (5-10% ukup. fonda)
1060 300
Referentna grada (3_5% ukup fonda)
UKUPNO: 10 242 10887 - 11583

1.6. Plan obnove i adaptacije prostora i opremanja Skole

U okviru sredstava predvidenih za usluge tehnickog i investicijskog odrZzavanja i
kapitalnih ulaganja nastojat ¢emo i u ovoj Skolskoj godini pobolj$ati uvjete rada ucenicima
i uciteljima Skole.

Ovisno o sredstvima iz Proracuna grada Koprivnice potrebno je:

- zapoceti rekonstrukciju i zamjenu dotrajalih vodovodnih i kanalizacijskih cijevi te
kompletnih sanitarija

- nabaviti stolno racunalo za ured pedagoginje

- nabaviti namjesStaj za jednu ucionicu predmetne nastave

- nabaviti dvoranski projektor za veliki hol Skole

- nabaviti uredske stolice za ured logopeda, racunovodstva i ravnatelja

- popravak i zamjena stolarije u sportskoj dvorani

- popravak i zamjena rasvjete u sportskoj dvorani

- nastaviti s obogacivanjem knjiznog fonda (lektirna djela, strucna literatura)
- nabava namjeStaja za Skolsku knjiznicu
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3. Podaci o organizaciji rada

3.1. Organizacija smjena

Mati¢éna skola

Razredna nastava Predmetna nastava
Jutarnja smjena | Popodnevna smjena | Jutarnja smjena | Popodnevna smjena
1. sat 8:00 — 8:45 13:15 - 14:00 8:00 - 8:45 13:15 - 14:00
2. sat 8:50 - 9:35 14:20 - 15:05 8:50 - 9:35 14:05 - 14:50
3. sat 9:55 -10:40 15:10 - 15:55 9:40 - 10:25 15:10 - 15:55
4. sat 10:45-11:30 16:00 - 16:45 10:45-11:30 16:00 - 16:45
5. sat 11:35-12:20 16:50 - 17:35 11:35 - 12:20 16:50 - 17:35
6. sat 12:25 -13:10 17:40 - 18:25 12:25 -13:10 17:40 - 18:25

Napomena: smjene se rotiraju tjedno

Podruc¢na Skola Starigrad

1.1 2. razred 3.14. razred

T | e | uarn smpenn | Tormeres
1. sat 8:00 - 8:45 13:15 - 14:00 8:00 - 8:45 13:15 - 14:00
2. sat 8:50 - 9:35 14:15 - 15:00 8:50 — 9:35 14:05 - 14:50
3.sat | 9:50-10:35 15:05 - 15:50 9:40 - 10:25 15:05 - 15:50
4.sat | 10:40-11:25 15:55 - 16:40 10:40 - 11:25 15:55 - 16:40
S.sat [ 11:30 - 12:15 16:45 - 17:30 11:30 - 12:15 16:45 - 17:30
6.sat | 12:20 - 13:05 17:35 - 18:20 12:20 - 13:05 17:35 - 18:20

Napomena: smjene se rotiraju tjedno

27



Raspored deZurstva

Matiéna Skola - razredna nastava

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
' Ve.s mea Snjezana Janji¢ | Sanja Kovacié¢ Ljubica Levak | naizmjeniCno se
] Mlinarié S
~ | Edita Sinjeri . - myenjaju
Stefanek Dragica Ljubi¢ Ines Turk Marija Petras uciteljice
Renata Ljiljana Senka Ivan Golubié Katarina Zorko
< Blazinec Pavlekovié Pavkovié Zadravec
N | Narcisa Kolar Ksenija Bukvi¢ Krlstm.a- Vesna Petrusic Matea Gubica
Brozovi¢ Tkalec
Matiéna §kola - predmetna nastava
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Jeli¢ Markic Ban Pakasin Mustac
E Flajs Luka¢ Hontié¢ Tropsek Fijok
Pankarié Matijasko Petras Grasic¢ Puhac
Vadunec Havaié Stipan Sambula Pintari¢
3 Gali¢ Ruzié Lokotar Rumek Susilovié
Vuceta Lukacié Flamaceta Buzina Vukalovié
PS Starigrad
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
- @ Ana Tot Ana Tot Ana Tot Ana Tot
= Ana Tot
- . . ‘. o g .. Ana Posavec
=] Valentina Rajn Ivan Golubié Nikolina Saboli¢
Strnad
. g Maja Kezele Maja Kezele Maja Kezele Maja Kezele
™ g .
L8 Maja Kezele Ana Posavec
- Valentina Rajn Ivan Golubié Nikolina Sabolié
2, Strnad
- 9 . Melita Pintari¢c | Melita Pintari¢ Melita Pintari¢ Melita Pintari¢
<+ = Melita
| Pntanc | valentina Rajn | Ivan Golubi¢ | Nikolina Sabolic | /1 Posavec
° Jelena Jelena Bistrovi¢ | Jelena Bistrovi¢ | Jelena Bistrovi¢ | Jelena Bistrovié
< _g Bistrovi¢ (zamjena Ivana | (zamjena Ivana | (zamjena Ivana (zamjena Ivana
L2 (zamjena Pernjak) Pernjak) Pernjak) Pernjak)
N
) Ivapa Valentina Rajn Ivan Golubié¢ Nikolina Sabolié¢ Ana Posavec
Pernjak) Strnad
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3.2. Godisnji kalendar Skole 2024/2025. godine

Na temelju Odluke o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i
trajanju odmora ucenika osnovnih i srednjih Skola za skolsku godinu 2024./2025. koju je
donio ministar znanosti, obrazovanja i mladih, nastava pocinje 9. rujna 2024. godine, a
zavrSava 13. lipnja 2025. godine.

Broj dana Nadnevci a) Upisu L.
5 obiljezavanja razred
Obrazovno Mjesec B:;gr:&u; ! blagdana i b) Dopunski

Rt - i e nem;;atavniih c) ;::jela

dana sviedodibi

IX. 21 16 9

1.11. Svi sveti;
1. . 18.11. Dan
poéugg%dljte sje¢anja na zrtve
od 9.9. do Domovinsko
20.12. 2024. | XL 19 19 1 cate 1 Dam
73 sje¢anja na
nastavnih zrtvu Vukovara i
dana Skabrnje
24. 12. Badnjak
25.12. Bozi¢
26.12. Sveti
Stjepan
1.1. Nova godina
L. 21 19 10 6.1. Sveta tri
kralja

XII. 20 15 11

II. 20 15 8

II1. 21 21 10

20.4. Uskrs
21.4. Uskrsni

IV. 21 19 9 ponedjeljak

) 1.5. Praznik
. rada
polugodiste 10.5. Mathema upis u L.

od 7.1. do V. 20 20 11 29.5. Dan skole | razred svibanj
13.6. 2025. 30.5. Dan

104 nastavna drzavnosti

dana 19. 6. Tijelovo | dopunski rad

22.6. Dan —od 18.6. do
antifasisticke 2.7.

borbe

4. 7. podjela

ViL 23 0 8 sviedodzbi

5.8. Dan
pobjede i 29 8
domovinske T,
VIIL. 19 0 11 zahvalnosti poizr?;m
15.8. Velika P

Gospa

Ukupno: 12 248 177 116
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Napomena: U skolskoj godini moguée je ostvariti ukupno 177 nastavnih dana. Kako bismo
mogli provesti aktivnosti planirane Skolskim kurikulumom jedan dana u tijeku Skolske
godine bit ¢e radni, ali nenastavni:
- svibanj — Dan §kole — 29. 5. 2025.

- planirano: 176 nastavnih dana

ODMORI ZA UCENIKE

Zimski odmor za ucenike: pocinje 23. prosinca 2024. i traje do 6. sijenja 2025. i od
24. do 28. veljace 2025.

Proljetni odmor za ucenike: pocinje 17. travnja itraje do 21. travnja 2025.

Ljetni odmor: pocinje 16. lipnja 2025.
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3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Rjesenjem odreden oblik Broj uéenika s primjerenim oblikom skolovanja po razredima
i o 3. 4. | 5 | 6 | 7. | 8 | Ukupno

Model individualizacije 1 3 5 5 4 4 11 7 40
Prilavgo'dba nastavnih 1 / 1 5 5 3 6 6 07
sadrZaja
Pripremna nastava / / / / / / / / /
Dopunska nastava
uéenja hrvatskog jezika / / / / / / / / /
Nastava u kuéi / / / 1 / / / / 1
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4. Tjedni i godiSnji broj sati po razredima i oblicima odgojno-obrazovnog
rada

4.1. Tjedni broj nastavnih sati redovne nastave po razredima

Razred
Predmet '
1. 2. 3. 4. 5. | 6. 7. 8. Ukupno
Hrvatski jezik 25 25 25 25 25 25 20 20 190
Likovna kultura S 5 S S 5 5 5 S 40
Glazbena kultura 5 5 5 5 5 5 5 S 40
Engleski jezik 10 10 10 10 15 15 15 15 100
Matematika 20 20 20 20 20 20 20 20 160
Priroda - - - - 7,5 10 - - 17,5
Biologija - ~ - - - - 10 10 20
Kemija - = = = = - 10 10 20
Fizika - - - - - - 10 10 20
Priroda i drustvo 10 10 10 15 - E - - 45
Povijest = - - - 10 10 10 10 40
Geografija - - - - 7,5 10 10 10 37,5
Tehnicka kultura - - - - 5 S5 5 5 20
TZK 15 15 15 10 10 10 10 10 95
Informatika - - - - 10 10 - - 20
Ukupno 90 90 90 90 120 125 130 130 865
Predmet  Godidnji broj sati redovne nastave po adjelima za 1. raared Wieuting
la _ l.b l.e 1d 1. ST
Hrvatski jezik 175 175 175 175 175 875
Likovna kultura 35 35 35 35 35 175
Glazbena kultura 35 35 35 35 35 175
Engleski jezik 70 70 70 70 70 350
Matematika 140 140 140 140 140 700
Priroda i drustvo 70 70 70 70 70 350
TZK 105 105 105 105 105 525
Ukupno 630 630 630 630 630 3150

37



Godisnji broj sati redovne nastave po odjelima za 2. razred

Predmet Ukupno
2a 2.b 2. 2.d 2. ST
Hrvatski jezik 175 175 175 175 175 875
Likovna kultura 35 35 35 35 35 175
Glazbena kultura 35 35 35 35 35 175
Engleski jezik 70 70 70 70 70 350
Matematika 140 140 140 140 140 700
Priroda i drustvo 70 70 70 70 70 350
TZK 105 105 105 105 105 525
Ukupno 630 630 630 630 630 3150
Predmet Godisnji broj sati redovne nastave po adjelima za 3. razred Ukutfto
3d.a 3.b 3.c 3.d 3. ST
Hrvatski jezik 175 175 175 175 175 875
Likovna kultura 35 35 35 35 35 175
Glazbena kultura 35 35 35 35 35 175
Engleski jezik 70 70 70 70 70 350
Matematika 140 140 140 140 140 700
Priroda i drustvo 70 70 70 70 70 350
TZK 105 105 105 105 105 525
Ukupno 630 630 630 630 630 3150
Predmet Gedisnji broj sati redovne nastave po odjelima za 4. razred e
4.a 4.b 4. 4.d 4. ST
Hrvatski jezik 175 175 175 175 175 875
Likovna kultura 35 35 35 35 35 175
Glazbena kultura 35 35 35 35 35 175
Engleski jezik 70 70 70 70 70 350
Matematika 140 140 140 140 140 700
Priroda i drustvo 105 105 105 105 105 525
TZK 70 70 70 70 70 350
Ukupno 630 630 630 630 630 3150
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4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave

: Razred/ i Sati nastave
Trd' rgaz;‘l’m [zvritelj Broj Brma Razredni odjel [—— —
i progr udenika | BTYP tjedno | godisnje
1./11 2.b,2.c, 2.d;
4.c,4.d;
Ivan 2./59 6.a
L. Golubié 3./17 10 Starigrad:1.,2., 20 700
4./56 3. 4
6./20 v
l.a, 1.b, l.c,
Mihaela ;;gg 1.d
2. Petersdorfer ) 10 3.a,3.b, 3.d 700
Ramaj e/iSe 4.a,4.b 20
VJERONAUK J 5./18 o
3.c
3./19 5.a, 5.b, 5.d,
3. Ivana Flajs 5./56 10 S.e 20 700
7./110 7.a,7.b,7.c,
7.d,7.e
2.a
Andreja 2./17
4, Lukaéié 6./76 10 |&b6e646e |, 700
8.a4,8.b,8.¢,8.d,
Franji¢ 8./116
8.e
UKUPNO: 80 2800
Katarina 1./33 2.a,2.b,2.¢,2.d
S. Zorko 2./ 66 10 4.a,4.b,4.c,4.d 20 700
Zadravec 4./ 84 1.b,1.c
. 1./46 Starigrad:1.st,
6. Val;:.gna 3./16 5 1.a, 1.d, 3.b, 10 350
INFORMATIKA ’ 3./12 4.8t
7 Nikolina 2./12 5 3.a,3.c.3.d, 10 350
' Saboli¢ 3./70 2.5t, 3.8t
8. Maja Puhaé¢ | 7./97 5 7'a’7't;’1'°’7'd' 10 350
0. lelJ?l‘ 7./87 5 8.a,8.b,8.¢,8.d, 10 350
Havaic¢ 8.e
UKUPNO: 60 2100
4.a,
‘S}ﬁé 5.ab, 5.d,
Danijela ’ 6.a, 6.c, 6.bd,
10. NJEMACKI Fi¢ko ?‘fgg 1 6.c, 22 770
JEZIK 8'/22 7.ac, 7.bd, 7.e,
) 8.abcde
Anastazija 4./38 4.8t, 4.bc, 4.4,
. Matijak 5./13 4 Sce 8 280




UKUPNO: 30 1050
4./7
FRANCUSKI 5. /9 4.acd; 5.ab;
12. JEZIK Ana Kuhar 6./1 6.b; 7.ab: 8.d 8 280
7./2
8./2
UKUPNO: 8 280
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4.2.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Predmet R‘;ZE Z‘;‘/ Ugitelj TjedBmJ S:d' ué]i;"i{{a Skola
no
l.a Dragica Ljubié 1 35 3 MS
1.b Marija Petras 1 35 3 MS
l.c Edita Sinjeri Stefanek 1 35 2 MS
1.d Ines Turk 1 35 2 MS
1.5t Ana Tot 1 35 2 PS ST
2.a Senka Pavkovié¢ 1 35 2 MS
2.b Matea Gubica Tkalec 1 35 3 MS
2.c Liiljana Pavlekovié¢ 1 35 2 MS
2.d Renata Blazinec 1 35 2 MS
HRVATSKI 2. St Melita Pintarié 1 35 S PS ST
JEZIK/ -
MATEMATIKA 3.a Snjezana Janjic¢ 1 35 5 MS
3.b Ljubica Levak 1 35 3 MS
3.c Vesnica Mlinarié 1 35 3 MS
3.d Sanja Kovagié 1 35 3 MS
3. St Maja Kezele 1 35 4 PS ST
4.a Vesna Petrusié 1 35 2 MS
4.b Ksenija Bukvié¢ 1 35 3 MS
4.c Kristina Brozovié¢ 1 35 4 MS
4.d Narcisa Kolar 1 35 5 MS
4. St Ivana Purdevié¢ 1 35 4 PS ST
;ZE Sladan Mustaé 1 35 10 MS
5.a,7.d Petra RoZmarié 1 35 10 MS
HRVATSKI 57'.];’, 68% Ivana Pintarié¢ 1 35 15 MS
JEZIK %i” Z‘;’ Ines Vadunec 1 35 15 MS
5.c,7.e Ana Pajnié¢ 1 35 11 MS
g::,’g Tanja Gali¢ 1 35 12 MS
AN AT 7‘a’2’c’d’ Velimir Fijok 1 35 8 MS
8.abcde Marijana Lokotar 1 35 13 MS
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5.b,c,e Mara Grasié 35 8 MS
6.a,b,c,d,e Mirjana Susilovié 35 19 MS
S.d Iva Arac 35 3 MS
6. Natalija Fla‘rflaceta 35 12 MS
Magdic¢
7.abcde Danijela Ban 35 10 MS
ENGLESKI 8. Nino Vukalovié¢ 35 S MS
JEZIK .. &
S. Ana Jeli¢ 35 10 MS
3.d, 3.c,
4.ps, Ana Posavec Strnad 70 20 MS + PS
3.p§
KEMIJA S‘a’g’c’d’ Antonio Stipan 35 10 MS
KEMIJA 7.a,t;,c,d, Irena Honti¢ Pranié 35 10 MS
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4.2.3. Tjedni 1 godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Razred g Br. Sati Bia]
Predmet / Ugitelj ey Skola
gl - Tjedno | God. | uenika
l.a Dragica Ljubié 35 10 MS
1.b Marija Petras 35 12 MS
l.c Edita Sinjeri Stefanek 35 10 MS
1.d Ines Turk 35 10 MS
1.5t Ana Tot 35 ) PS ST
2.a Senka Pavkovié 35 5 MS
2.b Matea Gubica Tkalec 35 9 MS
2.c Ljiljana Pavlekovié 35 9 MS
2.d Renata BlaZinec 35 5 MS
MATEMATIKA 2. St Melita Pintarié¢ 35 6 PS ST
3.a Snjezana Janjié 35 5 MS
3.b Ljubica Levak 35 11 MS
3.c Vesnica Mlinari¢ 35 10 MS
3.d Sanja Kovagcic¢ 35 6 MS
3. St Maja Kezele 35 10 PS ST
4.a Vesna Petrusié 35 7 MS
4.b Ksenija Bukvié¢ 35 10 MS
4.c Kristina Brozovié¢ 35 7 MS
4.d Narcisa Kolar 35 9 MS
4, St Ivana Durdevié 35 3 PS ST
7.a,c Sladan Mustagd 35 5 MS
8.c, 8.e Ines Vadunec 35 6 MS
HRVATSKI JEZIK zf"di Tanja Gali¢ 35 6 MS
5.a,7.d Petra Rozmarié¢ 35 5 MS
6.b, 8.b Ivana Pintarié 35 5 MS
7.abcde Velimir Fijok 35 5 MS
MATEMATIKA 8.abcde Marijana Lokotar 35 9 MS
5.bce Mara Grasié 35 10 MS
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6.abcde Mirjana Susilovié 1 35 15 MS

8.abcde Nino Vukalovié 1 35 5 MS

ENGLESKI JEZIK | 5.abcde Ana Jelié 1 35 6 MS
7.abcde Danijela Ban 1 35 12 MS

7.abcde Lidija Petras 1 35 10 MS

POVIJEST -
8.abcde Anica Vuceta 2 70 10 MS

GEOGRAFIJA 6.1 8. Stefica Sambula Premec 1 35 10 MS
5.i7. Monika Matijasko 1 35 10 MS

FIZIKA 8.abcde Zeljko Lukaé 2 70 10 MS
BIOLOGIJA 8.abcde Ana Rumek 1,5 53 15 MS
NJ?;Z‘I? K 5.ce Anastazija Matijak 2 70 4 MS
FRﬁI};gg{SKI 8.d Ana Kuhar 1 35 2 MS

4.3. Obuka plivanja

Program obuke neplivaca organizira se na gradskim bazenima Cerine za sve uéenike treéih
razreda MS i podruéne skole Starigrad. Obuka neplivada treéeg razreda planira se tijekom
drugog polugodista za ukupno 79 ucenika MS i 17 uéenika PS Starigrad. Termini
odrzavanja Skole plivanja su 12.05. - 16.05.2025. (jutarnji termin) za uc¢enike PS Starigrad
1 19.05. - 23.05.2025. (jutarnji i popodnevni termin) za uéenike Mati¢ne skole.

Program se odvija pod vodstvom strucnih trenera, a cilj je obuciti sve ucenike treéih
razreda osnovama plivanja.
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4.4, Izvannastavne aktivnosti

Na temelju interesa ucenika i mogucnosti organizacije rada i u ovoj §kolskoj godini
organizirat éemo niz izvannastavnih aktivnosti:

Broj sati
Red. br. Iz":;’.’a“a"na Ugitelj ,Br:k Skola
tivnost Tjedno God. ucenika
1. Pricaonica Snezana 1 35 10 MS
Janjic¢
2. Likovna grupa Ljubica Levak 1 35 6 MS
Dramsko- Vesni
3. recitatorska esnica 1 35 10 MS
. Mlinarié
skupina
4. Mastaonica Sanja Kovagdié¢ 1 35 10 MS
L ! Ksenija -
5.
Pricaonica Bukvié 1 35 8 MS
6. Remtatgrska Krlstm'ef 1 35 14 MS
skupina Brozovié¢
7. Mali istrazivaéi | Narcisa Kolar 1 35 13 MS
. . .. Dragica -
8.
Papirnate carolije Liubié 1 35 10 MS
9. Recitatorska | 1 iia Petras 1 35 8 MS
grupa
. Edita Sinjeri- =
10. Likovna grupa Stefanek 1 35 8 MS
11, Eko skupina Ines Turk 1 35 20 MS
. Senka £
12, Likovna grupa Pavkovic 1 35 6 MS
13. Eko skupina Renata 1 35 10 MS
Blazinec
14, Dramska Ivana Pernjak 1 35 11 PS Starigrad
15. Recitatorska Melita 1 35 9 PS Starigrad
skupina Pintari¢
16. Mali glagoljasi Ana Pajnic 1 35 8 MS
17. Likovna grupa | Sanja Pakasin 2 70 8 MS
. Marija -
18,
Likovna grupa Generalic 2 70 11 MS
19. Pq?vackl zbor Jos1p. ) 1 35 20 MS
viseg uzrasta Pankarié
20. Instrume.ntalna J 051p. ) 1 35 5 MS
skupina Pankarié
21. Robotika Zeljko Lukaé 2 70 5 MS
22, Informaticka Maja Puhac 2 70 10 MS
grupa
. Katarina
23 Kreativno 3D Zorko 2 70 18 MS
modeliranje
Zadravec
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Mali

Valentina

24. informaticari Rajn 1 35 6 PS Starigrad
25 - Mali Nikolina 1 35 16 PS Starigrad
: informaticari Sabolié
26. Englegka Ana Posavec 0 70 5 MS
igraonica Strnad
27. Deutsch+ Danijela Ficko 1 35 10 MS
A . Anastazija -
28. Veseli Nijemci Matijak 1 35 41 MS
29. Francuska Ana Kuhar 1 35 6 MS
radionica
30. Skola za 5+ Antonio 1 35 40 MS
Stipan
31. Skola za 5+ Ana Rumek 1 35 40 MS
32. Prva pomo¢ Lidija Petras 1 35 15 MS
33. Povijesna grupa | Anica Vuceta 1 35 10 MS
34. Skola za 5+ Anica Vuéeta 1 35 40 MS
Planinarska Stefica
35. ) Sambula 1 35 15 MS
skupina
Premec
36. Skola za 5+ Monika 0,5 17,5 40 MS
Matijasko
Jasmina -
37. Atletska grupa Markic 1 35 20 MS
38. Badminton Jasmina 1 35 10 MS
Markié
39. Odbojka Mibael 1 35 15 MS
Buzina
40. Nogomet Mlh'ael 1 35 15 MS
Buzina
Planinarska 15 2
41. j
sekcija Ivana Flajs 2 70 20 MS
42, Planinarska Ivan Golubié 1 35 15 MS
sekcija
S Andreja
43. Karitativna Lukagic 2 70 10 MS
skupina s
Franji¢
Djecji zbor nizeg Kristina =
44, uzrasta Bunié Lovrek 1 35 20 MS
Dramsko —
. Matea Gubica
45. rec1tat9rska Tkalec 1 35 10 MS
skupina
. . Vesna -
46, Likovna skupina B 35 8 MS
Petrusié 1
47 Eko grupa Irena Hontic- 1 35 10 MS

Pranié
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Izvannastavne aktivnosti (organizirane preko Grada i HSSS-a)

Izvannastavna Sroj a4 Br
Red. br. TN Ugitelj Tied 2 3| iisenika Skola
no
Skolski ¢&itateljski Ines Vadunec i
1. klub "Lijina . . 1 35 5 MS
e Tanja Gali¢
gajbica
2. Medijska skupina Ines Vadunec 1 35 10 MS
3. Podmladak Lidija Petras 1 | 70 8 MS
Crvenog kriza
4. Mala Gitaonica Edita Sinjeri 1 | 35 10 MS
Stefanek
5. Kreativna grupa | Monika Matijasko 1 35 15 MS
6. Atletska grupa Jasmina Markié 1 35 5 MS
Grupa
7. matematiéara Mara Grasié 2 70 12 MS
petih razreda
8. Sahovska grupa Velimir Fijok 1 35 6 MS
9. Planinarska Ana Rumek 2 | 70 15 MS
sekcija
Mihaela
10. Planinarska Petersdorfer 2 70 15 MS
sekcija Ramaj
11. Recitatorska grupa Sanja Kovagéié 1 35 10 MS
Rad s darovitim . oL
12. ucenicima 4. Edita Sinjeri 1 35 10 MS
Stefanek
razreda
»Kreativno -
komunikacijske Vesna Auer
13. radionice za eGre o 1 | 35 10 MS
darovite ucenike 4. &
razreda
Istrazivacko -
kreativne radionice
14. za darovite Vesna Auer Gregor 1 35 30 MS
ucenike 5.do
8.razzreda
Dramsko . . .. =
15. . Vesnica Mlinari¢ 1 35 MS
recitatorska grupa
16. Plesna grupa Ines Turk 1 35 10 MS
17. Mali ekolozi Ines Turk 1 35 20 MS
18, Filmska grupa Sanja Pakasin 2 70 10 MS
19. Pramsko-scenska | g1 4on Mustae 1 | 35 5 MS
skupina
20. Filmska skupina Sladan Mustaé 1 35 5 MS

49



21. <

Mali glagoljasi Ana Pajnié 1 35 8 MS
Univerzalna
22. sportska §kola Mihael Buzina 2 70 15 MS

(preko HSSS-a)
Vjezbaonica (preko -

23. HSS S-a) Jasmina Markié¢ 2 70 20 MS
24, Matematicka Iva Araé 1 | 35 10 MS
grupa
o5 Katarina Zadravec Kreatlv.no C">D 1 35 18 MS
Zorko modeliranje
Natalija Flamaceta English Around =
26, Magdié the World ! 35 7 MS
Komunikacijsko-
kreativne

27. KristinaBLg radionice za 1 | 35 30 MS
Lovrek . .
darovite ucenike

od 4.-8. razreda

4.5. Izvanskolske aktivnosti

Ucenici naSe Skole ukljucuju se u razne izvanskolske aktivnosti koje organiziraju
sredine u kojima zive. Ucenici se ukljucuju u sportska druStva (atletika, nogomet,
rukomet, kosarka, tenis, stolni tenis, karate, hrvanje, plivanje, ronjenje, boks, streljastvo,
triatlon), umjetnicku Skolu, plesnu §kolu, likovni klub, Skolu stranih jezika, folklor,
vatrogasna drustva i druStva sliénih aktivnosti namijenjenih djeci.

4.6. Daroviti ucenici

Ove skolske godine provest ¢e se generacijska identifikacija darovitih ucéenika u
Cetvrtim razredima, koji se prikljucuju grupi ranije identificiranih ucenika, sada
polaznika 5. do 8. razreda (sada 31 ucenik). Rad s darovitim uéenicima odvija se u sklopu
projekta ,Skola za pet plus“ od 2011. godine. Rad ée biti organiziran na naéin da ¢ée se s
novo identificiranim ucenicima odrzati 8 radionica s ciljem upoznavanja programa i
medusobnog povezivanje te ¢e sudjelovati na 2 terenske nastave i jednoj zajednickoj
radionici s ostalim veé ukljuCenim starijim ucenicima. S ucenicima od 5. do 8. razreda
planirano je 6 radionica koje ¢e voditi cjelokupni tim po principu rotacije ucenika na
razli¢itim zadatcima tijekom radionice. Ove §kolske godine tema radionica je povezivanje
proslosti, sadasnjosti i buduénosti vezano uz razli¢ita podrucja - heraldika, arhitektura,
lijeCenje, moda, glazba, zanimanja. Planira se odlazak na terensku nastavu u Varazdin te
sudjelovanje na danima otvorenih vrata SveudiliSta Sjever u Koprivnici. Predvideno je
sudjelovanje gostiju — travara, farmaceuta, arhitekta. Rad s ucenicima usmjeren je na
razvoj konvergentnog, divergentnog misljenja, kreativnosti, istrazivackog ucenja, usvajanje
socijalnih vjeStina te podrske osobnom razvoju. Odvijati ¢e se kroz iskustveno-psiholoske
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radionice, rad na zajednickim projektima i istrazivacko-iskustveno ucenje na terenskoj
nastavi.

5. Planovi rada ravnatelja, odgojno-obrazovnih i ostalih radnika

5.1. Plan rada ravnatelja

; Vrijeme Potreb
Sadrzaj rada W = ; an
ostvarivanja | broj sati
1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA 270
1.1. Izrada GodiSnjeg plana i programa rada skole VI - IX 40
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI - IX 20
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI - IX 10
1.4. Izrada Skolskog kurikuluma VI -1X 20
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa §kole VI -1X 10
1.6. P'l.arflranje 1 programiranje rada Uciteljskog i Razrednih X - VI 20
vijeca
1.7. Izrada zaduzenja uditelja VI - VIII 35
1.8. Izrada sr'r.ljermca 1 pomoc¢ uciteljima pri tematskim X - VI 20
planiranjima
1.9. Planiranje i organizacija §kolskih projekata X - VI 20
1.10.Planiranje i organizacija struénog usavr$avanja IX - VI 11
1.11.Planiranje nabave opreme i namjesStaja IX - VI 11
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole IX - VI 15
1.13.0stali poslovi IX - VIII 38
2. POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA 298
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja,
broj uéenika po razredu, broj smjena, radno vrijeme
: o . . IX - VIII 53
smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada
kompletne organizacije rada Skole).
2.2. Izrada GodiSnjeg kalendara rada skole VIII - IX )
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI - 1IX 50
2.4. Organizacija i koordinacija samo vrednovanja i vanjskog X - VI 20
vrednovanja NCVVO-a §kole
2.5. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX - VII 20
2.6. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite
e IX - VI 10
ucenika
2.7. Organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i
- IX - VI 35
ekskurzija
2.8. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole IX - VIII 20
2.10.0rganizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred IV - VII 10
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Vrijeme Patreban
Sadriaj a S : ;
riaj rad ostvarivanja broj sati
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih
. . IX-VI 10
blagdana i praznika
2.12. Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja IX - VI 20
2.13. Organizacija popravnih, razrednih i predmetnih ispita VI1i VIII 10
2.14. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI 15
2.15. Organizacija adaptacije prostora IX i VIII 15
2.16. Ostali poslovi IX - VIII 5
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 223
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI 47
3.2. VrednoYanJe 1 analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih XI1i VI 10
razdoblja
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, IX - VI 40
struénim suradnicima i pripravnicima
3.4. Prac¢enje rada Skolskih povjerenstava IX-VI 15
3.5. Praéenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX — VIII 15
3.6. Prac¢enje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX - VIII 25
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan §kole IX - VIII 20
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX - VIII 46
3.9. Ostali poslovi IX — VIII 5
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 118
4.1. Plan}ra}nje.,. pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i IX - VIII 78
struénih tijela
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom §kole IX - VIII 10
4.3. Ostali poslovi IX - VIII 30
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM 175
SURADNICIMA I RODITELJIMA
5.1. Dn'e\'/na, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i IX — VIII 24
suradnicima
5.2. Pra¢enje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX -VI 10
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX -VI 31
?.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika IX — VIII 29
skole
5.5.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX - VIII 20
5.6.Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX - 1VIII 30
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno obrazovni rad IX - VIII 8
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i struénih suradnika IX - VIII 20
5.9. Ostali poslovi IX - VIII 10
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Vrijeme Potreban
Sa j rada Ay e
drzaj ostvarivanja broj sati
6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI 319
POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom skole IX — VIII 46
6.2. Provedba zakonskih i pod zakonskih akata te naputaka X — VIII 20
MZOM—a
6.3. Uskladivanje i provedba opéih i pojedina¢nih akata Skole IX — VIII 20
6.4. Provodenje raznih natjec¢aja za potrebe skole IX — VIII 20
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX - VIII 20
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX — VIII 23
6.7. Rad i suradnja s racunovodom $kole IX - VIII 40
6.8. Izrada financijskog plana skole X - XII 20
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX - VIII 15
6.10. Organizacija i provedba inventure XII S
6.11. Poslovi vezani uz e-Maticu i e- Dnevnik VI 40
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi VI 40
6.13. Organizacija nabave potrosnog materijala VIIIil 5
6.14. Ostali poslovi IX - VIII S
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I 156
INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX - VIII 10
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih IX - VIII 10
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX - VIl 10
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
. IX - VIII 11
obrazovanja
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU [X — VIII 5
7.6. Su1?a<.:1nja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj X — VIII 5
razini
7.7. Suradnja s Upravnim odjelom za obrazovanje, kulturu,
. . " IX - VIII 8
znanost, sport i nacionalne manjine
7.8. Suradnja s osnivacem IX — VIII 20
7.9. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje IX - VIII 8
7.10.Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX - VI 8
7.11.Suradnja s Hrvatskim zavodom za socijalni rad IX — VIII 10
7.12.Suradnja s Policijskom upravom IX —VIII 15
7.13.Suradnja sa Zupnim uredom IX - VIII )
7.14.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim skolama IX - VIII 8
7.15.Suradnja s turistickim agencijama [X - VIII S
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Sadrzaj rada oswif?me ia i::;e:aat?
Znigtlsllélj:;i;ga s kulturnim i §portskim ustanovama i IX — VIII 8
7.18.Suradnja sa svim udrugama IX - VIII 5
7.19.0stali poslovi IX - VIII 5
STRUCNO USAVRSAVANJE 82
8.1. Struéno usavrsSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 6
8.2. Strucno usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, MZOM-a, IX — VI 49
AZOO-a, HUROS-a, HZ0S-a

8.3. Strucno usavr§avanje u organizaciji ostalih udruga IX-VI 6
8.4. Pra¢enje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 16
8.5. Ostala stru¢na usavr$avanja IX-VI 5

. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 103
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 65
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX - VI 38

ZADUZENJA 2080 BLAGDANI 96 GODISNJI ODMOR 240 1744
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5.2.2. Plan i program rada logopeda

Plan i program rada struénog suradnika
logopeda za Skolsku godinu 2024./2025.

PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA LOGOPEDA

ZA SK. GOD. 2024./2025.

Planir. ij
. Podrucdja i sadrzaj rada . an?me..
br. sati realizacije
I NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD 945 pon - pet
1. | RAD S UCENICIMA 715
Rad s djecom s teSkoé¢ama radi provodenja
1.1. o e e - .. S0
dijagnosti¢kog procesa trijaze i pedagoske opservacije
Grupni i individualni rehabilitacijski rad s ucenicima
1.0 koji polaze nastavu po redovitom programu uz 540 tijekom
" | prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke ili godine
redovitom programu uz individualizirane postupke
13 Individualni odgojno-obrazovni postupci s ucenicima s 75
" | teSkoc¢ama
14 Utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta pri upisu u 1. 50 3.14.
" | razred mjesec
2. | SURADNJA S UCITELJIMA 80
2.1. | Suradnja pri formiranju 1. 1 5. razreda 10 6., rZu 19,
59 Savjetovanje pri ukljucivanju djece s teSkocama u 5
" | razredno odjeljenje
Pratnja na izletima i ekskurzijama u razrednim
2.3. - . . 15
odjelima gdje postoji potreba
Suradnja s uciteljima pri izradi primjerenih programa
2.4. o R 10
za ucenike s teSko¢ama .
Pomo¢ uéiteljima u planiranju rada s ucenicima s tljek'om
2.5. | teSkoc¢ama koji trebaju prilagodbu sadrzaja i 10 godine
individualizirane postupke u radu
2.6. | Odrzavanje strucnih predavanja za ucitelje 10
Savjetovanje ucitelja o realizaciji primjerenih oblika
2.7. | skolovanja i pracenje biljeski o ucenicima s teSko¢ama 20
(e-Dnevnik)
3. SURADNJA S RODITELJIMA 80
Upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i
znacajkama teSkoca, davanje strucnih savjeta i
3.1. N . L 30
naputaka za pomo¢ djetetu za ublazavanje i
otklanjanje teskoce tijekom
Upoznavanje roditelja s izradenim individualiziranim godine
3.2. . o S 30
kurikulumom za ucenika s teSkocama
Poucavanje roditelja za primjeren rad s djetetom s
3.3. 1 N 20
teSkoéama u obitelji
4. | SURADNJA SA STRUCNO-RAZVOJNOM SLUZBOM I 75
b RAVNATELJOM
Organizacija i provodenje rada s djecom s posebnim tijekom
4.1. . . 10 .
odgojno-obrazovnim potrebama godine
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Sudjelovanje na sastancima sinteze Povjerenstva za

4.2, primjeren oblik Skolovanja 20
4.3. | Suradnja kod formiranja odjela prvih i petih razreda 15
4.4. | Dogovori za raspored rada i tjedni sastanci 30
II POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG 520
° | PEDAGOSKOG RADA
1. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE 180
11 Izrada god1snjeg plana i programa rada struc¢nog 20 9. mjesec
suradnika logopeda
1.2 Izrada orijentacijskih planova i programa rada 50 tijekom
"“" | uCenicima s teSko¢ama godine
Izrada plana za pedagosko prac¢enje ucenika s
1.3. | teSkoc¢ama i ucenika koji pokazuju posebne odgojno- 20 9. mjesec
obrazovne potrebe
14 Izrada programa za rad s uditeljima i stru¢nim 20 tijekom
" " | suradnicima godine
1.5. | Izrada izvedbenog plana i programa rada logopeda 20 9. mjesec
Izrada izvedbenog programa logopeda s obzirom na tijekom
1.6. o . 20 .
vrstu teskoce u razvoju godine
Sudjelovanje u planiranju i programiranju godiSnjeg .
1.7, rada Skole, kurikuluma Skole i ostalih akata Skole 30 9. mjesec
2. PRIPREMANJE ZA NEPOSREDNI RAD 180
Prikupljanje i obrada podataka o ucenicima s
2.1. o 25
tesko¢ama
2.2. | Pripremanje sastanaka Strucnog povjerenstva skole 20
Koordinacija u izradi krajnjeg nalaza i misljenja s
2.3. | prijedlogom najprimjerenijeg oblika i odgoja 25
obrazovanja ucenika s teSkoéama
Izrada prijedloga za aktivnosti u radu s ucenicima s
2.4. <1 = 25
teskocama
Suradnja s uciteljima vezano za realizaciju primjernih tijekom
2.5. | programa i o radu s ucenicima s teSkoc¢ama (biljeske u 20 godine
e-Dnevniku)
2.6. | Sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka 20
97 Uvodenje novih oblika prac¢enja napredovanje ucenika 15
" | s teSko¢ama
2.8. | Pracenje socijalne prihvaéenosti djece s teSko¢ama 15
Priprema i oblikovanje didaktickog materijala za
2.9. | logopedski rad prema potrebama ucenika i kao 15
podrska ucditelju za rad s ucenicima s teSko¢ama
3. STRUCNO USAVRSAVANJE 80
3.1. | Sudjelovanje zupanijskim struc¢nim vije¢ima logopeda 30
39 Sudjelovanje na stru¢nim skupovima i seminarima 30 tijekom
| (MZOM, AZOO, HLD, ERF, HUD, UNICEF, FSO) godine
3.3. | Pracenje strucne literature 20
4 SURADNJA SA STRUCNIM USTANOVAMA I 80
' SKOLSKIM USTANOVAMA
Suradnja vezana za pomo¢ ucenicima s teSkoc¢ama i tijekom
4.1. o .- . . 15 X
ucenicima koji pokazuju posebne odgojno-obrazovne godine
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potrebe (Hrvatski zavod za socijalni rad, Djec¢ji dom
Svitanje, zdravstvene ustanove)

Sudjelovanje u izradi krajnjeg misljenja za ucenike s

4.2. | teSkoéama - Povjerenstvo za utvrdivanje psihofizickog 30
stanja ucenika i Struc¢no povjerenstvo skole
4.3. | Sudjelovanje u radu Povjerenstva za upis u l.razred 20 6. mjesec
Suradnja sa srodnim institucijama, razmjena tiekom
4.4. | iskustava, usporedba i razmjena materijala za rad, 15 Jo dine
metoda rada i sl. &
III. | OSTALI POSLOVI 279
1. VODENJE DOKUMENTACIJE 170
1.1. | Vodenje dosjea za svako dijete s teSkocama 30
1.2 Evidencija dnevne realizacije za ucenike ukljucene u 25
" | izravni individualni/grupni logopedski rad
Izrada izvjesSéa (godiSnji, polugodiSnji, o projektima i
=3 35 ..
sl.) tijekom
Pisanje misljenja logopeda i miSljenja struc¢ne sluzbe godine
1.4. | . N - 35
Skole za ucenike s teSkocama
Vrednovanje ucinkovitosti odgoja i obrazovanja i
1.5. |. 25
izravnog logopedskog rada
1.6. | Vodenje dnevnika rada struc¢nog suradnika 20
2 Prisustvovanje na sjednicama uciteljskih i 20
5 razrednih vijeéa, aktivima uditelja RN i PN
Sudjelovanje u projektu "Odjek" - odabir kandidata i
3. savjetovanje pomoc¢nika u nastavi i struénih 20
komunikacijskih posrednika
4 Poslovi vezani uz pocetak i kraj Skolske godine, 20
* | obiljezavanja dana Skole tijekom
ZaduzZenja vezana uz natjecanja, vanjsko godine
S. vrednovanje, tim za kvalitetu, prigodne svecanosti 10
i dogadanja
6. Poslovi po nalogu ravnatelja 20
Poslovi koji se ne mogu planirati, a vezani su uz
7. " 19
potrebe rada Skole
UKUPNO 1744
DRZAVNI PRAZNICI I BLAGDANI 96
GODISNJI ODMOR 240
UKUPNO SATI GODISNJE 2080
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5.3. Plan rada tajnika

SadrZaj rada

Planirano
vrijeme

Vrijeme realizacije

1. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

Izrada normativnih akata i njihovih izmjena i dopuna
Pracenje i provodenje pravnih propisa putem
stru¢nih seminara i literature

[zrada Ugovora, rjeSenja, odluka, sporazuma o radu
na dvije §kole

Savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih
propisa

420

Prema potrebi

2. PERSONALNO-KADROVSKI POSLOVI
Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika

» Objava natjecaja
Prikupljanje molbi
Obavjeséivanje kandidata po natjecaju
Vodenje personalne dokumentacije
Evidentiranje primljenih radnika
Prijava i odjava HZZO i HZMO
Prijava zasnivanja radnih odnosa resornom
Ministarstvu
Izrada odluka i rasporeda godiSnjeg odmora radnika,
odluka o tjednom i godiSnjem zaduzenju radnika
Mati¢na evidencija radnika-sredivanje mati¢ne knjige
radnika i personalnih dosjea, Registar zaposlenih u
javnim ustanovama, e-Matica

460

Svakodnevno

3. PRAVOVREMENA I ADEKVATNA ORGANIZACIJA
RADA RADNIKA NA POMOCNO-TEHNICKIM
POSLOVIMA

Provodenje kontrole nad radom radnika
Organiziranje i odrzavanje sastanaka

Vodenje brige o radnoj odjeéi i obucdi

838

Prema potrebi

OSTALI POSLOVI

Rad sa strankama(zaposlenici, roditelji, ucenici)
Vodenje i izrada raznih statistickih podataka
Narudzba i nabava pedagoske dokumentacije i sitnog
inventara

e organizacija pomoéno tehnickih poslova za vrijeme
Skolskih praznika

poslovi u vezi s protokoliranjem svjedodzbi i
zapisnika o popravnim ispitima

suradnja s drugim skolama i ustanovama

pomo¢ pripravnicima pri spremanju struénog ispita
(zakoni)

nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja

poslovi sredivanja arhive Skole

suradnja s dobavlja¢ima

javna nabava, jednostavna nabava

358

Svakodnevno
te prema potrebi

4 ADMINISTRATIVNI POSLOVI

primanje, razvodenje, razvrstavanje i otprema poste
vodenje urudzbenog zapisnika

sastavljanje i pisanje raznih dopisa, molbi, odgovora
izdavanje raznih potvrda i uvjerenja uéenicima i
radnicima Skole

izdavanje i prijem svjedodzbi i duplikata svjedodzbi
bivsim ucenicima Skole

vodenje police osiguranja ucenika

360

Svakodnevno,
prema potrebi
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Planirano

Sadrzaj rada . Vrijeme realizacije
vrijeme
e vodenje brige o maticnim knjigama uéenika tekucéi
poslovi
e izdavanje putnih naloga
° pos_lovi telefonske sekretarice
5. RAD U SKOLSKOM ODBORU
e Konzultacije s ravnateljem i sindikalnim
povjerenikom i predsjednikom Skolskog odbora 64 Prema potrebi
e  Priprema potrebnih materijala, poziva, pisanje
zapisnika
6. POSLOVI U SVEZI INSPEKCIJSKIH PREGLEDA Tijekom godine u
* Vodenje evidencije o sanitarnim pregledima §kolske skladu sa vazeéim
s 40 .
kuhinje zakonskim
o Ostali poslovi propisima
7. RAD U VIJECU RODITELJA
° Koqzu!tacue s ravnateljem i predstavnicima Vijec¢a 49 Prema potrebi
roditelja
* Pripremanje potrebitih materijala, poziva i zapisnika
8. BLAGDANI 96
232
9. GODISNJI ODMOR
UKUPNO: 2080
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5.4. Plan rada ra¢unovodstva

5.4.1. Voditeljica racunovodstva

Redni
braj

Poslovi i zadatci

Broj sati

1.

Izrada Financijskog plana Skole, Obrazlozenja Financijskog plana
te njihovih Izmjena i dopuna

140

2.

Praéenje financijskih troSkova prema planu

40

Izrada raznih izvje§éa (dio [zvjeséa o radu Skole, dio IzvjeSéa u
GodiSnjem planu i programu, Izvijesée DEC za 2024.god.,
Obrazlozenje Prijedloga GodiSnjeg izvrSenja financijskog plana za
2024. godinu, Obrazlozenje Prijedloga Polugodisnjeg izvrenja
financijskog plana od 01.01.-30.06.2024.)

62

Izrada statistickih izvjeSc¢a za Drzavni zavod za statistiku za 2024,
godinu o nabavi opreme

20

Izrada investicijskih elaborata za nabavu opreme (prikupljanje
zahtjeva za nabavu opreme od strane kolektiva, prikupljanje
ponuda od dobavljaca radi formiranja planiranih vrijednosti
nabave opreme)

40

Kontiranje i knjizenje izvoda, kontrola izvoda

182

Preuzimanje, kontrola i knjizenje ulaznih e-racuna (URA) kroz
sustav kolanja racuna, izrada zahtjeva za sva plaéanja kroz
lokalnu riznicu Grada Koprivnice te kontrola i knjizenje putnih
naloga

S74

Knjizenje izlaznih ra¢una za najam stanova, zakup prostora
skole, za stari papir/zeljezo/baterije, izrada Obrad¢una Stete za
ostecene udzbenike i tablete te pradenje naplate tih prihoda

132

Knjizenje placa i ostalih materijalnih prava, zahtjeva za isplatu
izvannastavnih aktivnosti, ugovora o djelu, autorskih honorara,
mentorstva, knjiZenje place za pomocénike u nastavi i pripra
vnika, knjizenje naknade za povjerenstva

68

10.

Vodenje knjiga sitnog inventara i osnovnih sredstava u analitickoj
evidenciji, oznac¢avanje nove opreme i sitnog inventara sa
inventurnim brojem

50

11.

Priprema za inventuru, knjizenje rezultata godiSnjeg popisa,
isknjizavanje rashodovane imovine po izvr§enom preuzimanju
rashodovane imovine od strane pravne osobe zaduzene za
preuzimanje iste

90

12,

Izrada tromjesecnih izvjesStaja (01.01.-31.03., 01.01.-30.06.,
01.01.-30.09.)

24

13.

Izrada Godisnjih financijskih izvjeStaja s biljeSkama za
2024.godinu

70

14.

Izrada plana nabave te njihovih izmjena i dopuna, objava Plana
nabave u EOJN-u i web stranici §kole, uskladivanje Plana nabave
sa Planom nabave Osnivaca

30

15.

Vodenje registra ugovora (unos plana nabave te njegovih izmjena
i dopuna, unos i azuriranje sklopljenih ugovora i narudzbenica,
unos izvrsenja ugovora)

40

16.

Pracenje realizacije sklopljenih Ugovora o nabavi roba i usluga (za
sve ugovore osim za ugovore za nabavu robe za §kolsku kuhinju)

16

17.

Priprema dokumentacije vezane uz Zakon o fiskalnoj
odgovornosti i Uredbi o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti kroz cijelu godinu

64
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Redni o A L
] Poslovi i zadatci Broj sati
broj
18. Priprema podataka na zahtjev Osnivaca 30
19. Rad sa strankama, uskladivanje 8
20. Pracenje zakonskih propisa i odlasci na seminare 40
21. Ostali poslovi po nalogu ravnatelja 24
Drzavni praznici i blagdani za razdoblje rujan 2024.-kolovoz
22. 96
2025.g.
23. Godisnji odmor 240
UKUPNO: 2080
5.4.2. Racunovodstveni referent
Red.br. Poslevi i zadaci Braj sati
Obracun plaée i ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj
Gradskoj Riznici, obrac¢uni drugog dohotka, obracuni za 468
izvannastavne aktivnosti, povjerenstva za zupanijska
1. natjecanja, obracun place za mentore, obrac¢un place za
pripravnika, obrac¢un plaée za pomocnike u nastavi, izrada
JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada potvrda o isplacenim
doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, izrada M-4 obrasca
2. Zaprimanje i obrada putnih naloga 120
Vodenje i prikupljanje podataka o broju korisnika usluga
3. skolske kuhinje te podnosSenje izvjeStaja ravnatelja o broju 20
korisnika
4. Razni statisticki izvjestaji 60
S. Rad sa strankama (zaposleni, roditelji, ucenici) 100
Rad s komisijom vezano uz sastavljanje jelovnika i izrada
normativa za prehranu u Skolskoj kuhinji, koordinacija sa
0. . . .
kuharicama, nabava robe za potrebe pripreme hrane za $kolsku
. e . . . 342
kuhinju (mati¢na i podruéna), suradnja s dobavlja¢ima
Vodenje razli¢itih evidencija vezanih uz nabavu roba za Skolsku
kuhinju (materijalno knjigovodstvo, potrebe, jelovnici, normativi
7. 1 slicno). Izrada narudzbenica za Skolsku kuhinju i kontrola
racuna (kompletiranje sa pripadajuc¢om dokumentacijom za 350
naplatu)
8. Provodenje mjere Skolska Shema (shema voéa i povréal) 58
9 Izrada dokumentacije vezane uz Zakon o fiskalnoj odgovornosti
) i Uredbi o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti 60
10 Sudjelovanje u izradi plana nabave i pripreme tro§kovnika za
' provedbu Jednostavne i javne nabave 64
11 Pracenje izvrSenja Ugovora za §kolsku kuhinju te priprema 56
' podataka o njihovom izvr§enju za unos u Registar ugovora B
12. Ostali poslovi po potrebi 70




Red.br. Poslovi i zadaci Broj sati
13 Drzavni praznici i blagdani za razdoblje rujan 2024.-kolovoz
’ 2025.g. 72
14. Godisnji odmor 240
UKUPNO: 2080
5.5. Plan rada kuhara/kuharica
Zadaci Vrijeme Broj sati
Po§lov1 na sasFaV}Janju jelovnika, narudzbi namirnica i Tijekom godine 168
primanje namirnica
Vodenje knjige dnevnog utro§ka namirnica Tijekom godine 100
Vodenje brige o broju korisnika usluga skolske kuhinje Tijekom godine 40
Priprema i kuhanje obroka Tijekom godine 776
Pripremanje mlijeénog obroka i uzina Tijekom god. 170
Redovito préenje mjerila i kriterija HACCP sustava Tijekom godine 104
Poslovi ¢is¢enja kuhinje, restorana Tijekom godine 386
BLAGDANI: 96
GODISNJI ODMOR: 240
UKUPNO: 2080
5.6. Plan rada domara-rukovatelja centralnim grijanjem
Zadaci Vrijeme Broj sati
Odrzavanje sistema zagrijavanja objekta, rukovodenje . .
kotlovnicom u MS, grijanja u PS Tijekom godine 88
Odrzavanje i popravak prozora, vrata, klupa, stolova, roleta, . .
izmjena brava, izrada kljuéeva u MS i PS Tijekom godine 328
Popr'a\.lakv podova, lijepljenje plodica, popravak zbuke, krovista Tijekom godine 150
u MSiPS
Odrzavanje elektro instalacija u MS i PS Tijekom godine 50
Nabava i dostava materijala za odrzavanje MS i PS Tijekom godine 86
Odrzavanje dovodnih i odvodnih vodovodnih i kanalizacijskih
instalacija kao: mijesalica za vodu, vodo-kotli¢a, umivaonike, Tijekom godine 130
skoljki i dasaka po sanitarnim évorovima u MS i PS
Briga o odrzavanju vatrogasnih aparata, hidranta, zamjena
dijelova, popravak nastavnih sredstava te rekvizita na Tijekom godine 100
sportskom igralis§tu u MS i PS
Obrezivanje zivice, kosnja trave, éiSéenje snijega u MS Tijekom godine 167
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Zadaci Vrijeme Broj sati
Odrzavanje i rukovanje Skolskim sklonistima Tijekom godine 121
Izrada novog inventara
Briga o mjerama zastite od pozara i zastite na radu Tijekom godine 172
Odvoz hrane u Podruéne §kole iz Mati¢ne §kole Tijekom godine 352
BLAGDANI 96
GODISNJI ODMOR 240
UKUPNO: 2080

5.7. Plan rada spremadica

Poslovi Vrijeme Braj sati

Ciscenje ucionica, hodnika, sanitarnih évorova ostalih . .
L . ) . Tijekom godine 1018

prostora, namjestaja, vrata, prozora, zidova, pranje zaviesa
Cis¢enje hodnika i poda u sportskoj dvorani Tijekom godine 264
Pranje sanitarnih ¢vorova Tijekom godine 328
Ciscéenje okolisa Skole (praznjenje koseva za smece), Tijekom godine 134
BLAGDANTI: 96
GODISNJI ODMOR: 240
UKUPNO: 2080

5.8. Plan rada pomoénika u nastavi i struénog komunikacijskog posrednika

U sklopu projekta ,ODJEK VII - Odrastanje u jednakosti, Koprivnica“ koji se provodi u
okviru Operativnog programa ,Ucinkoviti ljudski potencijali“ 2014.-2020. Europskog
socijalnog fonda, u nasoj skoli je ove §kolske godine zaposleno 11 pomoénika u nastavi i 2
strucna komunikacijska posrednika. Radi se o projektu koji se provodi veé¢ sedmu godinu,
nositelj je Grad Koprivnica, a nasa $kola je zajedno s ostale tri gradske Skole partner na
projektu. Cilj projekta je pruziti dodatnu profesionalnu potporu ucenicima s te§ko¢ama u
razvoju i kvalitetniji pristup obrazovanju kroz rad pomocénika u nastavi.

Pomoc¢nici ¢ée pruzati podr§ku ucenicima tijekom nastavnih, izvannastavnih i
izvanucionickih aktivnosti koje ucenici nisu u mogucénosti potpuno samostalno obavljati.
Ovisno o dnevnom rasporedu aktivnosti uéenika s teSkoéama odredena je tjedna satnica za
svakog pomocnika u nastavi.

Za svakog pomoc¢nika je kreiran poseban program rada i podrske, a prema individualnim
potrebama pojedinog ucenika s teSkocama u razvoju. Program rada pomocénika u nastavi
sastavni je dio Ugovora o radu kojim pomocnici zasnivaju radni odnos.

Opcenito, poslovi pomocnika u nastavi mogu obuhvatiti nekoliko podrucdja:

- pomoc¢ uceniku u komunikaciji i socijalnoj ukljucenosti
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- pomoc u kretanju

- pomoc pri uzimanju hrane i pica

- pomoc¢ u obavljanju higijenskih potreba

- pomoc u obavljanju Skolskih aktivnosti i zadataka

Za svako navedeno podrucje razradene su i konkretne aktivnosti i zadaci pomo¢énika koji
pruza potporu uceniku obzirom na njegove specificne potrebe.

Poslovi pomoénika u nastavi obuhvacéaju i redovito ostvarivanje suradnje s uciteljima

1 stru¢nim timom u Skoli, §to podrazumijeva razmjenu informacija potrebnu za pracenje i
unapredivanje rada s ucenikom. Pomoénik suraduje i s roditeljima ucenika. Obaveza je
pomocnika da vodi i potrebnu dokumentaciju (dnevnik rada, mjesecni izvje§taj o obavljenim
poslovima i radnom vremenu te godiSnje izvjeSce) te se ukljucuje u aktivnosti koje su
predvidene projektom. (tkz. Integrativni dan, edukacije za pomoc¢nike).

U skoli ¢e pomocnici imati podrsku strucnog tima skole koji ¢e pratiti njihov rad i
savjetovati ih u pristupu i radu s ucenicima. Koordinatorica na projektu u skoli je Skolska

pedagoginja.

6. Planovi rada Skolskog odbora i strucnih tijela

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Skolski odbor zasjedat ée prema potrebi, a obvezno:

Mjesec Sadrzaj Predlagatelj
Analiza Izvje§éa o realizaciji GodiSnjeg plana i programa
rada skole za proslu skolsku godinu e o o
. L. . . Uciteljsko vijece,
Analiza realizacije Skolskog kurikuluma za proslu ;
IX g . ravnatelj,
Skolsku godinu racunovoda
Prethodna suglasnost za zasnivanje radnog odnosa
Izbor ravnatelja Skole
Izbor ravnatelja skole
Donosenje Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i predsjednik Skolskog
programa rada skole odbora,
X - XII N .
Rebalans proracuna ravnatelj,
Prethodne suglasnosti za zapo§ljavanje tajnik
Prijedlog financijskog plana, IzvrSene financijskog plana
[-11 Financijski plan - donosenje rfilvnatelj,
racunovoda
11 Godisnji financijski obracun rrflvnatelj,
racunovoda
Razmatranje i odlucivanje o zalbama, predstavkama i ravnatelj
IV - VI . . .
prijedlozima tajnik
Uspjeh na kraju skolske godine
VII - VIII Odluka o nabavi opreme ravnatelj, tajnik
Suglasnost za prestanak radnog odnosa

6.2. Plan rada uciteljskog vijeéa

Pored zadac¢a koje su odredene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
skoli Uciteljsko vijece donosit ¢e odluke i prijedloge koji doprinose unapredenju rada skole
u suradnji s Vijeéem roditelja i Skolskim odborom.
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Mjesec Sadrzaj Vrijeme Izvrsitelj
Odluka o ispisu ucenika s izborne nastave
Odluka o oslobadanju nastave TZK
Odluka o polazenju nastave ucéenika po
primjerenom obliku §kolovanja
Zaduzenje ucitelja za Skolsku godinu
Prijedlog:
Skolskog kurikuluma
GodiSnjeg plana i programa rada
Verifikacija prilagodenih programa
Prijedlog struc¢nog usavrsavanja ravnatel;
Imenovanje voditelja struc¢nih aktiva < J
g . struéna sluzba
IX Analiza: rujan skole
Pravilnika o nac¢inima, postupcima i
elementima vrednovanja ucenika u
osnovnoj i srednjoj skoli
Kuénog reda
Etickog kodeksa
Pravilnika o izvodenju izleta, ekskurzija i
drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti
izvan Skole
Pravilnika o tjednim radnim obvezama
ucitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj
skoli
Izbor ravnatelja skole razrednici i ostali
Organizacija obiljezavanja: ucitelji
X - XI Dana kruha listopad-studeni
Bozi¢nih blagdana stru¢na sluzba
Struc¢no usavrsavanje ucitelja — predavanje skole
Obiljezavanje Bozica - -
Lo . . . stru¢na sluzba
Organizacija humanitarnog tjedna i . . . T
XII S . krajem prosinca | Skole, razrednici i
boziéne priredbe ostali ucitelii
Aktivnosti za vrijeme zimskog odmora J
stru¢na sluzba
Organizacija $kolskih natjecanja ucenika oo o skole
I-1I - - S . sijecanj- veljaca S .
Strucno usavrsavanje ucitelja — predavanje razrednici i ostali
ucitelji
razrednici i ostali
1l - IV Akt1vnosF1 za vrijeme proljetnog odrr_lora ozujak- travanj l}Cltel_]l )
Organizacija vanjskog vrednovanja stru¢na sluzba
Skole
Priprema za organizaciju Dana §kole
— Organmac%a_l Iﬁzgtclzskog rada struéna sluzba
VI Podjela svjedodzbi tyekom godine Skole.
L razrednici i ostali
Upisi u 1. razred ucitelii
Organizacija i provedba izleta i ekskurzija !
Popravni ispiti
Prijedlog zaduzenja ucitelja za skolsku ravnateli
VIII godinu od 23. kolovoza )
s . e . razrednici
Preispitivanje zaklju¢nih ocjena
Uspjeh ucenika na kraju Skolske godine

6.3. Plan rada razrednog vijeca

STALNI ZADACI RAZREDNOG VIJECA:

- skrbi o odgoju i1 obrazovanju ucenika u razrednim odjelima
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skrbi o ostvarivanju nastavnog plana i programa nastavnih predmeta prema
kurikulumu §kole odobrenom od strane UV

timska planiranja-korelacije

utvrduje dopunsku i dodatnu nastavu u skladu s odlukom Ugiteljskog vijec¢a te skrbi
o pravilnoj provedbi istih u skladu sa moguénostima uéenika polaznika

utvrduje i (odobrava) izvannastavne aktivnosti prema planu i programu razrednika
utvrduje i (odobrava) projekte razrednog odjela prema planu i programu razrednika

predlaze oslobadanje uéenika od nastave tjelesne i zdravstvene kulture u skladu sa
lijeénickom dokumentacijom prema zahtjevu razrednika

utvrduje i (odobrava) na prijedlog razrednika poludnevne ili jednodnevne izlete ili pak
viSednevne ekskurzije razrednog odjela prema planu i programu provedbe izleta

suraduje sa Vije¢em ucenika i Vije¢em roditelja u svrhu pobolj§anja medusobnog
rada

suraduje s Hrvatskim zavodom za socijalni rad zbog zajednickog nadzora ucenika
problemati¢nog ponasanja ili nadzora ucenika slabijeg imovinskog stanja

suraduje s roditeljima i skrbnicima uéenika u svrhu poboljsanja odgoja i obrazovanja
ucenika

utvrduje i (odobrava) na prijedlog razrednika zahtjeve za individualizirane ili
prilagodene programe za pojedine ucenike u skladu sa lijecnickom dokumentacijom

utvrduje na prijedlog razrednika op¢i uspjeh i vladanje uéenika na kraju nastavne
godine

utvrduje na prijedlog razrednika i clanova RV pedago§ke mjere tijekom §kolske godine

utvrduje na prijedlog razrednika uspjeh razrednog odjela na kraju na kraju nastavne
godine
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6.4. Plan rada Vijeéa roditelja

Vijece roditelja sazivat ¢e se prema potrebi, a obavezno:

Mjesec Sadrzaj lzvrsitelj
Konstituirajuca sjednica
Misljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma i Godi$njeg
plana i programa rada Skole
Analiza Izvje§ca o reahzaculvgodlsnjeg plana i programa ravnatelj
IX-X rada Skole edago
Analiza realizacije Skolskog kurikuluma za proslu skolsku pedagog
godinu
Izbor ravnatelja skole
Rasprava o izmjenama i dopunama Kuénog reda S§kole
Organizacija izleta i ekskurzija <
iy . . racunovoda
I Prijedlog nabavke nastavnih sredstava i pomagala ravnatel;
Analiza provodenja §kolskog preventivnog programa J
. = i . = racunovoda
III Razmatranje prijedloga za poboljSanje uvjeta rada u skoli ravnatelj
.. . e . ravnatelj
VI Prijedlozi za iduéu §kolsku godinu strucna sluzba skole

Uz navedeno Vijece roditelja sazivat ¢emo prema potrebi na zahtjev roditelja, struénih

sluzbi ili ravnatelja.

6.5. Plan rada Vijeéa ucéenika

Vijece ucenika se formira na pocetku nove Skolske godine, a ¢ine ga predstavnici svih

razrednih odjela Skole. Vijece ucenika ¢e se sastajati prema potrebi, a najmanje dva puta

godiSnje. Neki od poslova kojima ¢e se baviti Vije¢e ucenika su sljededi:

sugestije i prijedlozi za poboljSanje rada §kole
medusobni odnosi ucenika i ucéitelja
angazman i rad ucenika u izvannastavnim aktivnostima

prijedlozi za pohvale i nagrade ucenika koji se isti¢u u radu ili izvannastavnim
aktivnostima

organizacija radnih i humanitarnih akcija ucenika (u cilju afirmacije uc¢enika skole i
pomoci odredenim kategorijama stanovnistva)
razmatranje uspjeha ucenika

obveze ucenika u §koli — izostajanje sa nastave, kr§enje skolskih pravila, prijedlozi
za poboljSanje ili eventualno sankcioniranje ucenika

druga pitanja znacajna za rad S§kole, a ticu se i u nadleznosti su rada vije¢a ucenika

suradnja s uéenickim vijeéem OS Sokolovac ( susret i radionice tijekom Skolske
godine)
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6.6. Plan rada razrednika

Planirani zadaci i
aktivnosti

Sadr2aj

Vrijeme

RAD RAZREDNIKA S
UCENICIMA

Skrbi o redovitom ocjenjivanju
ucenika iz svih predmeta. Pomaze
ucfenicima u rjeSavanju Skolskih i
drugih problema.

Tijekom S§kolske godine

Utvrduje ocjenu ucenika iz vladanja.
Priopéuje uceniku opéi uspjeh.

Lipanj

Briga o ucenickoj prehrani,
zdravstvenoj i socijalnoj skrbi u¢enika
te o izvrSavanju ucenickih obveza.

Tijekom Skolske godine

RAD RAZREDNIKA U
RAZREDNOM VIJECU

Saziva sjednice razrednog vijec¢a i
predsjedava im.

Tijekom Skolske godine

Predlaze razrednom vije¢u utvrdivanje
opcéeg uspjeha ucenika, podnosi
izvjesce o radu razrednog vijeca
Vije¢u ucitelja i ravnatelju Skole.

Lipanj, kolovoz

Tjedna analiza i planiranje odgojno-
obrazovnog rada u razrednom odjelu.

Tijekom S§kolske godine

RAD S RODITELJIMA
UCENIKA

Odrzava roditeljske sastanke i
individualne razgovore s roditeljima i
ucenicima.

Poziva na razgovor roditelje koji ne
skrbe o uc¢enikovom redovitom
izvrSavanju Skolskih obveza.

IzvjeScuje roditelje o postignutim
rezultatima ucenika u uéenju i
vladanju.

Tijekom Skolske godine

ADMINISTRATIVNI
POSLOVI RAZREDNIKA

Ispunjava i evidentira razredne
knjige, e- Dnevnik, mati¢ne knjige,
svjedodzbe, e-maticu, uéenicke
dosjee. Izraduje godisnji plan sata
razrednika.

Tijekom Skolske godine
(rujan, lipanj, srpanj,
kolovoz)

Poslovi oko upisa u 1. razred, upisa u
srednju §kolu, prijelaz iz 4. u 5.
razred.

Tijekom Skolske godine

Planira i programira te provodi plan i
program rada razrednog odjela.

Tijekom §kolske godine
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7. Plan stru¢nog osposobljavanja i usavrSavanja

7.1. Struéno usavrsavanje uditelja i struénih suradnika

Strucno usavrSavanje svih djelatnika u Skoli vrsit ¢e se u skladu s programom
strucnih sastanaka i seminara koje organizira Ministarstvo znanosti i obrazovanja ili se
organiziraju uz suglasnost Ministarstva. Ug¢itelji ¢e obavezno prisustvovati Zupanijskim
struénim vije¢ima kao i struénom usavrSavanju koje organizira Agencija za odgoj i
obrazovanje.

Pored ovog stru¢nog usavrsavanja svaki od ucitelja individualno ¢e se usavrSavati uz
suradnju pedagoga, psihologa, logopeda i knjiZniCara te na stru¢nim aktivima unutar skole.

Predvidena predavanja na Uciteljskom vije¢u u suradnji s HZSR:

Postupanje HZSR u situacijama obiteljskog i vr§njackog nasilja
Zastita djece u situacijama sumnje na zlostavljanje i zanemarivanje
Djeca s problemima u ponasanju — od razumijevanja do podrske

KoriStenje filma u nastavne svrhe - CinEd Hrvatska
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8. Podaci o ostalim aktivnostima u funkciji odgojno-obrazovnog rada i
poslovanja Skolske ustanove

8.1. Kulturna i javna djelatnost Skole

Kulturna i javna djelatnost Skole organizirat ée se tijekom S§kolske godine
afirmiranjem skupina i sekcija koje rade u §koli i izvan nje u suradnji s kulturnim
institucijama i organima lokalne samouprave u gradu i Zupaniji (tribine, natjecanja, susreti,
gostovanja, promocije, projekcije, priredbe, izlozbe i sl.). U 8koli ¢e se obiljeziti znacajni
medunarodni i nacionalni datumi - izloZbama likovnih i literarnih radova, predavanjima,
susretima, radionicama, projekcijama filmova i sve€anim priredbama.

Plan i program rada kulturne i javne djelatnosti §kole obuhvaca rad svih grupa koje
su osnovane u Skoli.

PLAN KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI SKOLE 2024./2025.

boziéni program

aktivnosti, Skolski knjizni¢ar

Mjesec Sadrzaj aktivnosti | Broj uéenika Nositelji aktivnosti Pripomena
16. - 22.9, ucitelji razredne nastave 1
Europski tjedan 818 predmetne nastave, sk.
kretanja knjiznicarka
RUJAN uciteljice engleskog,
26.9. njemackog i francuskog
Europski dan 400 jezika, ucenici 7. 1 8.r.,
jezika uéenici PN iz PS Podravske
Sesvete
7.10. - 13.10. ucitelji i ucenici razredn(? i.
Diecji tjedan 818 predmetne nastave, strucni
suradnici
Micsee hvatske | 200 skolska njiznicaric,
knjige ucenici, ucitelji
LISTOPAD 24. - 15.11. 10 ucitelji Hrvatskoga jezika,
Galoviéeva jesen skolska knjiznicarka
Tijekom mjeseca
Dl;sxf?llﬁgiaj : 378 uéenici i ugitelji razredne
zahvalnosti za nastave
plodove zemlje
Dan4.G1r1a. da - skolska knjiznicarka, géit.e:lji
izlozbe, nastupi i 100 razredne nastave, ucitelji
prezentacija Skole predmetne nastave
18.11.
STUDENI Dan sjeéanja na Cey g
#rtve Domovinskog ulete_ljl. predmetne nastave,
rata i Dan sjecanja 100 ucenici vpre(‘i‘rnetnfe na.lstave,
na zrtvu Vukovara. ucitelji povijesti
i Skabrnje
Bozicne radionice i ucitelji razredne nastave,
PROSINAC 200 voditelji izvannastavnih
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Kino projekcije za

Skolska knjizni¢arka, ucenici

ucenike razredne i 818 e qes
i ucitelji
predmetne nastave
26.1.
SIJECANJ Mgti‘ungrodn} dan 100 uditelji pc'>v1jest1, raZ'I"?dElCl 8.
sjeéanja na zrtve razreda, Skolska knjiznic¢arka
Holokausta
14.2. Valentinovo sv1'ucen1c1 Skolska kn:]lz{l}cal.'.l(a, ucenici
skole i ucitelji
27.2.
Dan ruzicastih 100 ucitelji, struéna sluzba
VELJACA majica
i?izsig\i:eza Skolska knjizni¢arka,
- P ) . 894 nastavnici hrvatskoga jezika,
ucenike razredne i . .
ucenici visih razreda
predmetne nastave
zainteresirani
21.3. . ki skolska knjiznicarka, ucenici
Medunarodni dan razredne i .
. i ucitelji
poezije predmetne
nastave
Kino projekcije za . R e
OZUJAK uenike razredne 410 Skolski kn_]lZvl"IICE.l:I‘, vcenietd
ucitelji
nastave
zainteresirani
Mjesec ueemnict . uciteljica francuskog jezika,
. razredne i .
frankofonije ucenici
predmetne
nastave
Koprivnicki 60 ucitelji razredne nastave,
klimatski tjedan ucitelji predmetne nastave
20.4. T .
Uskrs 200 vc3<':11te.1._] likovne skupine,
ucitelji razredne nastave
22.4. Dan planete 200 voditelji eko skupina, ucitelji
TRAVANJ Zemlje razredne nastave
Kazalisne
predstave za Skolska knjiznicarka, ucenici
o 410 e 1
ucenike razredne i uditelji
nastave
Dani medijske 50 Skolska knjizni¢arka ucéenici
pismenosti predmetne nastave
ucitelji RN, ucitelji
matematike
skolska knjiznicarka,
9.5. razrednici
matematike
10.5. Mathema
ucitelji razredne nastave,
29.5. 818 voditelji izvannastavnih
Dan skole aktivnosti, Skolska
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8.2. Plan socijalne i zdravstvene zastite

Potrebno je kontinuirano, svakodnevno skrbiti za zdravlje ucenika pomnim
prac¢enjem 1 poduzimanjem postupaka za $to vece i bolje ostvarenje zdravlja. Provodit ¢éemo
socijalnu zastitu ucenika uz pomoé¢ mjera dogovorenih s njihovim roditeljima, a po potrebi
1 sa Centrom za socijalnu skrb.

Posebnu brigu vodit ¢éemo o zdravstvenoj zastiti ucenika u suradnji sa Skolskom
lijecnicom. Poduzimat ¢emo potrebne preventivne mjere kako bi se §to viSe zastitilo zdravlje
ucenika. Redovito se obavljaju lije¢nicki pregledi, kao i cijepljenja.

I. POLUGODISTE
1. CJEPLJENJE UCENIKA PREMA PROGRAMU CIJEPLJENJA

a) VI. razred osnovne Skole: provjera cijepnog statusa za HEPATITIS b i nadoknada ev.
propustenih doza
b) VIII. razred osnovne §kole: DI - TE pro adultis + POLIO (IPV)

2. PREPORUCENO, DOBROVOLJNO I BESPLATNO CIJEPLJENJE UCENIKA OD V. DO VIII.
RAZREDA PROTIV HPV-A

3. PREGLEDI VEZANI UZ ZDRAVSTVENU [ TUJELESNU KULTURU I SPORT

a) Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti ucenika za nastavu tjelesne
zdravstvene kulture te odredivanje odgovarajuce prilagodbe programa

b) Pregledi ucenika prije Skolskih sportskih natjecanja

c) Pregledi ucenika prije pocetka bavljenja tjelesnom aktivnoséu - §kola plivanja
4. SISTEMATSKI PREGLEDI

a) V. razred osnovne §kole

b) VIII. razred osnovne §kole

S. CILJANI SISTEMATSKI PREGLED

a) IlI. razred

6. SCREENINZI

b) Pregled kraljeSnice, stopala, TT i TV za ucenike VI. razreda

¢) Zubne putovnice za ucéenike VI. razreda (u suradnji sa stomatolozima)
d) Pregled sluha — audiometrija za ucenike VII. razreda

7. ZDRAVSTVENI ODGOJ

Izbor tema sukladno uputama i preporukama Ministarstva zdravstva i Ministarstva znanosti
1 obrazovanja za tekucéu skolsku godinu

8. POVJERENSTVO ZA UTVRDIVANJE PSIHOFIZICKOG STANJA UCENIKA 1
ODREDIVANJE PRIMUERENOG OBLIKA SKOLOVANJA

9. NAMJENSKI PREGLEDI
Na zahtjev i prema situaciji (izdavanje misljenja za profesionalnu orijentaciju)

10. SAVJETOVALISNI RAD
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II POLUGODISTE
1. SISTEMATSKI PREGLEDI

a) V. razred osnovne skole

b) VIII. razred osnovne §kole

c) prije upisa u 1. razred osnovne §kole

2. CILJANI SISTEMATSKI PREGLED

a) III. razred

3. CIJEPLJENJE UCENIKA PREMA PROGRAMU OBVEZNOG CIJEPLJENJA

a) prije upisa u I. razred osnovne §kole: OSPICE - ZAUSNJACI - RUBEOLA i POLIO (IPV)

4. PREPORUCENO, DOBROVOLJNO I BESPLATNO CIJEPLJENJE UCENIKA OD V. DO VIIL.
RAZREDA PROTIV HPV-A

5. KONTROLNI PREGLEDI

Provode se poslije sistematskih pregleda prema potrebi

6. SCREENINZI

b) Pregled kraljesnice, stopala, TT i TV za ucenike VI. razreda

) Zubne putovnice za ucenike VI. razreda (u suradnji sa stomatolozima)
d) Pregled sluha — audiometrija za ucenike VII. razreda

7. ZDRAVSTVENI ODGOJ

[zbor tema sukladno uputama i preporukama Ministarstva zdravstva i Ministarstva znanosti
i obrazovanja za tekucu skolsku godinu

8. PREGLEDI VEZANI UZ ZDRAVSTVENU I TJELESNU KULTURU I SPORT

a) Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti u¢enika za nastavu tjelesne

i zdravstvene kulture te odredivanje odgovarajucée prilagodbe programa

b) Pregledi ucenika prije Skolskih sportskih natjecanja

c) Pregledi ucenika prije pocetka bavljenja tjelesnom aktivnoséu - §kola plivanja

9. POVJERENSTVO ZA UTVRDIVANJE PSIHOFIZICKOG STANJA UCENIKA
I ODREDIVANJE PRIMJUERENOG OBLIKA SKOLOVANJA

10. NAMJENSKI PREGLEDI

Na zahtjev i prema situaciji (izdavanje misljenja za profesionalnu orijentaciju; izdavanje
potvrde za upis u srednju skolu)

11. SAVJUETOVALISNI RAD

Od skolske godine 2016./2017. cjepivo protiv HPV-a je dostupno i besplatno za sve
ucenike i ucenice osmih razreda osnovne §kole. Preporuka Ministarstva zdravstva i HZJZ je
da se svi ucenici i ucenice cijepe u 8. razredu, no cjepivo nije obavezno.

U 8koli se i ove godine posebna briga poklanja prehrani uéenika u §kolskoj kuhinji.
U kuhinji se hrani oko 800 ucenika. Tjedno se pripremaju tri do &etiri kuhana obroka i

jedan do dva mlije¢na. Prehrana je organizirana u Mati¢noj $koli te podruénoj skoli u
Starigradu.
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Svi ucenici putnici obuhvacéeni su dogovorenim prijevozom, $to je narocito vazno u
zimskim mjesecima, ali i tijekom ¢itave godine.

Kontinuirano suradujemo i s Hrvatskim zavodom za socijalni rad, s ciljem pracenja
socijalnog statusa uéenika, otkrivanja riziénih situacija i prevencije istih.

Paznja se pridaje razvijanju ekoloske svijesti svih ucenika, narocito kroz ekoloske
sekcije koje djeluju u skoli. Promovira se zdrav nacin zivota i oéuvanje prirodnih resursa.

Organizaciju, dogovaranje i koordiniranje djelovanja vodit ¢e pedagoginja Skole u
suradnji s uciteljima, djelatnicima S§kolske medicine, socijalnim radnicima, roditeljima i
ostalim Ciniteljima u Skolskom okruzenju.

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

1. periodi¢ni zdravstveni pregledi kuharica i kuhara
2. sistematski pregledi djelatnika sukladno Kolektivnom ugovoru za zaposlenike u

osnovnoskolskim ustanovama - tijekom godine

8.4. Skolski preventivni program

Skolski preventivni program nastao je kao odgovor na procjenu potreba svakog
razreda Skole. Skola se sastoji od 40 razrednih odjela s raznim problematikama, $to je
rezultat kompleksnosti naseg drustva.

Ovaj se skolski preventivni program usmjerava na zastitu djeéjih prava i razvoj
tolerantnog, povezanog i nenasilnog §kolskog drustva kao i na razvijanje psihicke otpornosti
i kompetencija za uspjeSno ucenje. OsmiSljen je niz programa i projekata s tematikom
prevencije nasilja s posebnim naglaskom na nasilje na internetu i govor mrznje, tematikom
prevencije ovisnosti i poticanja zdravog zZivotnog stila, razvoja socijalnih vjestina, integracije
nacionalnih manjina, inkluzije raznih te§koca, oCuvanja mentalnog zdravlja, uvjezbavanja
strategija ucenja i upravljanja ucenjem. Sadrzaji programa takoder se provode u sklopu
individualnog savjetodavnog rada, satova razrednog odjela, roditeljskih sastanaka, redovne
nastave, stru¢nog usavrSavanja ucitelja i izvannastavnih aktivnosti. Ovim programom Zzeli
se smanjili pojavnost neZeljenih, neprimjerenih i riziénih ponasanja u razrednim odjelima
te pouciti ucenike prihvatljivim i poZeljnim oblicima ponasanja. Vazno je poduc¢avati ucenike
novim nacinima komuniciranja, socijalizacije, tolerancije i Zivljenja. Skola je mjesto gdje se
ucenicima daje prilika da uée po modelu i kroz iskustvo, a na djelatnicima Skole je odluka
o tome Sto Ce se poticati. U konacnici, ucenje pozeljnih i konstruktivnih oblika ponaSanja
doprinosi ve¢em zadovoljstvu pojedinca u §kolstvu i povecava vjerojatnosti za bolji Skolski
uspjeh, odnosno redukciju neuspjeha koji je rezultat brojnih teSkoéa, strahova i ostalih
drustvenih problematika. Osnazivanjem ucenika, ucitelja i roditelja preventivnim cée se
aktivnostima povecati kompetencije potrebne za razvoj zadovoljnije i zdravije Skolske
sredine.

Napomena: detaljna razrada Skolskog preventivnog programa u prilogu.
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8.5. Profesionalno informiranje i usmjeravanje

Po zavrSetku osnovnoskolskog obrazovanja, ucenici osmih razreda susrecu se s
prili¢no zahtjevnim i odgovornim poslom - odabirom buduceg Skolovanja. Kao svojevrsna
pomo¢ u odabiru bududeg obrazovanja, u Skolama se sustavno provodi profesionalna
orijentacija. Profesionalna orijentacija, kao ¢itav niz aktivnosti koje poticu ucenikovo
djelovanje u smjeru samoprocjene vlastitih sposobnosti, informiranja o zanimanjima na
trzistu rada kao i pokuSaja da samostalno odaberu zanimanje koje odgovara njihovim
osobnostima i aspiracijama, sastoji se od profesionalnog informiranja i profesionalnog
savjetovanja.

Veliku ulogu u profesionalnoj orijentaciji imaju razrednici koji prate ucenike i
usmjeravaju ih kroz predavanja na satovima razrednika. Osim njih, struc¢ni suradnik
pedagog izraduje plan profesionalne orijentacije, kontinuirano suraduje sa Zavodom za
zaposljavanje, provodi anketiranje o profesionalnim namjerama ucenika za upis u srednju
skolu, upucuje ucenike na razne specijalisticke preglede i u dogovoru sa stru¢njacima daje
misljenje o sklonostima i sposobnostima ucenika i preporuke za konaéni izbor zanimanja.
Pedagoginja ¢e u dogovoru s razrednicima informirati i usmjeravati ucenike osmih razreda
na satovima razrednika i provodit ¢e individualni rad s ucenicima. Takoder, organizirat ¢e
se skupni roditeljski sastanak gdje ¢e i roditelji biti upoznati s ¢imbenicima koji utjeCu na
izbor zanimanja i postupcima upisa u srednju skolu. Osim toga, zainteresirani ucenici
prisustvovat ¢e Obrtnickom i gospodarskom sajmu te Danima otvorenih vrata razli¢itih
srednjih Skola na podrucju Zupanije. Po potrebi ¢e se pozvati i drugi struénjaci kako bi
olaksali roditeljima i ucenicima odabir buduéeg zanimanja, odnosno nastavak skolovanja.

Planirani poslovi

Vrijeme

Radni sastanak sa Zavodom za zapoSljavanje

Listopad -studeni 2024.

Ispunjavanje anketa o profesionalnim namjerama ucéenika

Prosinac 2024.

Odrzavanje sata razrednika na temu ,Ja u svojem buducéem
zanimanju®

Sijecanj-ozujak 2025.

Individualni razgovori s ucenicima

Tijekom Skolske godine

Izrada panoa o elementima izbora zvanja

Travanj 2025.

[zrada panoa o raznim zanimanjima

Travanj, svibanj 2025.

Predstavljanje raznih Skola putem letaka, panoa i filmova

Travanj, svibanj, lipanj 2025.

Odrzavanje sata razrednika na temu ,Upisi u srednju“

Svibanj 2025.

Odrzavanje roditeljskog sastanka na temu ,Izbor zanimanja -
upis u srednju Skolu“

Svibanj, lipanj 2025.

[zrada i podjela informativnih letaka o upisima u SS

Svibanj, lipanj 2025.

Suradnja sa srednjim Skolama

Tijekom Skolske godine

(po potrebi)

Suradnja s razrednicima Tijekom skolske.godme
(po potrebi)

. L Tijekom §kolske godine
Suradnja sa struénjacima .
(po potrebi)
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8.6. Projekti

Japanski tjedan

Citajmo srijedom!

Govorimo razlic¢ito putujemo zajedno
POSTCROSSING

Let's get to know Taiwan!

Citanje je vaZno

Citam lakSe! pristupacnije ¢itanje digitalnih sadrzaja
»,Olimpijada ¢itanja 2025.“
Glagoljica danas

Moja prva slikovnica

Svijet Jane Austen

Tjedan cokolade

Cajanka s Cesariéem

Suradnja sa Skolama iz Francuske
Weekly Storytime

Citamo mi, u razredu svi

Tjedan cokolade

Koprivnica - kroz vrijeme, od srednjeg vijeka do danasnjeg vremena

Odjeca, moda i prehrana u povijesti

Vaznost knjiga, pismenosti i medija u proslosti i danas

Holokaust; Anne Frank i Zrtve tijekom ratova u 20. st.

Braca Radi¢ (znacenje u povijesti) i povijest Skole ,Braca Radi¢“ Koprivnica;

najstariji dokumenti i predmeti u nasoj §koli
Koprivnicke ulice

Nepoznata Podravina

Safran

Sjec¢anje na holokaust

Igre unplugged

Moj kuéni ljubimac/domaca zivotinja
Nacionalni parkovi i prirodne posebnosti RH
Pcela i ja

Godisnja doba

Spasavanje vodozemaca

Hrvatski znanstvenici

Vrijeme

Zdravko
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Napomena: detaljna razrada programa i projekata u Skolskom kurikulumu.

Sli¢ice iz proslosti zavicaja
Zanimanja

Medunarodna Ekoskola

Sat kodiranja

Europski tjedan programiranja
Tjedan mozga

Sigurmniji Internet

Trening Zivotnih vjeStina
Abeceda prevencije

Skole za Afriku

Skola za pet plus

CAP program (sat razrednika, roditeljski sastanak)
Latice — nasi prijatelji

Sigurnije §kole i vrti¢i

8.7. Ekskurzije, izleti i izvanudioni¢ka nastava

Izvanucionicka nastava je oblik nastave koji podrazumijeva realizaciju planiranih
programskih sadrzaja izvan Skole. Cilj izvanucionicke nastave je ucenje otkrivanjem u
neposrednoj zivotnoj stvarnosti, pri ¢emu se ucenici susrecu s prirodnom i kulturnom
okolinom, ljudima koji u njoj Zive i koji su utjecali na okolinu. Rad izvan §kole poti¢e radost
otkrivanja, istraZivanja i stvaranja, pogodan je za timski rad te utjeCe na stvaranje
kvalitetnih odnosa unutar odgojno - obrazovne skupine.

U izvanucioni¢ku nastavu spadaju: skolski izleti, Skolske ekskurzije, terenske
nastave, Skole u prirodi te druge odgojno-obrazovne aktivnosti izvan Skole poput posjeta
kinu, kazaliStu, galerijama, muzejima, tvornicama, vatrogasnim postajama, Skole plivanja i

drugih sliénih organizirani oblici poucavanja/ucenja izvan §kole.

Razred

Izvanuéioniéka nastava

l.razred

Putujemo vlakom

Mjesto u kojem zivim

Kulturne ustanove u zavicaju

Vatrogasci, posjet JPV Koprivnica
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Raared

Izvanudioniéka nastava

Godisnja doba

Promet — Zeljeznicki i autobusni kolodvor

Ozalj

Skolska olimpijada, Utrka grada, Sportske igre mladih, Europski Skolski
sportski dan

Posjet kinu i kazalistu

Posjet lokalnoj radiopostaji

Putujemo vlakom

Otrovanec, Kriznica

Mjesto u kojem zivim

Kulturne ustanove u zavicaju

Vatrogasci, posjet JPV Koprivnica

2 razred Muzej grada Koprivnice
Godisnja doba
Promet — Zeljezniéki i autobusni kolodvor
Vode u zavi¢aju
Ozalj
Skolska olimpijada, Utrka grada, Sportske igre mladih, Europski §kolski
sportski dan
Posjet kinu i kazalistu
Primorski zavi¢aj
Putujemo vlakom
Kulturne ustanove u zavicaju
Vatrogasci, posjet JPV Koprivnica
Suma
Muzej grada Koprivnice
3 razred Vode u zavicaju
Ozalj
Hrvatsko Zagorje
Skolska olimpijada, Utrka grada, Sportske igre mladih, Europski §kolski
sportski dan
Skola plivanja
Skolska olimpijada, Utrka grada, Sportske igre mladih, Europski $kolski
sportski dan
Posjet kinu i kazalistu
Prirodne posebnosti RH-zasti¢eno podrudéje Veliki Pazut
4.razred Prirodne posebnosti RH-upoznajmo Plitvicka jezera

Primorski zavicaj




lzvanuéioni¢ka nastava

Vatrogasci, posjet JPV Koprivnica

Muzej grada Koprivnice

Kulturne ustanove u zavicaju

Vatrogasci, posjet JPV Koprivnica

Suma

Zagreb

Ozalj

Putujemo viakom

Skolska olimpijada, Utrka grada, Sportske igre mladih, Europski skolski
sportski dan

Posjet kinu i kazalistu

5.razred

Francuski institut

Zagreb

Posjet Sumi, rijeci, livadi

Planinarska skupina

6.razred

Slavonski Brod

HNK Varazdin

Posjet American Corneru u Zg

Zagreb

Bajkovita Suma, grad Cakovec, Med dvemi vodami

Francuski institut

Papuk, adrenalinski park Duboka

Hrvatsko Zagorje, Marija Bistrica i Sljeme

Glazbeno kazaliSte

Posjet kinu i kazalistu

Planinarska skupina

7 .razred

Francuski institut

HNK Varazdin

Njemacka i Austrija (Nurnberg, Hallein)

Glazbeno kazaliste

Posjet kinu i kazalistu

Planinarska skupina

8.razred

Francuski institut

Njemacka i Austrija (Nurnberg, Hallein)
Zagreb

Celje i Jelenov greben, Republika Slovenija
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Razred

lzvanudionitka nastava

Krizevci

Centar za pruzanje usluga u zajednici Svitanje, Koprivnica

Posjet Javnoj ustanovi za zastitu prirode KKZ

Vukovar

Spomen podrudje Jasenovac

Dani otvorenih vrata PMF-a ili instituta Ruder Boskovié

Zagreb-Amazinga

Posjet Javnoj ustanovi za upravljanje zasticenim dijelovima prirode na podrucju

Koprivnicko-krizevacke zupanije

Hodanje od skole do izletiSta Crna Gora

Glazbeno kazaliste

Posjet kinu i kazalistu

Planinarska skupina

Ragred Ekskurzije Mjesec

4. razred Visednevna ekskurzija — Primorski kraj Svibanj/Lipanj
Dvodnevna ekskurzija - Zadar svibanj/lipanj

S.razred
Dvodnevna ekskurzija —Primorska Hrvatska svibanj/lipanj
Visednevna ekskurzija 7.a razreda — Primorska lipanj/ kolovoz
Hrvatska, Juzna Dalmacija pany
Visednevna ekskurzija 7.b razreda - Juzna Dalmacija lipanj
Visednevna ekskurzija 7.c razreda — Primorska Hrvatska, . .

7. razred . . Lipanj
Zadar i okolica
Visednevna ekskurzija 7.d razreda — Sjeverna Dalmacija Lipanj/rujan
ViSednevna ekskurzija 7.a razreda — Primorska lipanj/ kolovoz
Hrvatska, Juzna Dalmacija pan

8.razred Dvodnevna ekskurzija — Ljubljana, Postojnska jama svibanj/lipanj
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6. Program mjera za poveéanje sigurnosti u skoli

Dokumenti prema kojima postupaju djelatnici odgojno-obrazovnih ustanova:

- Zastita djece regulirana je Ustavom Republike Hrvatske u kojem se u ¢lanku 63.
navodi da drzava S§titi djecu i mladez te stvara ,socijalne, kulturne, odgojne,
materijalne i druge uvjete kojima se promice ostvarivanje prava na dostojan zivot®,

- U Konvenciji o pravima djeteta navodi se da drzave stranke moraju poduzeti ,sve
potrebne zakonodavne, upravne, socijalne i prosvjetne mjere da zastite dijete od svakog
oblika tjelesnog ili dusevnog nasilja, povreda ili zloporaba, zanemarivanja ili zapustenosti,
zlostavljanja ili iskoriStavanja, ukljuéujuci spolno zlostavljanje, dok se o njemu brine
roditelj(i), zakonski skrbnik(ci) ili neka druga odgovorna osoba kojoj je skrb djeteta
povjerena®“.

- U preambuli Konvencije o pravima osoba s invaliditetom navedeno je da su ,Zzene

i djevojcice s invaliditetom Cesto izloZenije riziku od nasilja, ozljedivanja, zlostavljanja

ili nemarnog postupanja, maltretiranja ili izrabljivanja, kako u svojim
domovima, tako i izvan njih“. U skladu s ¢lankom 16. Konvencije, drzave stranke moraju
»poduzeti sve prikladne zakonodavne, upravne, socijalne, obrazovne i druge mjere radi
zaStite osoba s invaliditetom, kako u njihovu domu, tako i izvan njega, od svih oblika
izrabljivanja, nasilja i zlostavljanja, ukljuéujuéi i njihove aspekte vezane uz spol“.

Obveza zaStite prava ucCenika propisana je Zakonom o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli (NN, br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10,90/11,
5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22,
155/23, 156/23). Cl. 70. navedenoga zakona propisuje: ,Ugitelji, nastavnici, struéni
suradnici i ostali radnici u §kolskim ustanovama duzni su poduzimati mjere zastite prava
ucenika te o svakom krSenju tih prava, posebice o oblicima tjelesnog ili dusevnog nasilja,
spolne zlouporabe, zanemarivanja ili nehajnog postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja
ucenika, odmah izvijestiti ravnatelja $kole koji je to duzan javiti tijelu socijalne skrbi,
odnosno drugom nadleznom tijelu.“ Nacin postupanja uditelja, nastavnika, odgajatelja,
stru¢nih suradnika i ravnatelja osnovnih i srednjih Skola te ucenickih domova u
poduzimanju mjera zaStite prava ucenika te obveza prijave svakog krSenja tih prava
nadleznim tijelima regulirani su sljedeé¢im dokumentima:

e Pravilnikom o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika §kolskih ustanova
u poduzimanju mjera zaStite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava
nadleznim tijelima (NN, br. 132/13)

e Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera (NN, br. 94/15, 3/17)
¢ Pravilnikom o osnovnoskolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju uéenika s
teSkocama u razvoju (NN, br. 24/15)

e Protokolom o postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima, Vlada
Republike Hrvatske, 2014.

e Protokolom o postupanju u slucaju zlostavljanja i zanemarivanja djece, Vlada
Republike Hrvatske, 2014.

e Protokolom o postupanju u slucaju seksualnog nasilja, Vlada Republike Hrvatske,
2018.

e Protokolom o postupanju u slucaju nasilja u obitelji, Vlada Republike Hrvatske,
lipanj 2019.

e Protokolom o pokretanju psiholoskih kriznih intervencija u sustavu odgoja i
obrazovanja, MZO 2015.

U skladu s navedenim dokumentima u sluéaju nasilja djelatnici §kole (deZurni uéitelj,
razrednik, struéni suradnik, ravnatelj) provode slijedeée korake:
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- poduzima sve mjere da se zaustavi i prekine nasilno ponasanje

- u slucaju potrebe (povrede koja zahtijeva lijeCnicku intervenciju) poziva sluzbu Hitne
pomodi

- u slucaju ugrozene sigurnosti ucenika i/ili uéitelja ili drugih osoba poziva policiju

- razgovara se sa ucenikom zZrtvom nasilja i obavjeStava roditelje te im se daju
relevantne informacije o dogadaju i daljnjim postupcima

- razgovara se s pocCiniteljem nasilja i obavjeStava njegove roditelje te ih se informira o
postupcima

- razgovara se s ostalim ucenicima kako bi se utvrdile okolnosti

o dogadaju se Salju informacije:

Hrvatskom zavodu za socijalni rad

Policiji

LijeCnici Skolske medicine

Upravnom odjelu za obrazovanje, kulturu, znanost, sport i nacionalne manjine

Ministarstvu znanosti, obrazovanja i mladih

Nakon ovih koraka ravnatelj, stru¢ne suradnice i razrednik analiziraju situaciju i
procjenjuju potrebe daljnjih postupaka — dodatnog rada s ucenikom zrtvom, ucenikom
nasilnikom, ostalim ucenicima, roditeljima, dodatnih preventivnih aktivnosti i potrebe za
ukljucivanjem drugih institucija — Hrvatskog zavoda za socijalni rad, zdravstvenih ustanova,
policije i drugih institucija te izraduju plan aktivnosti i provode ga.

9.1. Protokol o postupanju u sluéaju nasilja

U slucaju prijave nasilja ili dojave o nasilju medu ucenicima strucni suradnik, razrednik i
dezurni ucitelj poduzima slijedece aktivnosti:

poduzima sve mjere da se zaustavi i prekine nasilno ponasanje prema uceniku ili po
potrebi pozove djelatnike policije

ukoliko je ucenik povrijeden u mjeri koja zahtijeva lije¢nicku intervenciju ili pregled,
poziva sluzbu hitne lije¢nicke pomodi i osigurava pratnju iz Skole do bolnice te saceka
dolazak ucenikovih roditelja ili zakonskih zastupnika

po prijavlienom nasilju obavjesStava roditelje djeteta ili zakonskog zastupnika te ih
upoznaje sa svim c¢injenicama i okolnostima koje su se dogodile i izvijestiti ih o
aktivnostima koje ¢e se poduzeti

po prijavi obaviti razgovor s djetetom koje je zrtva nasilja, poStujuéi pritom djetetovo
dostojanstvo, a u slucaju da je postojala lijeCnicka intervencija i razgovor s lijeCcnikom
roditeljima ili zakonskim zastupnicima ucenika koji je zrtva vrSnjackog nasilja dati
obavijest i pruziti savjetodavnu i stru¢nu pomo¢

obaviti razgovor s drugom djecom radi utvrdivanja okolnosti

obaviti razgovor s ucenikom koji je pocinio nasilje, ukazati mu na Stetnost i
neprihvatljivost takvog ponasSanja, te ga savjetovati i poticati na promjenu ponasanja
Ukoliko je ucenik u obitelji Zrtva zanemarivanja ili zlostavljanja obavijestiti

nadlezni Hrvatski zavod za socijalni rad

poduzeti sve mjere za pomirenje djece i stvaranje prijateljskog i pozitivnog ozracja u skoli
ili razredu

pozvati roditelje ili zakonske zastupnike ucenika koji je pocinio nasilje, upoznati ih s
dogadajem 1 StetnoSc¢u takvog ponaSanja, savjetovati ih s ciljem promjene takvog
ponasanja, te ih pozvati na ukljucivanje u savjetovanje ili struénu pomoc¢ u skoli ili izvan
nje

o svemu poduzetom voditi sluzbene biljeske.
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9.2. Postupanje u sluéaju kriznog dogadaja

U slucaju kriznog dogada u S§koli se postupa prema Protokolu o pokretanju
psiholoskih kriznih intervencija u sustavu odgoja i obrazovanja. Ministarstvo znanosti,
obrazovanja i mladih imenovalo je ¢lanove Tima za psiholoske krizne intervencije koji imaju
zadatak da:

e pruze pocetnu podrsku zajednici pogodenoj kriznim dogadajem u vidu

konzultacija prije dolaska ¢lanova Tima u zajednicu,

e dodu na mjesto dogadaja i primjenom specificnih psiholoskih postupaka
pridonose ublazavanju psiholoskih posljedica kriznog dogadaja te potpomazu
procese oporavka,

e pruze zainteresiranim stru¢njacima i pomagacima edukaciju iz podrucja stresa,
traume i kriznih intervencija.

Tim za psiholoske krizne intervencije poziva se u slucajevima kada dode do neuobicajeno
teSkog dogadaja kao Sto je :

e dogadaj u kojem je netko ozbiljno ozlijeden ili ugrozen (na primjer: kad dijete ili
djelatnik ustanove dozivi ranjavanje, silovanje, talacku krizu, pokusSaj ubojstva ili
samoubojstva...)

e stradavanje sa smrtnim posljedicama (na primjer: samoubojstvo, ubojstvo, utapanje,
prometna nesreca, nesretni slucaj)

e katastrofa u kojoj je dosSlo do vecih Steta i/ili judskih gubitaka (na primjer: poplava,
pozar)

Nakon ovakvih dogadaja javljaju se traumatske reakcije kao na primjer: vrlo intenzivan
strah, bespomocnost, tjeskoba, ljutnja, nemoguénost koncentracije na posao, ucenje ili igru,
zaboravljanje, razdrazljivost, smusSenost, poremecaji apetita, spavanja, no¢ne more,
glavobolje, gré u zelucu, teSkoce s disanjem i drugo). S ovakvim reakcijama ljudi se te§ko
nose Sto ozbiljno narusava njihovo uobicajeno funkcioniranje. Stoga je psiholoska krizna
intervencija potrebna i smatra se preventivnim postupkom u cilju sprjecavanja dugoroc¢nih
posljedica kriznog dogadaja.

KORACI U AKTIVIRANJU TIMA ZA PSIHOLOSKE KRIZNE INTERVENCIJE:

1. Ravnatelj i strucni tim ustanove utvrduju potrebe za kriznom intervencijom. U tu
svrhu prikupljaju se osnovni podaci o tome:

Sto se dogodilo?

Kada se dogodilo?

Gdje se dogodilo?

Broj Ljudi ukljucenih u dogadaj?

Tko je bio izravno i neizravno uklju¢en u dogadaj?

U kakvom su stanju, kako reagiraju, gdje se nalaze te osobe?

Je li neka od hitnih sluzbi veé intervenirala (policija, hitna medicinska pomoc¢)?

Je li u ustanovi veé nesto ucinjeno radi ublazavanja psiholoskih posljedica dogadaja?

2. Ravnatelj ustanove informira o kriznom dogadaju i podnosi zahtjev za pokretanjem

krizne intervencije.

3. Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih elektronickom ¢e poStom obavijestiti
koordinatora regionalnog tima za psiholosSke krizne intervencije te ¢e dati suglasnost za
pokretanjem psiholoske krizne intervencije.

4. Voditelj regionalnog Tima za psiholoske krizne intervencije stupit ¢e u kontakt s
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ravnateljem ustanove i dogovoriti sve pojedinosti u vezi s organizacijom i provodenjem
intervencije u ustanovi.
5. Nakon provedene intervencije voditelj Tima dostavlja izvjeStaj o intervenciji u
ustanovi.

9.3. Protokol o postupanju u sluéaju seksualnog nasilja

Odmah po primanju informacije iz koje proizlazi sumnja da je dijete, odnosno ucenik
dozivio seksualno uznemiravanje ili seksualno nasilje, duznost je djelatnika odgojno-
obrazovne ustanove bez odgode obavijestiti ravnatelja koji je takoder bez odgode, duzan
prijaviti sumnju o postojanju kaznenoga djela najprije policiji i nadleznom zavodu za
socijalni rad.

Ravnatelj odgojno-obrazovne ustanove je odgovorna osoba za postupke po ovom
Protokolu. Pozeljno je da razgovor vodi struéni suradnik u sigurnom okruzenju, imajudi na
umu zastitu prava osobe.

Takoder, vazno je da djelatnik odgojno-obrazovne ustanove ne ispituje dijete kako bi se
utvrdile sve Cinjenice i okolnosti samoga djela, ve¢ da na smiren nacin saslusa dijete i to
tako da ga ne prisiljava na detaljni opis djela, ve¢ dopusti djetetu da samostalno opise
situaciju, na nacin i u opsegu kako to samo Zeli. Ako struc¢ni suradnik nije dostupan ili
dijete ne pristaje na razgovor s njima, razgovor moze voditi i drugi djelatnik odgojno-
obrazovne ustanove u kojeg dijete ima povjerenja, razrednik, ucitelj, nastavnik, ravnatelj ili
skolski lije¢nik. Ukoliko se radi o dogadaju koji se upravo dogodio, zrtvi je potrebno bez
odgode pruziti odgovarajuc¢u pomoc¢ i zastitu te o svemu odmah obavijestiti policiju i nadlezni
zavod za socijalni rad.

Osoba koja vodi razgovor s djetetom, odnosno u¢enikom ili izvorom informacija, duzna
je o tome voditi zapisnik. Odgojno-obrazovna ustanova duzna je, na trazenje suda, Drzavnog
odvjetniStva RH ili policije dostaviti svu dokumentaciju koja je znaCajna za odlucivanje o
pokretanju kaznenog progona, odnosno kazneni progon.

Obveza osobe koja vodi razgovor je upoznati ucenika s daljnjim postupanjem na njemu
razumljiv nacin. Tijekom cijelog postupka potrebno je voditi brigu o sigurnosti djeteta,
odnosno ucenika te drugih osoba koje su izvor informacija.

O samom dogadaju ravnatelj odgojno-obrazovne ustanove duzan je Zurno obavijestiti:

a) roditelje /skrbnike djeteta;

b) nadlezni zavod za socijalni rad;

c) u slucaju ako su roditelji/ skrbnici nedostupni ili postoji sumnja na zlostavljanje od
strane istih, obavijestit ¢e se nadlezni zavod za socijalni rad prema mjestu prebivaliSta
djeteta; ukoliko dijete ne pohada odgojno obrazovnu instituciju u mjestu svog prebivalisSta,
kontaktirat ¢e se najblizi zavod za socijalni rad (izvan uredovnog vremena policijska postaja
kontaktirat ¢e dezurnog strucnog radnika zavoda za socijalni rad);

d) policiju ili Drzavno odvjetnistvo RH (izvan uredovnog vremena Drzavnog odvjetniStva
RH obavjestava se dezurni drzavni odvjetnik pri IstraZnom centru Zupanijskog suda);

e) ako postoje vidljive ozljede ili uznemirenost, poduzeti mjere radi pruzanja hitne
lije¢nicke pomodi;

f) obavijestiti Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih putem web obrasca za prijavu
nasilnog ponasSanja koji je dostupan na mreznim stranicama Ministarstva §to zurnije, a
najkasnije u roku do 7 dana.

g) obavijestiti pravobraniteljicu za djecu

h) obavijestiti pravobraniteljicu za osobe s invaliditetom

i) obavijestiti nadleznog Skolskog lije¢nika.

Osoba koja vodi razgovor duzna je upoznati zrtvu i njezine roditelje o0 moguénostima
izvaninstitucionalne ili institucionalne pomodi i potpore.
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Ako je pocinitelj seksualnog nasilja djelatnik odgojno--obrazovne ustanove (ravnatelj,
strucéni suradnik, nastavnik ili drugi djelatnik), osoba koja ima o tome informaciju duzna
je obavijestiti policiju i/ili Drzavno odvjetniStvo. Ukoliko je poc€initelj seksualnog nasilja
djelatnik odgojno-obrazovne ustanove ili se seksualno nasilje dogodilo u prostoru odgojno-
obrazovne ustanove, odgojno-obrazovna ustanova duzna je zurno izvijestiti Ministarstvo
znanosti i obrazovanja bez obzira tko je pocinitelj.

U slucaju osobito teSkog oblika ili intenziteta nasilnog postupanja koje je izazvalo ili
moze izazvati traumu kod djeteta zrtve ili drugih ucenika, odgojno-obrazovna ustanova ¢e
izvijestiti ministarstvo nadlezno za odgoj i obrazovanje, a po potrebi i druga ministarstva i
institucije te zatraziti odgovarajucu struc¢nu psiholosku ili socijalno/pedagosko/psiholosku
pomocC za ucenike odgojno-obrazovne ustanove. Nadlezno ministarstvo ée prema potrebi
osigurati odgovarajucu struénu psiholosku pomoc¢ za ucenike odgojno-obrazovne ustanove.

Postupanje u slucaju seksualnog uznemiravanja koje se dogodilo u §koli

Ako se radi o seksualnom uznemiravanju od:

1. odrasle osobe koja je djelatnik odgojno-obrazovne ustanove postupak je isti kao u
slucaju seksualnog nasilja;

2. drugog ucenika ili viSe njih u prostoru odgojno-obrazovne ustanove — ukoliko odgojno-
obrazovna ustanova ima stru¢njaka/e odgovarajuceg profila ukljucit ¢e sve sudionike u
savjetovanje ili medijaciju, a ukoliko nema strucnjake odgovarajuceg profila, uputit ¢e
sudionike u savjetovaliste.

Obveza odgovorne osobe je o dogadaju obavijestiti roditelje svih ukljuc¢enih ucenika. O
slucaju je potrebno izvijestiti i nadlezni zavod za socijalni rad.
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7. Prilozi

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada skole su:

1. Godis$nji izvedbeni kurikulumi

2. Plan i program razrednika

3. Prilagodeni planovi, programi rada za ucenike s te§kocama

4. Odluke o tjednim zaduzZenjima odgojno-obrazovnih radnika

5. Raspored sati

6. Skolski preventivni program
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Predsjednik Skolskog odbora:

Josip Pankaric, prof.
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