Temeljem ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine®, broj 111/18, 83/23 ), ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine®, broj 95/19.) i ¢anka. 72. Statuta Osnovne $kole ,,Braca Radi¢* Koprivnica od 7.2.2019. ( KLASA:012-
03/19-01/01, URBROQJ:2137-30-10-19-1), Statutarne Odluke o izmjenama Statuta Osnovne Skole ,,Bra¢a Radi¢“ Koprivnica od 22.7.2020.
(KLASA:012-03/20-01/01, URBROJ:2137-30 -10-20-1) i Il. Statutarne Odluke o II. Izmjenama i dopunama Statuta Osnovne $kole ,,Bra¢a Radi¢*
Koprivnica od 6.10.2021. (KLASA:012-03/21-01/01, URBR0J:2137-30-09-21-5), ravnatelj Skole Kreso Grgac, prof., dana 6.2.2024. godine
donosi:

PROCEDURU UPRAVLIANJA | RASPOLAGANJA NEKRETNINAMA
U VLASNISTVU SKOLE

Clanak 1.

Procedurom se Zeli osigurati financijski svrhovito, ucinkovito, transparentno upravljanje i raspolaganje, propisati nacin i postupak stjecanja,
raspolaganja i upravljanja nekretninama u vlasni$tvu Skole.

Skola s nekretninama u svom vlasni§tvu postupa kao dobar gospodar, $to prije svega podrazumijeva izradu i kontinuirano aZuriranje
sveobuhvatnog popisa svih nekretnina u njezinom vlasnistvu, kao i utvrdenje stanja u kojem se iste nalaze te njihovih trzisnih vrijednosti.

U zakonskom smislu upravljanje nekretninama podrazumijeva sve sustavne i koordinirane aktivnosti i dobre prakse kojima Skola optimalno i
odrzivo upravlja svojim nekretninama u svrhu ostvarivanja svojega organizacijskog strateskog plana.

Raspolaganje nekretninama, u zakonskom smislu, podrazumijeva pravo na otudenje, optereéenje, ogranicenje i odricanje od prava.
Upravljanje i raspolaganje nekretninama temelji se na nacelima javnosti, predvidljivosti, u€inkovitosti i odgovornosti.

Clanak 2.

Oblici upravljanja i raspolaganja nekretninama u vlasnistvu Skole u smislu ove Procedure smatraju se:



- prodaja, kupnja ili zamjena nekretnina

- osnhivanje prava gradenja

- darovanje nekretnina

- davanje na koristenje ili najam Skolskih prostora
- davanje u najam stanova

Clanak 3.
Tijela nadleZna za upravljanje i raspolaganje nekretninama Skole su Skolski odbor i ravnatelj Skole.
Clanak 4.

Skolski odbor upravlja i raspolaze nekretninama na sljedeéi nadin:
- odlucuje, uz naknadno odobrenje predstavnic¢kog tijela Osnivaca, o stjecanju, optereéivanju ili otudivanju nekretnina ¢ija je pojedinac¢na
vrijednost veca od 9.290,00 eura.

Clanak 5.

Ravnatelj upravlja i raspolaZe nekretninama na sljedeci nacin:

- sklapa pravne poslove o stjecanju, optere¢ivanju ili otudivanju nekretnina i pokretne imovine te o nabavi usluga, robe i radova pojedinacne
vrijednosti do 2.650,00 eura, najvise do ukupne procijenjene vrijednosti do 9.290,00 eura samostalno, a preko toga iznosa do iznosa ukupne
procijenjene vrijednosti od 66.360,00 eura uz naknadno odobrenje Skolskog odbora, odnosno ukoliko je ukupna procijenjena vrijednosti
visa od 66.360,00 uz odobrenje predstavnickog tijela Osnivaca.

Clanak 6.

Stjecanje, raspolaganje i upravljanje nekretninama u vlasnistvu Skole odreduje se kako slijedi:



1ZVRSENJE

DIJAGRAM OPIS ODGOVORNOST ROK POPRATNI
TUEKA DOKUMENTI

Zaprimanje zahtjeva zainteresirane osobe/ stranke/ ili Ravnatelj ili Skolski U roku od 8 dana ocjenjuje | Zaprimljeni

Pokretanje postupka po sluzbenoj duznosti radi odbor se osnovanost zahtjeva zahtjev ili
Kupnja, realizacije odluka/zakljucak
prodaja, odluke/zaklju¢ka ravnatelja ili Skolskog odbora ravnatelja ili
zamjena Skolskog odbora
nekretnina Pribavljanje podataka u trZiSnoj vrijednosti nekretnine U roku od 5 dana od dana

provodi se sukladno vazeéim propisima. Tajnica pokretanja postupka

TrziSna vrijednost nekretnine utvrduje se putem stalnih

sudskih vjestaka ili stalnih sudskih procjenitelja koji o

istome izraduju

procjembeni elaborat

Donosenje Odluke o kupnji/prodaji/zamjeni nekretnine Ravnatelj U roku od 15 -20 dana

po trzisnoj cijeni koju donosi ravnatelj uz suglasnost zaprimanja zahtjeva

Skolskog odbora/ ili Skolski odbor stranke ili

Skolski odbor uz suglasnost Gradskog vije¢a, ovisno o pokretanja postupka

tome prelazi li utvrdena trzisna kupnje/prodaje po

vrijednost ogranicenje za raspolaganje nekretninama iz sluZzbenoj

Statuta duZnosti

Imenovanje Povjerenstva za odabir najpovoljnije ponude | Ravnatelj RjeSenje o

Skolski odbor imenovanju
Povjerenstva za
odabir

Kupnja, najpovoljnije
prodaja, ponude




zamjena
nekretnina

Kupnja,
prodaja,
zamjena
nekretnina

Raspisivanje javnog natje¢aja na oglasnoj plo¢i Skole
ili u javnom glasilu

Ravnatelj, Skolski odbor

Tajnica

U roku od tri dana od dana
stupanja na snagu Odluke o
kupnji/prodaji

Zaprimanje ponuda u tajnistvu

Tajnica

Rok je odreden u
objavljenom natjecaju

U nadleZnosti Povjerenstva za odabir najpovoljnije
ponude je utvrdivanje broja zaprimljenih ponuda,
odnosno utvrdivanje najpovoljnije ponude, izrada
zapisnika o otvaranju ponude, izrada prijedloga Odluke i
podnodenje prijedloga ravnatelju ili Skolskom odboru

Clanovi Povjerenstva

U roku od 3 dana od dana

otvaranja ponuda izraduje
se

prijedlog Odluke o odabiru

Donosenje Odluke o odabiru
najpovoljnije ponude donosi
a) Ravnatelj

b) Skolski odbor

uz suglasnost Osnivaca, ovisno o tome prelazi li utvrdena
trziSna vrijednost ograniéenje za raspolaganje
nekretninama iz Statuta

a) Ravnatelj

b) Skolski odbor

U roku od 8 - 15 dana od
dana podnosenja
prijedloga

Odluke ravnatelju ili
Skolskom

odboru

Rjesavanje po zalbi protiv Odluke o odabiru, ako je Zalba
podnesena

Skolski odbor

Rok za Zalbu protiv Odluke
o odabiru najpovoljnije
ponude

je 8 dana od dana primitka
iste

Po konacnosti Odluke o odabiru zakljuéuje se Ugovor sa
odobrenim ponuditeljem;

Kupoprodajni ugovor /Ugovor o zamjeni
nekretnina/Ugovor o prodaji nekretnina

Ravnatelj na temelju
ovlasti
Skolskog odbora

U roku od 8 dana od dana
konacnosti Odluke




Zasnivanje prava
na nekretninama

Dostavljanje potpisanog i ovjerenog Ugovora Ravnatelj U roku od pet do osam

Racunovodstvu, te dana od dana zakljucivanja

Zemljisno-knjiznom odjelu na opéinskom Tajnica Ugovora

sudu radi provedbe Ugovora, te Poreznoj upravi i

Drzavnoj geodetskoj upravi

Zaprimanje zahtjeva zainteresirane osobe/ stranke/ ili Ravnatelj U roku od 8 dana ocjenjuje Zaprimljeni zahtjev

pokretanje postupka po sluzbenoj duznosti radi realizacije
odluke/zaklju¢ka ravnatelja ili Skolskog odbora

Skolski odbor

se osnovanost zahtjeva

ili odluka/zakljuc¢ak
ravnatelja ili
Skolskog odbora

Donosenje odluke o odobravanju zasnivanja prava gradenja
kojom se odreduju uvjeti zasnivanja prava gradenja koje donosi

Ravnatelj

U roku od 15 dana od dana
zaprimanja zahtjeva stranke ili

u vlasnistvu ravnatelj ili Skolski odbor. Trzi$na vrijednost prava gradenja pokretanja postupka po
Skole: Pravo utvrduje se sukladno Zakonu o procjeni vrijednosti nekretnina sluzbenoj duznosti
gradenja (,NN“br. 78/15.) i procjembenim elaboratima kojeg izraduju Skolski odbor
ovlastene osobe
Zakljucivanje Ugovora o pravu gradenja Ravnatelj U roku od osam dana od dana
zakljucivanja ugovora
Skolski odbor
Dostavljanje Ugovora Upravnom odjelu za drustvene Tajnica U roku od osam dana od dana
djelatnosti grada Koprivnice, ZemljiSno-knjiznom odjelu na zakljucivanja ugovora
Op¢éinskom sudu radi provedbe
Zaprimanje zahtjeva zainteresirane osobe/stranke/ ili Ravnatelj U roku od osam dana Zaprimljeni zahtjev
pokretanje postupka po sluzbenoj duznosti radi realizacije ocjenjuje se ili odluka/zakljuéak
odluke/zaklju¢ka ravnatelja ili Skolskog odbora Skolski odbor osnovanost zahtjeva ravnatelja ili
Skolskog odbora
Darovanje Donosenje odluke o darovanju Ravnatelj U roku od 15 dan od dana

nekretnina u
vlasnistvu Skole

Skolski odbor

zaprimanja zahtjeva stranke ili
pokretanja postupka po
sluzbenoj duznosti

Zakljucivanje ugovora o darovanju

Ravnatelj

Skolski odbor

U roku od osam dana od
donosenja Odluke o
darovanju




Dostavljanje Ugovora Racunovodstvu, Upravnom odjelu za
drustvene djelatnosti grada Koprivnice, ZemljiSno-knjiznom
odjelu na Opcinskom sudu radi provedbe

Tajnica

U roku od osam dana od dana
zakljucivanja ugovora

Davanje u najam
stanova u
vlasnistvu Skole

Zaprimanje zahtjeva zainteresirane osobe/stranke/ ili
pokretanje postupka po sluzbenoj duznosti radi realizacije

Ravnatelj ili Skolski odbor

U roku od 8 dana ocjenjuje
se osnovanost zahtjeva

Zaprimljeni zahtjev
ili odluka/zakljuéak

odluke/zaklju¢ka ravnatelja ili Skolskog odbora ravnatelja ili
Skolskog odbora
Donosenje Odluke o raspisivanju natjecaja za davanje u najam Ravnatelj U roku od 15 — 20 dana od
stana zaprimanja zahtjeva stranke ili
Skolski odbor pokretanja postupka
najma stana
Imenovanje Povjerenstva za odabir najpovoljnije ponude Povjerenstvo za odabir Rjesenje o
najpovoljnije ponude imenovanju

Povjerenstva za
odabir najpovoljnije
ponude

Raspisivanje javnog natje¢aja na oglasnoj plo¢i Skole Ravnatelj Prije isteka vazecéih Ugovora o
ili u javnom glasilu Tajnica najmu
Zaprimanje ponuda u tajnistvu Tajnica Rok je odreden u

objavljenom natjecaju

U nadleZnosti Povjerenstva za odabir najpovoljnije
ponude je utvrdivanje broja zaprimljenih ponuda,
odnosno utvrdivanje najpovoljnije ponude, izrada
zapisnika o otvaranju ponude, izrada prijedloga Odluke i
podnodenje prijedloga ravnatelju ili Skolskom odboru

Clanovi Povjerenstva

U roku od 3 dana od dana
otvaranja ponuda izraduje se
prijedlog Odluke o odabiru

Donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude

Ravnatelj

Skolski odbor

U roku od 8 - 15 dana od
dana podnosenja prijedloga
Odluke ravnatelju ili
Skolskom

odboru

Rjesavanje po Zalbi protiv Odluke o odabiru, ako je Zalba
podnesena

Skolski odbor

Rok za Zalbu protiv Odluke
o odabiru najpovoljnije
ponude




je 8 dana od dana primitka
iste
Po konacnosti Odluke o odabiru zakljucuje se Ugovor o najmu Ravnatelj na temelju U roku od 8 dana od
ovlasti konacnosti Odluke
Skolskog odbora
Dostavljanje potpisanog i ovjerenog Ugovora Racunovodstvu Ravnatelj U roku od pet do osam dana
Tajnica od dana zakljucivanja Ugovora
Clanak 7.

Davanje na koristenje ili najam Skolskih prostora ureduje se Pravilnikom o koristenju skolskog prostora Osnovne $kole ,,Braca Radi¢” Koprivnica
od 20.11.2023. godine, KLASA:011-03/23-01/3, URBR0J:2137-30-23-1.

Clanak 8.

Sastavni dio ove Procedure Cini evidencija popisa nekretnina kojim Skole upravlja i raspolaze.

Clanka 9.

Stupanjem na snagu ove Procedure o upravljanju nekretninama prestaje vaziti Procedura upravljanja i raspolaganja nekretninama od
12.10.2021. godine, KLASA:003-05/21-01/04, URBR0OJ:2137-30-01-21-2 i Izmjene i dopune Procedure upravljanja i raspolaganja nekretninama
u vlasnistvu skole od 2.1.2023. godine, KLASA:011-03/23-01/2, URBR0OJ:2137-30-23-1.

Clanak 10.



Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i web stranici Skole www.os-braca-radic-koprivnica.skole.hr

KLASA: 011-03/24-01/3
URBROJ: 2137-30-24-1
Koprivnica, 6.2.2024. godine

RAVNATELJ SKOLE:
KreSo Grgac, prof.


http://www.os-braca-radic-koprivnica.skole.hr/
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