REPUBLIKA HRVATSKA
KOPRIVNICKO-KRIZEVACKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA ,,BRACA RADIC*
KOPRIVNICA

KLASA: 602-02/24-25/4
URBROJ: 2137-30-25-1

Temeljem clanka 28. stavka 8. i ¢lanka 118. stavka 2. podstavka 5. Zakona o odgoju
i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, (,Narodne novine“ broj 87/08, 86/09, 92/10,
105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19,
64/20, 151/22, 155/23 i 156/23) te ¢lanaka 58., stavak 1., podstavak 6. Statuta Osnovne
skole ,Braca Radi¢“ , Koprivnica, Skolski odbor na prijedlog Ugiteljskog vije¢a i ravnatelja,
te danog miSljenja Vije¢a roditelja, na 7. sjednici odrzanoj 3.10.2025. godine donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE ZA SKOLSKU GODINU
2025./2026.

Koprivnica, 2. listopada 2025.



PODACI O OSNOVNOJ SKOLI ,BRACA RADIC“ KOPRIVNICA
(osobna karta skole)

Osnovna §kola: OSNOVNA SKOLA ,BRACA RADIC“ KOPRIVNICA

Adresa sjedista: Miklinovec 6a

Broj i naziv poste: 48000 Koprivnica

Zupanija: Koprivnicko-krizevacka

Broj telefona: 048/642-025 Broj telefaksa: 048/642-026
E-mail Skole: ured@os-braca-radic-koprivnica.skole.hr

Internetska stranica: os-braca-radic-koprivnica.skole.hr

Sifra §kole: 06-037-002 Ravnatelj §kole: Kreso Grgac, prof.
Maticni broj S§kole: 3009556 Zamjenica ravnatelja: Vesna Petrusic, nast.
OIB: 13567291238 Tajnica Skole: Anita Brkovi¢, mag.admin.publ.

Podruéne skole:

PS Starigrad, Kresimirova 30, voditeljica Ana Tot. Dipl.ug.

Broj ucenika:

I.-IV. razredi: 360 Broj razrednih odjela I.-IV.: 20
V.-VIIIL. razredi: 428 Broj razrednih odjela V.-VIIIL.: 20
Ukupan broj uc¢enika: 788 Ukupno razrednih odjela: 40

Broj uéenika s teSkoéama u razvoju: 69

Broj putnika: 321

Broj podruénih razrednih odjela: 4

PS Starigrad: 4 razredna odjela

Broj smjena: dvije

Pocetak i zavrSetak smjena:
1. smjena: 8:00 - 13:10
2. smjena: 13:15 - 18:25

Broj djelatnika:



a) ucitelja razredne nastave: 22

b) ucitelja predmetne nastave: 43

¢) strucnih suradnika: 4

d) ostalih djelatnika: 19

e) broj nestruc¢nih ucitelja: O

f) broj pripravnika: 2

g) broj mentora: 4

h) broj savjetnika: 1

i) broj izvrsnih savjetnika: 5

j) broj voditelja Zupanijskih strucénih vijeéa : 6

k) broj pomocnika u nastavi: 16

Broj racunala u Skoli: 237

Broj uéionica: 25 (MS), 2 PS Starigrad
Broj specijaliziranih uc¢ionica: 5

Broj sportskih dvorana: 2

Broj sportskih igralista: O

Skolska knjiZnica: 1

Skolska kuhinja: 2
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1. Podatci o uvjetima rada

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Osnovna Skola ,Braca Radi¢“, Koprivnica svojim §kolskim podruc¢jem obuhvaca dio
Grada Koprivnice, te prigradska naselja Starigrad, Draganovec, Here§in, Staglinec i
Bakov¢ice.

U mati¢noj §koli u Koprivnici organizirana je nastava za ucenike od 1. do 4. razreda
s podrucja Grada i prigradskih naselja Heresin, Staglinec i manjeg broja ucenika iz
Starigrada, Draganovca i Bakovcica.

Nastavu od 5. do 8. razreda polaze ucenici Grada Koprivnice i prigradskih naselja
Staglinec, Bakovc¢ice, Heresin i Starigrad.

Nastavu od 1. do 4. razreda u PS Starigrad polaze uéenici iz prigradskih naselja
Starigrad i Draganovec.

Gravitacijsko Skolsko podrucje izrazito je Siroko. Ucenici su udaljeni od Skole i do
dvanaest kilometara. Prometna povezanost izmedu prigradskih naselja i §kole je dobra.
Ceste su asfaltirane, a za ucenike je organiziran prijevoz autobusom temeljen na Clanku
69. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli.

1.2. Unutrasnji Skolski prostori

Matic¢na Skola u Koprivnici sagradena je 1989. godine kada je i opremljena. 2004.,
2005. 1 2006. godine obnovljena je unutraSnjost Skolske zgrade, zamijenjen dio stolarije i
izvrSeni potrebni popravci. Godine 2011. zamijenjen je parket u sportskoj dvorani, a 2013.
godine dio stolarije na sjevernoj strani §kolske zgrade. 2014. godine zamijenjena je stolarija
na juznom dijelu kata, kotao u kotlovnici i radijatori u cijeloj zgradi, te je zamijenjen sustav
automatske regulacije postrojenja sustava toplozracnog grijanja. 2015. godine u §koli je
ugradena nova mrezna oprema za beziCni Internet, te je ugradena preostala plasticna
stolarija na cijeloj zgradi. Tijekom 2016.1 2017. godine obnovljen je parket u osam ucionica
razredne nastave u Mati¢noj Skoli. Tijekom ljetnih praznika 2018. godine-zapocela je
sveobuhvatna energetska obnova zgrade Maticne skole koja je zavrSila u ozujku 2019.
godine. Vrijednost izvrSenih radova bila je oko 10.5 milijuna kuna. Tijekom 2019. i 2020.
godine pristupilo se temeljitoj obnovi i bojanju zidova veéine hodnika Skole te Skolske
sportske dvorane. Krajem 2020. godine obnovljeni su parketi u sportskoj dvorani te su
povucéene nove linije. Nastavljeni su soboslikarski radovi na katu predmetne nastave.
Takoder se pristupilo brusenju i lakiranju parketa u uredima i preostalim ucionicama.
Krajem 2021. godine obavljeni su soboslikarski radovi u svim ucionicama razredne nastave,
a tijekom ljeta 2022. godine obnovljena su i popravljena sva ucionicka i kabinetska ulazna
vrata. Tijekom ljetnih praznika 2023. godine na krovu S§kolske sportske dvorane instalirana
je solarna elektrana koja ¢e zadovoljiti godiSnje potrebe Maticne Skole za elektricnom
energijom. Tijekom 2024. godine izradena je projektna dokumentacija za obnovu vodovodne
1 kanalizacijske mreze te su klimatizirane sve preostale ucionice, uredi i Skolska knjiznica u
Mati¢noj $kolii uéionice u PS Starigrad. Krajem nastavane godine 2024./2025. zapoceli su
radovi nadogradnje Skole radi prelaska na jednosmjensku nastavu, pristupilo se detaljnoj
rekonstrukciji Skolske kuhinje te je zapocela prva faza obnove sanitarija.



MS sadrzi sljedeée prostore:

R ' | | L smjena | IL. smjena

ucionice za I. i IV, razred 4 234,00 1. razred | 4. razred 4

prosjecna veli¢ina ucionice = 58,50 = -
ucionice za II. i III. razred 4 234,00 2. razred 3. razred 4

prosjecna veliCina ucionica - 58,50 - =
Informatika RN 1 58,50 5
Strani jezici RN 1 58,50 4
didakticke zbirke 1 10,56 1. razred 4, razred 3
didakticke zbirke 1 10,63 2. razred 3. razred 4
Hrvatski jezik 2 109,00 5.i7.r. 6.i8. r 4
kabinet hrvatskog jezika 1 17,66 5.i7. 1. 6.i8.r 3
Likovna kultura 1 54,75 S5.i7.r. 6.i8. 1 4
kabinet likovne kulture 1 17,22 5.i7.r. 6.18. r 4
spremiste likovne kulture 1 17,66 5.i7. 1. 6.i8. r 3
Glazbena kultura 1 70,20 5.17.r. 6.i8.r 4
kabinet glazbene kulture 1 13,40 5.i7.r. 6.i8. r 4
Strani jezici 2 110,60 5.i7.r. 6.i8.r 5
kabinet stranih jezika 1 17,70 5.i7.r. 6.i8. r 4
Matematika 2 110,00 S.i7.r. 6.i8. r 4
kabinet matematike 1 11,40 S.i7.r. 6.i8.r 4
kabinet za radionice 1 17,55 S5.i7.r. 6.i8. r 3
Priroda, biologija 1 73,59 5.i7.r. 6.i8.r 4
Fizika, kemija 1 72,04 5.i7.r. 6.i8.r 4
kabinegf(‘ﬁg‘g?jakemija’ | 47,89 | 5.i7.r. | 6.i8.r 4
Povijest 1 54,75 5.i7. 1, 6.18.r 4
- _kabin;po;ijest | 1 17,66 S.i7.r. 6_ i8. r 4

Geografija 1 52,28 5.i7. 1. 6.i8. 1 - 5_ -

kabinet geografije 1 ‘ 18,50 5.i7. 1. 6.18. r 4




Namjena po

Naziv prostora Vel. (m?) | Smjenama-rezr. | ~— ~ 7 _
1. smjena | I smjena | Opéa | Didakticka
Tehnicka kultura 76,00 5.i7.r. 6.18. 1 4 4
Informatika 51,95 5.i7.r 6.i8.r 4 5
kabinet tehnickog i informatike 17,19 5.i7.r 6.i8. r 3 4
spremiste tehnicke kulture 17,66 5.i7.r 6.i8.r 3 3
Tjelesna i zdravstvena kultura
dvorana velika 672,54 S.i7.r 6.i8.r 4 4
dvorana mala 139,20 5.i7.r 6.i8.r 4 4
kabinet TZK 38,36 S.i7. 1. 6.i8.r 3 3
svlacionice za ucenike 68,76 5.i7.r. 6.i8.r 3 -
Knjiznica 112,80 5.i7. 1. 6.i8. 1 4 4
Vjeronauk 35,75 5.i7.r 6.i8. r 4 4
Kabinet vjeronauka 11,75 5.i7.r 6.i8. 1 4 4
Zbornica 45,00 - - 4 4
Uredi 129,00 - - 4 4
Pred prostor 278,00 - - 4
Hodnici 852,00 - 4
Spremiste za potro$ni materijal 17,00 = = - =
Sanitarni évorovi 131,00 - = 4 =
Kuhinja i prostor za blagovanje 280,00 - - 4 -
UKUPNO: 4484,00

Podrucna Skola Starigrad

Zgrada PS Starigrad izgradena je 1954. godine, a 1997., 1999., 2005. i 2012. godine
djelomi¢no obnovljena (zamjena stolarije, obnova parketa, bojenje zidova, prikljucak na
vodovod, centralno grijanje). 2015. godine zamijenjen je bojler za centralno grijanje zbog
dotrajalost. 2017. godine izvrSeno je bojanje zidova u ucionicama i hodniku. Krajem 2019.
godine obnovljeni su parketi u dvije ucionice.

Tijekom 2018. godine pristupilo se adaptaciji dijela §kolske zgrade kako bi se izgradila
blagovaona za ucenike te se od skolske godine 2019./2020. krenulo s prehranom ucenika.
U ljeto 2021. godine napravljena je nadstresnica kod ulaza u skolu te pristupna rampa za
osobe s invaliditetom, a krajem godine saniran je i ulaz u skolsku zgradu. Tijekom 2023.

godine pristupilo se nabavi garderobnih ormarié¢a za sve ucenike.

godine klimatizirane su obadvije ucionice.

Tijekom ljeta 2024.




7 | [ F——

Naziv prostera | Br. | Vel. (m? smjenama - razr. | )

I. smjena | II. smjena | Opéa | Didakticka
ucionica za I. i II. razred 1 60,00 1. razred 2. razred 4 )
ucionica za III. I IV. razred 1 60,00 3. razred 4. razred 4 4
didakticka zbirka, knjiznica-
zbornica ! 16,5 i ] 3 4
hodnici 35,3 4 -
sanitarni ¢vorovi 3 36,00 4 -
spremisSte 1 2,12 = -
kuhinja 7,8 3
blagovaona 23,8 3
UKUPNO: 241,52

1.3. Skolski okolis i plan uredenja

Naziv prostora Vel. (m?) Ocjena stanja
1. Sportsko igraliste (MS) u izgradnji
2. Zelena povrsina (MS) 7 000 jednim dijelom u izgradnji
3. Zelena povrsina (PS Starigrad) 400 2
UKUPNO: 10 330 3

Uz skolske zgrade nalaze se zelene povrSine na kojima ucenici borave prije nastave 1
za vrijeme velikog odmora.

Matiéna Skola u Koprivnici dovoljno je udaljena od prometnica te je ureden prostor
za prihvat ucenika (asfaltna povrsina od 2650 m?2). Pored ove povrSine ureden je dio zelene
povrsine od 7000 m2. Uredenje prostora oko Skole svakodnevno je, a prema potrebi vrsi se
kosnja trave, sadnja cvijeca, zacinskog bilja, voca i povréa.. Okoli§ §kole ureduje komunalno
poduzece, domari i ucenici ¢lanovi EKO skupina.

Tijekom 2024. godine pristupilo se izradi projektne dokumentacije za nadogradnju
Mati¢ne Skole s pripadajucom novom sportskom dvoranom i vanjskim sportskim terenima.
Radovi su zapoceli krajem nastavne godine 2024./2025. na mjestu donedavnih vanjskih
sportskih igralista i okolnih livada, tako da MS trenutno nema vanjska igralista. Podru¢na
skola Starigrad ima povrsinu od 400 m2. Ureduju je uditeljice i ucenici, a koSnju trave
obavlja komunalno poduzece. Uz §kolu se nalazi asfaltna povrsina (u sklopu djecjeg vrtica)
koja sluzi za nastavu TZK i ostale igre ucenika kad vremenski uvjeti to dozvoljavaju. U
zimskim mjesecima otezano je odvijanje nastave TZK jer S§kola nema prikladan zatvoreni
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prostor. Izradeno je idejno rjeSenje za nadogradnju Skole radi prelaska na jednosmjensku
nastavu. Pocetak gradnje se ocekuje krajem ove nastavne godine.

Uredenje Skolskog okoliSa matiéne i podrucne §kole, sadnja novih stabala i uredenje
vise¢ih gredica za sadnju povréa planira se po zavrSetku gradevinskih radova.

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Nastavna sredstva i pomagala Stanje
razglas 1
pianino-sintesajzer 4
Audio oprema karaoke zvuénik 3
CD player, muzicka linija 9
Video-oprema i foto- video kamera !
oprema fotoaparat S
prijenosno racunalo 169 I
tableti 563
projektor 16
stolna racunala 68
printer 3
3D printer 1
Informati¢ka oprema | interaktivna ploca i pametni 7
ekran
grafoskopi 2
TV 21
DVD player 2

1.5. Knjiznic¢ni fond Skole
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Knjizniéni fond Stanje knjiznice (NN
| 61/2023)
Ucenicki fond (lektirna djela i ostala knjizevna 8757 9456
djela) (788 ué. x 12)
T - . 402
Uciteljski fond (pedagosko-metodicka grada) 425 (5-10% ukup. fonda)
955 241
Referentna grada (3-5% ukup. fonda)
UKUPNO: 8047 10 220

1.6. Plan obnove i adaptacije prostora i opremanja Skole

U okviru sredstava predvidenih za usluge tehnickog i investicijskog odrzavanja i
kapitalnih ulaganja nastojat ¢emo i u ovoj §kolskoj godini poboljSati uvjete rada ucenicima
1 uciteljima Skole.

Ovisno o sredstvima iz Proracuna grada Koprivnice potrebno je:

- nastaviti rekonstrukciju i zamjenu dotrajalih vodovodnih i kanalizacijskih cijevi te
kompletnih sanitarija

- zamjena dotrajalih cijevi za sanitarnu vodu

- zamjena toplovoda od kotlovnice do Skole

- izgradnja sustava tehnicke zastite sukladno preporukama MZOM-a

- soboslikarski radovi u prostoru blagovaone

- nabaviti dvoranski projektor za veliki hol §kole

- popravak i zamjena stolarije u sportskoj dvorani (drvena dvoranska vrata)
- nastaviti s obogaéivanjem knjiznog fonda (lektirna djela, struc¢na literatura)
- nabava namjesStaja za Skolsku knjiznicu

Najvece ulaganje ocekuje se u projektu dogradnje Skole, izgradnje sportske dvorane,

vanjskih igraliSte te cjelovite rekonstrukcije kuhinje. Opremanje svih tih prostora provodit
¢e se sukladno projektnoj dokumentaciji i troSkovnicima.
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3. Podaci o organizaciji rada

3.1. Organizacija smjena

Matiéna Skola

Razredna nastava Predmetna nastava
Jutarnja smjena | Popodnevna smjéna ..-lutajr:nja. smjena | Popodnevna smjena
1. sat 8:00 - 8:45 13:15 - 14:00 8:00 - 8:45 13:15 - 14:00
2. sat 8:50 - 9:35 14:20 - 15:05 8:50 - 9:35 14:05 - 14:50
3. sat 9:55 - 10:40 15:10 - 15:55 9:40 - 10:25 15:10 - 15:55
4.sat | 10:45-11:30 16:00 - 16:45 10:45-11:30 16:00 - 16:45
5.sat | 11:35-12:20 16:50 - 17:35 11:35-12:20 16:50 - 17:35
6.sat | 12:25-13:10 17:40 - 18:25 12:25 - 13:10 17:40 — 18:25

Napomena: smjene se rotiraju tjedno

Podruéna §kola Starigrad

1.1 2. razred 3.14. razred

e | emena | Jutarmis emjena | FORUEE
1. sat 8:00 - 8:45 13:15 - 14:00 8:00 - 8:45 13:15 - 14:00
2. sat 8:50 - 9:35 14:15 - 15:00 8:50 - 9:35 14:05 - 14:50
3.sat | 9:50-10:35 15:05 - 15:50 9:40 - 10:25 15:05 - 15:50
4.sat | 10:40-11:25 15:55 - 16:40 10:40 - 11:25 15:55 - 16:40
5.sat | 11:30-12:15 16:45 - 17:30 11:30 - 12:15 16:45-17:30
6.sat | 12:20 - 13:05 17:35 - 18:20 12:20 - 13:05 17:35 - 18:20

Napomena: smjene se rotiraju tjedno
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Raspored dezurstva

Matiéna Skola - razredna nastava

Cetvrtak

Ponedjeljak Utorak Srijeda Petak
_ leljana. ) Ksenija Bukvié Narcisa Kolar Ivan Golubié Renata Blazinec
) Pavlekovié
— Vesna Katarina Zorko Matea Gubica | Senka Pavkovié¢ Kristina
Petrusié¢ Zadravec Tkalec Brozovié
Vesnica . “ . e L s
: . Sanja Kovaci¢ Ljubica Levak | Snjezana Janji¢ | naizmjeni¢no se
< Mlinarié¢ NP
« | Edita Sinjeri 3 . myenjaju
Stefanek Ines Turk Marija Petras Dragica Ljubié uciteljice
Matiéna Skola - predmetna nastava
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Stipan Havaié Sambula Vadunec Galié
E Buni¢ Ruzié Pintaric Lukacié Lokotar
Flamaceta Buzina Vukalovi¢ Vuceta Susilovié
Grasic¢ Lukac Hontié Pakasin Mustac
2. Ban Matijasko Jelic Novi tehnicki Fijok
Markusié Petras Flajs Markié Puha¢
PS Starigrad
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
. . Melita Pintari¢ | Melita Pintari¢ Melita Pintari¢ Melita Pintarié¢
) = Melita
- Pintaric Valentina Rajn Ivan Golubié Valentina Rajn fina Fosavec
Strnad
- Jelena Bistrovi¢ | Jelena Bistrovié¢ | Jelena Bistrovi¢ | Jelena Bistrovié
3 Jelena
. 8 . . .
) Bistrovic Valentina Rajn | Ivan Golubié¢ Valentina Rajn Ana Posavec
2, Strnad
< e Ana Tot Ana Tot Ana Tot Ana Tot
i ; Ana Tot Ana Posavec
ay Valentina Rajn Ivan Golubié Valentina Rajn
Strnad
g Nikolina Nikolina Nikolina Nikolina Saboli¢ | Nikolina Sabolié¢
< g Saboli¢ Sabolié Saboli¢ -
N & Anastazija . . .. . . Ana Posavec
B 2. | Matijak Valentina Rajn Ivan Golubié¢ Valentina Rajn Strnad
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3.2. Godisnji kalendar skole 2025/2026. godine

Na temelju Odluke o pocCetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i
trajanju odmora ucenika osnovnih i srednjih skola za skolsku godinu 2025./2026. koju je
donio ministar znanosti, obrazovanja i mladih, nastava pocinje 8. rujna 2025. godine, a

zavrSava 12. lipnja 2026. godine.

Obrazovno
razdoblje

nastavnih

iljezavanja
nenastavnih

a) Upisu L.

- .. -. - € )
¢) Podjela

svijedodzbi

1.
polugodiste
od 8.9. do
23.12. 2025.
76
nastavnih
dana

IX.

22

17

23

23

XI.

19

19

11

1.11. Svi sveti;
18.11. Dan
sje¢anja na zrtve
Domovinskog
rata i Dan
sje¢anja na
zrtvu Vukovara i
Skabrnje

XII.

21

17

10

24. 12. Badnjak
25.12. Bozié
26.12. Sveti

Stijepan

2.
polugodiste
od 12.1. do
12.6. 2025.

102 nastavna
dana

20

15

11

1.1. Nova godina
6.1. Sveta tri
kralja

II.

20

20

III.

22

20

Iv.

21

18

5.4. Uskrs
6.4. Uskrsni
ponedjeljak
24.4 Mathema

20

20

11

1.5. Praznik
rada
29.5. Dan skole
30.5. Dan
drzavnosti

upis u I.

razred svibanj

20

10

4. 6. Tijelovo
22.6. Dan
antifasisticke
borbe

dopunski rad
—-od 18.6. do
2.7.

VIIL.

23

3. 7. podjela
sviedodzbi

VIIL

20

11

I Ukupno:

12

251

178

114

5.8. Dan
pobjede i
domovinske
zahvalnosti
15.8. Velika
Gospa

24. 8.
popravni
ispiti
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Napomena: U §kolskoj godini moguce je ostvariti ukupno 178 nastavnih dana. Kako bismo
mogli provesti aktivnosti planirane Skolskim kurikulumom dva dana u tijeku §kolske
godine bit ¢e radna, ali nenastavna:

- travanj — Mathema — 24. 4. 2026.

- svibanj — Dan Skole - 29. 5. 2026.

- planirano: 176 nastavnih dana

ODMORI ZA UCENIKE

Zimski odmor za uéenike: pocCinje 24. prosinca 2025. i traje do 9. sijeCnja 2026.
Proljetni odmor za uéenike: pocinje 30. Ozujka 2026. I traje do 6. travnja 2026.
Ljetni odmor: pocinje 15. lipnja 2026.
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3.3.1. Primjereni oblik $kolovanja po razredima i oblicima rada

Model individualizacije 2 1 2 6 5 6 5 12 39

Prilagodba nastavnih / 1 1 4 8 6 4 6 30
sadrzZaja

Pripremna nastava / / / / / / / / /

Dopunska nastava

ucenja hrvatskog jezika / / / / ! ! / / 2

Nastava u kuéi / / / / 1 / / / 1
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4. Tjedni i godiSnji broj sati po razredima i oblicima odgojno-obrazovnog
rada

4.1. Tjedni broj nastavnih sati redovne nastave po razredima

Razred
Predmet - : —— =
1. 2. 3. 4. [ Tl | 7. 8. Ukupno
Hrvatski jezik 25 25 25 25 25 25 20 20 190
Likovna kultura 5 5 5 5 5 5 5 ) 40
Glazbena kultura 5 S S 5 5 5 S S 40
Engleski jezik 10 10 10 10 15 15 15 15 100
Matematika 20 20 20 20 20 20 20 20 160
Priroda . - - = 7,5 10 - = 17,5
Biologija = - = - - = 10 10 20
Kemija - - - - = = 10 10 20
Fizika - . - - - - 10 10 20
Priroda i drustvo 10 10 10 15 - S - B 45
Povijest - - - - 10 10 10 10 40
Geografija = = - - 7,5 10 10 10 37,5
Tehnicka kultura E - - - 5 5 5 5 20
TZK 15 15 15 10 10 10 10 10 95
Informatika - - - - 10 10 - - 20
Ukupno 90 90 90 90 120 125 130 130 865
Predmet GodiSnji broj sati redovne nastave po odjelima za 1. razred ULUBnG
l.a . 1.b l.c 1.d 1. ST
Hrvatski jezik 175 175 175 175 175 875
Likovna kultura 35 35 35 35 35 175
Glazbena kultura 35 35 35 35 35 175
Engleski jezik 70 70 70 70 70 350
Matematika 140 140 140 140 140 700
Priroda i drustvo 70 70 70 70 70 350
TZK 105 105 105 105 105 525
Ukupno 630 630 630 630 630 3150




_Godiénji broj sati redovne nastave

odjeﬁx;lﬁ za2 razred

Predmet Ukupno
2.a 2.b 2.c 2d 2. ST
Hrvatski jezik 175 175 175 175 175 875
Likovna kultura 35 35 35 35 35 175
Glazbena kultura 35 35 35 35 35 175
Engleski jezik 70 70 70 70 70 350
Matematika 140 140 140 140 140 700
Priroda i drustvo 70 70 70 70 70 350
TZK 105 105 105 105 105 525
Ukupno 630 630 630 630 630 3150
Predmet GodiSnji broj sati redovne nastave pa odjelima za 3. razred T
3.a 3.b 3.c 3.d 3. ST
Hrvatski jezik 175 175 175 175 175 875
Likovna kultura 35 35 35 35 35 175
Glazbena kultura 35 35 35 35 35 175
Engleski jezik 70 70 70 70 70 350
Matematika 140 140 140 140 140 700
Priroda i drustvo 70 70 70 70 70 350
TZK 105 105 105 105 105 525
Ukupno 630 630 630 630 630 3150
Predmet Godisnji broj sati redovne nastave po odjelima za 4. razred Ukupne
4.a 4.b 4.c 4.d 4. ST
Hrvatski jezik 175 175 175 175 175 875
Likovna kultura 35 35 35 35 35 175
Glazbena kultura 35 35 35 35 35 175
Engleski jezik 70 70 70 70 70 350
Matematika 140 140 140 140 140 700
Priroda i drustvo 105 105 105 105 105 525
TZK 70 70 70 70 70 350
Ukupno 630 630 630 630 630 3150
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4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave

l Red. br | 4 Izvrsitelj RB;:Z? a Broj | Razredni Zailnasiang
iR progtams oy udenika | Srupa odjel tjedno | godiSnje
1./49 3.b,3.c,
3.4;
Ivan 2./12 l.c,1.d;
.. 3./63 10 oo 20 700
Golubié 7.a
4./18 .
7./20 Starigrad:
’ 1.,2.,3.,4.
l.a, 1.b
Mihaela é;?g 2.a, 2.b,
Petersdorfer ) 10 2.c,2.d 700
. 4./55 20
Ramaj 6./19 4.a,4.b, 4.d
VJERONAUK -/ 6.C
4.c
4./19 %"’(‘i’ 66'2’
Ivana Flajs | 6./57 10 S 20 700
8 /113 8.a, 8.D,
-/ 8.c, 8.4,
8.e
Andreja 3./16 3.a
Lukacic 5./94 10 5.abcde 20 700
Franji¢ 7./80 7.abcde
UKUPNO: 80 2800
Katarina 1./72 1.8, 11'2’1'(:’
Zorko 2./ 37 10 ) 20 700
Zadravec 3./ 65 2.b,2.c
) 3.a,b,c,d
Starigrad:1
1./11 .st, 2.a,
INFORMATIK  Valentina 2./50 2.d, 2.st,
A Rajn 3./14 10 3.st, 4.a, 20 700
4./85 4.b, 4.c,
4.d, 4.8t
Maja 8.a,8.b,8.c,
Puhad 8./88 5 8.d.8.e 10 350
Lidija 7.a,7.b,7.c,
Havaic 7./62 S 7.d,7.e 10 350
UKUPNO: 60 2100
5.a, 5.bc,
5.de
- .. 5./37 ’
NJEMACKI Danijela 6.ab, 6.d,
JEZIK Ficko 6./20 10 7.ae, 7.c, 20 700
7./30
8./28 7.bd,
) 8.ace, 8.bd
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4.5t, 4.ad,

Anastazija 4./46
Matijak 6./14 4.b, 4.c, 10 350
6.ce
UKUPNO: 30 1050
‘; //192 4.abced;
FRANCUSKI ) 5.abce;
JEZIK Ana Kuhar gﬂ 6.ab; 7.b; 8 280
8./2 8.ab
UKUPNO: s 230
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4.2.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Predmet

HRVATSKI
JEZIK/
MATEMATIKA

HRVATSKI
JEZIK

Ry l
sati )
Razied/ W Usiteli [Uoitelicat Fije Bro) " skola
odjel Go | ucenika
dn
d.
0
l l.a Vesna Petrusié 1 |35 3 MS
1.b Ksenija Bukvié 1 35 3 MS
l.c Kristina Brozovié 1 | 35 2 MS
1.d Narcisa Kolar 1 35 3 MS
1.St Jelena Bistrovi¢ 1 |35 4 PS ST
2.a Dragica Ljubié 1 |35 3-4 MS
2.b Marija Petras 1 |35 5 MS
2.c Edita Sinjeri 1 135 3 MS
Stefanek
2.d Ines Turk 1 |35 3 MS
2.5t Ana Tot 1 |35 3 PS ST
3.a Senka Pavkovié 1 |35 1 MS
3.b Matea Gubica 1 35 3 MS
Tkalec
3.c Ljiljana Pavlekovi¢ | 1 | 35 1 MS
3d Renata Blazinec 1 |35 4 MS
3. St Melita Pintarié 1 |35 6 PS ST
4.a Snezana Janjié 1|35 4 MS
4.b Ljubica Levak 1 35 4 MS
4.c Vesnica Mlinarié 1 135 3 MS
4.d Sanja Kovacié¢ 1 |35 5 MS
4, St Nikolina Sabolié 1 35 4-5 PS ST
458 | SladanMustac | 1 [35] 8 MS
6.a, 8.d Petra Rozmarié 1 |35 6 MS
5.b, 6.b, Ivana Pintari¢
7.b, 8.b, (Martina 1 35 13 MS
S.a, 5.d Martinusic)
S5.c, S.e,
7.a,c,d, Ines Vadunec 1 | 35 12 MS
e
Ana Pajni¢ (Marta
6.c, 8.e Markulincié 1 35 10 MS
zamjena)

43



8.a,b,c,d,

o Velimir Fijok 35 26 MS
S.a,t;,c,d, Marijana Lokotar 35 20 MS
MATEMATIKA 6.b,c,e; Mara Grasié 35 9 MS
7.a,b,c,d,e Mirjana Susilovié 35 16 MS
6.d Iva Ozaltin 35 5 MS
7 Natalija Fla‘rflaceta 35 10 MS
Magdié
8.abcde Danijela Ban 35 10 MS
ENGLESKI . ..
JEZIK 5. Nino Vukalovié 35 10 MS
6. Ana Jelié 35 10 MS
4.c, 4.4, Ana Posavec 70 10 MS +
3.ps, 4.ps Strnad PS
KEMIJA 7.a,c,d,e Antonio Stipan 35 20 MS
KEMIJA 8.a,b,c,d, Irena qu}tlc- 35 20 MS
e Pranic¢
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4.2.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Razred/ Br. Sati i
Predmet odjel Ugitelj Tied | God | \zenika Skola
no
l.a Vesna Petrusié¢ 1 35 6 MS
1.b Ksenija Bukvié 1 35 10 MS
l.c Krlstln'az 1 35 10 MS
Brozovic
1.d Narcisa Kolar 1 35 8 MS
1.5t Jelena Bistrovié 1 35 5 PE ST
2.a Dragica Ljubié¢ 1 35 10 MS
2.b Marija Petras 1 35 8 MS
2.c Edita Sinjeri =
Stefanek ! 35 > MS
2.d Ines Turk 1 35 5 MS
MATEMATIKA | 25 Ana Tot 1 |3 6 PS ST
3.a Senka Pavkovic¢ 1 35 2 MS
3.b Matea Gubica A
Tkalec ! 35 © MS
3.c Ljiljana &
Pavlekovi¢ ! 35 © MS
3.d Renata Blazinec 1 35 7 MS
3. St Melita Pintarié¢ 1 35 6 PS ST
4.a Snezana Janjié 1 35 8 MS
4.b Ljubica Levak 1 35 5 MS
4.c Vesnica Mlinarié¢ 1 35 7 MS
4.d Sanja Kovacic 1 35 6 MS
4, St Nikolina Sabolié¢ 1 35 8 PS ST
8.a Sladan Mustac 1 35 2 MS
7.c Ines Vadunec 1 35 1 MS
HRVATSKI . 5 =
JEZIK 6.a, 8.d Petra Rozmaric 1 35 6 MS
Ivana Pintaric
7.b, 8.b (Martina 1 35 5 MS
| Martinusic)
‘ MATEMATIKA | 8.a, 6.a Velimir Fijok 1 35 3 MS
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- Marijana -
S.abcde Lokotar 1 35 9 MS
6.bce; Mara Grasié 1 35 13 MS
7.a,b,c,d Mlvrqang‘ 1 35 7 MS

€ Susilovié
ENGLESKI S5.abcde | Nino Vukalovié 1 35 5-10 MS
JEZIK 8.abcde | Danijela Ban 1 | 35 15 MS
8.abcde Lidija Petras 1 35 8 MS
POVIJEST -
7.abcde Anica Vuceta 2 70 10 MS
) Stefica Sambula .
GEOGRAFIJA 5.17, Premec 1 35 10-15 MS
. Monika .
6.i8 Matijagko 1 35 5-10 MS
FIZIKA 8.abcde Zeljko Lukaé 2 70 5 MS
PRIRODA 6.abcde Ana Markusicé 1,5 53 10-15 MS
KEMIJA 7.b Irena Hontic- 1 | 35 4 MS

Pranié

FRANCUSKI =
JEZIK 7.b Ana Kuhar 1 35 1 MS

4.3. Obuka plivanja

Program obuke neplivaca organizira se na gradskim bazenima Cerine za sve ucenike trec¢ih

razreda MS i podrué¢ne skole Starigrad. Obuka neplivaéa treéeg razreda planira se tijekom
drugog polugodista za ukupno 79 ucenika MS i 17 ucéenika PS Starigrad. Termini
odrzavanja §kole plivanja su 11.05. - 15.05.2026. za uéenike PS Starigrad i 18.05. -
22.05.2026. za ucenike Maticne Skole.

Program se odvija pod vodstvom strucnih trenera, a cilj je obuciti sve ucenike trec¢ih
razreda osnovama plivanja.
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4.4. [zvannastavne aktivnosti

Na temelju interesa ucenika i moguénosti organizacije rada i u ovoj skolskoj godini

organizirat ¢emo niz izvannastavnih aktivnosti:

_ L LI g - ! | m Broj sati : _ : T
Redlpr,| | R IERRITS Ucitelj L i or o | Skola
1KUVNOS Tjedno | God. | Heenixa
1. Pricaonica Snezana 1 35 10 MS
Janji¢
2. Likovna grupa | Ljubica Levak 1 35 5 MS
Dramsko- Vesnica
3. recitatorska o 1 35 15 MS
. Mlinaric¢
skupina
4. Mastaonica Sanja Kovagié¢ 1 35 12 MS
.o . Ksenija =
S. Pri¢aonica Bukvié 1 35 13 MS
6. Cltanj?m do Krlstm.a‘ 1 35 12 MS
maste Brozovi¢
Sportska . =
7. . Narcisa Kolar 1 35 16 MS
skupina
8. Papirnate | oy sica Ljubi¢ | 1 35 19 MS
carolije
9. Recitatorska Marija Petras 1 35 9 MS
grupa
. Edita Sinjeri- =
10. Likovna grupa Stefanek 1 35 8 MS
11. Eko skupina Ines Turk 1 35 20 MS
. Senka -
12, Likovna grupa Pavkovié 1 35 6 MS
13. Kazahsm‘ Rervllata 1 35 8 MS
radoznalci Blazinec
Vesela Jelena PS
14. . . .
4 pozornica Bistrovié ! 35 K Starigrad
. I . PS
15. Likovna grupa | Melita Pintarié¢ 1 35 6 Starigrad
16. Likovna grupa | Sanja Pakasin 2 70 8 MS
Kristina Ruzié =
17. i . M
Likovna grupa Spitek 2 70 10 S
18. Pjevacki zbor |y ioia Bunic | 2 70 20 MS
viseg uzrasta
19. Robotika Zeljko Lukagé 1 35 4 MS
20. P‘].?Vackl zbor Andreg‘ 1 35 15 MS
nizeg uzrasta Crnkovié
Mali Katarina
21. e Zorko 2 70 20 MS
informaticari
Zadravec
Mali Valentina PS
22, informaticari Rajn 2 0 = Starigrad
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PS

i ivei Nikolina 2
23. Mali kreativci 1 35 .
Sabolié Starigrad
04. -Engles'ka Ana Posavec o 70 5 MS
igraonica Strnad
P . Anastazija -
25. Veseli Nijemci Matijak 2 70 40 MS
26. Francuska Ana Kuhar 1 35 10 MS
radionica
27. Skola za 5+ Antonio 1 35 10 MS
Stipan
28. Skola za 5+ Ana Rumek 1 35 10 MS
29. Prva pomoé Lidija Petras 1 35 10 MS
30. Povijesna grupa | Anica Vuéeta 2 70 5 MS
Planinarska Stefica
31. .. Sambula 1,5 53 15 MS
sekcija
Premec
Skola za 5+ - Monika -
32, Poduzetnistvo Matijasko 1 35 30-40 MS
Jasmina <
33. Atletska grupa Markié 1 35 15 MS
34, Badminton Jasmina 1 35 10 MS
Markic¢
35. Odbojka Mihael Buzina 1 35 15 MS
36. Nogomet Mihael Buzina 1 35 25 MS
37. Planinarska Ivana Flajs 2 70 10 MS
sekcija
Planinarska .. -
38. .. Ivan Golubié¢ 1 35 11 MS
sekcija
Planinarska Mihaela
39. . Petersdorfer 2 70 15 MS
sekcija .
Ramaj
o Andreja
40, Karitativna Lukadié 2 70 7 MS
skupina .. .
Franji¢
Dramsko -
. Matea Gubica
41. remtatqrska Tkalec 1 35 8 MS
skupina
Likovna Vesna =
42. skupina Petrusié 1 35 6 MS
Instrumentalna Andrea =
43. skupina Crnkovié¢ ! 35 6 MS
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Izvannastavne aktivnosti (organizirane preko Grada i HSSS-a)

Izvannastavna Brojieat Br :
Red. br. A e Ucitelj MedEl s o =0 Skola
aktivnost citelj Tied | Goq. | ucenika S
mon S
1. Podmladak Lidija Petras 1 35 10 MS
Crvenog kriza
2. Mala Gitaonica Edita Sinjeri 1 | 35 7 MS
Stefanek
3. Kreativna grupa Monika Matijasko 1 35 10-15 MS
4. Plesna grupa Ines Turk 1 35 8 MS
5. Mali ekolozi Ines Turk 1 35 20 MS
6 Filmska grupa Sanja Pakasin 2 70 10 MS
7. Dramsko-scenska | - g, 4an Mustac 1 | 35 5 MS
skupina
8. Filmska skupina Sladan Mustac 1 35 5 MS
Univerzalna
9. sportska $§kola Mihael Buzina 2 70 25 MS
(preko HSSS-a)
Vjezbaonica . . &
10. . M
(preko HSSS-a) Jasmina Markic 2 70 15 S
" Katarina Zadravec .Legiéi - I.V{ali. 1 35 10 MS
‘ Zorko informaticari
English Around te Natalija =
12. World Flamaceta Magdic 1 35 6 MS
Komunikacijsko-
kreativne
13. Kristina Bunic¢ radionice za 1 35 10 MS
darovite ucenike
od 4.-8. razreda
Ué¢imo o Ana Jeli¢ i Lidija .
14. Europskoj uniji Petras 2 70 15 MS
Is Informaticka Maja Puha¢ 1 | 35 15 MS
E grupa
16. Atletska grupa Jasmina Marki¢ 1 35 20 MS
17 Matematicka Mara Grasic 2 | 70 15 MS
: grupa
18. Deutsh+ Danijela Ficko 1 35 MS
Instrumentalna .. &
19 . Andrea Crnkovic 1 35 S MS
v skupina
Dramsko- . . . -
20. recitatorks grupa Vesnica Mlinari¢ 1 35 MS

49



21. Recitatorka grupa Sanja Kovacic¢ 1 35 MS

29 Planinarska Ana Markusié 2 | 70 40 MS
: sekcija

Kreativnost u Vesna Auer =

23. poduzetnistvu Gregor 2 70 MS

4.5. Izvanskolske aktivnosti

Ucenici naSe §kole uklju¢uju se u razne izvanskolske aktivnosti koje organiziraju
sredine u kojima zive. Ucenici se ukljucuju u sportska drustva (atletika, nogomet,
rukomet, koSarka, tenis, stolni tenis, karate, hrvanje, plivanje, ronjenje, boks, streljastvo,
triatlon), umjetnicku Skolu, plesnu §kolu, likovni klub, Skolu stranih jezika, folklor,
vatrogasna drustva i drustva sli¢nih aktivnosti namijenjenih djeci.

4.6. Daroviti ucenici

Ove skolske godine provest ¢e se generacijska identifikacija darovitih uc¢enika u ¢etvrtim

razredima, koji se prikljucuju grupi ranije identificiranih ucenika, sada polaznika 5. do
8. razreda (sada 42 ucenika). Rad s darovitim uéenicima odvija se u sklopu projekta ,Skola
za pet plus® od 2011. godine. Glavna tema radionica ove §kolske godine je naslova Zdravi
i poduzetni! S ucenicima ¢e se odrzavati tematske radionice jednom mjesecno u trajanju
od 4 Skolska sata koje ¢e biti organizirane multidisciplinarno i voditi ¢e ih cjelokupni tim
po principu rotacije ucenika na razli¢itim zadatcima tijekom radionice. Ove §kolske godine
aktivnosti su povezane i uskladene sa Skolskom zadrugom “Vretence”. Ucenici c¢e kroz
obogacen sadrzaj, iskustvene radionice, igrifikaciju, medijske sadrzaje razvijati
poduzetniCke vjestine, pocevsi od ideje u kreiranju nekog sadrzaja, osmisljavanja, izrade,
prezentacije 1 promocije izradenih proizvoda i/ili vrijednosti/ideja s podrucja mentalnog
zdravlja. Svaki ¢lan Skolskog Tima za darovite obradivat ¢e krovnu temu prema svom
podrué¢ju poucavanja. Ucenici ¢e istrazivati, razvijati logiCko-apstraktno, divergentno
misljenje, kreativnost, upornost uz konkretne zadatke na radionicama (osmisljavanje i
izrada proizvoda za Skolsku zadrugu , Vretence®, deklaracija, ambalaze, promocije i prodaje
kreiranih proizvoda i ideja vezanih uz mentalno zdravlje, osmisljavanje i izrada pokretnog
stola za izlaganje proizvoda. Temi ¢ée svaki ¢lan Tima za darovite pristupiti iz svog
nastavnog predmeta i podrucja rada, omogudit ¢e se pristup specificnim izvorima znanja
iz pojedinih podrucja. Stem podrucje biti ¢e pokriveno kroz sudjelovanje na radionicama
u Regionalnom znanstvenom centru za osnovnoskolski odgoj i obrazovanje u STEM
podruc¢ju LORI u Ludbregu te sudjelovanjem na ekipnom natjecanju iz matematike
»~Mathema“, manifestaciji Dan za znanost u gimnaziji ,Fran Galovi¢“ u Koprivnici te Danu
otvorenih brata na sveuciliStu Sjever u Koprivnici. Prirodoslovno podrucje bazirati ¢e se na
radionicama izrade prirodnih preparata za njegu koze te terenskoj nastavu na uséa Mure
u Dravu gdje ¢e putem radionica o Dravi, prezivljavanju, orijentaciji, recikliranju,
opusStanju, koriStenju prirodnih materijala za izradu uporabnih predmeta, korelirati
sadrzaji s razlicitih podrucdja (geografije, biologije, kemije, glazbe, recikliranja i odrzivosti,
psihologije) s ciljem produbljivanja znanja iz tih podrudja te poticanje emocionalno-
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socijalnog razvoja ucenika. Kreativnost i divergentni naéin razmisljanja te emocionalno-
socijalni razvoj poticati ¢e se kroz sudjelovanje na Street Art festivalu gdje ¢e sudjelovati
u kreiranju vlastitih radova te imati priliku komunicirati s umjetnicima od kojih su neki
bivsi daroviti ucenici nase skole. Emocionalno-socijalni razvoj poticati ¢e se takoder kroz
psiholo§ko-pedagoske radionice, glazbene radionice, suradnju i upoznavanje s darovitim
uéenicima drugih osnovnih §kola u Koprivnici na zajednickim radionicama u sklopu
obiljezavanja Dana darovitih ucenika. Kroz korelacijsko-integracijski nastavni sustav
spojit ¢e se sadrzaji razli¢itih nastavnih predmeta i podrucja (geografija, matematika,
kemija, biologija, glazbena kultura, psihologija) te medupredmetnih tema u cjelinu.

5. Planovi rada ravnatelja, odgojno-obrazovnih i ostalih radnika

5.1. Plan rada ravnatelja

Ty Vrijeme Potreban
Sadrzaj rada o .
ostvarivanja broj sati
1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA 272
1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada Skole VI - IX 40
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI -IX 20
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI - 1X 10
1.4. Izrada §kolskog kurikuluma VI - IX 20
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa §kole VI-1IX 10
1.6. P}gr}lranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih X — VI 20
vijeca
1.7. Izrada zaduzenja ucitelja VI - VIII 35
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim X — VI 20
planiranjima
1.9. Planiranje i organizacija §kolskih projekata IX-VI 20
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI 11
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI 11
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okoliSa §kole IX -VI 15
1.13.0stali poslovi IX - VIII 40
2. POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA 310
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja,
broj uéenika po razredu, broj smjena, radno vrijeme
X S . . IX - VIII 55
smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada
kompletne organizacije rada Skole).
2.2. Izrada Godis$njeg kalendara rada Skole VIII - IX 5
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI - IX 40
2.4, Organizacija i koordinacija samo vrednovanja i vanjskog X - VI 20
vrednovanja NCVVO-a skole |
2.5. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX - VII | 20




Vrijjeme Patreban
Sadrzaj ‘ A q ! 5
- Rdraay rpeis ostvarivanja broj sati
2.6. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite
e IX-VI 10
ucenika
2.7. Orgamzzlilcua 1 priprema izvanucioni¢ke nastave, izleta i X - VI 35
ekskurzija
2.8. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole IX - VIII 15
2.10.0rganizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred IV -VII 10
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih
. . X - VI 10
blagdana i praznika
2.12. Organizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja IX -VI 20
2.13. Organizacija popravnih, razrednih i predmetnih ispita VIi VI 10
2.14. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI 15
2.15. Organizacija adaptacije prostora IX 1 VIII 40
2.16. Ostali poslovi X - VIII 5
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 219
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX - VI 43
3.2. Vrednoyanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih X111 VI 10
razdoblja
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uéiteljima, X - VI 40
stru¢nim suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX - VI 15
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe [X — VIII 15
3.6. Praéenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX - VIII 25
3.7. Pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan §kole X - VIII 20
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX — VIII 46
3.9. Ostali poslovi IX — VIII 5
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 124
4.1. Plan}ra.nje.,. pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i IX — VIII 84
strucnih tijela
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom §kole IX — VIII 10
4.3. Ostali poslovi IX — VIII 30
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM 173
SURADNICIMA I RODITELJIMA
5.1. Dn.e\./na, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i IX — VIII 24
suradnicima
5.2. Pradenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu X - VI 10
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucéenika IX -VI 31
?.4. Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika X — VIII 99
skole
5.5.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika [X — VIII 20
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5.6.Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX - 1VIII 30
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno obrazovni rad IX - VIII 8
5.8. Poslovi oko napredovanja uditelja i strué¢nih suradnika IX - VIII 20
5.9. Ostali poslovi IX - VIII 8

. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI 320

POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom $kole IX - VIII 47
6.2. If;lrgéel\iflazakonskih i pod zakonskih akata te naputaka IX - VIII 20
6.3. Uskladivanje i provedba opéih i pojedinac¢nih akata Skole IX — VIII 20
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX - VIII 20
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX - VIII 20
6.6. Poslovi zastupanja $kole IX - VIII 23
6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole IX - VIII 40
6.8. Izrada financijskog plana skole X - XII 20
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX - VIII 15
6.10. Organizacija i provedba inventure XII S
6.11. Poslovi vezani uz e-Maticu i e- Dnevnik VI 40
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi VI 40
6.13. Organizacija nabave potroSnog materijala VIII i1 5
6.14. Ostali poslovi IX - VIII 5
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I 162
INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX — VIII 10
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih IX — VI 10
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX — VIII 12
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje

obrazovanja IX - VIII 1
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX — VIII 9
7.6. Sur.a(.inja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj IX — VIII 5

razini
7.7. Suradnja s Upr.avnir'n odjelom za“obrazovanje, kulturu, IX — VIII 8

znanost, sport i nacionalne manjine
7.8. Suradnja s osnivacem IX — VIII 20
7.9. Suradnja sa Zavodom za zapos$ljavanje X — VIII 8

_7. 10.Suradnj_a sa Zavodom za javno zdravstvo IX - VIII_ 8 h

7.1 1Era_dnj_a s Hrv;tsgm;avodom gsocijalni rad IX - VIII 1_0 |

53



7.12.Suradnja s Policijskom upravom IX -VIII 15
7.13.Suradnja sa Zupnim uredom IX - VIII 5
7.14.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama IX - VIl 8
7.15.Suradnja s turistickim agencijama IX - VIII S
;;gtilé;::l?;{a s kulturnim i §portskim ustanovama i IX — VIII 8
7.18.Suradnja sa svim udrugama IX - VIII S
7.19.0stali poslovi IX - VIII 5
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 82
8.1. Struéno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 6
8.2. Strucno usavréazvanje u qrganizaciji ZSV-a, MZOM-a, X - VI 49
AZ0OO-a, HUROS-a, HZOS-a
8.3. Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga IX - VI 6
8.4. Pradenje suvremene odgojno obrazovne literature IX -VI 16
8.5. Ostala struc¢na usavrsavanja IX-VI 5
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 106
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX -VI 65
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 41
ZADUZENJA 2088 BLAGDANI 80 GODISNJI ODMOR 240 1768
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5.2.2. Plan i program rada logopeda
Plan i program rada struénog suradnika
logopeda za Skolsku godinu 2025./2026.
PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA LOGOPEDA
_ ZA SK. GOD. 2025./2026. )
Planir. i1
Red, Podrudja i sadrzaj rada ] Vrljgme.'
br. sati realizacije
| 8 NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD 970 pon - pet
1. |RAD S UCENICIMA 730
Rad s djecom s teskoc¢ama radi provodenja
1.1. . - s - . 65
dijagnostickog procesa trijaze i pedago§ke opservacije
Grupni i individualni rehabilitacijski rad s ucenicima
10 koji polaze nastavu po redovitom programu uz 540 tijekom
" | prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke ili godine
redovitom programu uz individualizirane postupke
13 Individualni odgojno-obrazovni postupci s ucenicima s 75
" | teSkoc¢ama
14 Utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta pri upisu u 1. 50 3.14.
" | razred mjesec
2. SURADNJA S UCITELJIMA 85
2.1. | Suradnja pri formiranju 1. i 5. razreda 10 6., le 19.
Savjetovanje pri ukljucivanju djece s teSko¢ama u
2.2. T 5
razredno odjeljenje
Pratnja na izletima i ekskurzijama u razrednim
2.3. o ; . 15
odjelima gdje postoji potreba
Suradnja s uciteljima pri izradi primjerenih programa
2.4. .o o 10
za ucenike s teskocama .
Pomoc¢ uditeljima u planiranju rada s ucenicima s tlJek'()m
2.5. | teSkocama koji trebaju prilagodbu sadrzaja i 15 godine
individualizirane postupke u radu
2.6. | Odrzavanje stru¢nih predavanja za ucitelje 10
Savjetovanje ucitelja o realizaciji primjerenih oblika
2.7. | skolovanja i pracenje biljeSki o ucenicima s teSko¢ama 20
(e-Dnevnik)
3. SURADNJA S RODITELJIMA 80
Upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i
znacajkama tesSkoca, davanje strucnih savjeta i
3.1. o . 7 30
naputaka za pomoc¢ djetetu za ublazavanje i
otklanjanje teskoce tijekom
Upoznavanje roditelja s izradenim individualiziranim godine
3.2. . R . 30
kurikulumom za ucenika s teSkocama
Poucavanje roditelja za primjeren rad s djetetom s
3.3. . o 20
| teskocama u obitelji o
4. |SURADNJA SA STRUCNO-RAZVOJNOM SLUZBOM I 75
" | RAVNATELJOM
41 Organizacija i provodenje rada s djecom s posebnim 10 tijekom

odgojno-obrazovnim potrebama

godine




Sudjelovanje na sastancima sinteze Povjerenstva za

4.2 primjeren oblik skolovanja 20
4.3. | Suradnja kod formiranja odjela prvih i petih razreda 15
4.4. | Dogovori za raspored rada i tjedni sastanci 30
I POSLOVI KOJI PROIZLAZE I1Z NEPOSREDNOG 520
* | PEDAGOSKOG RADA
1. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE 180
11, Izrada godlsnjeg plana i programa rada struc¢nog 20 9. mjesec
suradnika logopeda
19 Izrada orijentacijskih planova i programa rada 50 tijekom
"™ | ucCenicima s teskoc¢ama godine
Izrada plana za pedagosko pracenje ucenika s
1.3. | teSkoc¢ama i ucenika koji pokazuju posebne odgojno- 20 9. mjesec
obrazovne potrebe
14 Izrada programa za rad s uciteljima i stru¢nim 20 tijekom
" | suradnicima godine
1.5. | Izrada izvedbenog plana i programa rada logopeda 20 9. mjesec
Izrada izvedbenog programa logopeda s obzirom na tijekom
1.6. A ; 20 .
vrstu teskoce u razvoju godine
Sudjelovanje u planiranju i programiranju godiSnjeg .
L% rada Skole, kurikuluma $kole i ostalih akata skole 30 9. mjesec
2. PRIPREMANJE ZA NEPOSREDNI RAD 180
Prikupljanje i obrada podataka o ucenicima s
2.1. o 25
teSko¢ama
2.2. | Pripremanje sastanaka Stru¢nog povjerenstva skole 20
Koordinacija u izradi krajnjeg nalaza i misljenja s
2.3. | prijedlogom najprimjerenijeg oblika i odgoja 25
obrazovanja ucenika s teSkocama
Izrada prijedloga za aktivnosti u radu s ucenicima s
2.4. . 25
teSkocama
Suradnja s uciteljima vezano za realizaciju primjernih tijekom
2.5. | programa i o radu s ucenicima s teSkocama (biljeSke u 20 godine
e-Dnevniku)
2.6. | Sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka 20
57 Uvodenje novih oblika pracenja napredovanje ucenika 15
""" | s teSko¢ama
2.8. | Praéenje socijalne prihvaéenosti djece s teSkocama 15
Priprema i oblikovanje didaktickog materijala za
2.9. | logopedski rad prema potrebama ucenika i kao 15
podrska ucitelju za rad s ucenicima s teSkocama
3. | STRUCNO USAVRSAVANJE 80
3.1. | Sudjelovanje zupanijskim stru¢nim vijecima logopeda 30
39 Sudjelovanje na stru¢nim skupovima i seminarima 30 tijekom
1 (MZOM, AZOO, HLD, ERF, HUD, UNICEF, FSO) godine
3.3. | Pracenje strucne literature 20
4 SURADNJA SA STRUCNIM USTANOVAMA I 80 b
i SKOLSKIM USTANOVAMA el
Suradnja vezana za pomo¢ ucenicima s teSkocama i tijekom
4.1. - . : : 15 .
| ucenicima koji pokazuju posebne odgojno-obrazovne godine
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potrebe (Hrvatski zavod za socijalni rad, Djecji dom
Svitanje, zdravstvene ustanove)

Sudjelovanje u izradi krajnjeg misljenja za ucenike s

4.2. | teskocama - Povjerenstvo za utvrdivanje psihofizickog 30
stanja ucenika i Struc¢no povijerenstvo Skole
4.3. | Sudjelovanje u radu Povjerenstva za upis u l.razred 20 6. mjesec
Suradnja sa srodnim institucijama, razmjena tiiekom
4.4. | iskustava, usporedba i razmjena materijala za rad, 15 Jex
. godine
metoda rada i sl.
III. | OSTALI POSLOVI 278
1. VODENJE DOKUMENTACIJE 170
1.1. | Vodenje dosjea za svako dijete s teSkocama 30
1o Evidencija dnevne realizacije za ucenike ukljucene u 5
" | izravni individualni/grupni logopedski rad
[zrada izvjesca (godisnji, polugodisnji, o projektima i
1.3. 35 .
sl.) tijekom
Pisanje misljenja logopeda i misljenja strucne sluzbe godine
1.4. |. N - 35
Skole za ucenike s teSko¢ama
Vrednovanje ucinkovitosti odgoja i obrazovanja i
1.5. |. 25
izravnog logopedskog rada
1.6. | Vodenje dnevnika rada stru¢nog suradnika 20
2 Prisustvovanje na sjednicama uciteljskih i 20
i razrednih vijeéa, aktivima ucitelja RN i PN
Sudjelovanje u projektu "Odjek" - odabir kandidata i
3. savjetovanje pomoc¢nika u nastavi i struénih 20
komunikacijskih posrednika
4 Poslovi vezani uz pocetak i kraj Skolske godine, 20 .
* | obiljezavanja dana Skole tijekom
ZaduzZenja vezana uz natjecanja, vanjsko godine
S. vrednovanje, tim za kvalitetu, prigodne svecanosti 10
i dogadanja
6. Poslovi po nalogu ravnatelja 20
Poslovi koji se ne mogu planirati, a vezani su uz
7. = 18
potrebe rada skole
UKUPNO 1768
DRZAVNI PRAZNICI I BLAGDANI 80
GODISNJI ODMOR 240
UKUPNO SATI GODISNJE 2088
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5.3. Plan rada tajnika

Sadrzaj rada

Planirano
vrijeme

Vrijeme realizacije

[

NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

Izrada normativnih akata i njihovih izmjena i dopuna
Pracenje i provodenje pravnih propisa putem
struénih seminara i literature

Izrada Ugovora, rjeSenja, odluka, sporazuma o radu
na dvije §kole

Savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih
propisa

320

Prema potrebi

2.
Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika

PERSONALNO-KADROVSKI POSLOVI

Objava natjecaja

Prikupljanje molbi

Obavjeséivanje kandidata po natjecaju

Vodenje personalne dokumentacije

Evidentiranje primljenih radnika

Prijava i odjava HZZO i HZMO

Prijava zasnivanja radnih odnosa resornom
Ministarstvu

Izrada odluka i rasporeda godidnjeg odmora radnika,
odluka o tjednom i godiSnjem zaduzZenju radnika
Mati¢na evidencija radnika-sredivanje matic¢ne knjige
radnika i personalnih dosjea, Registar zaposlenih u
javnim ustanovama, e-Matica

440

Svakodnevno

PRAVOVREMENA I ADEKVATNA ORGANIZACIJA
RADA RADNIKA NA POMOCNO-TEHNICKIM
POSLOVIMA

Provodenje kontrole nad radom radnika
Organiziranje i odrzavanje sastanaka

Vodenje brige o radnoj odjeéi i obuci

64

Prema potrebi

OSTALI POSLOVI

Rad sa strankama(zaposlenici, roditelji, ucenici)
Vodenje i izrada raznih statistickih podataka
Narudzba i nabava pedagoske dokumentacije i sitnog
inventara

organizacija pomoc¢no tehnickih poslova za vrijeme
Skolskih praznika

poslovi u vezi s protokoliranjem svjedodzbi i
zapisnika o popravnim ispitima

suradnja s drugim §kolama i ustanovama

pomo¢ pripravnicima pri spremanju strucnog ispita
(zakoni)

nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja

poslovi sredivanja arhive Skole

suradnja s dobavljacima

javna nabava, jednostavna nabava

358

Svakodnevno
te prema potrebi

ADMINISTRATIVNI POSLOVI

primanje, razvodenje, razvrstavanje i otprema poste
vodenje urudzbenog zapisnika

sastavljanje i pisanje raznih dopisa, molbi, odgovora
izdavanje raznih potvrda i uvjerenja ucenicima i
radnicima Skole

izdavanje i prijem svjedodzbi i duplikata svjedodzbi
bivsim ucéenicima Skole

vodenje police osiguranja ucenika

360

Svakodnevno,
prema potrebi
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Planirano

Vrijeme realizacije

Sadrzaj rada Veieme
e vodenje brige o maticnim knjigama ucenika tekuci
poslovi
¢ izdavanje putnih naloga
poslovi telefonske sekretarice
5. RAD U SKOLSKOM ODBORU
¢ Konzultacije s ravnateljem i sindikalnim
povjerenikom i predsjednikom Skolskog odbora 64 Prema potrebi
e  Priprema potrebnih materijala, poziva, pisanje
zapisnika
6. POSLOVI U SVEZI INSPEKCIJSKIH PREGLEDA Tijekom godine u
* Vodenje evidencije o sanitarnim pregledima Skolske 40 skladu sa vazecim
kuhinje zakonskim
e Ostali poslovi propisima
7. RAD U VIJECU RODITELJA
o Kor?zul.tacue s ravnateljem i predstavnicima Vijeca 42 Prema potrebi
roditelja
e Pripremanje potrebitih materijala, poziva i zapisnika
8. BLAGDANI 80
240
9. GODISNJI ODMOR
UKUPNO: 2088
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5.4. Plan rada racunovodstva

5.4.1. Voditeljica racunovodstva

Redni
braj

Paslovi i zadatci

Broj sati

1.

Izrada Financijskog plana Skole, Obrazlozenja Financijskog plana
te njihovih Izmjena i dopuna

140

2.

Pracenje financijskih troskova prema planu

40

Izrada raznih izvje§éa (dio Izvjeséa o radu §kole, dio IzvjeSca u
Godisnjem planu i programu, IzvjeSée DEC za 2024 .god.,
Obrazlozenje Prijedloga GodiSnjeg izvrSenja financijskog plana za
2024. godinu, Obrazlozenje Prijedloga Polugodisnjeg izvrSenja
financijskog plana od 01.01.-30.06.2024.)

62

Izrada statistickih izvje§éa za Drzavni zavod za statistiku za 2024.
godinu o nabavi opreme

20

Izrada investicijskih elaborata za nabavu opreme (prikupljanje
zahtjeva za nabavu opreme od strane kolektiva, prikupljanje
ponuda od dobavljaca radi formiranja planiranih vrijednosti
nabave opreme)

40

Kontiranje i knjizenje izvoda, kontrola izvoda

182

Preuzimanje, kontrola i knjizenje ulaznih e-racuna (URA) kroz
sustav kolanja racuna, izrada zahtjeva za sva placanja kroz
lokalnu riznicu Grada Koprivnice te kontrola i knjizenje putnih
naloga

574

Knjizenje izlaznih racuna za najam stanova, zakup prostora
skole, za stari papir/zeljezo/baterije, izrada Obracuna Stete za
oStecene udzbenike i tablete te pracenje naplate tih prihoda

132

Knjizenje placa i ostalih materijalnih prava, zahtjeva za isplatu
izvannastavnih aktivnosti, ugovora o djelu, autorskih honorara,
mentorstva, knjizenje place za pomocénike u nastavi i pripra
vnika, knjizenje naknade za povjerenstva

68

10.

Vodenje knjiga sitnog inventara i osnovnih sredstava u analitickoj
evidenciji, ozna¢avanje nove opreme i sitnog inventara sa
inventurnim brojem

50

11.

Priprema za inventuru, knjizenje rezultata godiSnjeg popisa,
isknjizavanje rashodovane imovine po izvr§enom preuzimanju
rashodovane imovine od strane pravne osobe zaduzene za
preuzimanje iste

90

12.

Izrada tromjesecénih izvjestaja (01.01.-31.03., 01.01.-30.06.,
01.01.-30.09.)

24

13.

[zrada Godisnjih financijskih izvjestaja s biljeSkama za
2024.godinu

70

14.

Izrada plana nabave te njihovih izmjena i dopuna, objava Plana
nabave u EOJN-u i web stranici §kole, uskladivanje Plana nabave
sa Planom nabave Osnivaca

30

15.

Vodenje registra ugovora (unos plana nabave te njegovih izmjena
i dopuna, unos i azuriranje sklopljenih ugovora i narudzbenica,
unos izvrsenja ugovora)

40

16.

Pracenje realizacije sklopljenih Ugovora o nabavi roba i usluga (za
sve ugovore osim za ugovore za nabavu robe za Skolsku kuhinju)

16

17.

Priprema dokumentacije vezane uz Zakon o fiskalnoj
odgovornosti i Uredbi o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti kroz cijelu godinu

64
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R R Poslovi i zadatci Broj sati
broj
18. Priprema podataka na zahtjev Osnivaca 30
19. Rad sa strankama, uskladivanje 8
20. Pracenje zakonskih propisa i odlasci na seminare 64
21. Ostali poslovi po nalogu ravnatelja 24
Drzavni praznici i blagdani za razdoblje rujan 2024.-kolovoz
22. 80
2025.2.
23. GodiSnji odmor 240
UKUPNO: 2088
5.4.2. Racdunovodstveni referent
Red.br. Poslovi i zadaci Broj sati
Obracun place i ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj
Gradskoj Riznici, obra¢uni drugog dohotka, obracuni za 468
izvannastavne aktivnosti, povjerenstva za zZupanijska
1. natjecanja, obrac¢un place za mentore, obracun place za
pripravnika, obracun place za pomoénike u nastavi, izrada
JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada potvrda o isplacenim
doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, izrada M-4 obrasca
2. Zaprimanje i obrada putnih naloga 120
Vodenje i prikupljanje podataka o broju korisnika usluga
3. skolske kuhinje te podno$enje izvjeStaja ravnatelja o broju 20
korisnika
4. Razni statisticki izvjestaji 60
S. Rad sa strankama (zaposleni, roditelji, ucenici) 100
Rad s komisijom vezano uz sastavljanje jelovnika i izrada
normativa za prehranu u skolskoj kuhinji, koordinacija sa
6. . . -
kuharicama, nabava robe za potrebe pripreme hrane za §kolsku
. e N . . 342
kuhinju (mati¢na i podruc¢na), suradnja s dobavljacima
Vodenje razlicitih evidencija vezanih uz nabavu roba za Skolsku
kuhinju (materijalno knjigovodstvo, potrebe, jelovnici, normativi
7. i sliéno). Izrada narudzbenica za §kolsku kuhinju i kontrola
racuna (kompletiranje sa pripadaju¢om dokumentacijom za 350
naplatu)
8, Provodenje mjere Skolska Shema (shema voéa i povréa) 58
9 Izrada dokumentacije vezane uz Zakon o fiskalnoj odgovornosti
' i Uredbi o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti 60
10 Sudjelovanje u izradi plana nabave i pripreme tro§kovnika za
) provedbu Jednostavne i javne nabave B 3 64
11 Pracenje izvrSenja Ugovora za Skolsku kuhinju te priprema 56
' podataka o njihovom izvrSenju za unos u Registar ugovora
12. Ostali poslovi po potrebi 70
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| Red.br. - Poslovi i zadaci Broj sati
13 -DrZavni praznici i blagdani za razdoblje rujan 2024.-kolovoz
] 2025.g. 80
14. Godisnji odmor 232
UKUPNO: 2088
5.5. Plan rada kuhara/ kuharica
Zadaci Vrijeme Broj sati
Po.slom na sasfcav'ljanju jelovnika, narudzbi namirnica i Tijekom godine 168
primanje namirnica
Vodenje knjige dnevnog utroska namirnica Tijekom godine 100
Vodenje brige o broju korisnika usluga Skolske kuhinje Tijekom godine 64
Priprema i kuhanje obroka Tijekom godine 776
Pripremanje mlijeCnog obroka i uzina Tijekom god. 170
Redovito préenje mjerila i kriterija HACCP sustava Tijekom godine 104
Poslovi ¢is¢enja kuhinje, restorana Tijekom godine 386
BLAGDANTI: 80
GODISNJI ODMOR: 240
UKUPNO: 2088
5.6. Plan rada domara-rukovatelja centralnim grijanjem
Zadaci Vrijeme Braqj sati
Odrzavanje sistema zagrijavanja objekta, rukovodenje .. .
kotlovnicom u MS, grijanja u PS Tijekom godine 88
Odrzavanje i popravak prozora, vrata, klupa, stolova, roleta, .. .
izmjena brava, izrada kljuéeva u MSi PS Tijekom godine 328
Poprva"/ak' podova, lijepljenje plocica, popravak zbuke, krovista Tijekom godine 150
uMS1PS
Odrzavanje elektro instalacija u MS i PS Tijekom godine 50
Nabava i dostava materijala za odrzavanje MS i PS Tijekom godine 86
Odrzavanje dovodnih i odvodnih vodovodnih i kanalizacijskih
instalacija kao: mijeSalica za vodu, vodo-kotli¢a, umivaonike, Tijekom godine 130 |
skoljki i dasaka po sanitarnim évorovima u MS i PS - B
Briga o odrzavanju vatrogasnih aparata, hidranta, zamjena
dijelova, popravak nastavnih sredstava te rekvizita na Tijekom godine 100
| sportskom igralistu u MS i PS - |
Obrezivanje zivice, konja trave, ¢iscenje snijega u MS Tijekom godine 167
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Zadaci Vrijeme Broj sati
Odrzavanje i rukovanje Skolskim sklonistima Tijekom godine 121
Izrada novog inventara
Briga o mjerama zastite od pozara i zasStite na radu Tijekom godine 172
Odvoz hrane u Podrucne §kole iz Mati¢ne §kole Tijekom godine 376
BLAGDANI 80
GODISNJI ODMOR 240
UKUPNO: 2088

5.7. Plan rada spremadica

Poslovi Vrijeme Broj sati

Ciséenje ucionica, hodnika, sanitarnih ¢vorova ostalih .. .
L . . . Tijekom godine 1090

prostora, namjestaja, vrata, prozora, zidova, pranje zavjesa
Ciscenje hodnika i poda u sportskoj dvorani Tijekom godine 264
Pranje sanitarnih ¢vorova Tijekom godine 280
Ciscenje okolisa §kole (praznjenje koseva za smede), Tijekom godine 134
BLAGDANTI: 80
GODISNJI ODMOR: 240
UKUPNO: 2088

5.8. Plan rada pomocénika u nastavi

U sklopu projekta ,ODJEK VII - Odrastanje u jednakosti, Koprivnica“ koji se provodi u
okviru Operativnog programa ,Ucinkoviti Jjudski potencijali“ 2014.-2020. Europskog
socijalnog fonda, u nasoj §koli je ove §kolske godine zaposleno 16 pomoénika u nastav.Radi
se o projektu koji se provodi ve¢ sedmu godinu, nositelj je Grad Koprivnica, a nasa §kola je
zajedno s ostale Cetiri gradske §kole partner na projektu. Cilj projekta je pruziti dodatnu
profesionalnu potporu ucenicima s teS§ko¢ama u razvoju i kvalitetniji pristup obrazovanju
kroz rad pomocnika u nastavi.

Pomocnici ¢e pruzati podrSku ucenicima tijekom nastavnih, izvannastavnih i
izvanucionickih aktivnosti koje ucenici nisu u moguénosti potpuno samostalno obavljati.
Ovisno o dnevnom rasporedu aktivnosti uéenika s teSko¢ama odredena je tjedna satnica za
svakog pomocnika u nastavi.

Za svakog pomocnika je kreiran poseban program rada i podrske, a prema individualnim
potrebama pojedinog ucenika s teS§ko¢ama u razvoju. Program rada pomoc¢nika u nastavi
sastavni je dio Ugovora o radu kojim pomoénici zasnivaju radni odnos.

Opcenito, poslovi pomoc¢nika u nastavi mogu obuhvatiti nekoliko podrudja:

- pomo¢ uceniku u komunikaciji i socijalnoj ukljucenosti

96



- pomoc u kretanju

- pomo¢ pri uzimanju hrane i pica

- pomoc¢ u obavljanju higijenskih potreba

- pomoc¢ u obavljanju skolskih aktivnosti i zadataka

Za svako navedeno podrudje razradene su i konkretne aktivnosti i zadaci pomocnika koji

pruza potporu ucéeniku obzirom na njegove specificne potrebe.

Poslovi pomoénika u nastavi obuhvacaju i redovito ostvarivanje suradnje s uciteljima
i struénim timom u s$koli, §to podrazumijeva razmjenu informacija potrebnu za pracenje i
unapredivanje rada s ucenikom. Pomoénik suraduje i s roditeljima ucenika. Obaveza je
pomocénika da vodi i potrebnu dokumentaciju (dnevnik rada, mjesecni izvjeStaj o obavljenim
poslovima i radnom vremenu te godiSnje izvjeSce) te se ukljucuje u aktivnosti koje su
predvidene projektom. (tkz. Integrativni dan, edukacije za pomo¢nike).

U skoli ¢e pomocnici imati podr§ku stru¢nog tima skole koji ¢e pratiti njihov rad i
savjetovati ih u pristupu i radu s ucenicima. Koordinatorica na projektu u skoli je Skolska

pedagoginja.

6. Planovi rada Skolskog odbora i strucnih tijela

6.1. Plan rada skolskog odbora

Skolski odbor zasjedat ée prema potrebi, a obvezno:

Mjesec Sadrzaj

Predlagatelj

Analiza IzvjeSca o realizaciji GodiSnjeg plana i programa
rada Skole za proslu Skolsku godinu
IX Analiza realizacije Skolskog kurikuluma za proslu
skolsku godinu
Prethodna suglasnost za zasnivanje radnog odnosa

Uciteljsko vijece,
ravnatelj,
racunovoda

Analiza izvjeScéa o stanju sigurnosti, provodenju
preventivnih programa te mjerama poduzetim u cilju
zastite prava ucenika

predsjednik Skolskog

Suglasnost za prestanak radnog odnosa

X - XII odbora,
Donosenje Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i ravnatelj,
programa rada Skole tajnik, racunovoda
Rebalans prorac¢una
Prethodne suglasnosti za zaposljavanje
Prijedlog financijskog plana, Izvr§enje financijskog plana
I-1I Financijski plan - donoSenje I'%Vl‘latel_] :
racunovoda
11 Godisnji financijski obra¢un ravnatelj,
racunovoda
Razmatranje i odluc¢ivanje o zalbama, predstavkama i ravnatelj
IV - VI .. . .
prijedlozima tajnik
Uspjeh na kraju §kolske godine
VII - VIII Odluka o nabavi opreme ravnatelj, tajnik

6.2. Plan rada uditeljskog vijeca
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Pored zadaca koje su odredene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli Uciteljsko vije¢e donosit ¢e odluke i prijedloge koji doprinose unapredenju rada skole
u suradnji s Vijeéem roditelja i Skolskim odborom.

Mjesec Sadrzaj Vrijeme Izvrsitelj
Odluka o ispisu ucenika s izborne nastave
Odluka o oslobadanju nastave TZK
Odluka o polazenju nastave ucenika po
primjerenom obliku §kolovanja
Zaduzenja ucitelja za §kolsku godinu
Prijedlog:
Skolskog kurikuluma
GodiSnjeg plana i programa rada
Verifikacija prilagodenih programa
Prijedlog stru¢nog usavrsavanja
Imenovanje voditelja struénih aktiva
Analiza: ravnatelj
Pravilnika o nad¢inima, postupcima i . stru¢na sluzba
IX . S rujan B
elementima vrednovanja ucenika u skole
osnovnoj i srednjoj §koli
Kuénog reda
Etic¢kog kodeksa
Pravilnika o izvodenju izleta, ekskurzija i
drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti
izvan Skole
Pravilnika o tjednim radnim obvezama
ucitelja i struénih suradnika u osnovnoj
skoli
izvjeSce o stanju sigurnosti, provodenju
preventivnih programa te mjerama
poduzetim u cilju zastite prava ucenika
razrednici i ostali
Organizacija obiljezavanja: ucitelji
X-XI Dana kruha listopad-studeni
Dana sjecanja na zrtve Domovinskog rata struéna sluzba
Struéno usavrsavanje ucitelja — predavanje skole
Obiljezavanje Bozica < N
L - . . struéna sluzba
Organizacija humanitarnog tjedna i . . . s
XII S . krajem prosinca | $§kole, razrednici i
boziéne priredbe ostali ucitelii
Aktivnosti za vrijeme zimskog odmora I
struéna sluzba
Organizacija §kolskih natjecanja ucenika o . Skole
I-11 - - e et . sijeCanj- veljaca R .
Struéno usavr$avanje uditelja — predavanje razrednici i ostali
ucitelji
Aktivnosti za vrijeme proljetnog odmora razredrvu_c1 1..OStah
L . . . . . ucitelji
I - 1V Organizacija vanjskog vrednovanja — ozujak- travanj - -
. A struc¢na sluzba
nacionalnih ispita L
skole
Priprema za organizaciju Dana §kole
Organizacija dopunsk(_)g nastavnog rada struéna sluzba
V- Vi- S matica tijekom godine skole
VII Podjela svjedodzbi J g coe .
L razrednici i ostali
Upisi u 1. razred uitelii
| Organizacija i provedba izleta i ekskurzija J
Popravni ispiti
Prijedlog zaduzenja ucitelja za skolsku ravnateli
VIII godinu od 23. kolovoza J
razrednici

Preispitivanje zakljuénih ocjena
Uspjeh ucenika na kraju Skolske godine
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6.3. Plan rada razrednog vijeca
STALNI ZADACI RAZREDNOG VIJECA:

- skrbi o odgoju i obrazovanju uéenika u razrednim odjelima

- skrbi o ostvarivanju nastavnog plana i programa nastavnih predmeta prema
kurikulumu Skole odobrenom od strane UV

- timska planiranja-korelacije

- utvrduje dopunsku i dodatnu nastavu u skladu s odlukom Uc¢iteljskog vijeca te skrbi
o pravilnoj provedbi istih u skladu sa moguénostima ucenika polaznika

- utvrduje i (odobrava) izvannastavne aktivnosti prema planu i programu razrednika

- utvrduje i (odobrava) projekte razrednog odjela prema planu i programu razrednika

- predlaze oslobadanje ucenika od nastave tjelesne i zdravstvene kulture u skladu sa
lijecnickom dokumentacijom prema zahtjevu razrednika

- utvrduje i (odobrava) na prijedlog razrednika poludnevne ili jednodnevne izlete ili pak
visednevne ekskurzije razrednog odjela prema planu i programu provedbe izleta

- suraduje sa Vijecem ucenika i Vijecem roditelja u svrhu poboljSanja medusobnog
rada

- suraduje s Hrvatskim zavodom za socijalni rad zbog zajednickog nadzora ucenika
problemati¢nog ponasanja ili nadzora ucenika slabijeg imovinskog stanja

- suraduje s roditeljima i skrbnicima ucéenika u svrhu poboljSanja odgoja i obrazovanja
ucenika

- utvrduje i (odobrava) na prijedlog razrednika zahtjeve za individualizirane ili
prilagodene programe za pojedine ucenike u skladu sa lijeénickom dokumentacijom

- utvrduje na prijedlog razrednika op¢i uspjeh i vladanje ucenika na kraju nastavne
godine

- utvrduje na prijedlog razrednika i ¢lanova RV pedagoske mjere tijekom Skolske godine

- utvrduje na prijedlog razrednika uspjeh razrednog odjela na kraju na kraju nastavne
godine
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6.4. Plan rada Vijeéa roditelja

Vijece roditelja sazivat ¢e se prema potrebi, a obavezno:

Mjesec Sadrzaj Izvrsitelj

X -X rada skole ravnatelj
Analiza realizacije Skolskog kurikuluma za proslu §kolsku pedagog
godinu

Konstituirajuéa sjednica
Misljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma i GodiSnjeg
plana i programa rada Skole
Analiza Izvjesca o realizaciji godiSnjeg plana i programa

Analiza izvje§éa o stanju sigurnosti, provodenju
preventivnih programa te mjerama poduzetim u cilju
zastite prava ucenika

Organizacija izleta i ekskurzija

I Prijedlog nabavke nastavnih sredstava i pomagala racunovo(.?a
. . . ravnatelj
Analiza provodenja §kolskog preventivnog programa
. .. e . s racunovoda
111 Razmatranje prijedloga za poboljsanje uvjeta rada u skoli ravnatelj
V1 Prijedlozi za idué¢u §kolsku godinu ravnatelj

strucna sluzba §kole

Uz navedeno Vijeée roditelja sazivat éemo prema potrebi na zahtjev roditelja, stru¢nih

sluzbi ili ravnatelja.

6.5. Plan rada Vijeéa uéenika

Vijece ucenika se formira na pocetku nove Skolske godine, a ¢ine ga predstavnici svih

razrednih odjela Skole. Vijece uéenika ¢e se sastajati prema potrebi, a najmanje dva puta
godisSnje. Neki od poslova kojima ¢ée se baviti Vijece ucenika su sljededi:

sugestije i prijedlozi za poboljSanje rada Skole
medusobni odnosi ucenika i uditelja
angazman i rad ucenika u izvannastavnim aktivnostima

prijedlozi za pohvale i nagrade ucenika koji se isticu u radu ili izvannastavnim
aktivnostima

organizacija radnih i humanitarnih akcija u¢enika (u cilju afirmacije uéenika skole i
pomocdi odredenim kategorijama stanovnistva)

razmatranje uspjeha ucenika

obveze ucenika u Skoli — izostajanje sa nastave, kr§enje §kolskih pravila, prijedlozi
za poboljsanje ili eventualno sankcioniranje ucenika

druga pitanja znacajna za rad §kole, a ticu se i u nadleznosti su rada vijeca u¢enika

suradnja s ucenickim vijeéem OS Sokolovac ( susret i radionice tijekom §kolske
godine)
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6.6. Plan rada razrednika

Planirani zadaci i
aktivnosti

Sadrzaj

Vrijeme

RAD RAZREDNIKA S
UCENICIMA

Skrbi o redovitom ocjenjivanju
ucenika iz svih predmeta. Pomaze
ucenicima u rjesavanju Skolskih i
drugih problema.

Tijekom §kolske godine

Utvrduje ocjenu ucenika iz vladanja.
Priopéuje uceniku opéi uspjeh.

Lipanj

Briga o ucenickoj prehrani,
zdravstvenoj i socijalnoj skrbi ucenika
te o izvr§avanju ucenickih obveza.

Tijekom Skolske godine

RAD RAZREDNIKA U
RAZREDNOM VIJECU

Saziva sjednice razrednog vijeca i
predsjedava im.

Tijekom Skolske godine

Predlaze razrednom vijecu utvrdivanje
opceg uspjeha ucenika, podnosi
izvje§ée o radu razrednog vijeéa
Vijeéu ucitelja i ravnatelju skole.

Lipanj, kolovoz

Tjedna analiza i planiranje odgojno-
obrazovnog rada u razrednom odjelu.

Tijekom Skolske godine

RAD S RODITELJIMA
UCENIKA

Odrzava roditeljske sastanke i
individualne razgovore s roditeljima i
ucenicima.

Poziva na razgovor roditelje koji ne
skrbe o uc¢enikovom redovitom
izvrSavanju Skolskih obveza.

IzvjeSéuje roditelje o postignutim
rezultatima ucenika u ucenju i
vladanju.

Tijekom Skolske godine

ADMINISTRATIVNI
POSLOVI RAZREDNIKA

Ispunjava i evidentira razredne
knjige, e- Dnevnik, mati¢ne knjige,
svijedodzbe, e-maticu, ucenicke
dosjee. Izraduje godiSnji plan sata
razrednika.

Tijekom Skolske godine
(rujan, lipanj, srpanj,
kolovoz)

Poslovi oko upisa u 1. razred, upisa u
srednju §kolu, prijelaz iz 4. u 5.
razred.

Tijekom Skolske godine

Planira i programira te provodi plan i
program rada razrednog odjela.

Tijekom Skolske godine
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7. Plan stru¢nog osposobljavanja i usavrsavanja

7.1. Struéno usavrsavanje ucitelja i struénih suradnika

Stru¢no usavrSavanje svih djelatnika u S§koli vrsit ¢e se u skladu s programom
strucnih sastanaka i seminara koje organizira Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih
ili se organiziraju uz suglasnost Ministarstva. UCitelji ¢e obavezno prisustvovati
Zupanijskim struénim vije¢ima kao i struénom usavrsavanju koje organizira Agencija za
odgoj i obrazovanje.

Pored ovog stru¢nog usavrSavanja svaki od uditelja individualno ¢e se usavrsavati uz
suradnju pedagoga, psihologa, logopeda i knjiznicara te na stru¢nim aktivima unutar §kole.

Predvidena predavanja na Uciteljskom vije¢u u suradnji s HZSR:
Postupanje HZSR u situacijama obiteljskog i vr$njackog nasilja

Zastita djece u situacijama sumnje na zlostavljanje i zanemarivanje
Djeca s problemima u ponasanju - od razumijevanja do podrske
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8. Podaci o ostalim aktivnostima u funkciji odgojno-obrazovnog rada i
poslovanja Skolske ustanove

8.1. Kultuma 1 javna djelatnost Skole

Kulturna i javna djelatnost S§kole organizirat ce se tijekom Skolske godine
afirmiranjem skupina i sekcija koje rade u Skoli i izvan nje u suradnji s kulturnim
institucijama i organima lokalne samouprave u gradu i zupaniji (tribine, natjecanja, susreti,
gostovanja, promocije, projekcije, priredbe, izlozbe 1 sl.). U Skoli ¢e se obiljeziti znacajni
medunarodni i nacionalni datumi — izlozbama likovnih i literarnih radova, predavanjima,
susretima, radionicama, projekcijama filmova i sveCanim priredbama.

Plan i program rada kulturne i javne djelatnosti Skole obuhvaca rad svih grupa koje
su osnovane u Skoli.

PLAN KULTURNE 1 JAVNE DJELATNOSTI SKOLE 2025./2026.

boziéni program

aktivnosti, Skolski knjiznicar

Mjesec Sadrzaj aktivnosti | Broj ucenika Nositelji aktivnosti Pripomena
16. - 22.9. ucitelji razredne nastave i
Europski tjedan 788 predmetne nastave, §k.
kretanja knjiznicarka
RUJAN o TE
uciteljice engleskog,
26.9. njemackog i francuskog
Europski dan 400 jezika, ucenici 7. 1 8.r.,
jezika uéenici PN iz PS Podravske
Sesvete
6.10. - 10.10. ucitelji 1 ucenict razrednie 1.
e 788 predmetne nastave, strucni
Djecji tjedan -
suradnici
15.10. - 15.11. . .
Mjesec hrvatske 200 skols'ka .kmlz?lca.r.ka,
.. ucenici, ucitelji
knjige
LISTOPAD 6.-9.11. ucitelji Hrvatskoga jezika,
.. . 299 . e
Galoviéeva jesen §kolska knjiznicarka
Tijekom mjeseca
listopada - ucenici i uditelji razredne
Dani kruha i 378 !
. nastave
zahvalnosti za
plodove zemlje
2.11. . il s S e
skolska knjiznicarka, ucitelji
Dan Grada - ey s
N .. 100 razredne nastave, ucitelji
izlozbe, nastupi i
s predmetne nastave
prezentacija §kole
18.11.
STUDENI Dan sje¢anja na S
- X ucitelji predmetne nastave,
zrtve Domovinskog e
. S 100 ucenici predmetne nastave,
rata 1 Dan sjecanja uéitelii poviiesti
na zrtvu Vukovara J1 POV |
i Skabrnje |
Boziéne radionice i ucitelji razredne nastave,
PROSINAC N 200 voditelji izvannastavnih
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Kino projekcije za

Skolska knjizni¢arka, ucenici

ucenike razredne i 788 eer e
i ucitelji
predmetne nastave
26.1.
SIJECANJ M.ed‘un.arodn} dan 100 ucitelji pc3v13est1, raziri‘?dpvlm 8.
sjecanja na zrtve razreda, Skolska knjiznicarka
Holokausta
14.2. Valentinovo sv1'ucen1c1 Skolska kn_pzr'l‘lca'r‘ka, ucenici
skole i ucitelji
27.2.
Dan ruzic¢astih 100 uditelji, struéna sluzba
VELJACA majica
izzsigjzza skolska knjiznicarka,
Pr . 894 nastavnici hrvatskoga jezika,
ucenike razredne i s
ucenici visih razreda
predmetne nastave
zainteresirani
21.3. . veenicet §kolska knjizni¢arka, ucenici
Medunarodni dan razredne i s 1ss
.. i ucitelji
poezije predmetne
nastave
Kino projekcije za . C e s .
OZUJAK ucenike razredne 410 Skolski kn_]IZ'I.lICE.l.r, veenieit
ucitelji
nastave
zainteresirani
Mjesec veeruer uciteljica francuskog jezika,
.. razredne i ..
frankofonije ucenici
predmetne
nastave
Koprivnicki 60 ucitelji razredne nastave,
klimatski tjedan ucitelji predmetne nastave
5. 5. o e s .
Uskrs 200 vcthte‘l‘J likovne skupine,
ucditelji razredne nastave
22.4. Dan planete 200 voditelji eko skupina, ucitelji
TRAVANJ Zemlje razredne nastave
Kazalisne
predstave za Skolska knjizni¢arka, ucenici
o 410 e s
ucenike razredne i ucitelji
nastave
Dani medijske 50 Skolska knjiznicarka ucenici
pismenosti predmetne nastave
24. 4. 100 ugitelji RN, uéitelji
Mathema matematike
§kolska knjiznic¢arka,
9.5. razrednici
SVIBANJ Dan Europe 100 uéitelji RN, ugitelji
matematike
ucitelji razredne nastave,
29.5. 788 voditelji izvannastavnih
Dan Skole aktivnosti, skolska

-
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8.2. Plan socijalne i zdravstvene zastite

Potrebno je svakodnevno i kontinuirano skrbiti o ucenicima kroz pazljivo pracenje,
prevenciju i poduzimanje mjera usmjerenih na ocuvanje i unaprjedenje njihova fizickog i
mentalnog zdravlja.

Socijalna zastita ucenika provodit ¢e se u suradnji s njihovim roditeljima i s
Hrvatskim zavodom za socijalni rad. Pratit ¢e se socijalni uvjeti u kojima ucenici odrastaju
1 Skoluju se, prepoznavati riziéni ¢imbenici i pruzati potpora ucéenicima u nepovoljnim
polozajima. Cilj je pravodobno uoditi i reagirati na probleme koji mogu utjecati na ucenikov
razvoj i Skolski uspjeh.

Zdravstvena zaStita ucenika provodit ¢ée se u suradnji sa Skolskom lijeénicom.
Poduzimat ¢e se preventivne mjere, redovito ée se provoditi lijeénicki pregledi i cijepljenja, a
posebna paznja posvetit ¢e se zdravstvenom odgoju i promociji zdravih zivotnih navika.

I. POLUGODISTE
1. CIJEPLJENJE UCENIKA PREMA PROGRAMU CIJEPLJENJA

a) IV. razred osnovne skole: difterija, tetanus, hripavac (dTap)

b) VI. razred osnovne Skole: provjera cijepnog statusa za HEPATITIS b i nadoknada ev.
propustenih doza

b) VIII. razred osnovne Skole: difterija, tetanus, hripavac (dTap)

2. PREPORUCENO, DOBROVOLJNO I BESPLATNO CIJEPLJENJE UCENIKA OD V. DO
VIII. RAZREDA PROTIV HPV-A

3. PREGLEDI VEZANI UZ ZDRAVSTVENU I TJELESNU KULTURU I SPORT

a) Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti ucenika za nastavu tjelesne
zdravstvene kulture te odredivanje odgovarajuce prilagodbe programa

b) Pregledi ucenika prije Skolskih sportskih natjecanja

c) Pregledi ucenika prije pocetka bavljenja tjelesnom aktivnoscu - §kola plivanja
4. SISTEMATSKI PREGLEDI

a) V. razred osnovne Skole

b) VIII. razred osnovne skole

5. CILJANI SISTEMATSKI PREGLED

a) III. razred

6. SCREENINZI

b) Pregled kraljesnice, stopala, TT i TV za ucenike VI. razreda

c) Zubne putovnice za ucenike VI. razreda (u suradnji sa stomatolozima)
d) Pregled sluha — audiometrija za ucenike VII. razreda

7. ZDRAVSTVENI ODGOJ

Izbor tema sukladno uputama i preporukama Ministarstva zdravstva i Ministarstva
znanosti, obrazovanja i mladih za tekucéu skolsku godinu
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8. POVJERENSTVO ZA UTVRDIVANJE PSIHOFIZICKOG STANJA UCENIKA I
ODREDIVANJE PRIMJERENOG OBLIKA SKOLOVANJA

9. NAMJENSKI PREGLEDI
Na zahtjev i prema situaciji (izdavanje misljenja za profesionalnu orijentaciju)
10. SAVJETOVALISNI RAD

II POLUGODISTE
1. SISTEMATSKI PREGLEDI

a) V. razred osnovne Skole

b) VIII. razred osnovne Skole

c) prije upisa u I. razred osnovne skole

2. CILJANI SISTEMATSKI PREGLED

a) III. razred

3. CIJEPLJENJE UCENIKA PREMA PROGRAMU OBVEZNOG CIJEPLJENJA

a) prije upisa u I. razred osnovne §kole: OSPICE - ZAUSNJACI - RUBEOLA i POLIO (IPV)

4. PREPORUCENO, DOBROVOLJNO I BESPLATNO CIJEPLJENJE UCENIKA OD V. DO
VIII. RAZREDA PROTIV HPV-A

5. KONTROLNI PREGLEDI

Provode se poslije sistematskih pregleda prema potrebi

6. SCREENINZI

b) Pregled kraljeSnice, stopala, TT i TV za ucenike VI. razreda

c) Zubne putovnice za ucenike VI. razreda (u suradnji sa stomatolozima)
d) Pregled sluha - audiometrija za ucenike VII. razreda

7. ZDRAVSTVENI ODGOJ

Izbor tema sukladno uputama i preporukama Ministarstva zdravstva i Ministarstva
znanosti, obrazovanja i mladih za tekucu skolsku godinu

8. PREGLEDI VEZANI UZ ZDRAVSTVENU I TJELESNU KULTURU I SPORT

a) Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti uc¢enika za nastavu tjelesne
1 zdravstvene kulture te odredivanje odgovarajuce prilagodbe programa

b) Pregledi ucenika prije Skolskih sportskih natjecanja

c) Pregledi ucenika prije pocetka bavljenja tjelesnom aktivnoséu — §kola plivanja

9. POVJERENSTVO ZA UTVRDIVANJE PSIHOFIZICKOG STANJA UCENIKA
I ODREDIVANJE PRIMJERENOG OBLIKA SKOLOVANJA

10. NAMJENSKI PREGLEDI

Na zahtjev i prema situaciji (izdavanje misljenja za profesionalnu orijentaciju; izdavanje
potvrde za upis u srednju skolu)

11. SAVJETOVALISNI RAD
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Od skolske godine 2016./2017. cjepivo protiv HPV-a dostupno je i besplatno za sve
ucenike osmih razreda osnovne §kole. Preporuka Ministarstva zdravstva i HZJZ-a jest da se
ucenici cijepe u 8. razredu, no cjepivo nije obavezno.

Svake se godine u Skoli posebna paznja posveduje prehrani ucenika u Skolskoj
kuhinji. U njoj se svakodnevno hrani oko 800 ucenika. Tjedno se pripremaju tri do Cetiri
kuhana obroka i jedan do dva mlijeéna. Prehrana je organizirana u Mati¢noj Skoli te u
Podruénoj skoli u Starigradu.

Svi ucenici-putnici obuhvaédeni su organiziranim prijevozom, §to je osobito vazno
tijekom zimskih mjeseci, ali i u ostatku godine.

Posebna se paznja pridaje razvoju ekoloSke svijesti svih ucenika, osobito kroz
ekoloske sekcije koje djeluju u $§koli. Promice se zdrav nacin Zivota i ocuvanje prirodnih
resursa.

Organizaciju, dogovaranje i koordinaciju ovih aktivnosti vodit ¢e Skolska pedagoginja
u suradnji s uéiteljima, struénim suradnicima, djelatnicima Skolske medicine, roditeljima i
ostalim sudionicima Skolskog okruzenja.

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

1. periodicni zdravstveni pregledi kuharica i kuhara
2. sistematski pregledi djelatnika sukladno Kolektivnhom ugovoru za zaposlenike u

osnovnoSkolskim ustanovama - tijekom godine

8.4. Skolski preventivni program

Skolski preventivni program nastao je kao odgovor na procjenu potreba svakog
razreda Skole. Skola se sastoji od 40 razrednih odjela s raznim problematikama, §to je
rezultat kompleksnosti naSeg drustva.

Ovaj se Skolski preventivni program usmjerava na zastitu djec¢jih prava i razvoj
tolerantnog, povezanog i nenasilnog Skolskog drustva kao i na razvijanje psihicke otpornosti
i kompetencija za uspjeSno ucenje. OsmiSljen je niz programa i projekata s tematikom
prevencije nasilja s posebnim naglaskom na nasilje na internetu i govor mrznje, tematikom
prevencije ovisnosti i poticanja zdravog zivotnog stila, razvoja socijalnih vjestina, integracije
nacionalnih manjina, inkluzije raznih teSkoca, ocuvanja mentalnog zdravlja, uvjeZbavanja
strategija ucenja i upravljanja ucenjem. Sadrzaji programa takoder se provode u sklopu
individualnog savjetodavnog rada, satova razrednog odjela, roditeljskih sastanaka, redovne
nastave, struc¢nog usavrSavanja ucitelja i izvannastavnih aktivnosti. Ovim programom Zzeli
se smanjili pojavnost nezeljenih, neprimjerenih i riziCnih ponasanja u razrednim odjelima
te pouciti ucenike prihvatljivim i pozeljnim oblicima ponasanja. Vazno je poducavati ucenike
novim nacéinima komuniciranja, socijalizacije, tolerancije i Zivljenja. Skola je mjesto gdje se
ucenicima daje prilika da uc¢e po modelu i kroz iskustvo, a na djelatnicima Skole je odluka
o tome $to ¢e se poticati. U konacnici, ucenje pozeljnih i konstruktivnih oblika ponasanja
doprinosi vecem zadovoljstvu pojedinca u skolstvu i povecéava vjerojatnosti za bolji Skolski
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uspjeh, odnosno redukciju neuspjeha koji je rezultat brojnih tesSkoca, strahova i ostalih
drustvenih problematika. Osnazivanjem ucenika, ucitelja i roditelja preventivnim ce se
aktivnostima povecati kompetencije potrebne za razvoj zadovoljnije i zdravije Skolske
sredine.

Napomena: detaljna razrada Skolskog preventivnog programa u prilogu.

8.5. Profesionalno informiranje i usmjeravanje

Po zavrsetku osnovnoskolskog obrazovanja, ucenici osmih razreda susreéu se s
prilicno zahtjevnim i odgovornim poslom - odabirom buduceg Skolovanja. Kao svojevrsna
pomo¢ u odabiru bududéeg obrazovanja, u Skolama se sustavno provodi profesionalna
orijentacija. Profesionalna orijentacija, kao citav niz aktivnosti koje poti¢u ucenikovo
djelovanje u smjeru samoprocjene vlastitih sposobnosti, informiranja o zanimanjima na
trzistu rada kao i pokusSaja da samostalno odaberu zanimanje koje odgovara njihovim
osobnostima i aspiracijama, sastoji se od profesionalnog informiranja i profesionalnog
savjetovanja.

Veliku ulogu u profesionalnoj orijentaciji imaju razrednici koji prate ucenike i
usmjeravaju ih kroz predavanja na satovima razrednika. Osim njih, stru¢ni suradnik
pedagog izraduje plan profesionalne orijentacije, kontinuirano suraduje sa Zavodom za
zaposljavanje, provodi anketiranje o profesionalnim namjerama ucenika za upis u srednju
skolu, upucuje uéenike na razne specijalisticke preglede i u dogovoru sa struc¢njacima daje
miSljenje o sklonostima i sposobnostima ucenika i preporuke za konacni izbor zanimanja.
Pedagoginja ¢e u dogovoru s razrednicima informirati i usmjeravati ucCenike osmih razreda
na satovima razrednika i provodit ¢e individualni rad s ucenicima. Takoder, organizirat ¢e
se skupni roditeljski sastanak gdje ¢e i roditelji biti upoznati s ¢imbenicima koji utje¢u na
izbor zanimanja i postupcima upisa u srednju sSkolu. Osim toga, zainteresirani ucenici
prisustvovat ¢e Obrtnickom i gospodarskom sajmu te Danima otvorenih vrata razlicitih
srednjih Skola na podruéju Zupanije. Po potrebi ¢e se pozvati i drugi stru¢njaci kako bi
olaksali roditeljima i uenicima odabir buduceg zanimanja, odnosno nastavak §kolovanja.

Planirani peslovi Vrijeme
Radni sastanak sa Zavodom za zapoS§ljavanje Listopad -studeni 2025.
Ispunjavanje anketa o profesionalnim namjerama ucenika Prosinac 2025.

Odrzavanje sata razrednika na temu ,Ja u svojem buduéem Sijecanj-ozujak 2026,

zanimanju®

Individualni razgovori s ucenicima Tijekom §kolske godine
| Izrada panoa o elémentima izbora zvanja Travanj 2026,
i;ra_da panoa o raznim zanimanjima Travanj, svibanj 2026,
I. Predstavljanje raznih skola putem letaka, panoa i filmova _ Travanj, svibanyj, 1ipar?j 2026.
| Odrzavanje sata razrednika na temu ,Upisi u srednju Svib_anj 2026,_
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Oere_wanje roditeljskog sastanka na temu ,Izbor zanimanja -

upis u srednju skolu® Svibanj, lipanj 2026,

Izrada i podjela informativnih letaka o upisima u SS Svibanj, lipanj 2026.

Tijekom Skolske godine
(po potrebi)
Tijekom S§kolske godine
(po potrebi)
Tijekom Skolske godine
(po potrebi)

Suradnja sa srednjim $kolama

Suradnja s razrednicima

Suradnja sa struénjacima

8.6. Projekti
* Japanski tjedan
= Otvorena knjiga-otvoren svijet
* Na slovo na slovo
* Moja prva slikovnica
* Tajni prijatelj
* Govorimo razli¢ito putujemo zajedno
=  Kad slike progovore jezicima
* 120 godina Dragutina Tadijanovi¢a
* Biografije poznatih Koprivni¢anaca
» Citamo i mastom skitamo
= Pricu biram i eksperimentiram
= Hallo, Tradition!
= Licht, Kamera, Aktion!
= Sport za sve
= Postcrossing
= Olimpijada citanja 2026.“
= Citanje ne poznaje granice
= Citanjem do zvijezda
* Svijet Jane Austen
* Tjedan cokolade
* Suradnja sa Skolama iz Francuske
= Povijest Izraelaca
= Povijest Kr§¢anstva
* Habsburgovci i njihova povezanost sa Hrvatskom (Marija Terezija, Josip IL.,
Elizabeta Austrijska, Franjo Josip I.)
= Safran
= Sjecanje na holokaust
* Moj kuéni ljubimac/domaca zivotinja
* Nacionalni parkovi i prirodne posebnosti RH

109



* 100. dan u skoli

* Pcelaija

* Godisnja doba

* SpasSavanje vodozemaca

= Hrvatski znanstvenici

* Reciklirajmo kreativno

= Uzgoj zacCinskog bilja

» SliCice iz proslosti zavicaja

* Zanimanja

* Medunarodna Eko §kola

* Sat kodiranja

* Europski tjedan programiranja
* Dani medijske pismenosti

= Lego dan

* Genijalci znanosti i tehnologije
* Sigurniji Internet

* Trening zivotnih vjeStina

= Skole za Afriku

» Skola za pet plus

= The European Christmas Tree Decoration Exchange
= Latice — nasi prijatelji

= Sigurnije Skole i vrtiéi

Napomena: detaljna razrada programa i projekata u Skolskom kurikulumu.

8.7. Ekskurzije, izleti i izvanucionic¢ka nastava

IzvanucioniCka nastava je oblik nastave koji podrazumijeva realizaciju planiranih
programskih sadrZaja izvan Skole. Cilj izvanucioniCke nastave je ucCenje otkrivanjem u
neposrednoj Zivotnoj stvarnosti, pri ¢emu se ucenici susrec¢u s prirodnom i kulturnom
okolinom, ljudima koji u njoj Zive i koji su utjecali na okolinu. Rad izvan §kole potice radost
otkrivanja, istrazivanja i stvaranja, pogodan je za timski rad te utjeCe na stvaranje
kvalitetnih odnosa unutar odgojno - obrazovne skupine.

U izvanucionicku nastavu spadaju: Skolski izleti, Skolske ekskurzije, terenske
nastave, Skole u prirodi te druge odgojno-obrazovne aktivnosti izvan Skole poput posjeta
kinu, kazaliStu, galerijama, muzejima, tvornicama, vatrogasnim postajama, Skole plivanja i
drugth sliénih organizirani oblici poucavanja/ucenja izvan skole.
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Razred

Izvanuéionicka nastava

1.razred

Moje mjesto

Vatrogasci

Godisnja doba

Promet

Putujemo vlakom

Kulturne ustanove u zavicaju

Utrka grada, Sportske igre mladih, Europski tjedan mobilnosti, Europski
Skolski sportski dan, Posjet §kolskoj sportskoj dvorani “Josip Samarzija —

Bepo”

Posjet kinu i kazalistu

Posjet Gradskoj knjiznici i ¢itaonici “Fran Galovi¢” Koprivnica

Posjet Galeriji Koprivnica

Zagreb ZOO

Medimurska zupanija

2.razred

Putujemo vlakom

Mjesto u kojem zivim

Kulturne ustanove u zavic¢aju

Vatrogasci, posjet JPV Koprivnica

Godisnja doba: Jesen u Hlebinama, Molvama i u Purdevcu

Vode u zavicaju

Ozalj — dvorac, muzej, posjed Contessa, Karlovac — Aquatika -akvarij

Skolska olimpijada, Utrka grada, Sportske igre mladih, Europski §kolski
sportski dan

Posjet kinu i kazalistu

Medimurska Zupanija

3.razred

Putujemo vlakom

Kulturne ustanove u zavicaju

Vatrogasci, posjet JPV Koprivnica

Suma

Muzej grada Koprivnice

Vode u zavi¢aju

Sjeverozapadna Hrvatska

Skola plivanja

Skolska olimpijada, Utrka grada, Sportske igre mladih, Europski skolski

sportski dan

Posjet kinu i kazalistu

Medimurska zZupanija

4 .razred

Primorski / gorski zavicaj




Kulturne ustanove u zavicaju

Suma

Zagreb

Putujemo vlakom

Skolska olimpijada, Utrka grada, Sportske igre mladih, Europski §kolski

sportski dan

Posjet kinu i kazalistu

Medimurska zupanija

5.razred

Francuski institut u Zagrebu

Zagreb

Hodanje od §kole do izletisSta PRC-a i nazad

Posjet Edukacijskom vodnom centru pri Dravi u Legradu

Posjet Javnoj ustanovi za upravljanje zastiéenim dijelovima prirode na

podrucju Koprivnicko-krizevacke zupanije

Posjet vatrogasnoj postaji Koprivnica

Posjet Sumi, rijeci, livadi - Baséa, potok Koprivnica

Varazdin- 5.ci5.d

Park prirode Papuk - 5.ci 5.d

Planinarska skupina

Krizevci - S.e

OPG - cvjeéarstvo

Varazdin - 5.e

Zagreb — 5.abcde

Noskovci — 5.be

Ludbreg - 5.be

Zagreb advent- 5.a

Kazaliste Komedija

6.razred

Francuski institut u Zagrebu

Posjet kinu i kazaliStu

Goethe-Institut Kroatien, Zagreb

Zagreb, 6.b

Advent u Varazdinu, 6.e razred

Advent u Zagrebu

HNK Varazdin

Tjedan kretanja

Kazaliste Komedija

Planinarska skupina

7.razred

Francuski institut Zagreb

Austrija
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Posjet kinu i kazalistu

Posjet Croatian American Society u Zagrebu

Posjet Affiliated American Space u Koprivnici

Festival jezika u Gimnaziji “Fran Galovi¢” Koprivnica

Izvanucionicka nastava na PMF-Dan otvorenih vrata PMF-a

Jednodnevna izvanudionicka nastava - Advent u Zagrebu - 7.d

Kazaliste Komedija

HNK Varazdin

Planinarska skupina

R ——

Francuski institut Zagreb

Posjet kinu i kazalis§tu

Austrija

Advent u Zagrebu

Memorijalni centar Domovinskoga rata Vukovar

8.razred Terenska nastava u Sloveniju (Celje i Catez)
Accredo Centar Zasadbreg i Sveti Martin na Muri
Glazbeno kazaliste
Posjet kinu i kazalistu
Kazaliste Komedija
Planinarska skupina
Razred Ekskurzije Mjesec
4. razred Trodnevna ekskurzija — Gorski kraj Svibanj
5. razred Dvodnevna terenska nastava - Jadransko podrudje, 5.a Svibanj-lipanj
Dvodnevna terenska nastava u Sloveniju (Celje, Ljubljana, ]
Postojnska jama) 6.a16.d Travan]
Dvodnevna terenska nastava 6.c i 6.e razreda (Srednji Travanj/svibanj/
6. razred Jadran - Sibenik i okolica) lipanj 2026.
Dvodnevna izvanuéioni¢ka nastava — Gardaland,6.b 16.117.5.2026.
ViSednevni planinarski izlet, 8. razredi (Velebit) Travanj, 2026.
ViSednevna ekskurzija 7.a razreda — Primorska Hrvatska,
svibanj/lipanj
Juzna Dalmacija
Visednevna ekskurzija 7.b r:?zreda — Primorska lipan
7. razred Hrvatska(Biograd na Moru, Sibenik i Split)
Visednevna ekskurzija 7.c razreda — Dalmacija Lipanj
Visednevna ekskurzija 7. d i 7. e razreda — Istra / Kvarner svibanj/lipanj

Terenska nastava u Francusku, Reims i Paris

13.-17.10.2025.




8.razred

Dvodnevna terenska nastava u Memorijalni centar Prosinac
Domovinskoga rata u Vukovaru (svi)

Dvodnevna terenska nastava u Sloveniju (Celje i CateZ),8. C || travanj
ViSednevna izvanucioni¢ka nastava - London travanj

Terenska nastava u Francusku, Reims i Paris

13.-17.10.2025.
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6. Program mjera za povecéanje sigurnosti u skoli

Dokumenti prema kojima postupaju djelatnici odgojno-obrazovnih ustanova:

- Zastita djece regulirana je Ustavom Republike Hrvatske u kojem se u ¢lanku 63.
navodi da drzava §titi djecu i mladez te stvara ,socijalne, kulturne, odgojne,
materijalne i druge uvjete kojima se promice ostvarivanje prava na dostojan zivot*.

- U Konvenciji o pravima djeteta navodi se da drzave stranke moraju poduzeti ,sve
potrebne zakonodavne, upravne, socijalne i prosvjetne mjere da zastite dijete od svakog
oblika tjelesnog ili duSevnog nasilja, povreda ili zloporaba, zanemarivanja ili zapustenosti,
zlostavljanja ili iskoriStavanja, ukljucujuéi spolno zlostavljanje, dok se o njemu brine
roditelj(i), zakonski skrbnik(ci) ili neka druga odgovorna osoba kojoj je skrb djeteta
povjerena“.

- U preambuli Konvencije o pravima osoba s invaliditetom navedeno je da su ,zene

i djevojcice s invaliditetom cesto izloZenije riziku od nasilja, ozljedivanja, zlostavljanja

ili nemarnog postupanja, maltretiranja ili izrabljivanja, kako u svojim
domovima, tako i izvan njih“. U skladu s ¢lankom 16. Konvencije, drzave stranke moraju
»poduzeti sve prikladne zakonodavne, upravne, socijalne, obrazovne i druge mjere radi
zaStite osoba s invaliditetom, kako u njihovu domu, tako i izvan njega, od svih oblika
izrabljivanja, nasilja i zlostavljanja, ukljucujudéi i njihove aspekte vezane uz spol“.

Obveza zaStite prava ucenika propisana je Zakonom o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj skoli (NN, br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11,
5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22,
155/23, 156/23). Cl. 70. navedenoga zakona propisuje: ,U¢itelji, nastavnici, struéni
suradnici i ostali radnici u Skolskim ustanovama duzni su poduzimati mjere zastite prava
ucenika te o svakom krSenju tih prava, posebice o oblicima tjelesnog ili dusevnog nasilja,
spolne zlouporabe, zanemarivanja ili nehajnog postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja
ucenika, odmah izvijestiti ravnatelja Skole koji je to duzan javiti tijelu socijalne skrbi,
odnosno drugom nadleznom tijelu.“ Nacin postupanja ucitelja, nastavnika, odgajatelja,
struénih suradnika i ravnatelja osnovnih i srednjih §kola te ucenickih domova u
poduzimanju mjera zaStite prava ucenika te obveza prijave svakog krSenja tih prava
nadleznim tijelima regulirani su sljede¢im dokumentima:

e Pravilnikom o nacdinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova
u poduzimanju mjera zaStite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava
nadleznim tijelima (NN, br. 132/13)

e Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera (NN, br. 94/15, 3/17)

e Pravilnikom o osnovnoskolskom i srednjoSkolskom odgoju i obrazovanju ucenika s
teSkoc¢ama u razvoju (NN, br. 24/15)

e Protokolom o postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima, Vlada
Republike Hrvatske, 2014.

e Protokolom o postupanju u slucaju zlostavljanja i zanemarivanja djece, Vlada
Republike Hrvatske, 2014.

e Protokolom o postupanju u sluéaju seksualnog nasilja, Vlada Republike Hrvatske,
2018.

e Protokolom o postupanju u slucaju nasilja u obitelji, Vlada Republike Hrvatske,
lipanj 2019.

e Protokolom o pokretanju psiholoskih kriznih intervencija u sustavu odgoja i
obrazovanja, MZO 2015.

U skladu s navedenim dokumentima u sluéaju nasilja djelatnici Skole (dezurni uéitelj,
razrednik, struc¢ni suradnik, ravnatelj) provode slijedec¢e korake:
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- poduzima sve mjere da se zaustavi i prekine nasilno ponasanje

- u slucaju potrebe (povrede koja zahtijeva lijeCnicku intervenciju) poziva sluzbu Hitne
pomoci

- u slucaju ugrozene sigurnosti ucenika i/ili uéitelja ili drugih osoba poziva policiju

- razgovara se sa ucCenikom Zrtvom nasilja i obavjeStava roditelje te im se daju
relevantne informacije o dogadaju i daljnjim postupcima

- razgovara se s pociniteljem nasilja i obavjeStava njegove roditelje te ih se informira o
postupcima

- razgovara se s ostalim ucenicima kako bi se utvrdile okolnosti

o dogadaju se Salju informacije:

Hrvatskom zavodu za socijalni rad

Policiji

Lijecnici Skolske medicine

Upravnom odjelu za obrazovanje, kulturu, znanost, sport i nacionalne manjine

Ministarstvu znanosti, obrazovanja i mladih

Nakon ovih koraka ravnatelj, stru¢ne suradnice i razrednik analiziraju situaciju i
procjenjuju potrebe daljnjih postupaka - dodatnog rada s ucenikom Zzrtvom, ucenikom
nasilnikom, ostalim ucenicima, roditeljima, dodatnih preventivnih aktivnosti i potrebe za
ukljucivanjem drugih institucija — Hrvatskog zavoda za socijalni rad, zdravstvenih ustanova,
policije i drugih institucija te izraduju plan aktivnosti i provode ga.

9.1. Protokol o postupanju u sluéaju nasilja

U slucaju prijave nasilja ili dojave o nasilju medu ucenicima struéni suradnik, razrednik i
dezurni ucitelj poduzima slijedece aktivnosti:

poduzima sve mjere da se zaustavi i prekine nasilno ponasanje prema uceniku ili po
potrebi pozove djelatnike policije

ukoliko je ucenik povrijeden u mjeri koja zahtijeva lije¢nicku intervenciju ili pregled,
poziva sluzbu hitne lijecnicke pomoéi i osigurava pratnju iz skole do bolnice te saceka
dolazak ucenikovih roditelja ili zakonskih zastupnika

po prijavljenom nasilju obavjeStava roditelje djeteta ili zakonskog zastupnika te ih
upoznaje sa svim dinjenicama i okolnostima koje su se dogodile i izvijestiti ih o
aktivnostima koje ¢e se poduzeti

po prijavi obaviti razgovor s djetetom koje je zrtva nasilja, postujuéi pritom djetetovo
dostojanstvo, a u slucaju da je postojala lijeCnicka intervencija i razgovor s lijeCnikom
roditeljima ili zakonskim zastupnicima ucenika koji je zrtva vr$njackog nasilja dati
obavijest 1 pruziti savjetodavnu i struénu pomo¢

obaviti razgovor s drugom djecom radi utvrdivanja okolnosti

obaviti razgovor s ucenikom koji je pocinio nasilje, ukazati mu na Stetnost i
neprihvatljivost takvog ponaSanja, te ga savjetovati i poticati na promjenu ponasanja
Ukoliko je ucenik u obitelji Zrtva zanemarivanja ili zlostavljanja obavijestiti

nadlezni Hrvatski zavod za socijalni rad

poduzeti sve mjere za pomirenje djece i stvaranje prijateljskog i pozitivhog ozracja u Skoli
ili razredu

pozvati roditelje ili zakonske zastupnike ucenika koji je pocinio nasilje, upoznati ih s
dogadajem 1 StetnoS¢u takvog ponasSanja, savjetovati ih s ciljem promjene takvog
ponasanja, te ih pozvati na ukljucivanje u savjetovanje ili stru¢nu pomo¢ u skoli ili izvan
nje

o svemu poduzetom voditi sluzbene biljeske.
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9.2. Postupanje u sluéaju kriznog dogadaja

U slucaju kriznog dogada u Skoli se postupa prema Protokolu o pokretanju
psiholoskih kriznih intervencija u sustavu odgoja i obrazovanja. Ministarstvo znanosti,
obrazovanja i mladih imenovalo je ¢lanove Tima za psiholoske krizne intervencije koji imaju
zadatak da:

e pruze pocetnu podrSku zajednici pogodenoj kriznim dogadajem u vidu

konzultacija prije dolaska ¢lanova Tima u zajednicu,

e dodu na mjesto dogadaja i primjenom specificnih psiholoskih postupaka
pridonose ublazavanju psiholo§kih posljedica kriznog dogadaja te potpomazu
procese oporavka,

e pruze zainteresiranim struénjacima i pomagacima edukaciju iz podruéja stresa,
traume 1 kriznih intervencija.

Tim za psiholoske krizne intervencije poziva se u slucajevima kada dode do neuobicajeno
teskog dogadaja kao Sto je :

e dogadaj u kojem je netko ozbiljno ozlijeden ili ugrozen (na primjer: kad dijete ili
djelatnik ustanove dozivi ranjavanje, silovanje, talacku krizu, pokusaj ubojstva ili
samoubojstva...)

e stradavanje sa smrtnim posljedicama (na primjer: samoubojstvo, ubojstvo, utapanje,
prometna nesreca, nesretni slucaj)

* katastrofa u kojoj je doslo do vecih Steta i/ili ljudskih gubitaka (na primjer: poplava,
pozar)

Nakon ovakvih dogadaja javljaju se traumatske reakcije kao na primjer: vrlo intenzivan
strah, bespomocnost, tjeskoba, jjutnja, nemoguénost koncentracije na posao, ucenje ili igru,
zaboravljanje, razdrazljivost, smuSenost, poremecaji apetita, spavanja, no¢ne more,
glavobolje, gré¢ u Zelucu, teskoce s disanjem i drugo). S ovakvim reakcijama ljudi se te§ko
nose Sto ozbiljno narusava njihovo uobic¢ajeno funkcioniranje. Stoga je psiholoska krizna
intervencija potrebna i smatra se preventivnim postupkom u cilju sprjecavanja dugoro¢nih
posljedica kriznog dogadaja.

KORACI U AKTIVIRANJU TIMA ZA PSIHOLOSKE KRIZNE INTERVENCIJE:

1. Ravnatelj i stru¢ni tim ustanove utvrduju potrebe za kriznom intervencijom. U tu
svrhu prikupljaju se osnovni podaci o tome:

Sto se dogodilo?

Kada se dogodilo?

Gdje se dogodilo?

Broj Jjudi ukljuc¢enih u dogadaj?

Tko je bio izravno i neizravno ukljuc¢en u dogadaj?

U kakvom su stanju, kako reagiraju, gdje se nalaze te osobe?

Je li neka od hitnih sluzbi ve¢ intervenirala (policija, hitna medicinska pomo¢)?

Je li u ustanovi veé¢ nesto ucinjeno radi ublazavanja psiholoskih posljedica
dogadaja?

2. Ravnatelj ustanove informira o kriznom dogadaju i podnosi zahtjev za pokretanjem

krizne intervencije.

3. Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih elektronic¢kom ¢e poStom obavijestiti
koordinatora regionalnog tima za psiholoske krizne intervencije te ¢e dati suglasnost za
pokretanjem psiholosSke krizne intervencije.
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4. Voditelj regionalnog Tima za psiholoske krizne intervencije stupit ¢e u kontakt s
ravnateljem ustanove i dogovoriti sve pojedinosti u vezi s organizacijom i provodenjem
intervencije u ustanovi.

5. Nakon provedene intervencije voditelj Tima dostavlja izvjeStaj o intervenciji u

ustanovi.

9.3. Protokol o postupanju u sluéaju seksualnog nasilja

Odmah po primanju informacije iz koje proizlazi sumnja da je dijete, odnosno ucenik
dozivio seksualno uznemiravanje ili seksualno nasilje, duznost je djelatnika odgojno-
obrazovne ustanove bez odgode obavijestiti ravnatelja koji je takoder bez odgode, duzan
prijaviti sumnju o postojanju kaznenoga djela najprije policiji i nadleznom zavodu za
socijalni rad.

Ravnatelj odgojno-obrazovne ustanove je odgovorna osoba za postupke po ovom
Protokolu. PozZeljno je da razgovor vodi struc¢ni suradnik u sigurnom okruzenju, imajuéi na
umu zastitu prava osobe.

Takoder, vazno je da djelatnik odgojno-obrazovne ustanove ne ispituje dijete kako bi se
utvrdile sve ¢injenice i okolnosti samoga djela, ve¢ da na smiren nacin saslusa dijete i to
tako da ga ne prisiljava na detaljni opis djela, ve¢ dopusti djetetu da samostalno opiSe
situaciju, na nacin i u opsegu kako to samo zZeli. Ako strucni suradnik nije dostupan ili
dijete ne pristaje na razgovor s njima, razgovor moze voditi i drugi djelatnik odgojno-
obrazovne ustanove u kojeg dijete ima povjerenja, razrednik, uditelj, nastavnik, ravnatelj ili
skolski lijeénik. Ukoliko se radi o dogadaju koji se upravo dogodio, zrtvi je potrebno bez
odgode pruziti odgovarajucu pomoc i zastitu te o svemu odmah obavijestiti policiju i nadlezni
zavod za socijalni rad.

Osoba koja vodi razgovor s djetetom, odnosno uc¢enikom ili izvorom informacija, duzna
je o tome voditi zapisnik. Odgojno-obrazovna ustanova duzna je, na trazenje suda, Drzavnog
odvjetnistva RH ili policije dostaviti svu dokumentaciju koja je znacajna za odlucivanje o
pokretanju kaznenog progona, odnosno kazneni progon.

Obveza osobe koja vodi razgovor je upoznati ucenika s daljnjim postupanjem na njemu
razumljiv nacin. Tijekom cijelog postupka potrebno je voditi brigu o sigurnosti djeteta,
odnosno ucenika te drugih osoba koje su izvor informacija.

O samom dogadaju ravnatelj odgojno-obrazovne ustanove duzan je Zurno obavijestiti:

a) roditelje /skrbnike djeteta;

b) nadlezni zavod za socijalni rad;

c) u slucaju ako su roditelji/skrbnici nedostupni ili postoji sumnja na zlostavljanje od
strane istih, obavijestit ¢e se nadlezni zavod za socijalni rad prema mjestu prebivaliSta
djeteta; ukoliko dijete ne pohada odgojno obrazovnu instituciju u mjestu svog prebivalista,
kontaktirat ¢e se najblizi zavod za socijalni rad (izvan uredovnog vremena policijska postaja
kontaktirat ¢e dezurnog stru¢nog radnika zavoda za socijalni rad);

d) policiju ili Drzavno odvjetnistvo RH (izvan uredovnog vremena Drzavnog odvjetnisStva
RH obavjestava se dezurni drzavni odvjetnik pri IstraZnom centru Zupanijskog suda);

e) ako postoje vidljive ozljede ili uznemirenost, poduzeti mjere radi pruzanja hitne
lije¢nicke pomodi;

f) obavijestiti Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih putem web obrasca za prijavu
nasilnog ponasanja koji je dostupan na mreznim stranicama Ministarstva §to zZurnije, a
najkasnije u roku do 7 dana.

g) obavijestiti pravobraniteljicu za djecu

h) obavijestiti pravobraniteljicu za osobe s invaliditetom

i) obavijestiti nadleznog §kolskog lijecnika.
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Osoba koja vodi razgovor duzna je upoznati zrtvu i njezine roditelje o mogucnostima
izvaninstitucionalne ili institucionalne pomodéi i potpore.

Ako je pocinitelj seksualnog nasilja djelatnik odgojno--obrazovne ustanove (ravnatelj,
strucni suradnik, nastavnik ili drugi djelatnik), osoba koja ima o tome informaciju duzna
je obavijestiti policiju i/ili Drzavno odvjetni§tvo. Ukoliko je podinitelj seksualnog nasilja
djelatnik odgojno-obrazovne ustanove ili se seksualno nasilje dogodilo u prostoru odgojno-
obrazovne ustanove, odgojno-obrazovna ustanova duzna je zurno izvijestiti Ministarstvo
znanosti 1 obrazovanja bez obzira tko je pocinitelj.

U slucaju osobito teSkog oblika ili intenziteta nasilnog postupanja koje je izazvalo ili
moze izazvati traumu kod djeteta zrtve ili drugih ucenika, odgojno-obrazovna ustanova c¢e
izvijestiti ministarstvo nadlezno za odgoj i obrazovanje, a po potrebi i druga ministarstva i
institucije te zatraziti odgovarajucéu struc¢nu psiholosku ili socijalno/pedagosko/psiholosku
pomocC za ucenike odgojno-obrazovne ustanove. Nadlezno ministarstvo ¢e prema potrebi
osigurati odgovarajucu struc¢nu psiholosku pomoé za ucenike odgojno-obrazovne ustanove.

Postupanje u slucaju seksualnog uznemiravanja koje se dogodilo u skoli

Ako se radi o seksualnom uznemiravanju od:

1. odrasle osobe koja je djelatnik odgojno-obrazovne ustanove postupak je isti kao u
slucaju seksualnog nasilja;

2. drugog ucenika ili viSe njih u prostoru odgojno-obrazovne ustanove — ukoliko odgojno-
obrazovna ustanova ima strucnjaka/e odgovarajuceg profila ukljucit ¢e sve sudionike u
savjetovanje ili medijaciju, a ukoliko nema struc¢njake odgovarajuceg profila, uputit ée
sudionike u savjetovaliSte.

Obveza odgovorne osobe je o dogadaju obavijestiti roditelje svih ukljuc¢enih ucenika. O
slucaju je potrebno izvijestiti i nadlezni zavod za socijalni rad.
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7. Prilozi

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:
1. Godisnji izvedbeni kurikulumi
. Plan i program razrednika
. Individualizirani kurikulumi za ucenike s te§ko¢ama u razvoju
. Odluke o tjednim zaduzZenjima odgojno-obrazovnih radnika

. Raspored sati
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. Skolski preventivni program
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